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o
Politechnika Wroctawska

Rozliczanie kosztéw projekté6w

w ramach Programu H2020 i HE

- Podstawowa zasada w rozliczaniu
projektéw jest refundacja poniesionych

kosztéw
- Refundowane beda WYL ACZNIE koszty
ponoszone w standardowej,

odpowiadajace] normalnej praktyce
Uczelni, wysoko$ci




o
Politechnika Wroctawska

Koszty kwalifikowalne projektéw

Aby koszty mogty byé uznane za kwalifikowane musza byé:
e poniesione przez Uczelnie jako beneficjenta ,

e poniesione w czasie trwania projektu, z wyjatkiem kosztéw
odnoszacych sie do raportéw koicowych ,

e ujete w budzecie projektu,

e identyfikowalne i weryfikowalne, a w szczegélnoéci ujete w
ksiegach rachunkowych Uczelni zgodnie 2z krajowymi
zasadami rachunkowos$ci oraz ustalone zgodnie ze zwyktymi
praktykami rachunku kosztéw,

e spetniajace wymogi prawa podatkowego, prawa pracy oraz
prawa w zakresie obcigzen socjalnych,



o
Politechnika Wroctawska

Koszty kwalifikowalne projektéw

Aby koszty mogty byé uznane za kwalifikowane musza byé:

poniesione dla osiagnhiecia celéw i niezbedne dla osiagniecia
zamierzonych wynikéw projektu,

rozsadne, uzasadnione i poniesione z zachowaniem zasady
nalezytego zarzadzania finansami

Costs must be reasonable, justified and must comply with the
principle of sound financial management, in particular regarding
economy and efficiency



o
Politechnika Wroctawska

Koszty kwalifikowalne projektéw

Koszty te musza byé niezbedne dla wykonania projektu i nie

bytyby poniesione, gdyby nie realizacja projektu. Pojecie
prawidtowego dopasowania szacowanych kosztéw do
oczekiwanych rezultatéw jest zasadniczym kryterium:
beneficjent musi byé w stanie uzasadnié wykorzystanie
zasob6w do osiagniecia zatozonych celéw.



o
Politechnika Wroctawska

Koszty niekwalifikowalne

Niekwalifikowalne koszty to koszty niespetniajace
warunkéw kwalifikowalnoéci, w tym przepiséw
dotyczacych mozliwych przysztych strat lub
obciazen, strat wynikajacych z réznic kursowych,
kosztéw zwiazanych ze stopa zwrotu z kapitatuy,
kosztéw zwréconych w zwiazku z innym dziataniem
lub programem Unii (unikanie  podwéjnego
finansowania), zobowiazan i kosztéw ich obstugi oraz
wydatkéw zbednych lub nieprzemy$lanych.



o
Politechnika Wroctawska

Koszty niekwalifikowalne projektéw

Przez ,wydathki zbedne” rozumie sie wydatkowanie
na dostawy, ustugi, personel bez uzasadnienia
merytorycznego lub ptacenie znacznie wyzszej ceny
za produkty, wustugi czy personel niz ceny
obowiazujace na rynku, co w rezultacie prowadzi do
nieuniknionej straty finansowej w projekcie.

Nieprzemyslane wydatki” oznaczaja brak dbatosci
przy wyborze produktéw, ustug lub personelu, ktéry
prowadzi do nieuniknionej straty finansowej w
projekcie.



o
Politechnika Wroctawska

Koszty bezpos$rednie projektéw

Koszty bezposrednie to koszty, ktére sa bezposrednio
zwigzane z danym projektem I mozna je odnie§é do
zadania/  projektu na  podstawie dokumentéw
Z2r6dtowych.

Koszty bezpos$rednie nie moga byé odnoszone do
projektu na podstawie kluczy podziatowych.

Koszty bezpo$rednie musza byé jednoznacznie
udokumentowane (dokumenty musza  wskazywaé
jednoznaczny zwiazek z projektem), wilasciwie
zaksiegowane umozliwiajace kontrole oraz weryfikacje,
wtasciwie zmierzone.



Politechnika Wroclawska
Audyt projektéw H2020 i HE

- Audytowana jest Uczelnia a nie projekt

- Audyt w H2020 i HE to tak naprawde
certyfikacja prawidtowos$ci sprawozdan
finansowych przekazanych do KE

- Wytyczne do audytu H2020 sa dostepne

- Audyt jest pracochtonny, czasochtonny oraz
wymaga bardzo dobrego przygotowania



Politechnika Wroctawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Etapy audytu:

Przygotowanie materiatéw wstepnych (Certification Assistance Package/Pre—
audit Questionaire, zestaw regulacji wewnetrznych, informacje o Uczelni, dane
dotyczace poprzednich audytéw, wyjasnienia dotyczace systemu rachunkowo$ci i
VAT, w tym oéwiadczenia o kwalifikowalno$ci VAT, wyja$nienia dotyczace zasad
rozliczerh walutowych, umowa grantowa i inne istotne dokumenty projektowe)

Wybér préby przez audytoréw,

Zgromadzenie dokumentacji do préby tj. wszystkich dokumentéw
odzwierciedlajacych $§ciezke audytu,

Realizacja audytu,
Zamkniecie audytu.



Politechnika Wroclawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Uwagi dotyczace przygotowania i obstugi audytu zewnetrznego
wedtug regut unijjnych:

Wyznaczenie osoby koordynujacej audyt.

Zadania: przygotowanie oraz zgromadzenie dokumentaciji
wstepnej, przeglad i weryfikacja dokumentacji z poprzednich
audytéw, korespondencja z audytorami przed audytem, nadzér
nad przygotowaniem, analiza i weryfikacja kompletno$ci
dokumentacji wybranej do préby, analiza ryzyk, organizacja
korespondencji z audytorami w toku audytu, weryfikacja i
akceptacja wyjas$nier udzielanych w toku audytu przez inne
osoby z zespotu obstugujacego audyt, udzielanie wyja$nien
audytorom.



Politechnika Wroctawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Wyznaczenie zespotu obstugujacego audyt.

Zadania do zrealizowania:

Analiza materiatéw z poprzednich audytéw — przeglad i
weryfikacja dokumentagiji.

Weryfikacja i aktualizacja materiatéw przekazywanych
audytorom przed audytem.

Przygotowanie i skompletowanie dokumentacji wymaganej do
préby.

Analiza i weryfikacja kompletno$ci dokumentacji wybranej do
préby.

Obstuga audytu.
Podsumowanie wewnetrzne audytu.



Politechnika Wroclawska
Audyt projektéw H2020 i HE

1. Bardzo duze obciazenie organizacyjne i czasowe
zespotu obstugujacego audyt. Nalezy sie zastanowié
jakie rozwiqzania organizacyjne mogq ograniczyé
zaangazowanie czasowe zespotu obstugujacego audyt.

2. Bardzo duze wymagania dokumentacyjne, co w
przypadku audytéw on line dodatkowo zwieksza
czasochtonno$¢ | pracochtonno$é obstugi audytu.



Politechnika Wroctawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Problemy merytoryczne:

a) karty czasu pracy — problem weryfikagji ich
prawidfowos$ci; tylko zbiorcze podlegaja weryfikacii;
brak kart czasu pracy; brak sporzadzania kart czasu
pracy nha biezaco;

b) procedury zatrudnieniowe — konieczno$é uczulenia
asystentéw kadrowych i projektowych;



Politechnika Wroclawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Problemy merytoryczne cd:

c) prawidtowe uzasadnienia merytoryczne dla
wydatkowania §rodkéw — wskazywanie powiazania z
zadaniami w projekcie, uzasadnienia w przypadku
Jkontrowersyjnych” wydatkéw, uczulenie na
uzyskiwanie zgody koordynatora lub instytuc;ji
finansujacej w niektérych przypadkach;

d) uzasadnienia dla stosowania przyspieszone;
amortyzacji — najlepiej zastosowaé od poczatku i
odzwierciedlié na OT;



Politechnika Wroctawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Problemy merytoryczne:

a) karty czasu pracy — problem weryfikagji ich
prawidfowos$ci; tylko zbiorcze podlegaja weryfikaciji
przez AC; brak kart czasu pracy; brak sporzadzania
kart czasu pracy na biezaco;

b) procedury zatrudnieniowe — konieczno$é uczulenia
asystentéw kadrowych i projektowych;



Politechnika Wroclawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Problemy merytoryczne cd:

c) prawidtowe uzasadnienia merytoryczne dla
wydatkowania §rodkéw — wskazywanie powiazania z
zadaniami w projekcie, uzasadnienia w przypadku
Jkontrowersyjnych” wydatkéw, uczulenie na
uzyskiwanie zgody koordynatora lub instytuc;ji
finansujacej w niektérych przypadkach;

d) uzasadnienia dla stosowania przyspieszone;
amortyzacji — najlepiej zastosowaé od poczatku i
odzwierciedlié na OT;



Politechnika Wroctawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Problemy merytoryczne cd:

e) brak papierowej wersji poleceh wyjazdu stuzbowego
w przypadku wyjazdu krajowego oraz ich akceptacji;

f) przeliczanie zaangazowania pracownikéw na dni w
projektach HE — problemy w przypadku zaangazowania

w kilku projektach HE;

g) terminy ptatnosci.



Politechnika Wroctawska
Audyt projektéw H2020 i HE

Ujawnione w toku audytéw ryzyka:

a) brak mozliwo$ci realizacji 215 dni zaangazowania (lub odpowiedniej
proporgcji) w przypadku zatrudnienia na etat do projektu na stanowisku
badawczym;

b) ,stabe” uzasadnienia merytoryczne w przypadku niekt6rych wydatkéw;

c) zaangazowanie nauczycieli akademickich w kilku projektach — kolizje,
brak dostepnego czasu pracy na rzecz realizacji projektéw;

d) brak uméw w przypadku subcontractingu i subgrantingu — sa
obowiazkowe niezaleznie od kwoty;

e) brak udokumentowanego rozeznania rynku w przypadku zakupéw o
warto$ci ponizej 20 tys. zt;

f) brak zgromadzenia odpowiedniego zakresu dokumentacyjnego.



o
Politechnika Wroctawska

Dokumentowanie poszczegélnych kategorii

kosztéw

- PERSONEL COSTS,
- COSTS OF OTHER GOODS AND SERVICES
- COSTS OF SUBCONTRACTING,

- COSTS OF TRAVEL AND RELATED SUBSISTENGE
ALLOWANCES,

- DEPRECIATION COSTS FOR EQUIPMENT,
INFRASTRUCTURE OR OTHER ASSETS



o
Politechnika Wroctawska

Rozliczanie kosztéw personelu

Koszty personelu musza wynikaé z uméw o prace/
aktébw mianowania lub innych uméw, regulacji prawa
krajowego tj. m.in. ustawy Kodeks Pracy, ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Regulaminu
wynagradzania Uczelni.

Czas pracy musi byé odzwierciedlony w kartach czasu
pracy lub w deklaracjach dni pracy na rzecz projektu.
Konieczne jest zagwarantowanie spé6jno$ci z zapisami
w systemie TETA (urlopy, chorobowe, terminy
delegagji).



o
Politechnika Wroctawska

Rejestracja czasu pracy

w projektach

Czas pracy rozliczany w ramach zrealizowanej podrézy stuzbowej
zalezy od harmonogramu czasu pracy. Czas dojazdu (je$li nie pokrywa
sie z harmonogramem czasu pracy w projekcie) nie liczy sie do czasu
pracy. Je$li natomiast podr6z stuzbowa odbywa sie w czasie
harmonogramowanych godzin pracy (np. dla pracownika nie bedacego
nauczycielem akademickim w godz. 7.30-15.30) to takie godziny
podrézy wlicza sie do czasu pracy i zaznacza w kartach czasu pracy.

Jezeli realizatorzy projektu podczas podrézy stuzbowej caty dzien
uczestnicza w spotkaniach, konferenciji, itp., to pracownikowi zalicza
sie do czasu pracy - 8 godzin/dzien (lub zgodnie ze statym
zaplanowanym wymiarem czasu pracy realizowanym zgodnie z umowa
o prace).



o
Politechnika Wroctawska

Rejestracja czasu pracy

w projektach

Btedy popetniane przy rejestracji czasu pracy:
* niespdjnosé z danymi z systemu TETA,

 nieprawidfowo podpisane Ilub zawierajace
nieprawidfowe daty karty czasu pracy, brak
podpiséw | dat,

 zadeklarowanie w kartach czasu pracy liczby

godzin przekraczajace] dysponowany
(catkowity czas pracy) podwéjne

finansowanie (double funding)!

* brak wymaganych informacji Ilub zbyt
ograniczony zakres informaciji.



o
Politechnika Wroctawska

Koszty wynagrodzeh w projektach

Problemy:

Czy na kartach czasu pracy nalezy zarejestrowaé rzeczywisty

czas pracy nawet jezeli przepracowana liczba godzin/dni jest
wieksza niz 1720/215? TAK

Co nalezy zrobié w tej sytuac;ji?
“The total number of hours/days declared in EU and Euratom

grants for a person for a year may NOT be higher than the
number of annual productive ll;lours/days used for the
calculation of the hourly/daily rate.

Na kartach czasu pracy nalezy rejestrowaé rzeczywiste godziny
pracy zgodnie z wymogami Kodeksu Pracy. W przypadku
realizacji wiekszej niz 1720 liczby godzin/215 dni rozliczamy do
projektu 1720 godz./215 dni



o
Politechnika Wroctawska

Koszty wynagrodzeh w projektach

Na czym polega podwéjne Ilimitowanie przy
obliczaniu sprawozdawanych kosztéw
wynagrodzen ?

a) Sprawozdawana liczba godzin/dni nie moze
byé wyzsza niz 1720/215

b) Kwota roszczenia z tytutu wynagrodzenia
danej osoby nie moze byé wyzsza niz kwota
wyptaconego tej osobie wynagrodzenia
(kwalifikowalnego).



o
Politechnika Wroctawska

Koszty wynagrodzerh w projektach

Dane wymagane do audytu:

- Lista personelu projektu wraz z okresami
zatrudnienia do projektu,

- Umowy o prace, aneksy

- Dane do kalkulacji stawek otrzymywane =z
DSO,

- Listy ptac dla poszczegbélnych miesiecy osoby
zatrudnionej do projektu,

- Potwierdzenia przelewéw,
- Regulamin wynagradzania.



Politechnika Wroctawska
Nabywanie débr i ustug

w ramach projektéw

Jezeli jest to niezbedne do realizacji projektu,
dokonuje sie zakupu towaréw, robét lub ustug.

,Beneficjenci musza dokonywaé takich zakupéw
przy zapewnieniu jak najlepszej relacji jako$ci
do ceny Ilub, w stosownych przypadkach,
najnizsze] ceny. Musza oni przy tym unikaé
konfliktéw intereséw.”




o
Politechnika Wroctawska

Podstawowe zasady w realizacji projektéw —

best value for money or lowest price

Nalezy udowodnié zastosowanie zasady ,best value for
money  lub wyb6r wedtug kryterium najnizszej ceny
zarbwno w przypadku subcontractingu, jak i zakupu
towaréw, robét i ustug.

1.Konieczne jest zastosowanie jakiej§ formy

konkurencyjnego wyboru — przetarg, trzy oferty,
analiza rynku itp. Zastosowanie trybu

konkurencyjnego musi byé udokumentowane
niezaleznie od warto$ci kontraktu!



o
Politechnika Wroctawska

Podstawowe zasady w realizacji projektéw —

best value for money or lowest price

2. Wymienienie wykonawcy (subcotractora) w GA nie
oznacza prawa do braku zastosowania wyboru
konkurencyjnego.

3. Stosowanie procedury udzielania zaméwieh =z
dziedziny nauki, dziatalno$ci kulturalnej i o$wiatowej
(kt6rych warto$é jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych) nalezy uznaé w $wietle zapis6w GA za
bardzo ryzykowne.



o
Politechnika Wroctawska

Podstawowe zasady w realizacji projektéw

4. Mozna rozliczaé w projektach zakupy
dokonane w ramach uczelnianej lub
wydziatowe] umowy ramowej na podstawie
odpowiednich dokumentéw wewnetrznych.

D. Jest mozliwe rozliczenie not
wewnetrznych, ale pod warunkiem spetnienia
bardzo restrykcyjnych zatozen.

6. Protokoty odbioru w przypadku zakupéw
lub oé$wiadczenia.



o
Politechnika Wroctawska

Podstawowe zasady w realizacji projektéw

7. W przypadku znaczacych kosztéw
zwiazanych ze  zuzyciem  materiatéw,
odczynnikéw, przedmiotéw nietrwatych itp.
jako uzupetniajaca dokumentacje nalezy
prowadzié dziennik laboratoryjny lub inna
dokumentacje pozwalajaca na merytoryczne
uzasadnienie poziomu wydatkéw.



o
Politechnika Wroctawska

Depreciation costs for equipment, infrastructure or other

assets

1. Dokumentacja procedury nabycia §rodka trwatego,
w tym protokét odbioru,

2. Dokumenty ksiegowe: faktura, o$wiadczenie o
przeznaczeniu $rodka trwatego, zaméwienie zakupu,
potwierdzenie odbioru, zapisy w systemie FK,
potwierdzenie dyspozycji przelewu, OT, tabela
amortyzacyjna, o$wiadczenie kierownika projektu o
zakresie wykorzystania §rodka trwatego w projekcie
lub karta czasu pracy urzadzenia.



o
Politechnika Wroctawska

Podwykonawstwo (subcontracting)

w ramach projektéw

1. W przypadku podwykonawcéw beneficjent ponosi pefng
odpowiedzialno§6 za prace wykonane przez podwykonawce oraz za
zadeklarowane z tego tytutu koszty.

2. Podwykonawstwo musi byé wskazane w Zataczniku (Aneksie) 1 do GA.

3. Wybér podwykonawcy musi byé dokonany zgodnie z zasada ,best value
for money” oraz nie naruszaé zasady unikania konfliktu intereséw.

4. Podwykonawstwo miedzy cztonkami konsorcjum nie jest dozwolone.

5.  Umowy z podwykonawcami niezaleznie o warto$ci kontraktu musza mieé
forme pisemna.

6. W umowie z podwykonawca beneficjent musi zagwarantowaé prawo
kontroli i audytu podwykonawcy przez uprawnione organy KE.




Politechnika Wroctawska
Koszty delegacji stuzbowych

w projektach

Koszty delegacji stuzbowych sgq kwalifikowalne, jezeli:
spetniaja ogbélne kryteria kwalifikowalno$ci,

zgodne 2z aktualnym Rozporzadzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej w sprawie nalezno$ci przystugujacych

pracownikowi zatrudnionemu W panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej,
podr6z stuzbowa musi byé niezbedna do realizacji zadan
projektu.
Sprawozdania z podrézy stuzbowych sa niezbedna
dokumentacja dotyczaca realizacji projektu! Réwniez

dokumentacja dotyczaca konferencji, spotkania, workshopu jest
wymagana, zaproszenia jest niezbedna, a dokumentacja
fotograficzna np. z sesji i wystapienia jest pozadana.

Czas podrézy stuzbowej rozliczany w ramach delegacji nie
réwna sie wykazywanym w karcie czasu pracy godzinom pracy!



