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STRONA INTERNETOWA DPJ - dla realizujacych

Ogolne zasady realizacji projektow

Szanowni Panstwo,

ponizej przedstawiamy ogolne zasady realizacji projektow w systemie TETA
EDU.

Przed otwarciem projektu prosimy o kontakt z odpowiednim Zespotem w Dziale
Projektow — Sekcja Rozliczen Projektow, aby ustalié witasciwy wzorzec
projektowy, strukture budzetu oraz jakie dodatkowe dokumenty nalezy

dotgczyc do wniosku o otwarcie projektu.

Obowigzujgce Zarzgdzenia:

= ZW 2/2023 w sprawie wprowadzenia zasad przygotowania i realizacji

projektow
= ZW 48/2021 w sprawie wprowadzenia zasad realizacji projektow zlecanych
przez podmioty zewnetrzne

OTWARCIE PROJEKTU -

KOD KWALIFIKACJI PRACY -

VAT W PROJEKTACH

ZMIANY W PROJEKCIE

ZAMKNIECIE PROJEKTU



mailto:dp@pwr.edu.pl
https://dp.pwr.edu.pl/dla-realizujacych/ogolne-zasady-realizacji-projektow

Dziat Projektow — Sekcja Rozliczen Projektow

konkursy krajowe - NCN

Jolanta Pikuta 713203413
Izabela Kozyra — Serwatka 7132046 89
konkursy krajowe — NCBiR, ERASMUS

Urszula Pawlak 713204908
Katarzyna Mordas 7132049 07
konkursy krajowe MEIN, NAWA, konferencje

Iwona Jesiotowska 713204697
Julita Kiedrzyn 713202220

https://dp.pwr.edu.pl/pracownicy H2020, H2020 — MSCA, H2020 - KIC, LIFE, projekty strukturalne, Premia na
Horyzoncie, Granty na Granty (do Il edycji)

Kamila Kubik 713204906
Anna Szynal 713202299
Agnieszka Pultowicz 7132035 26
Dorota Obsadna 7132046 63

Horyzont Europa, HE — MSCA, HE - KIC, Granty na Granty IV, projekty
infrastrukturalne

Marta Séwka 713204905
Ewa Sowinska tu¢ 713204591
wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi

Marzanna Duleba 713204344
Marta Wrzaszcz 713204799
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CYKLICZNE SPOTKANIA | SZKOLENIA PROJEKTOWE

Organizacja spotkan z asystentami projektowymi po otrzymaniu informacji o uzyskaniu dofinansowania
w danym konkursie, w celu omowienia:

zasad realizacji projektow oraz kwalifikowalnosci kosztow
wzorcow projektowych
zakresu kontroli budzetowe;j

probleméw rozwigzywanych/wyjasnianych na etapie ogtoszenia konkursu i pisania wnioskéw o
dofinansowanie — przy wsparciu SMW

Organizacja szkolen tematycznych m.in. w zakresie:

srodkow trwatych i WNIP - definicje, zasady ewidencji, remont czy modernizacja, prototyp,
demonstrator, prace rozwojowe jako element wytworzenia wartosci niematerialnych i prawnych

praw wiasnosci intelektualnej, komercjalizacji wynikow badan oraz zgtoszen patentowych
pomocy publicznej
zamowien publicznych

podatku VAT w szkotach wyzszych

DZIAL PROJEKTOW ‘ L
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ROZPOCZECIE PROCESU OTWIERANIA PROJEKTU

Informacja mailowa
o koniecznosci

Instytucja Sekcja Rozliczen Kierownik

Zakres przekazywanych informacji:
= wzory dokumentdw niezbednych do otworzenia projektu

= wsparcie administracyjne w Jednostce realizujgcej projekt — dane kontaktowe do asystenta projektowego i
finansowego

= wsparcie administracyjne w Sekcji Rozliczen Projektow — dane kontaktowe oséb nadzorujacych proces
otwierania projektu

DZIAL PROJEKTOW ‘@ L
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ROZLICZANIE NOT WEWNETRZNYCH W PROJEKTACH

Koszty (prace wykonywane wewnetrznie przez jednostki organizacyjne Uczelni) udokumentowane notami
wewnetrznymi sg mozliwe do rozliczenia w projekcie, jezeli spetniajg ogdlne warunki kwalifikowalnosci tj. ich koszt/
cena jest ustalona w sposdb oszczedny, celowy, przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Obowigzek poniesienia kosztu w okresie kwalifikowalnosci wydatkow (data zaptaty zgodna z wymogami projektu).

Podstawg uznania kosztu udokumentowanego notg wewnetrzng jest posiadanie pisemnej kalkulacji kosztow
oraz warunek uregulowania zasad takiej kalkulacji w podmiocie realizujgcym projekt. W kalkulacji nie mogga sie
znalez¢ koszty sfinansowane przez Instytucje Finansujgce np. koszty aparatury, materiatow, koszty posrednie itp.

Poniesione koszty zwigzane z realizacjg prac wewnetrznych na rzecz poszczegélnych projektéw muszg by¢ mozliwe
do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami ogolnymi i regulacjami
wewnetrznymi Uczelni.

Brak mozliwosci rozliczenia prac wydawniczych i poligraficznych realizowanych przez Oficyne Wydawnicza.
Kierownictwo Uczelni bedzie procedowato zmiane w Zarzadzeniu 113/2022 z dnia 22.11.2022r. Zniesiony zostanie
obowigzek uzyskania zgody na zlecanie tych prac na zewnatrz Uczelni w przypadku projektéw krajowych i
miedzynarodowych, finansowanych z dotacji przyznanych przez Instytucje Finansujace.

DZIAL PROJEKTOW .‘ S
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WYPLATA DODATKOWEGO WYNAGRODZENIA ROCZNEGO
TZW. 13 - STKI ZA 2023 R

= Zgodnie z Art. 16 Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. 0 zmianie ustawy — Prawo oswiatowe oraz niektorych
innych ustaw, wprowadzona zostata poprawka do Ustawy o szkolnictwie wyzszym:

W roku 2023 dodatkowe wynagrodzenie roczne, o ktérym mowa w art. 143 ustawy zmienianej w art. 12, przystugujace
za rok 2023, moze zosta¢ wyptacone w miesigcu grudniu tego roku.

= Uzasadnienie wprowadzenia zmiany:
Propozycja zmierza w kierunku uelastycznienia sposobu wyptacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikom
uczelni publicznej. W szczegdlnosci kluczowe jest umozliwienie elastycznego wyptacania tego wynagrodzenia

zabezpieczonego w budzetach projektow krajowych i unijnych w trakcie roku kalendarzowego, za ktdry ono przystuguje
(a nie ostatniego dnia kwartatu roku nastepnego) z uwagi na restrykcyjne wymogi kwalifikowalnosci tych wydatkow.

DZIAL PROJEKTOW .‘ S
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CENTRALNY REJESTR UMOW

= Art. 36 Ustawy z dnia 16 sierpnia 2023 r. o zmianie niektdorych ustaw w zwigzku z zapewnieniem
rozwoju rynku finansowego oraz ochrony inwestoréw na tym rynku, przesuwa termin wejscia w zycie
obowigzku rejestrowania umoéw na dzien 1 stycznia 2026 rok.

= Rejestr ma by¢ systemem teleinformatycznym prowadzonym przez Ministra Finansow.
= Do rejestru, zgodnie z ustawa, maja trafia¢ wszystkie umowy podlegajace udostepnieniu
na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej. Maja w nim by¢ zamieszczane ,,informacje

o umowach zawartych w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej oraz innej formie
szczegotowej, ktorych wartos¢ przedmiotu przekracza 500 zt”.

DZIAL PROJEKTOW .‘ L
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PATENTY | KOMERCIJALIZACJA W PROJEKTACH REALIZUJACYCH
BADANIA PODSTAWOWE - NCN

=  Powstanie zgtoszen patentowych w projektach NCN moze skutkowac zmiang kwalifikowalnosci podatku VAT.
=  Kwestura proponuje wprowadzenie skroconego oswiadczenia dla celéw podatku VAT.
= (QOswiadczenie bedzie sktadne na etapie otwierania projektow.

=  (QOswiadczenie bedzie potwierdza¢ czy wyniki danego projektu NCN beda podlega¢ ochronie patentowej lub
komercjalizacji.

- Trwajq usta Ien ia w tym 73 krESie. OSWIADCZENIE NA POTRZEBY OCENY ODLICZENIA PODATKU VAT

Oswiadczam, iz realizowane prace W projekcie pt.:

w ramach dofinansowania otrZyMAaNEED Z . s ses s s s sessesrssessmssmssssns sesseees (nazwa

instytucji finansujgcej) beda stanowié badania podstawowe, ktérych wyniki nie beda / bedg*

podlegac ochronie patentowe] i komercjalizacji.

Propozycja wzoru

lednoczesnie, w przypadku zmiany zamiaru przeznaczenia wynikow badan, zobowigzuje sie

do niezwlocznej zmiany oswiadczenia | dostarczenia aktualnej wersji do Kwestury.

Kierownik projektu

DZIAL PROJEKTOW ‘ \% * niepotrzebne skreslic
POLITECHNIKI WROCEAWSKIE] “B Politechnika Wroctawska
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TETA EDu OBSZAR PROJEKTOW — NOWE FUNKCJONALNOSCI

Dziatanie

@D

Pole w nagtéwku projektu. Prezentowana w nim
informacja o typie dziatania zostaje uzupetniona
automatycznie (pole zablokowane do edycji) i jest
Scisle zwigzana z wybranym wzorcem.

Typ dziatania w ramach tego samego wzorca moze
zosta¢ zmieniony w kontekscie indywidualnego
projektu.

Klasyfikacja dziatan oraz przypisanie dziatania do

wzorca lub projektu pozostaje w gestii Dziatu

Projektow.

Dziat Projektow moze dokonac¢ zmiany klasyfikac;ji
dziatania na uzasadniony wniosek Jednostki
realizujgcej dany projekt badz przedsiewziecie.

DZIAt PROJEKTOW ‘
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE) Politechnika Wroctawska

Typy dziatan

= Projekt krajowy

=  Projekt miedzynarodowy
=  Projekt komercyjny

= Zlecenia wewnetrzne

=  Konferencja

= Studia podyplomowe

= Kursy

= Zlecenie pozostate
= Zamoéwienie przedkomercyjne

&) Poradadnia % |"_J Dane projektu I

Syrnbol: IDENS;’DEH 2123

Nazwa: IF'rDiekl hadawezy

Madrzedny: I [haka rozpoczecia: |2E|23-U1-D1 ‘I Diziatanie: iF'roiekt krajowm I
Wanrzec: |02 SONATA '} Datazakofczenia: [20231231 x|  Rodeai  [02NS SONATA
Kierowniks I Data rejestracii: |2|:|23-|:|3-29 "I Skatus: IEItwarty
Klient: IN.&HEIDEIWE CEMTRUM MALIK]
Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +48713204571

Gmach gtéwny, bud. A - 1, pok. 150 dp@pwr.edu.pl
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TETA EDu OBSZAR PROJEKTOW — NOWE FUNKCJONALNOSCI

Typ naboru

Obligatoryjne pole stownikowe, prezentujgce informacje na temat rodzaju naboru, w ramach
ktorego finansowana jest realizacja projektu lub przedsiewziecia.

[Zarzqdzanie projekkami (+] |

=l Projekky
! @ kartoteka projekbow

IEadaniaI Ilczestnicy projekiu  [ane podstawowe I F.onkurenc I Pozostate

Planowana kwoka projektu: I 13 450,00
Planowana kwota projekiu, bazowa: I 13 450,00
Akronim:

Tvp naboru;

Projekky powigzane

DZIAt PROJEKTOW ‘
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE) Politechnika Wroctawska

ista warkosci ] KFTET Tl G-

ol | J

Murner ‘i]‘| Typ naboru
C» 1 | korkorsowey

Z | pozakonkursomey
3 | zamdwienie przedlkomercyine
4

pozostate

Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +48713204571
Gmach gtéwny, bud. A - 1, pok. 150 dp@pwr.edu.pl
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TETA EDu OBSZAR PROJEKTOW — PLANOWANE MODYFIKACIJE

= Pole rodzaj dyscypliny.
= Uproszczenie procedury zatwierdzania i zamykania projektow - zmniejszenie ilosci akcji.

= Dodanie akcji ,,Anuluj projekt” dla projektow, ktore nie sg realizowane a muszg pozosta¢ w
systemie. Projekt bedzie otrzymywat status — ,,anulowany”, a nie jak do tej pory status
»Zamkniety”.

= Ewidencja zamoéwien sprzedazy w systemie.

= Wprowadzenie w obiegu faktur sprzedazy, funkcjonalnosci generowania faktury w powigzaniu
Z zamowieniem.

DZIAL PROJEKTOW ‘
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE) i i Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +48713204571
Folitechin AWy roclawsi Gmach gtéwny, bud. A - 1, pok. 150 dp@pwr.edu.pl 12
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EWIDENCJA PROJEKTOW W SYSTEMIE ZSI

DZIAt PROJEKTOW . s
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MODUL PROJEKTY

Dziat Projektow - jednostka nadzorujgca system informatyczny w obszarze

projektow, w zakresie:

=  modyfikacji
=  rozwoju
= weryfikacji

- ) Wplywy projekiw

i
Lo ey ey <)) 63

|

UNIT4
Tet

— -

BDadR@F OO A/ B 1D
Nawigator pakietowy 2)
Zarzadzanie projekkami

X

§v‘?

N Projekky

@
I Witamy w pakiecie

-0 ey projleiw TETA
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CYKL ZYCIA PROJEKTU W ZSI

akceptacja
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KARTOTEKA PROJEKTOW

elastyczne spersonalizowane widoki, mozliwos¢ prezentacji ‘wyfiltrowanych’ danych

= stowniki (koszty rodzajowe, zrddta finansowania, dziatalnosé¢, wzorce) - nowosc
= symbol projektu (podziat projektéw na grupy) S———

= tytut projektu

= kierownik projektu

= dysponent budzetu projektu

= okres trwania projektu

= instytucja finansujaca projekt

= MPK

= planowana wartosc¢ projektu

= planowana wartos¢ budzetu projektu

= kwalifikowalnos¢ réznic kursowych w projekcie

[Crr—

= podatek VAT w projekcie (sposéb rozliczenia, kwalifikowalnosé, roczna i wieloletnia korekta)

DZIAL PROJEKTOW .‘ S
Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +4871320-45-71
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE) : :
@ Politechnika Wroctawska Gmach gtéwny, bud. A - 1, pok. 150 dp@pwr.edu.pl 16
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DANE SZCZEGOLOWE W KONTEKSCIE PROJEKTU

nagtowek

dane projektu (zadania, uczestnicy, wartos¢ projektu i budzetu, decyzja, rodzaj
dziatalnosci, VAT, plan projektu w walucie obcej, wersje historyczne, algorytm naliczenia
i podziatu kosztow posrednich, kwalifikowalnos¢ réznic kursowych)

konta bankowe

zrodta finansowania projektu

plan projektu (zadania, koszty rodzajowe, okresy, zrodta finansowania, zysk, wktad
rzeczowy)

wptywy do projektu

koszty i naktady projektow;

podglad parametréow kontroli budzetowej

raporty: plan projektu, koszty, naktady

podglad ogadlny i szczegdtowy do list ptac w projekcie (profile KP 1 i KP 2)

DZIAL PROJEKTOW

Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +48713204571
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE) l . .
. Politechnika Wroctawska Gmach gtéwny, bud. A - 1, pok. 150 dp@pwr.edu.pl 17
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REALIZACJA PROJEKTU W PARTNERSTWIE WEWNETRZNYM

Jednostka wiodgaca
| w projekcie
_ MPK GEOWNY

v

e ™ s ™ s ™\
Jednostka A Jednostka B Jednostka C
wspotrealizujgca projekt wspotrealizujgca projekt wspoirealizujgca projekt
MPK ZADANIOWY MPK ZADANIOWY p MPK ZADANIOWY

DZIAL PROJEKTOW .‘ S
Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +48713204571
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE) : :
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/ -\":

PROCESY OPARTE NA DANYCH PROJEKTOWYCH
Ksiegowos¢
s N . | e “‘“\_x‘
|
Place p Srodki
100% projektow trwate
obstugiwanych w systemie - / Projekt \
ZS|
Kadry Finanse J
. v L

DZIAL PROJEKTOW .‘ L
: . Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +48713204571
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE]
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KARTOTEKI KOSZTOW | NAKEADOW

* biezacy podglad realizacji projektu

= raporty w formacie PDF

= zestawienia w formacie EXCEL

103,00 AL3L 2UZVCIE MATERIALOW TENERG] 13 DOTACIAKR

= dane w kontekscie projektu == o
123,00 123,00 AL3.L 0002361/2020 02320 USLUGI 0BCE 13 DOTACIAKR

8816,03 BB16,09 AL3L oozIel0m  0zem ZURVCIE MATERIALOW 1 ENERG] 13 bOTACAKR

487 8487 ALIL 023612020 020 USLUGIOBCE 13 DOTACAKR

. . . 2,00 6200 ALZL K200 02%0  USLUGIOBCE 4E coTACKR

. d a n e w uj ecl u z b l o rczym 519,00 I ﬁlg;mrﬁ-[-:ﬂl 00023612020 VWW Vlﬁu.ﬂ 0BCE I 13 VwTAC“K"
2066,81 206,81 AL3L 00023612020 02200 ZUZVCIE MATERIALOW 1ENERE 13 DOTACIAKR

41m,62 4TB62 ALIL 00029642020 02200 ZUEVCIE MATERIALOW 1ENERE) 13 COTACIAKR

147,60 147,60 AL3L | USLUGE 0BCE 13 COTACIAKE

* biezgca aktualizacja danych . I
o2 20000 < 7 [ | e
3 T — Ca—

|

= 1,30 [ 45PJ000322  “Zasoby KDM WICSS i oprogramonanie * z PLN
T 155,35 Koszt 4ZRI002/Z3  RFID Sokins - Bezoezewodowy system radione) identyfkac) |okalizaci bow. 3 PN 9240340000 0001200/2023
I 12,50 Koszt 4ZRM002/73  RFID Soktions - Bezprzewodowy system radiowe] identyfkac i okalizaciton 3 PN 9240340000 000120072023
T 281,60 Koszt |aPMio002Iz2  Metodyka aceny praydatnodd h przeply y 2wekowych do po |4 PLN ‘9090510000 00DOS38j2022
o 281,60 Koszt |QPMI0002I22  Metodyka oceny przydatnosd wiybranych przephywiomierzy zwezkowych do po 4 = 9090S10000  DOD1826/2023
T 220,90 Koszt |CGEMI0002IZ2 Metodyka oceny praydatnosc wybranych praephywomierzy zwezkowych do po. 4 PN 9090SI10000  0OIS382022
[~ 220,30 Koszt |DCPMIDD0ZIZ2  Mstodyks oceny praydatnosd wybranych prasphyviomierzy zwezkowych do po 4 PL 9090510000 0001626/2023
[~ 479,20 Koszt \CPMID0222 Metodyk oceny prydatnosd wybranych przsphywomierzy zwezhouych dopo 4 PLN ‘o090S10000  DD03SIB[2022
479,80 Koszt | Metodyka oceny przydatnosd wybranych przephywiomierzy zwezkowych dopo 4 T
27600,00 Koszt : Doktorat werodsriowy EDVCIA 6 - umowa v DWDJ6(03412022 K23W03D05 1 PN
474494 Foszt I Doktorat wekraderiowy EDYCIA 6 - umowa v DWDJE/0327/2022 K2SWOAD05 1 Ul
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BAM — CENTRALNA KONTROLA BUDZETOW PROJEKTOW

kartoteki kontroli budzetowej
= elastyczne rodzaje kontroli budzetowej (twarda, miekka, z tolerancja)

= mozliwos¢ sparametryzowania indywidualnej kontroli budzetowej dla
projektu

= obiekty podlegajgce kontroli: projekt, zadanie, koszt rodzajowy

|~ Dokumenty powsazane |

Dane projskty
Symbed: oaowsoezniz2 Datarcapecseciar  [roz-1001 | Mawspropity: [Doktorat wercaeniowy EDYCIA 6 - umowa e DWD]S/0327/2022 K25W03005
Pochodzenis:  [PROJEKTY Datazeloicenis:  [zsi031 @ wersia |1 WP [PO30250000 - KATEDRA INZYNIERI] PROCESCWED 1 TECHRCLOGIT MATERIALOW POLIMEROWYCH [ WEGLOWYCH K2SWO30CS
- waksta: ] Kurs [ Spesdb prasicaania wartoddis  [Kurs waluty 2 arojek
~hykor pehistonry B3| 2 % | Kartotekado...pomiazanych
5. =0 . o
Zarzadzanie projsktam - NIt /B3 F-» @
e > | | \ | - | [
Koot planowana Keota rezerviach <wota realzaci Foanstata bota ZADANIAPROJEKTOW  KODZA... NAZWAZADANIA NAZWA KOSZT.. KOSZTYROL
Indsksy = 0,00 0,00 40000,00 000LO73/2023 15 Dofirenscwaris ko ZUEYCIE MATERLA 02200
RO FE TSI PR 1 32592,2¢ 0,00 4T44,44 27 347, 14 EIFECZENIA SF 02510
25471,28 0,00 0,00 25471,28 00 LE USELIGT OBCE 0z3zn
72 BaM - a.m:
3 BAM - kartoteka 5 139 600,00 0,00 27 600,00 162 000,00 000098 LA Stypendum coktor. POZOSTALE KOSZ1 02740
3 BAM - hartoteka dolumentdw - pozycie 413,86 0,00 0,00 36413,64 00010732023 LE Dafnansowarie ko AMORTYZACIA SR (02120
7 3004 - kartoteka cobumerton - agegaty ey e pep——
Raporty fransove = =
Kartoteka raportiw Fransovench 95040,00 9¢518,34 a,cc 521,65
Kartoteka dolumeniin povagzanych 202312-31 302 545,00 275913,20 195,73 6435,07
& Dokumeniy powigans 302 545,00 275913,20 20195,73 6 435,07
Parametry konirol bucetome;
5651,34 0m SE46,25
——
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Zarzadzenia regulujace obstuge projektow, wspieranych przez Dziat
Projektow:

1. ZARZADZENIE WEWNETRZNE 2/2023 z dn. 3 stycznia 2023r. w sprawie wprowadzenia zasad
przygotowania i realizacji projektow

2. ZARZADZENIE WEWNETRZNE 48/2021 z dn. 23 marca 2021r. w sprawie wprowadzenia zasad realizacji
projektow zlecanych przez podmioty zewnetrzne

3. ZARZADZENIE WEWNETRZNE 104/2022 z dn. 3 listopada 2022r. w sprawie zasad finansowania,

rozliczania i organizowania konferencji naukowych oraz imprez o charakterze naukowym przez
Politechnike Wroctawska

DZIAt PROJEKTOW . s
Wyb. Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw +48713204571
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Dziekujemy za uwage



