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Budżet i rozliczanie projektów

Online | 16 luty 2022 Łukasz Korpal, Kamila Zalesiak, Marcin Kaczmarski 

Pierwsze nabory projektów 
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o Budżet w projektach głównych (core projects)

o Budżet w małych projektach (small projects)

Agenda

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022
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Projekty główne 
(core projects)
Łukasz Korpal/Finance Officer
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Ogólne zasady kwalifikowalności. Projekt główny.

Budżet projektu 

• Brak limitu

• 7 kategorii kosztów (CAT 0-6)

• Dofinansowanie  80%

Budżet partnera

• Każdy Partner ma swój budżet do 
dyspozycji

• Brak możliwosci połaczenia z innymi 
środkami z UE

• Zamówienia Publiczne

Planowanie budżetu

• Kwalifikowalność VAT

• Zakaz kosztów dzielonych

• Zakaz podwójnego 
finansowania 

• Zasada zwrotu kosztów 

Zakaz kontraktów/umów:

• z własnymi pracownikami

• z innymi Partnerami w projekcie

• Fakturowania wewnętrznego 
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| 5

Czas trwania projektu głównego. 

KONTRAKTOWANIE

3 miesiące

REALIZACJA

Do 36 miesięcy

ZAMKNIĘCIE

3 miesiące

Realizacja projektu zgodnie z zasadami
kwalifikowalności kosztów

Administracyjne zamknięcie 
projektu

MC zatwierdzenie Koniec realizacji Koniec projektu
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Budżet w projektach 
głównych (core projects)
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Rodzaje kosztów. Formy wsparcia.

Raport
Partnera

Koszty
rzeczywiste

Uproszczone
metody

rozliczania
kosztów
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| 8

Kategorie kosztów.

CAT 1 

CAT 2

CAT 3

CAT 4

CAT 5

CAT 6

Koszty personelu

Biuro i administracja

Podróże i zakwaterowanie

Usługi zewnętrzne

Wyposażenie

Infrastruktura i roboty

CAT 0 Koszty przygotowawcze

Metody
uproszczone

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022

Koszty
rzeczywiste
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Warunki zwrotu kosztów przygotowawczych:
• Możliwość uwzględniona w ogłoszeniu o konkursie (announcement note) 

• Projekt “aplikuje” o zwrot we wniosku aplikacyjnym

• Projekt nie otrzymał żadnych innych funduszy UE na przygotowanie danego wniosku

Ryczałt EUR 24 000 = EUR 19 200 dofinansowania z Programu

CAT 0 Koszty przygotowawcze
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Podstawowe zasady:
• umowa o pracę lub równoważna

• Max 1 720 godzin dla pracownika zatrudnionego na pełen etat w roku kalendarzowym

• Faktycznie przepracowane godziny w projekcie

CAT 1 Koszty personelu

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022

Stawka
godzinowa

Jednostka
kosztów

Koszty
personelu
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Stawka godzinowa.

Koszty
personelu

Ustalona stawka godzinowa

Produktywne godziny

Obowiązująca dla danego kraju

Stawka bez różnicowania stanowiska

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022
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Stawka godzinowa.

Inne stanowiska

Pracownik naukowy

Specjalista ds. komunikacji

Kierownik projektu

Asystent

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022

PLN
92
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Planowanie kosztów zatrudnienia.

Zasada
1720 h

Pełny etat
100% dla projektu

Część etatu (50%)
tylko dla projektu

50% x 50% x 1720h/rok

50% x 1720 h/rok

1720 h/rok
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Część etatu (50%)
i 50% dla projektu
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Kalkulacja kosztów zatrudnienia.

Pełny etat, asystent projektu
50% dla projektu, 3 lata

92  x 1720  x 3  = 474 720 PLN

92 x 1720 x 50% x 3  = 237 360 PLN

Pełny etat, kierownik projektu
100% dla projektu, 3 lata

Budżet CAT 1 – PLN 712 080 (EUR 154 000)

CAT 1 Koszty personelu
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Stawka ryczałtowa

15 % Kwalifikowalnych kosztów personelu

Automatyczna kalkulacja w Systemie Bamos+

Niewymagana przez MA/JS dokumentacja potwierdzająca

+/- kompensata możliwa

CAT 2 Biuro i administracja

Archiwum,

Sprzątanie,

Ubezpieczenia

Czynsz -
najem biura

Rachunki za 
media

Materiały 
biurowe

Komunikacja
(tel, fax, 
internet)
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Pracownicy Partnera Projektu 

Automatyczna kalkulacja w Systemie Bamos+

Niewymagana przez MA/JS dokumentacja potwierdzająca

+/- kompensata możliwa

CAT 3 Podróże i zakwaterowanie

Koszty
podróży

Bilety

Zakwatero
wanie

Wiza

Diety
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Stawka ryczałtowa

15 % Kwalifikowalnych kosztów personelu
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Kalkulacja CAT2 + CAT3

Koszty Personelu – PLN 712 080 

Budżet CAT 1-3: PLN 925 704

BIURO I ADMINISTRACJA 

15% CAT 1

PODRÓŻE I ZAKWATEROWANIE

15% CAT 1

PLN 106 812 PLN 106 812

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022
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Dokumentacja:

• Dokumentacja przetargowa

• Faktury

• Dowód wykonania usługi

• Dowody płatności

CAT 4 Usługi zewnętrzne

Opracowania

Ewaluacje

Strategie

Projekty

Tłumaczenia

Działania
promocyjne i

komunikacyjne

Zarządzanie
finansowe

Podróże
ekspertów 

zewnętrznych

Organizacja
spotkań

Systemy IT 

Strony
internetowe
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CAT 4 Kalkulacja.

Budżet dotychczas (CAT 1-3) 

PLN 925 704

Strategia - ekspert zewnętrzny – PLN 45 000

Organizacja spotkania – PLN 8 000

Podróże ekspertów zewnętrznych– PLN 5 000

Budżet CAT 1-4: PLN 983 704

USŁUGI ZEWNĘTRZNE

PLN 58 000

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022
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Zakup / Wynajem / Leasing / Amortyzacja

Sprzęt będący inwestycją produkcyjną

Możliwy zakup sprzętu używanego

CAT 5 Wyposażenie

Sprzęt
komputerowy i

oprogramowanie

Sprzęt

laboratoryjny

Wyposażenie
biura

Maszyny i
urządzenia

Materiały 
eksploatacyjne

Sprzęt biurowy
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CAT 5 Kalkulacja.

Budżet dotychczasowy PLN 983 704

Laptop (pełny koszt) – PLN 4 000

Odczynniki lab. (pełny koszt) – PLN 4 000

Zbiornik na odpady organiczne
(2 miesiące wynajem) – PLN 6 000

Budżet CAT 1-5: 997 704 PLN

WYPOSAŻENIE

PLN 14 000
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Projektowanie i realizacja

Koszty przygotowania terenu, dostawy, renowacji

Dokumentacja potwierdzająca własność

Trwałość

CAT 6 Infrastruktura i roboty

Pozwolenia
budowlane

Koszty robót

Materiały 
budowlane

Zakup
gruntów

Specjalistyczne
interwencje
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CAT 6 Kalkulacja.

Budżet dotychczasowy: 997 704 PLN

Rewitalizacja torfowisk PLN 25 000

Budowa punktu mobilności PLN 60 000

Budżet partnera – PLN 1 082 704 (EUR 234 392)

INFRASTRUKTURA I 
ROBOTY

PLN 85 000

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022
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Budżet projektu.

Partner 4 EUR 60 000

Partner 3 EUR 180 000

Partner 2 EUR 250 500 CAŁY 
BUDŻET 

PROJEKTU

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022

Partner 1 EUR 234 392

Koszty przygotowawcze EUR 24 000
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Małe projekty

(small projects)
Kamila Zalesiak/Finance Officer
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Czas trwania małego projektu

KONTRAKTOWANIE

3 miesiące

REALIZACJA

Do 24 miesięcy

ZAMKNIĘCIE

3 miesiące

Realizacja projektu według
kwalifikowalności kosztów

Ostatni zwrot kosztów i 
administracyjne zamknięcie 

projektu

Zatwierdzenie przez MC Koniec realizacji Koniec projektu
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Ogólne zasady kwalifikowalności kosztów w małych
projektach

Budzet projektu

• Max. EUR 500 000

• 3 kategorie kosztów
(łącznie z kosztami
przygotowawczymi)

Budżet partnera

• Każdy Partner ma swój budżet do 
dyspozycji

• Brak możliwosci połaczenia z innymi 
środkami z UE

• Zamówienia Publiczne

Niekwalifikowalne koszty

• Prezenty

• Podział kosztów

• Podwójne dofinansowanie

Unikać zleceń/dostaw

• z własnymi pracownikami

• z innymi Partnerami w projekcie

• Fakturowania wewnętrznego 
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Małe projekty (small projects)

Raport
partnera

Koszty
rzeczywiste

Uproszczone
metody

rozliczania
kosztów
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Weryfikacja kosztów w małych projektach: 
• Przez MA/JS

• Bez kontrolerów krajowych



| 29Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022

Jakie wydatki można zaplanować w małych
projektach (small projects)?
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Kategorie kosztów
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CAT = kategoria kosztów/cost category

CAT 1 

CAT 7

Personel/Staff 
costs

Inne koszty/Other costs 

CAT 0
Koszty
przygotowawcze/Preparation costs

Uproszczone
metody

rozliczania
kosztów

M
ax. EU

R
 5

0
0

 0
0

0
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Warunki zwrotu kosztów przygotowawczych:
• Możliwość uwzględniona w ogłoszeniu o konkursie (announcement note) 

• Projekt “aplikuje” o zwrot we wniosku aplikacyjnym

• Projekt nie otrzymał żadnych innych funduszy UE na przygotowanie danego wniosku

Kwota ryczałtowa/Lump sum EUR 10 000 ~ EUR 8 000 dofinansowanie z Programu

CAT 0
Koszta przygotowawcze/Preparation 
costs

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022
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CAT 1 Personel/Staff costs

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022

Koszty

personelu

Ustalona stawka godzinowa

Tylko za produktywne godziny

Obowiązująca dla danego kraju

Stawka niezależna od stanowiska
pracownika

PLN
92
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Pełny etat
100% dla projektu

Część etatu/Part-time (np. 
50%) i 
np. 50% dla projektu

Część etatu (np. 50%), ale
100% dla projektu

50% x 50% x 1720h/rok

50% x 1720 h/rok

1720 h/rok

Zasada
1720 h

CAT 1 Personel/Staff costs

Część etatu (50%)
i 50% dla projektu
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CAT 1 – Nieodpłatny wolontariat/Unpaid voluntary 
work
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Tylko w małych projektach

• Zabroniona w innych typach projektów

• Należy uwzględnić w planowaniu budżetu

• Nieprzekraczająca limtu wkładu własnego dofinansowania

• Nie dotyczy pracowników otrzymujących wynagrodzenia
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• Stawka ryczałtowa – 40 % Kwalifikowalnych kosztów personelu

• Automatyczna kalkulacja

• Niewymagana przez MA/JS dokumentacja potwierdzająca

• +/- kompensata możliwa

Usługi 
zewnętrzne

Biuro i 
administracja

Podróże i 
zakwatero

wanie

Inne

Wyposażenie

CAT 7 Inne koszty/Other costs 

Seminarium informacyjne online | 16 luty 2022
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Planowanie budżetu w małym projekcie

Czas trwania projektu: 2 lata

EUR 103 000

EUR 70 000 

EUR 28 000

Personel

Budżet
partnera

~ 3 440
Godziny

produktywne

1 osoba na

Pełny etat/rok

max 1 720
godzin/rok

40% flat rate
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Koszty
przygotowawcze

EUR 5 000 
x 1720

x 2 lata

x PLN 92

zaokrąglone

PLN
92

~ PLN 316 480
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interreg-baltic.eu

matchmaking.interreg-baltic.eu

facebook.com/InterregBSR

twitter.com/InterregBSR

linkedin.com/in/interregbsr

instagram.com/interreg.bsr

youtube.com/user/BSRprogramme

The Programme is managed by Investitionsbank 
Schleswig-Holstein (IB.SH) in Kiel, Germany.

Investitionsbank Schleswig-Holstein
Interreg Baltic Sea Region  
Managing Authority/Joint Secretariat
Grubenstraße 20, 18055 Rostock, Germany
Tel: +49 381 454 84 5281
E-mail: info@interreg-baltic.eu
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This presentation has been developed exclusively for the purposes of the EU funding Programme 
Interreg Baltic Sea Region managed by Investitionsbank Schleswig-Holstein (IB.SH). 

You are allowed to use the texts, diagrams and flow charts for developing, managing and 
promoting Interreg Baltic Sea Region and its projects.  

Please note that the images and photographs contained in this presentation are copyrighted and 
subject to the rights of third parties as mentioned in the respective reference below the image. 
If you plan to use these images/photographs you have the sole responsibility for obtaining 
appropriate licenses from the respective right holder. 

Terms of use
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