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A. Wprowadzenie

Niniejszy podrecznik opisuje zasady oraz wymagania Programu Interreg Region Morza
Battyckiego dla projektéw w ramach Priorytetéw: 1. Innowacyjne spoteczenistwa, 2.
Spotfeczenstwa rozwaznie korzystajgce z wody, 3. Spoteczenstwa neutralne dla klimatu, oraz
4. Zarzadzanie wspodtpracy. Podrecznik kierowany jest gtéwnie do wnioskodawcéw,
partnerow wiodgcych, partneréw projektu i kontroleréw.

Rozdziat B zawiera ogdlne informacje o Programie. Celem zrozumienia, czy partnerstwo
spetnia zasady Programu, mozna zapoznac sie z rozdziatem C.

Aby zdecydowac, na ktéry typ projektu ztozy¢ wniosek, potencjalni wnioskodawcy powinni
przeczytac rozdziaty poswiecone typom projektéw (D, E, F, G). Rozdziaty te zawierajg krotkie
opisy kazdego typu projektu. Zawierajg réwniez opis procedur i wymagan, ktdrych nalezy
przestrzegac podczas procesu wnioskowania i realizacji projektow.

Kolejny rozdziat (H) podaje informacje na temat faz projektu: fazy kontraktowania
(zawierania umoéw), fazy realizacji i fazy zamkniecia. Rozdziat | zawiera przeglad obowigzkéw
w zakresie komunikacji (np. wymagania dotyczgce widocznosci projektu/Programu), jak
rowniez wsparcie, jakie projekty otrzymujg w tym zakresie. Rozdziat J zawiera dane
dotyczace wszelkich dziatarn odbywajgcych sie poza obszarem objetym Programem. Rozdziat
K zawiera wszelkie zasady dotyczace udzielania zamdéwien publicznych. Rozdziat L
podsumowuje zmiany, ktére mogg by¢ dokonywane w ramach projektdw. Rozdziat M
definiuje kontrole (przeprowadzang przez 1Z/WS i kontroleréw), jak rowniez audyt
(przeprowadzany przez inspektoréw wspierajgcych instytucje audytowg). Rozdziat N
wyjasnia zasady zwigzane z pfatnosciami, planowaniem finansowym i umarzaniem. Rozdziat
0O szczegbétowo opisuje obowigzki partneréw po zamknieciu projektu. Rozdziat P podaje
zasady dotyczgce pomocy publicznej. Rozdziat Q przedstawia ustalenia dotyczgce projektéw
napotykajgcych trudnosci lub niespetniajgcych wymagan Programu. Ostatni rozdziat (R)
dotyczy rozpatrywania skarg oraz rozstrzygania sporow.
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A.1 Wykaz stosowanych skrotéow

IA Instytucja Audytowa

DP Dokument Programu

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
SUERMB Strategia UE dla Regionu Morza Battyckiego

EUWT Europejskie Ugrupowanie Wspdtpracy Terytorialnej

EZIG (stosuje sie
rowniez skréot EUIG
— wyjasnienie obok)

Europejskie Zgrupowanie Intereséw Gospodarczych (Europejskie
Ugrupowanie Intereséw Gospodarczych)

BAMOS+ Elektroniczny system monitorowania i wymiany danych Programu

IB.SH Investitionsbank Schleswig-Holstein

IPR Prawa wfasnosci intelektualnej

1Z/WS Instytucja Zarzadzajgca/Wspdlny Sekretariat

PC Panstwo cztonkowskie

KM Komitet monitorujgcy

NDICI Instrument Sgsiedztwa oraz Wspodtpracy Miedzynarodowej i
Rozwojowe;j - Globalny wymiar Europy

NK Narodowy Koordynator

OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzyé Finansowych

oT Obszar tematyczny

PAC Koordynator obszarow tematycznych

Program Program Interreg Region Morza Battyckiego

wp Pakiet roboczy
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B. Ogodlne informacje o Programie Interreg Region Morza Battyckiego

B.1 Cele ogdlne

Celem ogodlnym Programu jest wprowadzenie w zycie innowacyjnych, rozwaznie
korzystajacych z zasobdw wodnych i neutralnych dla klimatu rozwigzan poprzez wspodtprace
transnarodowa, z korzyscia dla obywateli catego regionu Morza Battyckiego.

Program promuje transnarodowa wspétprace i integracje poprzez projekty, ktére dotycza
wspadlnych kluczowych wyzwan i mozliwosci regionu. Jego wartoscig dodang jest
ponadnarodowy wymiar wspieranych dziatan i inwestycji. Program wykorzystuje szanse oraz
zajmuje sie kwestiami, ktore nie mogg by¢ w wystarczajgcym stopniu rozwigzywane przez
pojedyncze kraje, ale wymagajg wspadlnej reakcji partneréw z kilku panstw obszaru Morza
Battyckiego.

B.2 Priorytety programu

Program obejmuje cztery priorytety, do ktérych nalezy dziewie¢ celéw programu:

1.1 Odporne gospodarki i spolecmosci
1.2 Ushugi publiczne odpowiadajace na
potrzeby mieszkancow

Innowacyjne
spoleczenstwa

Spoleczenstwa

2.1 Zrownowazone wody

rozwazinie 2.2 Niehieska gospodarka

korzystajace z wody

- 3.1 Gospodarka o ohiegu zamknietym
Spoleczenstwa . 3.2 Transformacja energetycma
neutraine dla klimatu 3.3 Inteligentna zielona mobilnos¢

Zarzadzanie

: 4.1 Platformy projektow
wspolpraca

4.2 Zarzadzanie makroregionalne

Opis celéw Programu oraz przyktady dziatarn mozna znalezé w Dokumencie Programu.
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B.3 Wkiad projektow w realizacje SUERMB i innych strategii istotnych dla
krajow objetych Programem

Cele Programu sg zgodne z celami Strategii UE dla Regionu Morza Battyckiego.
Whnioskodawcy moga znalez¢ informacje na temat oczekiwanego wktadu Programu do
SUERMB w rozdziale 2 DP, jak réwniez na portalu

Programu. IZ/WS zacheca wnioskodawcow do

zapoznania sie z tym rozdziatem, jak réwniez z SUERMB

planem dziatania odnoszacym sig do SUERMB. Szczegotowe informacje dotyczace SUERMB mozna

. , .. znalez¢ na stronie http://www.balticsea-region-
IZ/WS zacheca wnioskodawcow do rozwazenia . &

mozliwego wktadu projektu w obszary tematyczne
strategii oraz podjecie konkretnych dziatan w
ramach wybranego obszaru tematycznego.
Whnioskodawcow zacheca sie do nawigzania kontaktéw z koordynatorami obszaréw
tematycznych SUERMB i przedyskutowania, czy ich pomysty sg zgodne z dziataniami w tych
obszarach. PAC mogg udziela¢ porad oraz wspierac rozwdj i wdrazanie pomystow na
projekty, ktére pomagajg w osiggnieciu celéw planu dziatania SUERMB. PAC mogg rowniez
wspierac dialog tematyczny w ramach projektdw oraz pomagac¢ w upowszechnianiu
wynikow.

strategy.eu/.

Obok SUERMB istniejg inne dokumenty strategiczne istotne dla obszaru objetego
Programem. I1Z/WS zaleca wnioskodawcom powigzanie projektow z odpowiednimi
dokumentami strategicznymi. Wnioskodawcy mogg odnosic sie do polityki i strategii na
poziomie unijnym lub krajowym, regionalnym lub sektorowym, np. Zielony tad, Battycki Plan
Dziatan HELCOM, Plan Dziatania UE Dotyczacy Gospodarki o Obiegu Zamknietym, Wizja 2030
Nordyckiej Rady Ministréow.

B.4 Rodzaje (typy) projektow

W ponizszej tabeli podsumowano rézne rodzaje projektdw. Dalsze szczegdty na temat
kazdego rodzaju projektu mozna znalez¢ w odpowiednim rozdziale.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 9/179



Tabela 1 Przeglgd rodzajow projektow

Priorytety/ Rodzaje
projektow

cele
Programu

1-3

4.1

4.2

4.2

4.2

Projekty
gtéwne

Projekty mate

Platformy
projektu

Zarzadzanie
strategia:
pomoc dla

koordynatoréw

obszaréw
tematycznych
SUERMB

Zarzadzanie
strategia:
wsparcie

punktu obstugi

Strategii

Zarzadzanie
strategia:
organizacja

Forow Strategii

Czas
LAVENIE]
etapu/fazy
realizacji

Do 36
miesiecy

Do 24
miesiecy

Do 36
miesiecy

Do 36
miesiecy

Do 36
miesiecy

Do 12
miesiecy

Budzet

Brak
ograniczen
(musi by¢
proporcjona
Iny do
dziatan)

Do 500 000
EUR

Por.
ogtoszenie o
naborze

Por.
ogtoszenie o
naborze

Por.
ogtoszenie o
naborze

Por.
ogtoszenie o
naborze

B.5 Ramy prawne i hierarchia zasad

Min. liczba
partnerow

Co najmniej trzy
organizacje z trzech
krajow objetych
Programem

Co najmniej trzy
organizacje z trzech
krajow objetych
Programem

Co najmniej trzy
organizacje z trzech
krajow objetych
Programem, ktore sg
partnerami w
projektach Programu
i projektach innego
programu
finansowanego przez
UE

Co najmniej dwie
organizacje
(wyznaczone jako
PAC) z dwdch krajow

Co najmniej dwie
organizacje z dwoch
krajow cztonkowskich
UE nalezacych do
obszaru objetego
Programem

Co najmniej dwie
organizacje z dwoch
krajow objetych
Programem (jedna z
nich z panstwa
cztonkowskiego UE
tego obszaru)

Gtéwny cel

Standardowy rodzaj
projektéw, w tym
pilotazowe

Uproszczony model
projektu zapewniajgcy
fatwy dostep nowym
uczestnikom

Synteza wynikéw
projektéw Programu i
innych programow
finansowanych przez UE w
ramach jednego obszaru
tematycznego,
przekazywanie tych
wynikéw do grup
docelowych

Wdrozenie/konsolidacja
dziatan zwigzanych z
zarzadzaniem i
komunikacjg w ramach
SUERMB

Wdrozenie/konsolidacja
dziatan zwigzanych z
zarzgdzaniem i
komunikacjg w ramach
SUERMB

Wdrozenie/konsolidacja
dziatan zwigzanych z
zarzadzaniem i
komunikacjg w ramach
SUERMB

Program zostat opracowany w ramach celu Unii Europejskiej dotyczacego wspodtpracy
terytorialnej. taczy w sobie finansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR), norweskich funduszy krajowych oraz Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa,
Rozwoju i Wspétpracy Miedzynarodowej (NDICI). Dodatkowe fundusze krajowe z Rosji i
Biatorusi zalezg od umowy finansowej z tymi krajami. 1Z/WS bedzie realizowaé Program
zgodnie z zasadami okreslonymi dla EFRR.

Nastepujace zasady i wymagania majg zastosowanie do partnerdéw projektu:
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5.
6.

Ustawodawstwo UE, o ktérym mowa dalej,
Dokument Programu, o ktérym mowa dalej,

Umowa o dofinansowanie, Podrecznik Programu, informacje w danych
projektowych dostepne w BAMOS+ oraz inne wytyczne dla projektéw,

Ustawodawstwo krajowe,
Ustawodawstwo lokalne i/lub regionalne,

Zasady i przepisy instytucjonalne.

Hierarchia zasad wyznacza priorytet ustawodawstwa UE.! Tam, gdzie prawodawstwo UE nie
zawiera przepiséw lub brak jest szczegétowych postanowien, mozna ustanowi¢ zasady
Programu. Ustawodawstwo krajowe, regionalne lub lokalne, a takze zasady instytucjonalne
majg zastosowanie jedynie w przypadku, gdy konkretne kwestie nie sg regulowane ani przez
prawodawstwo UE, ani przez zasady Programu.

Ramy prawne obejmuja:

O ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu Sprawiedliwego Przeksztatcenia i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury oraz zasady finansowe na
potrzeby tych funduszy, a takze na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, zwane dalej Rozporzadzeniem w
Sprawie Wspdlnych Przepisdw i oznaczane skrotem CPR;

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1059 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie przepiséw szczegdétowych dotyczacych celu
»Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentéw finansowania
zewnetrznego, zwane dalej Rozporzgdzeniem Interreg i oznaczane skrotem IR;

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE, Euratom)
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr
1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje
nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012,
zwane dalej Rozporzgdzeniem Zbiorczym, Rozporzadzeniem Finansowym lub
Omnibus Regulation.

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1058 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
Funduszu Spdéjnosci, zwane dalej Rozporzadzeniem EFRR;

1 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 63
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O ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/947 z dnia 9
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Instrument Sgsiedztwa oraz Wspodtpracy
Miedzynarodowej i Rozwojowej - Globalny wymiar Europy, zmieniajace i
uchylajace decyzje Parlamentu Europejskiego i Rady nr 466/2014/UE oraz
uchylajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1601 i
rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 480/2009, zwane dalej Rozporzadzeniem
NDICI;

Artykuty 107 i 108 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

O ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis, zwane dalej Rozporzagdzeniem de minimis;

O ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu, ostatnio zmienione ROZPORZADZENIEM KOMISJI (UE)
2021/1237 z dnia 23 lipca 2021 r., zwane dalej Ogélnym Rozporzadzeniem w
Sprawie Wytaczen Blokowych lub GBER;

O Akty wykonawcze i akty delegowane przyjete zgodnie z wyzej wymienionymi
rozporzadzeniami;

O Obowigzujace decyzje i orzeczenia w odniesieniu do wyzej wymienionych
rozporzadzen;

O Program Interreg Region Morza Battyckiego, w Podreczniku Programu nazywany
Programem,

O Decyzje Komisji Europejskiej zgodnie z art. 18 Rozporzadzenia Interreg
zatwierdzajacg Program;

O Umowe finansowa zawartg pomiedzy Komisjg Europejska, Federacjg Rosyjska i
Republika Federalng Niemiec zgodnie z art. 59 Rozporzadzenia Interreg i art.
112(4) Rozporzadzenia Zbiorczego, zwang dalej Rosyjska Umowa Finansowg;

o Umowe finansowgq zawartg pomiedzy Komisjg Europejska, Republika Biatorusi i
Republikg Federalng Niemiec zgodnie z art. 59 Rozporzadzenia Interreg i art.
112(4) Rozporzadzenia Zbiorczego, zwang dalej Biatoruska Umowa Finansowg;

O Krajowe przepisy majace zastosowanie do partnerow wiodacych i partneréw
projektu oraz ich dziatan, szczegdlnie te wdrazajgce Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie zamdwien publicznych.

Powyzsza lista wyszczegdlnia najbardziej istotne przepisy, ale nie jest wyczerpujgca. W

przypadku zmiany wyzej wymienionych zasad i przepiséw, zastosowanie ma najnowsza
wersja.

B.6 Obszar objety Programem

Zasieg terytorialny Programu obejmuje jedenascie krajéw. Nalezg do niego nastepujgce

panstwa cztonkowskie UE:
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O 0O O O°

0O O O

o

Dania: caty kraj
Estonia: caty kraj
Finlandia: caty kraj

Niemcy: kraje zwigzkowe (Lander) Berlin, Brandenburgia, Brema, Hamburg,
Meklemburgia-Pomorze Przednie, Szlezwik-Holsztyn i Dolna Saksonia (tylko
region Lineburg wg NUTS 2)

totwa: caty kraj
Litwa: caty kraj
Polska: caty kraj

Szwecja: caty kraj

Ponadto w programie uczestniczg trzy kraje partnerskie spoza UE:

o

o

Biatorus: caty kraj

Norwegia: Regiony Trgndelag, Mgre og Romsdal, Vestland, Rogaland, Agder,
Vestfold og Telemark, Viken, Innlandet, Oslo

Rosja: Sankt Petersburg, Obwdd Archangielski, Obwdd Wotogdy, Obwadd

Kaliningradzki, Republika Karelii, Republika Komi, Obwdd Leningradzki, Obwéd
Murmanski, Nieniecki Okreg Autonomiczny, Obwdd Nowgorodzki, Ob
Pskowski.

I panstwa czlonkowskie UE
© kraje partnerskie spoza UE
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B.7 Budzet i finansowanie Programu

Budzet Programu sktada sie z kilku zrédet finansowania. Gtownym zrédtem finansowania jest
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego. Inne Zrddta finansowania to Instrument
Sasiedztwa oraz Wspoétpracy Miedzynarodowej i Rozwojowej - Globalny wymiar Europy,
oraz fundusze norweskie. Szczegdty dotyczace finansowania faktycznie dostepnego dla
projektdw mozna znalez¢ w arkuszu informacyjnym Programu na portalu www.interreg-
baltic.eu.

Przydziat srodkdw z NDICI dla Rosji i Biatorusi oraz dodatkowy wktad finansowy tych krajow
do Programu zalezy od zawarcia odpowiednich umoéw finansowych.

Partnerzy projektu muszg wnies¢ wktad wtasny, aby otrzyma¢ dofinansowanie w ramach
Programu. Poziom tych wkfaddéw rdzni sie w zaleznosci od priorytetéw, krajow i
wykorzystywanych funduszy:

Priorytety 1-3
O Partnerzy z Danii, Finlandii, Niemiec, Szwecji, Estonii, totwy, Litwy i Polski sg

uprawnieni do otrzymania z EFRR do 80% dofinansowania.

O Partnerzy z Norwegii otrzymajg z norweskich funduszy krajowych do 50%
dofinansowania.

o Dofinansowanie dla partneréw z Rosji i Biatorusi bedzie zalezato od zawarte;j
umowy finansowej.

Priorytet 4

Partnerzy projektu ze wszystkich krajow Programu w ramach priorytetu 4 sg uprawnieni do
otrzymania z EFRR i norweskich funduszy krajowych do 80% dofinansowania.
Dofinansowanie dla partneréw z Rosji i Biatorusi bedzie zalezato od zawartej umowy
finansowe;.

Partnerzy projektu spoza obszaru objetego Programem

Partnerzy projektu z krajéw spoza obszaru objetego Programem otrzymujgcy wsparcie z
EFRR s3 uprawnieni do uzyskania do 80% tego dofinansowania.
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B.8 Struktura wdrazania programu

Komitet Monitorujacy sktada sie z przedstawicieli wszystkich krajéw uczestniczgcych w
Programie. KM jest odpowiedzialny za zapewnienie efektywnosci i jakosci Programu oraz za
wybor projektéw. Praca KM jest wspierana przez
komitety lub podkomitety krajowe. Zapewniaja
one, w trakcie realizacji Programu, dostep i
informacje dla wtadz regionalnych i lokalnych,
partnerow gospodarczych i spotecznych oraz
organizacji pozarzagdowych. Panstwa cztonkowskie
moga rowniez ustanowi¢ krajowe punkty
kontaktowe promujace Program oraz wspierajgce
whnioskodawcéw i partnerdw projektéw na
poziomie krajowym.

Lista kontaktowa cztonkéw KM

Link do listy kontaktowej cztonkdw KM z portalu
Programu:
https://interreg-baltic.eu/service/contacts/monitoring-
committee

Investitionsbank Schleswig-Holstein jest Instytucjg Zarzadzajgcq oraz Wspdlnym
Sekretariatem dla Programu Interreg Region Morza Baftyckiego. Departament IB.SH,
odpowiedzialny za zarzadzanie i wdrazanie
Programu, znajduje sie w Rostoku/Niemcy. 1Z/WS
pomaga réwniez KM w wypetnianiu jego funkcji
oraz dziata jako gtéwny punkt kontaktowy dla
opinii publicznej zainteresowanej Programem,
whnioskodawcéw i projektéw. W szczegdlnosci, https://interreg-baltic.eu/service/contacts/managing-
1Z/WS dostarcza wnioskodawcom informacji o authority-joint-secretariat

mozliwosciach finansowania a takze wspiera

partnerow w realizacji projektow.

Dane kontaktowe 1Z/WS
Dane kontaktowe pracownikéw 1Z/WS s3 dostepne na

portalu Programu:

Niemcy, jako panstwo cztonkowskie goszczace 1Z, wyznaczyty Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Spraw Europejskich, Ochrony Konsumentéw i Réwnosci Kraju Zwigzkowego Szlezwik-
Holsztyn do petnienia roli Instytucji Audytowej Programu. |A jest odpowiedzialna za
weryfikacje skutecznego funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli Programu. Jest tez
wspomagana przez Grupe Audytoréw, w sktad ktérej wchodzi po jednym przedstawicielu z
kazdego panstwa uczestniczgcego w Programie.
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B.9 Elektroniczny system monitorowania i wymiany danych Programu
(BAMOS+)

Elektroniczny system monitorowania i wymiany danych Programu nosi nazwe BAMOS+.
Zapewnia on wymiane dokumentéw, informacji i danych pomiedzy partnerami projektu a
wtadzami Programu.? Wszystkie procesy zwigzane z projektami sg administrowane w
BAMOS+ - zaréwno po stronie projektu, jak i Programu. Na przyktad:

O whniosek o dofinansowanie,

O kontraktowanie projektow (podpisywanie umowy),
O raportowanie kosztow oraz postepdw w realizacji projektu,
O monitorowanie realizacji projektu,
o certyfikacja/poswiadczanie kosztéw oraz ich refundacja (zwrot),
O zmiany w planie/strukturze projektu,
O wymiana informacji miedzy projektami a 1Z/WS.
B.10 Jezyk Programu

Oficjalnym jezykiem Programu jest jezyk angielski. W zwigzku z tym, cata korespondencja
pomiedzy wnioskodawcami, partnerami wiodgcymi, partnerami projektu i 1Z/WS powinna
odbywac sie w tym jezyku.

2 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 69(8)
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C. Obowigzki w ramach partnerstwa

Program okresla specyficzne wymagania dla partneréw wiodgcych, partneréw projektu i
partnerstwa w ramach projektéw jako catosci. Kazda organizacja, ktéra bierze udziat w
projekcie jako partner wiodacy lub partner projektu, musi spetnié¢ wymagania, ktére sg
wyjasnione w kolejnych rozdziatach. Opisujg one, jak utworzy¢ partnerstwo i jakie podmioty
prawne kwalifikujg sie do wspotfinansowania w ramach Programu. Ponadto, informujg o
rolach i obowigzkach partneréw wiodacych, partneréw projektu i organizacji
stowarzyszonych. Wreszcie, dostarczajg szczegdétowych informacji na temat obowigzkéw
dokumentacyjnych partneréw projektu.

C.1 Struktura partnerstwa w ramach projektu

C.1.1 Partnerzy projektu, partnerzy wiodgcy i organizacje stowarzyszone

Mowigc najprosciej, partnerstwo w ramach projektu musi obejmowacé partnera wiodgcego i
kilku partneréw projektu. Moze réwniez obejmowac organizacje stowarzyszone.

Program oparty jest na koncepcji partnera wiodacego>. Oznacza to, ze jeden z partneréw
projektu musi petni¢ role partnera wiodgcego. Partner wiodacy bierze na siebie ogdlng
odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i realizacje projektu. Jego obowigzki zostaty wymienione
w rozdziale C.3.1.

Partnerzy projektu dysponujg budzetem i spetniajg okreslong role w realizacji projektu. Ich
obowigzki zostaty wymienione w rozdziale C.3.2.

Organizacje stowarzyszone pomagajg w realizacji projektu, ale nie dysponujg budzetem.
Dziatania zwigzane z projektem finansujg z wtasnych $rodkéw. Jednoczesnie nie biorg
odpowiedzialnosci za gtdwne zadania projektu, petnigc jednak role wspierajaca. Na przykfad,
krajowe ministerstwo zapewniajgce doradztwo strategiczne lub bedace grupg docelowg
projektu.

C.1.2 Struktura geograficzna

W projektach gtéwnych, matych i platformach musi uczestniczy¢ co najmniej trzech
partnerdw z trzech réznych krajéw obszaru objetego Programem: partner wiodacy i co
najmniej dwdch partneréw projektu. W projektach dotyczacych zarzgdzania strategig musi
uczestniczy¢ co najmniej dwdch partnerdw z dwéch réznych krajéw.

Instytucje z Rosji i Biatorusi beda wliczane do minimalnej liczby partneréw i krajow dopiero
wtedy, gdy finansowanie w ramach Programu stanie sie dla tych krajow dostepne.

Partnerzy wiodgcy muszg by¢ prawnie zarejestrowani na terytorium objetego obszarem
Programu Panstwa Cztonkowskiego lub Norwegii. W przypadku, gdy podmiot prawny ma

3 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 23(5)
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siedzibe w Niemczech lub Norwegii (w sensie rejestracji prawnej), ale poza obszarem
Programu, moze on zosta¢ partnerem wiodgcym, jezeli:

O w swoim zakresie dziatania jest kompetentny dla okreslonej czesci
kwalifikujacego sie obszaru, np. ministerstwo federalne, agencja federalna,
krajowa instytucja badawcza, zarejestrowana poza obszarem objetym
Programem itd.,

O spetnia podstawowe wymagania partnera wiodgcego okreslone w nastepnym
rozdziale, oraz

O prowadzi dziatania na rzecz regiondw z obszaru objetego Programem.

Przynajmniej jeden z partnerdw projektu musi by¢ zlokalizowany na terytorium panstwa
cztonkowskiego UE, w obszarze objetym Programem.

Definicje obszaru objetego Programem podano w rozdziale B.6.
C.2 Organizacje kwalifikujace i niekwalifikujgce sie
C.2.1 Podmioty prawne kwalifikujace sie jako partnerzy wiodgacy lub partnerzy projektu

Partnerami projektu lub partnerami wiodgcymi mogg zostac¢ wytgcznie podmioty prawne.
Muszg one nalezeé do jednej z kategorii prawnych przewidzianych w Programie.

Podmiot prawny to osoba lub organizacja posiadajgca osobowos¢ prawng, wyposazona w
oddzielne i odrebne prawa. Podmiot prawny moze m.in. zawiera¢ umowy, posiadac¢ majatek,
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza, ptaci¢ podatki, pozywac i by¢ pozywanym. W wielu
przypadkach podmiot prawny posiada swdj numer identyfikacyjny.

Do udziatu w Programie przyjmowane sg organizacje z nastepujgcym statusem prawnym:

Kategoria a) publiczne;

Kategoria b) prywatne.
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Podmiotami prawnymi nalezgcymi do kategorii a) sa:

wtadze publiczne krajowe (rzgdowe), regionalne i lokalne;

O ,podmioty prawa publicznego”, tj. podmioty, ktére posiadajg wszystkie ponizsze
cechy*:

e zostaty utworzone w konkretnym celu zaspokajania potrzeb w ramach
interesu ogdlnego, nie majg charakteru przemystowego ani handlowego;
oraz

e posiadajg osobowos¢ prawng; oraz

e sgfinansowane w przewazajacej czesci przez panstwo, wtadze regionalne lub
lokalne lub inne podmioty prawa publicznego; badz ich zarzad podlega
nadzorowi ze strony tych wtadz lub podmiotéw; bgdz ponad potowa
cztonkdéw ich organu administrujgcego, zarzagdzajacego lub nadzorczego
zostata wyznaczona przez panstwo, wtadze regionalne lub lokalne, lub przez
inne podmioty prawa publicznego;

O stowarzyszenia utworzone przez jedng lub wiecej wtadz krajowych (rzgdowych),
regionalnych lub lokalnych, jeden lub wiecej ,, podmiot prawa publicznego”;

O podmioty posiadajace osobowos¢ prawng, ktdre spetniajg kryterium iii)
charakterystyczne dla ,podmiotdw prawa publicznego” i Swiadczg, miedzy
innymi, ustugi w ogélnym interesie gospodarczym;

O Europejskie Ugrupowania Wspdtpracy Terytorialnej (EUWT)>.
Podmiotami prawnymi nalezgcymi do kategorii b) s3:
O Europejskie Zgrupowanie Intereséw Gospodarczych (EZIG)S;
O inne podmioty prywatne nie nalezace do zadnej z wyzej wymienionych kategorii.

Odpowiedzialne wtadze Panstw Cztonkowskich UE uczestniczacych w Programie oraz
Norwegii, Biatorusi i Rosji bedg weryfikowac¢ kwalifikowalnos¢ wnioskodawcédw oraz
poprawnos$é oswiadczen o statusie prawnym, przed zatwierdzeniem wniosku przez Komitet
Monitorujacy.

Podmiot prawny moze wystepowac jako partner wiodacy, jezeli nalezy do kategorii a).

Ponadto podmiot prawny musi spetnia¢ wymagania wyszczegdlnione w rozdziale C.1.2
dotyczgce struktury geograficznej.

4 DYREKTYWA 2014/24/UE Artykut 2(1)
> ROZPORZADZENIE (UE) 1302/2013
§ ROZPORZADZENIE (UE) 2137/1985
PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 _ 2027 Strona 19/179



C.2.2 Podmioty prawne niekwalifikujgce sie jako partnerzy wiodacy lub partnerzy
projektu

Przedsiebiorstwa znajdujace sie w trudnej sytuacji

Przedsiebiorstwa znajdujace sie w trudnej sytuacji nie mogg zostac partnerami projektu lub
partnerami wiodgcymi. Kazdy partner wiodgcy lub partner projektu musi potwierdzi¢ w
deklaracji partnera spetnienie tego wymagania.’

Partnerzy parasolowi (Umbrella partners)

W Programie partnerzy projektu nie mogg funkcjonowac jako tzw. , partnerzy parasolowi”.
To znaczy nie mogg dziata¢ w imieniu innych podmiotéw prawnych oraz pozyskiwac dla nich
Srodkéw finansowych. Tylko podmioty prawne, ktére petnig role partnera projektu lub
partnera wiodgcego sg uprawnione do otrzymania dofinansowania. 1Z/WS bedzie sprawdzac
spetnienie tego wymagania na etapie oceny jakosci.

Firmy zajmujace sie koordynacjg projektow, zarzgdzaniem, komunikacj3 i doradztwem

Firma nie moze zosta¢ partnerem projektu, jesli jej gtéwna dziatalnos¢ w ramach jej profilu
biznesowego oraz jej rola w projekcie polega na jego koordynacji, zarzagdzaniu, komunikacji i
doradztwie. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, gdy dziatania te sg niezbedne do uzyskania
przez tg firme dochoddw. I1Z/WS bedzie sprawdzaé spetnienie tego wymagania na etapie
oceny jakosci.

C.2.3 Partnerzy projektu spoza obszaru objetego Programem otrzymujacy
dofinansowanie z EFRR lub funduszy norweskich

C.2.3.1 Ramy prawne

Dziatania finansowane z EFRR powinny, co do zasady, odbywac sie w unijnej czesci obszaru
objetego Programem. Jednak w wyjgtkowych przypadkach przydatne moze by¢ dziatanie
realizowane poza tym obszarem ale zapewniajgce maksymalne korzysci dla obszaru objetego
Programem. Prawodawstwo UE tworzy tto prawne dla takich wyjatkowych sytuacji®. Ma ono
zastosowanie na dwéch poziomach:

a) Dla organizacji, ktére chcg zostac partnerami projektu i otrzymac dofinansowanie
z EFRR, ALE majg siedzibe w kraju, ktéry nie jest czescig obszaru objetego
Programem.

b) Dla partnerdw projektu znajdujgcych sie w Panstwie Cztonkowskim UE objetym
obszarem Programu, ktérzy chcg wydad czesc¢ swojego dofinansowania z EFRR w
kraju, ktory nie jest czescig obszaru Programu.

7 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 1 w zwigzku z ROZPORZADZENIEM (UE) 2021/1058, Artykut 7(1)(d):
stosuje sie definicje z ROZPORZADZENIA KOMISJI (UE) 651/2014, Artykut 2(18).

8 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 38(1)
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W ponizszym rozdziale wyjasniono wymagania
dotyczace opcji a). Zasady dotyczace opcji b)
wyjasniono w rozdziale J.

Poza szczegdtowymi zasadami przedstawionymi
ponizej, organizacje zainteresowane uzyskaniem
statusu partnera projektu w Programie muszg
spetnic¢ wszystkie pozostate wymagania opisane w
niniejszym rozdziale.

Maksymalna stopa dofinansowania z EFRR, jakg
moga otrzymac organizacje zlokalizowane poza
obszarem objetym Programem wynosi 80%.
Maksymalna stopa dofinansowania z funduszy
norweskich, jakg mogg otrzymac organizacje

Uwaga.

Organizacje z siedzibg w krajach spoza obszaru
objetego Programem, ktére prowadzg dziatania istotne
z punktu widzenia pomocy panstwa, nie mogg
uczestniczy¢ w projekcie jako partnerzy. Wiecej
szczegotdw na temat podejscia Programu do pomocy

publicznej znajduje sie w rozdziale P.

Zasada ta nie ma zastosowania do organizacji
zarejestrowanych w Niemczech lub Norwegii, poza

obszarem objetym Programem.

zlokalizowane poza obszarem objetym Programem wynosi 50%.

C.2.3.2 Procedura uzyskania statusu partnera projektu

Organizacja z panstwa cztonkowskiego UE lub Norwegii spoza unijnej czesci obszaru
objetego Programem moze zostac partnerem projektu tylko wtedy, gdy:

O jej udziat wnosi wartos$¢ dodang i wiedze specjalistyczng do realizacji projektu;

oraz

jej udziat jest korzystny dla regionu Morza Battyckiego; oraz

O jej kraj pochodzenia podpisze umowe
z 1Z/WS Interreg Region Morza
Battyckiego o uczestnictwie w
Programie.

IZ/WS sprawdzi powyzsze aspekty podczas oceny
jakosci wniosku.

Ponizszy diagram przedstawia etapy i stosowne
wymagania, ktére organizacje spoza obszaru
objetego Programem muszg spetni¢ poczynajac od
etapu sktadania wniosku az do zawarcia umowy.

Uwaga.

Organizacje zarejestrowane w Niemczech lub Norwegii,
ale spoza obszaru objetego Programem, bedg
traktowane jako spetniajgce trzeci warunek (dotyczacy
pisemnej umowy o uczestnictwie) automatycznie,
poniewaz Niemcy i Norwegia sg krajami objetymi

Programem.
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Schemat 1 Proces zatwierdzania dla organizacji spoza obszaru objetego Programem.

Etap skladania wnioskow
Partner wiodacy przesyla
wniosek do IZ'WS

\ 4

Etap oceny wnioskéow
Partner projektu ustala i kontaktuje sie z wladzami krajowymi odpowiedzialnymi za Interreg
i prosi o weryfikacje jego statusu prawnego. IZ"\WS udziela wsparcia przy ustalaniu
odpowiedzialnych wladz w zakresie, w jakim jest to moliwe. Termin skladania dokumentow:
okresla sie dla kazdego konkretnego naboru.

v \ 4

Potwierdzenie zakwalifikowania Potwierdzenie zakwalifikowania
otrzymane przed uplywem terminu. nie zostalo otrzymane przed uplywem
Partner projektu kontynuuje spelmianie terminu.
wymagan fazy kontraktowania (etapu Partner projektu zostaje usuniety z
zawierania umow). partnerstwa lub wlaczony jako organizacja
stowarzyszona.

\ 4

Faza kontraktowania (etap zawierania umow)

Odpowiednie wladze kraju w ktorym majduje sie siedziba partnera projektu, podpisuja
umowe z IZ/WS w sprawie uczestnictwa w Programie. IZ'WS, podczas trwania tego procesu,
zapewnia wsparcie dla partnera w zakresie, wjakim jest to mozliwe.

Termin skladania dokumentow: umowa musi zostaé¢ podpisana przed zakonczeniem fazy
kontraktowania.

Uwaga: Program moze zrefundowa¢ koszty zwiazane z projektem dopiero po otrzymaniu
podpisanej umowy.

\ 4 \ 4

Umowa zostala podpisana Umowa nie zostala podpisana
w terminie. Partner jest w pelni w terminie. Partner projektu zostaje usuniety
zakwalifik owany. z partnerstwa lub wlaczony jako organizacja
stowarzyszona.
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C.2.4 Partnerzy projektu spoza obszaru objetego Programem otrzymujacy
NDICI/dofinansowywane ze srodkéw rosyjskich

Dziatania finansowane przez NDICI/dofinansowywane ze srodkéw rosyjskich powinny, co
do zasady, odbywac sie w czesci Federacji Rosyjskiej objetej Programem.

W przypadku, gdy podmiot prawny ma siedzibe w Moskwie (w sensie rejestracji prawnej), a
wiec poza obszarem objetym Programem, moze zostaé partnerem projektu, jezeli:

O jest kompetentny w swoim zakresie dziatania dla okreslonej czesci
kwalifikujacego sie obszaru, np. ministerstwo federalne, agencja federalna,
krajowa instytucja badawcza, oraz

O prowadzi dziatania na rzecz regiondw z obszaru objetego Programem.

C.3 Podstawowe obowiagzki

Wszyscy partnerzy muszg postepowac zgodnie z hierarchig zasad opisang w rozdziale B.5.
Oznacza to, ze muszg oni przede wszystkim przestrzega¢ zasad i przepisow (w tym wszelkich
podzniejszych zmian wprowadzonych do tych zasad i przepiséw), ktére stanowig czes¢ ram
prawnych Programu, o ktédrych mowa w tym samym rozdziale.
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C.3.1 Podstawowe obowiazki partnera wiodacego

Partner wiodgcy reprezentuje projekt. Dla 1Z/WS jest on jedynym wykonawcg i punktem
kontaktowym projektu. Odpowiada za zarzgdzanie projektem i finansami, a takze za
wymiane informacji w ramach projektu.

Oznacza to, ze do podstawowych obowigzkéw partnera wiodacego nalezy:

1. Zarzadzanie projektem

O Sporzadzenie wniosku o dofinansowanie projektu we wspodtpracy z partnerami
projektu oraz przestanie go do 1Z/WS;

O Zawarcie z pozostatymi partnerami umowy o partnerstwie®, obejmujacej
ustalenia okreslone w rozdziale C.5.2;

O Przyjecie na siebie odpowiedzialno$ci za zapewnienie realizacji catego projektu®.
Obejmuje to:

Podpisanie umowy o dofinansowanie z IZ/WS;

Opracowanie i prowadzenie skutecznego i niezawodnego systemu realizacji
projektéw (zarzadzanie strategiczne i operacyjne);

Wyznaczenie kierownika projektu (jedna osoba moze petnié kilka funkcji, np.
by¢ jednoczesnie kierownikiem projektu i/lub kierownikiem finansowym
i/lub kierownikiem ds. komunikacji/wymiany informacji);

Zapewnienie osiggania planowanego postepu w realizacji projektu, w
szczegdblnosci poprzez koordynacje dziatan pomiedzy partnerami oraz nadzér
nad realizacjg zadan, osigganiem rezultatéw i wynikdow;

Wspieranie komunikacji w ramach partnerstwa projektowego oraz
dostarczanie informacji zwigzanych z Programem do partneréw projektu;

Zapewnienie komunikacji z 1Z/WS, udzielanie odpowiedzi IZ/WS oraz
dostarczanie wymaganych informacji bez zbednej zwtoki;

Raportowanie postepu dziatan do 1Z/WS w terminie i zgodnie z
wymaganiami sprawozdawczosci zawartymi w odpowiednim rozdziale
dotyczacym danego typu projektu;

Niezwtoczne informowanie 1Z/WS o wszelkich okolicznosciach
opdzniajacych, utrudniajgcych lub uniemozliwiajgcych realizacje projektu, jak
rowniez o wszelkich okolicznosciach powodujgcych koniecznos¢ zmiany
warunkéw wydatkowania srodkéw lub uprawniajacych 1Z/WS do rozwigzania
umowy o dofinansowanie, wstrzymania ptatnosci lub zgdania zwrotu
dofinansowania w catosci lub w czesci;

9 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 26(1)(a)

1'R0ZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 26(1)(b)

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu

2021 -2027 Strona 24/179



O Korzystanie z BAMOS+. Obejmuje to:

Wymiane dokumentdw i danych z IZ/WS poprzez BAMOS+;
Aktualizowanie danych dotyczacych projektu w BAMOS+;

Przestrzeganie zasad i warunkéw korzystania z BAMOS+.

2. Zarzadzanie finansami

O Zapewnienie aby wydatki przedstawione przez wszystkich partneréw do 1Z/WS
byty zgodne z wymaganiami'l. Obejmuje to:

Opracowanie i utrzymanie nalezytego systemu zarzadzania finansami'?, np.
zapewnienie efektywnego wykorzystania zasobdéw projektu;

Wyznaczenie kierownika finansowego (jedna osoba moze réwniez petnic
kilka funkcji, np. by¢ jednoczesnie kierownikiem projektu i/lub kierownikiem
finansowym i/lub kierownikiem ds. komunikacji/wymiany informacji);

Raportowanie o postepach w wykorzystaniu srodkéw finansowych oraz
whnioskowanie o ptatnosci od 1Z/WS w terminie i zgodnie z wymogami
sprawozdawczymi zawartymi w odpowiednim rozdziale dotyczgcym danego
typu projektu;

Przestrzeganie zasad kwalifikowalnosci wydatkow okreslonych w zasadach
kwalifikowalnosci w rozdziale dotyczagcym danego typu projektu oraz
podejmowanie dziatan majgcych na celu zagwarantowanie przestrzegania
tych zasad przez partnerdw projektu;

Zapewnienie, ze wszystkie wydatki, ktére zgtaszajg partnerzy projektu
zostaty poniesione i zaptacone na rzecz projektu i odpowiadajg dziataniom
uzgodnionym pomiedzy wszystkimi partnerami projektu;

Monitorowanie planu wydatkdéw projektu w odniesieniu do catkowitego jego
budzetu oraz budzetu kazdego z partnerdw;

Zapewnienie, ze wydatki, ktére partnerzy projektu przedstawiajg w
kategoriach kosztéw, dla ktorych Program wymaga kontroli, zostaty
zweryfikowane i poswiadczone przez kontrolera/inspektora;

Zapewnienie, ze kazdy partner posiadajgcy zdecentralizowany system
kontroli zarezerwowat wystarczajgcy budzet na te kontrole;

Pomoc w przeprowadzaniu kontroli, w tym kontroli 1Z/WS, audytéw i ocen

oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw dowodowych wymaganych do

tych celéw, dostarczanie niezbednych informacji oraz zapewnianie dostepu
do pomieszczen stuzbowych;

11 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 26(1)(c)

12 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2018/1046. Artykut 33
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e Zapewnienie efektywnej wspotpracy pomiedzy kontrolerami/inspektorami a
partnerami projektu, jak rowniez pomiedzy 1Z/WS a partnerami projektu.

O Odbieranie ptatnosci od 1Z/WS oraz odpowiedzialno$¢ za wewnetrzna alokacje i
dalsza wyptate dofinansowania na rzecz partneréw projektu zgodnie z
wymogami rozdziatu N.1.

O Jesli Program wymaga zwrotu kwoty juz wyptaconej na rzecz projektu, z
przyznanego dofinansowania, partner wiodacy gwarantuje, ze kazdy zwrot
bedzie zgodny z umowg o dofinansowanie i procedurg opisang w rozdziale Q.

Komunikacja/wymiana informacji w ramach projektu

O Prowadzenie dziatan informacyjnych, komunikacyjnych i promocyjnych
dotyczgcych aktywnosci w ramach projektu zgodnie z rozdziatem 1.1;

O Wyznaczenie kierownika ds. komunikacji/wymiany informacji, ktory przejmie role
i obowigzki okreslone w rozdziale 1.2 (jedna osoba moze réwniez petnic kilka
funkgcji, np. by¢ jednoczesnie kierownikiem projektu i/lub kierownikiem
finansowym i/lub kierownikiem ds. komunikacji/wymiany informacji);

O Prowadzenie i aktualizowanie podstrony projektu na portalu Programu zgodnie z
rozdziatem 1.3;

O Whniesienie obowigzkowego wktadu do komunikacji w ramach Programu, zgodnie
z wymogami rozdziatu 1.4;

O Zapewnienie, aby wszelkie informacje, publikacje lub produkty marketingowe
zwigzane z projektem, w tym te przekazywane podczas wydarzen/imprez, byty
zgodne z zasadami widocznosci okreslonymi w rozdziale 1.5;

O Dostarczanie IZ/WS, instytucjom, organom, urzedom lub agencjom Unii
Europejskiej wszelkich materiatéw informacyjnych, w ramach licencji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w rozdziale 1.6;

O Ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za tres¢ wszelkich informacji, publikacji,
materiatdw audiowizualnych i produktéw marketingowych dostarczanych do
IZ/WS, ktére zostaty opracowane w ramach projektu. Partner wiodgcy ponosi
odpowiedzialnos¢ w przypadku roszczen odszkodowawczych stron trzecich (np. z
powodu naruszenia praw autorskich) oraz zwalnia Program z odpowiedzialnosci
w przypadku, gdy poniesie jakiekolwiek szkody z powodu tresci wspomnianego
materiatu.

Przestrzeganie zobowigzan po zamknieciu projektu okreslonych w rozdziale O.
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C.3.2 Podstawowe obowigzki partneréw projektu

Do podstawowych obowigzkdw partneréw projektu nalezy:

1. Wdrazanie i zarzgdzanie projektem

(o)

Zapoznanie sie oraz przestrzeganie tresci umowy o dofinansowanie oraz
przepisdw, na ktdrych sie opiera i do ktérych odwotuje;

Zapoznanie sie z aktualng, zatwierdzong wersjg wniosku i stosowanie sie do niej;

Realizacja wszystkich dziatan, wynikow i rezultatéw zgodnie z planem zawartym
we whniosku i uzgodnionym w umowie o partnerstwie;

Posiadanie wystarczajgcych zasobdw technicznych i ludzkich do realizacji dziatan
w ramach projektu;

Dostarczanie dowoddéw potwierdzajgcych postep w realizacji dziatan zwigzanych
z projektem oraz osigganie wynikéw zgodnie z umowa o partnerstwie;
Niezwtoczne informowanie partnera wiodgcego o wszelkich okolicznosciach
opdzniajgcych, utrudniajgcych lub uniemozliwiajacych realizacje projektu, jak
rowniez o wszelkich okolicznosciach powodujgcych zmiane warunkéw
wydatkowania srodkéw lub uprawniajgcych 1Z/WS do rozwigzania umowy o
dofinansowanie, wstrzymania ptatnosci lub zgdania zwrotu dofinansowania w
catosci lub w czesci;

Korzystanie z BAMOS+. Obejmuje to:
e Sktadanie raportéw partnera;

* Przestrzeganie zasad i warunkéw korzystania z BAMOS+.

2. Zarzadzanie finansami

o

Przestrzeganie zasad kwalifikowalnosci wydatkow okreslonych w rozdziale
dotyczacym danego typu projektu;

Zapewnienie ptynnosci finansowej na prefinansowanie dziatan projektowych;

Zabezpieczenie wystarczajgcych srodkdw finansowych na wniesienie wtasnego
wktadu finansowego do budzetu partnerskiego projektu;

Zagwarantowanie nalezytego zarzgdzania finansami w ramach budzetu, zgodnie
z najnowszg zatwierdzong wersjg wniosku;

Zapewnienie, ze kwalifikowalno$é wydatkdw zwigzanych z projektem, w
kategoriach kosztéw, dla ktorych Program wymaga kontroli, zostata
potwierdzona przez wyznaczonego kontrolera/inspektora oraz zapewnienie
sprawnej z nim wspotpracy;

Przedtozenie partnerowi wiodgcemu, na jego zgdanie, raportdéw ksiegowych lub
innych dokumentéw, w tym kopii wszystkich dowodéw (rachunkéw, faktur lub
dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej, dokumentdéw
dotyczacych przetargu, wyciggéw bankowych itp.;)
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Udzielanie pomocy partnerowi wiodgcemu w czasie kontroli, w tym kontroli
1Z/WS, audytow i ocen oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw dowodowych
wymaganych do tych celéw, dostarczanie niezbednych informacji oraz
zapewnianie dostepu do pomieszczen stuzbowych;

Ponoszenie odpowiedzialnosci za wszelkie nieprawidtowosci w zadeklarowanych
wydatkach;

Zwracanie partnerowi wiodgcemu wszelkich kwot nienaleznie pobranych oraz
stosowanie sie do wszelkich wnioskéw o zwrot sktadanych przez 1Z/WS i/lub
partnera wiodgcego zgodnie z umowg o partnerstwie, umowg o dofinansowanie
oraz rozdziatem Q dotyczgcym ustalen dla projektéw napotykajgcych trudnosci
lub niespetniajgcych wymogodw Programu;

Utrzymanie prawa wfasnosci do inwestycji o charakterze produkcyjnym i
inwestycji w infrastrukture zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale O.1.

3. Komunikacja/wymiana informacji w ramach projektu

o

Prowadzenie dziatan informacyjnych, komunikacyjnych i promocyjnych, dla
obywateli, dotyczgcych aktywnosci w ramach projektu zgodnie z rozdziatem 1.1;

Wspieranie kierownika projektu ds. komunikacji/wymiany informacji w
wypetnianiu obowigzkéw okreslonych w rozdziale 1.2;

Przekazywanie partnerowi wiodgcemu danych i informacji potrzebnych do
prowadzenia podstrony projektu na portalu Programu zgodnie z rozdziatem 1.3;

Pomoc partnerowi wiodgcemu we wniesieniu obowigzkowego wktadu do
komunikacji w ramach Programu, zgodnie z wymogami rozdziatu 1.4;

Przestrzeganie zasad widocznosci projektu okreslonych w rozdziale 1.5;

Dostarczanie 1Z/WS, instytucjom, organom, urzedom lub agencjom Unii
Europejskiej wszelkich materiatow informacyjnych, w ramach licencji, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w rozdziale I.6.

4. Przestrzeganie zobowigzan po zamknieciu projektu okreslonych w rozdziale O.

C.4 Prawa wtasnosci do wynikow i rezultatow projektu

Partnerzy projektu sg wtascicielami jego wynikdw oraz rezultatow, jak rowniez raportéw i
innych dokumentéw z tym zwigzanych. Obejmuje to takze prawa wtasnosci przemystowej i
intelektualnej. Partnerzy projektu majg prawo ustanowienia praw witasnosci do wynikéw,
rezultatow i produktéw powstatych w wyniku realizacji projektu.

Partnerzy w ramach projektu gwarantujg, ze wszystkie wyniki, produkty oraz rezultaty
projektu beda publicznie dostepne w petnym zakresie i w uzytecznym formacie.

Partnerzy projektu majg obowigzek dopilnowac¢ posiadania wszelkich praw do korzystania z
istniejgcych wczesniej praw witasnosci intelektualnej, jesli jest to konieczne do realizacji

projektu.
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Jedliistniejg jakiekolwiek informacje wrazliwe lub poufne, lub jakiekolwiek istniejgce wczesniej
prawa wiasnosci intelektualnej zwigzane z projektem, ktére muszg by¢ przestrzegane, partner
wiodgcy informuje o tym, z odpowiednim wyprzedzeniem, IZ/WS celem uzgodnienia sposobu
postepowania w takiej sytuacji.

C.5 Klasyfikacja partnerow

C.5.1 Rodzaje/typy partneréw

We wniosku kazdy partner wybiera rodzaj/typ partnera, ktory najlepiej odpowiada profilowi
jego organizacji. W Programie rozrdznia sie nastepujgce rodzaje/typy partneréw:

Tabela 2 Rodzaje/typy partneréw

Rodzaj/typ partnera Definicja oraz przyktad

Podane typy partneréw nie obejmuja korporacji miedzynarodowych.
Korporacje miedzynarodowe klasyfikowane sg jako ,mate i srednie

przedsiebiorstwa” lub ,, duze przedsiebiorstwa”.

Ponadto, nie obejmujg miedzynarodowych organizacji pozarzgdowych.

Nalezg one do kategorii ,,organizacje pozarzgdowe NGO”.

Duze Przedsiebiorstwo to kazdy podmiot prowadzgcy regularng dziatalnos¢

przedsiebiorstwo gospodarcza.

Do kategorii duzych przedsiebiorstw zalicza sie przedsiebiorstwa, ktére
zatrudniajg 250 oséb lub wiecej i ktérych roczny obrét przekracza 50 min
EUR i/lub ktérych catkowity bilans roczny (roczna suma bilansowa)

przekracza 43 min EUR.

Regionalna wtadza Wtadze publiczne s3 oficjalnymi organizacjami utworzonymi przez rzad.

publiczna Wykonujg one dziatania o charakterze wtadczym, takie jak administracja
ogolna (np. wykonawcza, ustawodawcza, finansowa itp. na wszystkich
szczeblach administracji), obrona narodowa, porzadek i bezpieczenstwo

publiczne, stuzby imigracyjne i sprawy zagraniczne.

Wtadze regionalne sg odpowiedzialne za obszary terytorialne, np. sejmiki

wojewddzkie itp.
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Rodzaj/typ partnera

Definicja oraz przyktad

Krajowa wtadza

publiczna

Organizacja

pozarzadowa (NGO)

Agencja sektorowa

Wtadze publiczne s3 oficjalnymi organizacjami utworzonymi przez rzad.
Wykonujg one dziatania o charakterze wtadczym, takie jak administracja
ogolna (np. wykonawcza, ustawodawcza, finansowa itp. na wszystkich

szczeblach administracji), obrona narodowa, porzadek i bezpieczerstwo

publiczne, stuzby imigracyjne i sprawy zagraniczne.

Krajowe wtadze publiczne sg odpowiedzialne za kraj jako catos¢, np.

ministerstwa szczebla federalnego itp.

Organizacje pozarzagdowe to organizacje non-profit dziatajgce niezaleznie
od jakiegokolwiek rzadu. Program definiuje organizacje pozarzgdowe
jako organizacje prywatne, ktére prowadzg dziatalnos¢ majgca na celu
np. niesienie ulgi w cierpieniu, promowanie intereséw ubogich lub
ochrone srodowiska. Organizacje pozarzgdowe sg zazwyczaj
organizacjami opartymi na wartosciach, ktére w catosci lub w czesci
zalezg od darowizn charytatywnych oraz pracy wolontariuszy. Chociaz w
ostatnich dziesiecioleciach sektor organizacji pozarzgdowych stat sie
coraz bardziej sprofesjonalizowany, zasady altruizmu i wolontariatu
pozostajg kluczowymi cechami definiujgcymi NGO. Inaczej niz grupy
interesu, organizacje pozarzgdowe zajmujg sie sprawami oséb z

zewnatrz i dziatajg na rzecz dobra wspdlnego.

Do organizacji pozarzagdowych nalezg np. Swiatowy Fundusz na rzecz

Przyrody (WWF), Przyjaciele Ziemi (BUND), Greenpeace itp.

Agencja sektorowa to organizacja rzgdowa, ktéra jest odpowiedzialna za
konkretng ustuge w danym sektorze gospodarki, np. agencja ds.
sSrodowiska, agencja ds. imigracji, agencja rozwoju lokalnego lub

regionalnego itp.

Agencja, ktora jest przedsiebiorstwem swiadczgcym (zazwyczaj
specyficzne) ustugi na rzecz innych oséb lub organizaciji, zalicza sie do
kategorii ,mate i Srednie przedsiebiorstwo” lub ,, duze przedsiebiorstwo”.
Taka agencjg jest np. agencja reklamowa, agencja pracy, biuro ds.

energetycznych, biuro nieruchomosci, biuro podrdzy itp.
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Rodzaj/typ partnera Definicja oraz przyktad

Mate i Srednie Przedsiebiorstwo to kazdy podmiot prowadzacy regularng dziatalnosé
przedsiebiorstwa gospodarcza.
(MSP)

Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich
przedsiebiorstw (,MSP”, réwniez ,MMSP”) zalicza sie przedsiebiorstwa,
ktére zatrudniajg mniej niz 250 osoéb i ktérych roczny obrot nie
przekracza 50 min EUR i/lub ktérych catkowity bilans roczny (roczna

suma bilansowa) nie przekracza 43 min EUR.
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C.5.2 NACE

NACE jest skrétem od "Nomenclature statistique des activités économiques dans la
Communauté européenne” (statystyczna klasyfikacja dziatalnosci gospodarczej we
Wspdlnocie Europejskiej). NACE jest przedmiotem prawodawstwa na poziomie Unii
Europejskiej'3, ktore narzuca stosowanie klasyfikacji w sposéb jednolity we wszystkich
panstwach cztonkowskich. Kody NACE umozliwiajg przygotowanie poréwnywalnych
statystyk obejmujgcych kilka krajow, na przyktad caty obszar objety programem. Ponadto
Program potrzebuje tych koddw, aby spetni¢ wymogi sprawozdawczosci wobec Komisji
Europejskiej.

Partnerzy wiodacy lub partnerzy projektu muszg podac swoje kody NACE we wniosku. Lista
wszystkich dostepnych kodéw NACE wraz ze szczegétowym wyjasnieniem jest dostepna na
portalu Programu.

C.6 Obowigzkowe dokumenty, ktdre muszg zosta¢ dostarczone przez
partneréow
C.6.1 Deklaracje partnera

Kazdy partner projektu ubiegajgcy sie o dofinansowanie w ramach Programu musi dostarczy¢
deklaracje partnera. Deklaracja partnera jest czescig sktadowg pakietu tworzgcego wniosek.

C.6.2 Umowa partnerska

Partner wiodgcy ma obowiazek zawarcia umowy partnerskiej ze wszystkimi partnerami
projektu. W umowie tej okresla on wraz ze swoimi partnerami zatozenia dotyczgce projektu
oraz dokonuje formalnego podziatu praw i obowigzkow.

13 Rozporzadzenie Rady (EWG) nr 3037/90 zmienione rozporzadzeniem Komisji (EWG) nr 761/93 i
sprostowaniem, Dz.U. L 159 z 11.7.1995, str. 31).
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Minimum informacji, ktore muszg zosta¢ podane w umowie partnerskiej obejmuje:

Przedmiot oraz okres obowigzywania umowy partnerskiej;
O Okreslenie wspdlnych celéw projektu;

O Okreslenie rél i obowigzkéw partneréw projektu (w tym partnera wiodgcego)
(opisanych w rozdziale C.3) oraz ich wzajemnych zobowigzan;

O Szczegdétowy plan dziatan, w tym struktura operacyjna i odpowiedzialnosc za
poszczegdlne pakiety prac oraz ich administracje, jak réwniez czas trwania
poszczegdlnych dziatan partnerskich (zgodnie z zatwierdzeniem KM i umowg o
dofinansowanie) a takze sposéb postepowania w przypadku ewentualnych zmian
w strukturze projektu;

O Szczegotowy budzet projektu, w tym dofinansowanie oraz wktad wtasny kazdego
partnera projektu (w tym partnera wiodgcego) a takze sposdb postepowania w
przypadku ewentualnych zmian w budzecie projektu;

O Szczegoétowy plan wydatkdow dla wszystkich partneréw projektu (w tym partnera
wiodacego);

O Zasady regulujgce wnioski o ptatnos$¢ i terminowe sktadanie sprawozdan;

O Postanowienia regulujace odpowiedzialno$¢ partneréw i konsekwencje
niewypetnienia zobowigzan;

O Uzgodnienia dotyczgce odzyskiwania Srodkéw nienaleznie wyptaconych
partnerom projektu;

Postepowanie w przypadku potencjalnych zmian partnerskich w projekcie;
Procedury rozstrzygania sporéw i naktadania kar; oraz
O Zgodnos¢ z wymogami dotyczgcymi komunikacji i informacji publicznej.

W razie potrzeby partnerzy mogg zdecydowac sie na dodanie kolejnych zagadnien
specyficznych dla danego projektu.

1Z/WS dokona refundacji/dofinansowania kosztéw Programu tylko tym partnerom
projektu, ktorzy podpisali umowe partnerska. Najpdzniejsza mozliwa data podpisania
umowy o partnerstwie to data wymagalnosci drugiego raportu okresowego, zgodnie z
umowg o dofinansowanie.

W przypadku, gdy partner nie dotrzyma powyzszego terminu, partner wiodgcy musi wszczgc
procedure usuniecia takiego partnera z partnerstwa zgodnie z procedurg okreslong w
rozdziale L.

W sytuacji zmian w strukturze projektu, ktére skutkujg modyfikacjami tresci umowy
partnerskiej i/lub jej zatgcznikdw, partner wiodgcy musi odpowiednio dostosowac umowe
i/lub jej zatgczniki. W takim przypadku musi on zawrze¢ aneks do umowy partnerskiej, tak
aby zmieniona tres¢ byta wigzgca dla wszystkich partneréw.

Przyktadowa umowa partnerska jest dostepna na portalu Programu.
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D. Projekty gtowne (core)

D.1 Informacje na temat projektu gtéwnego
D.1.1 Definicja

Projekty gtéwne sg najwazniejszym narzedziem stuzagcym do wprowadzania zmian, do
ktorych dazy Interreg Region Morza Battyckiego. Wszystkie projekty gtéwne majg za zadanie
przygotowanie, pilotowanie oraz wdrazanie praktycznych i trwatych rozwigzan dla
wybranych przez siebie wyzwan. Wyzwania te muszg odpowiadaé jednemu z celéw
Programu.

Podstawowym efektem projektu gtdwnego jest zwiekszenie zdolnosci grup docelowych do
radzenia sobie z okreslonymi wyzwaniami. Grupy docelowe to organizacje, ktére maja
kompetencje do wptywania na wyzwania i sg zainteresowane rozwigzaniami. Dlatego tez
dotarcie do grup docelowych i zaangazowanie ich w przygotowanie rozwigzania, pilotaz i
transfer sg kluczowe dla sukcesu projektéw gtéwnych.

D.1.2 Struktura projektu

Dziatania w projekcie gtéwnym podzielono na trzy pakiety robocze (WP). Sg one wstepnie
definiowane w formularzu wniosku. W kolejnych rozdziatach wnioskodawcy znajda
informacje o tym, jak zaplanowac poszczegdlne pakiety robocze, a takze wskazowki, jak
przygotowac sie przed i po zakoriczeniu projektu.

Prace przygotowawcze na etapie sktadania wnioskéw:

Przygotowujgc wniosek, wnioskodawcy powinni przeanalizowac sytuacje w swojej dziedzinie
tematycznej oraz wykonalnos¢ pomystu na projekt. Powinni dobrze zrozumiec¢ potrzeby
swoich grup docelowych. W przypadkach, gdy wnioskodawcy chcieliby oprze¢ swoje projekty
na istniejgcych dobrych praktykach, wzorcach itp. powinni je zmapowac na tym etapie
(sporzadzi¢ ich wykaz).

Whnioski obejmujace trzy pakiety robocze (WP):

O WP1 Przygotowanie rozwigzan:
Celem tego pakietu roboczego jest opracowanie rozwigzan dotyczgcych wyzwan,
przed ktorymi stojg grupy docelowe. Wnioskodawcy powinni dokfadnie
zaplanowaé, w jaki sposdb zaangazowac je w przygotowanie rozwigzan.
Rozwigzania mogg by¢ opracowane od podstaw lub oparte na juz istniejgcych,
dostosowanych do kontekstu projektu. Rozwigzania muszg opierac sie na
ustaleniach prac przygotowawczych z etapu sktadania wniosku. Celem
mapowania juz istniejgcych rozwigzan WP nie powinien uwzglednia¢ gtéwnych
dziatan analitycznych. Jesli wnioskodawcy planujg oprzeé swojg prace na
istniejgcych rozwigzaniach, powinni je zidentyfikowaé na etapie sktadania
whniosku.

O WP2 Pilotaz i ocena rozwigzan:
Celem tego pakietu roboczego jest pilotaz, ocena i dostosowanie rozwigzan.
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Whioskodawcy powinni zaplanowac jeden lub kilka projektow pilotazowych
celem potwierdzenia przydatnosci rozwigzan przygotowanych w ramach WP1.
Wszystkie projekty pilotazowe powinny zosta¢ zaplanowane wspdlnie. Oznacza
to zaangazowanie partnerdw projektu z co najmniej trzech krajow na kazdy
projekt pilotazowy. Partnerzy ci powinni bra¢ udziat w faktycznym testowaniu
rozwigzania na miejscu lub przynajmniej aktywnie uczestniczy¢ w przygotowaniu
projektu pilotazowego i jego ocenie.

Pakiet roboczy 2 powinien rozpocza¢ sie wystarczajgco wczesnie, aby dac czas na
pilotaz, ocene i dostosowanie rozwigzan, wraz z grupami docelowymi. Pod koniec
trwania tego pakietu plan wdrozenia rozwigzan powinien by¢ gotowy do
przekazania go grupom docelowym w ramach WP3.

O WP3 Transfer rozwigzan:
Pakiet roboczy 3 powinien zapewni¢ komunikacje oraz transfer gotowych
rozwigzan do grup docelowych nie tylko w ramach partnerstwa projektowego,
ale réwniez do innych organizacji, ktére do tej pory nie byty blisko zwigzane z
projektem. Wnioskodawcy powinni zatozy¢ co najmniej jeden rok na przekazanie
rozwigzan do grup docelowych. WP2 i WP3 moga by¢ realizowane réwnolegle.
Whioskodawcy powinni wybra¢ odpowiednie dziatania tak, aby zacheci¢ grupy
docelowe do korzystania z przygotowanych rozwigzan w ich codziennej pracy.

W tym WP wnioskodawcy powinni opracowac tzw. plan trwatosci (durability
plan), czyli jak sprawic, aby rezultaty projektu po zakonczeniu jego realizacji byty
dtugotrwate. Wnioskodawcy winni opisac¢ dziatania, ktére utrzymaja
funkcjonalno$¢ rozwigzan po zakonczeniu projektu oraz zaplanowaé niezbedne
zasoby ludzkie i finansowe dla tego procesu. Dziatania te bedg prowadzone na
etapie po zakonczeniu projektu.

Etap po zakornczeniu projektu:

Whioskodawcy powinni rozpoczg¢ wdrazanie swoich plandw trwatosci i upewnic sie, ze
rozwigzania oferujg wartosc¢ dla grup docelowych, i bedg one stosowane rowniez po
zakonczeniu etapu realizacji projektu.

D.1.3 Woyniki projektu

Projekty powinny dostarczac¢ jedno lub kilka rozwigzan dla wyzwan zidentyfikowanych
wspdlnie z grupami docelowymi. W ramach projektéw mozna opracowywac zupetnie nowe
rozwigzania, lub modyfikowac i udoskonalaé istniejgce. Zwiekszanie skali oznacza
rozpowszechnianie rozwigzania, na przyktad geograficznie w innych regionach lub wsrod
innych rodzajéw organizacji niz te, dla ktérych dane rozwigzanie zostato pierwotnie
opracowane.

Podczas opracowywania projektu nalezy przedstawi¢ pozytywna zmiane, jakg rozwigzanie
przyniesie regionowi Morza Battyckiego. W szczegdlnosci, wnioskodawcy powinni
zaplanowac, w jaki sposéb rozwigzanie zwiekszy zdolnos¢ grup docelowych do radzenia
sobie ze zidentyfikowanymi wyzwaniami w trakcie trwania projektu i po jego zakoriczeniu.
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Projekty powinny prezentowac unikalne rozwigzania w postaci namacalnych i trwatych
produktéw, tak aby kazdy zainteresowany mégt sie z nimi zapoznaé. Sg to produkty projektu.
Podczas planowania projektu wnioskodawcy powinni z wyprzedzeniem pomyslec o tym, jak
zorganizowac wsparcie instytucjonalne i finansowe, aby produkty projektu mogty
funkcjonowac po jego zakonczeniu. Nalezy réwniez zaplanowad konkretne role réznych
partnerdow w tym procesie.

D.1.4 Czas trwania
Na czas trwania projektu gtdwnego sktadajg sie trzy etapy/fazy:

O Etap kontraktowania (zawierania umoéw): faza ta trwa zazwyczaj trzy miesiace.
W nocie informacyjnej znajdujg sie dalsze szczegdty dotyczace kazdego
zaproszenia do sktadania wnioskdéw.

O Etap realizacji: faza ta moze trwaé do 36 miesiecy. W zakresie tego etapu
partnerzy majg swobode wyboru czasu trwania odpowiadajgcego ztozonosci ich
podejscia.

O Etap zamkniecia projektu: faza ta trwa trzy miesigce.

D.1.5 Partnerstwo
Ogodlne zasady dotyczgce partnerstwa w ramach projektow Interreg Region Morza

Battyckiego zostaty opisane w rozdziale C. Sktadajgc wniosek o dofinansowanie projektu
gtéwnego, wnioskodawcy zobowigzani sg do przestrzegania tych formalnych zasad.

Poza tym partnerzy powinni posiadac niezbedne kompetencje potrzebne do osiggniecia
obiecanych rezultatdw projektu. Partnerstwo powinno rowniez angazowac przedstawicieli
grup docelowych, aby uchwycic ich potrzeby przez caty czas trwania projektu.

Maksymalna liczba partneréw projektu wynosi 35. Jednakze, aby utrzymac partnerstwo na
odpowiednim poziomie, zaleca sie, aby ta liczba byta mniejsza.

D.1.6 Budzet

Nie ma okres$lonych ograniczen budzetowych dla projektéw gtéwnych. Budzet musi jednak
wyraznie odzwierciedla¢ zaangazowanie partnerdw oraz ztozonos¢ planowanych dziatan.
Musi on rowniez by¢ proporcjonalny do rozwigzan opracowanych dla grup docelowych.

D.1.7 Inwestycja w projekty

Projekty gtéwne mogg obejmowac okreslone inwestycje produkcyjne lub infrastrukturalne.
Zasady dotyczgce inwestycji zostaty szczegdtowo opisane w rozdziatach D.3.10, D.3.11.
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D.2 Proces sktadania wnioskow

D.2.1 Nabory wnioskéw

Program przydziela srodki na projekty w drodze naboru wnioskéw. KM okresla terminy i
szczegbtowe warunki naboréw. Warunki te mogg obejmowaé, na przyktad, kwote
finansowania przeznaczong na dany nabér lub jego ukierunkowanie tematyczne. IZ/WS
publikuje te informacje na portalu Programu w formie ogtoszenia.

Nabory wnioskéw dotyczgcych projektéw gtdwnych sg organizowane w jednym lub dwéch
etapach. W ogtoszeniu do kazdego zaproszenia okreslono, jakie podejscie muszg zastosowac
whioskodawcy. W ramach naboru jednoetapowego wnioskodawcy powinni ztozy¢
kompletny wniosek w wyznaczonym terminie. W przypadku naboru dwuetapowego
whioskodawcy powinni przedtozy¢ opis koncepcji, ktéry krétko przedstawia zarys projektu.
IZ/WS zaprasza wnioskodawcéw do ztozenia petnego wniosku tylko wtedy, gdy KM

zatwierdzi opis koncepcji.

Tabela 3 - Etapy sktadania wnioskéw w ramach jednoetapowego naboru projektow gtéwnych

Czego dotyczy

Kto podejmuje dziatanie

Publikacja ogtoszenia naboru na portalu Programu

1Z/WS

Opracowanie wniosku

Whnioskodawca wiodacy

Przestanie wniosku do 1Z/WS

Whnioskodawca wiodacy

Ocena formalna

IZ/WS i wnioskodawca wiodgcy

Ocena jakosci 1Z/WS
Zatwierdzenie wniosku KM
Informacja o wyniku oceny

1Z/WS

(Pismo zatwierdzajace lub odrzucajgce)

Kontraktowanie wnioskéw

IZ/WS i wnioskodawca wiodgcy
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Tabela 4 - Etapy sktadania wnioskow w ramach dwuetapowego naboru projektow gfdwnych

Czego dotyczy Kto podejmuje dziatanie
Publikacja ogtoszenia naboru na portalu Programu 1Z/WS
Krok 1

Przygotowanie opisu koncepcji

Whioskodawca wiodacy

Przestanie opisu koncepcji do 1Z/WS

Whnioskodawca wiodacy

Ocena formalna

IZ/WS i wnioskodawca wiodgcy

Ocena jakosci 1Z/WS
Zatwierdzenie opisu koncepcji KM
Informacja o wyniku oceny

1IZ/WS

(Pismo zatwierdzajace lub odrzucajgce)

Krok 2

Opracowanie wniosku

Whnioskodawca wiodacy

Przestanie wniosku do 1Z/WS

Whnioskodawca wiodacy

Ocena formalna

IZ/WS i wnioskodawca wiodgcy

Ocena jakosci 1Z/WS
Zatwierdzenie wniosku KM
Informacja o wyniku oceny

1Z/WS

(Pismo zatwierdzajgce lub odrzucajace)

Kontraktowanie wnioskow (podpisywanie umowy)

IZ/WS i wnioskodawca wiodgcy
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Whioskodawcy majg co najmniej dwa miesigce na przygotowanie opisu koncepcji (tzw. nota
koncepcyjna) lub kompletnego wniosku. 1Z/WS udziela dalszych wskazéwek podczas
wydarzen, seminaridéw i konsultacji. Ponadto, formularz wniosku zawiera pytania
naprowadzajace.

Informacje o tym co i kiedy nalezy ztozy¢ znajdujg sie w ogtoszeniu naboru.
D.2.2 Ocena formalna

Podczas oceny formalnej IZ/WS sprawdza, czy opisy koncepcji (noty koncepcyjne) lub
whioski spefniajg minimalne wymagania techniczne. Ponizsza tabela zawiera liste
stosowanych kryteriéw. W ramach oceny formalnej, KM weryfikuje zgodnos¢ statusu
prawnego wszystkich partnerdw projektu z wymaganiami Programu. Zostaty one
wymienione w rozdziale C.2. Cztonkowie KM lub 1Z/WS mogg skontaktowac sie z
wnioskodawcami wiodgcymi i prosi¢ o dodatkowe dokumenty/informacje.

IZ/WS oceni opis koncepcji lub wniosek zgodnie z kryteriami jakosci tylko wtedy, gdy spetnia
on minimalne wymagania techniczne.

Tabela 5 Kryteria oceny formalnej dla projektéw gtéwnych

Minimalne wymagania techniczne

1 Opis koncepcji/wniosek zostaje w terminie ztozony za posrednictwem BAMOS+
2 Opis koncepcji/wniosek jest sporzgdzony w j. angielskim

3 Opis koncepcji/wniosek jest kompletny

4 Wszystkie deklaracje partnerdéw zostaty przestane do centrum dokumentow

5 Spetniono minimalne wymagania dotyczace podejscia transnarodowego

6 Status prawny partnera wiodgcego jest zgodny z wymaganiami Programu

Kwalifikowalnos¢ geograficzna partnera wiodgcego jest zgodna z wymaganiami

Programu

8 Whniosek jest zgodny z tematyka naboru (dotyczy tylko naboréw ukierunkowanych)
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D.2.3 Ocena jakosci

1Z/WS przeprowadza ocene jakosciowg opisu koncepcji lub wniosku zgodnie z kryteriami
przedstawionymi w tabelach 6 i 7. W celu zapewnienia réwnego traktowania wszystkich
whnioskodawcéw 1Z/WS nie prosi o dodatkowe wyjasnienia w trakcie procesu oceny jakosci.
Karty oceny podsumowujg wyniki oceny. Wnioskodawcy wiodgacy otrzymujg karty oceny
swoich projektow po zakonczeniu selekcji wnioskow, niezaleznie od tego, czy ich projekt
zostat zakwalifikowany do dofinansowania, czy tez nie.
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Tabela 6 Kryteria oceny jakosci dla projektow gtdwnych w naborze jednoetapowym

Kryterium Pytanie naprowadzajace

I. Adekwatnos¢ wniosku

Zakres tematyczny Czy wyzwanie podjete przez projekt jest zgodne z wybranym celem

Programu oraz celem naboru/zaproszenia do sktadania wnioskéw?

Grupy docelowe Czy wybrane grupy docelowe sg odpowiednie do stawienia czota
zidentyfikowanemu wyzwaniu, np. pod wzgledem zasiegu

geograficznego i rodzajow zaangazowanych sektorow?

Czy potrzeby grup docelowych zostaty wyraznie opisane/wymienione?

Wartosc Czy we wniosku wyraznie wyjasniono potrzebe wspdétpracy
transnarodowa transnarodowej celem sprostania okreslonemu wyzwaniu?

Cel projektu Czy planowany cel projektu jest zgodny z potrzebami grup docelowych?
Wkiad w polityki i Czy projekt planuje przyczynic sie do realizacji Planu Dziatan Strategii UE
strategie dla Regionu Morza Battyckiego (SUERMB)?

Czy projekt planuje przyczynic¢ sie do osiggniecia celéw szczegdtowych
lub wdrozenia dziatan innych dokumentéw strategicznych istotnych dla

obszaru Programu?

Wartos$¢ dodana Czy wyraznie wyjasniono, w jaki sposéb projekt planuje wykorzystac

wyniki innych projektow?

Czy wniosek wykazuje warto$¢ dodang do wdrozonych i dziatajacych
projektéw, w szczegélnosci do projektéw Interreg Region Morza

Battyckiego?

Czy planowana jest wspodtpraca z innymi projektami?
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Kryterium Pytanie naprowadzajace

Il. Partnerstwo

Potencjat partnerstwa = Czy partnerstwo posiada niezbedne kompetencje do realizacji

zaplanowanych dziatan oraz osiggniecia zamierzonego celu?
Czy wybrane grupy docelowe zostaty zaangazowane jako partnerzy?

Czy funkcje wszystkich partnerédw w realizacji projektu zostaty doktadnie

wyjasnione?

Czy zaangazowanie partnerdow zostato zaplanowane zgodnie z

wymaganiami Programu?

Czy zaangazowanie i odpowiedzialnos¢ partneréw w projekcie

zaplanowano w sposéb sprawiedliwy?
Czy rola organizacji stowarzyszonych zostata jasno wyttumaczona?

Czy partnerzy posiadajg wystarczajgcy potencjat ludzki i finansowy?
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Kryterium

1ll. Plan dziatan

Przygotowywanie,
pilotaz i ocena,

transfer/przekazanie
rozwigzan

Grupy docelowe

Wspétpraca
transnarodowa

Wskazniki
wynikow/produktow i
rezultatow

Pytanie naprowadzajace

Czy planowane rozwigzania odpowiadajg na zidentyfikowane, konkretne

wyzwanie?

Czy istnieje klarowne podejscie do tego, w jaki sposéb projekt planuje

rozwijac¢ lub adaptowac rozwigzania?

Czy w projekcie zaplanowano dziatania pilotazowe sprawdzajgce

przydatnos¢ rozwigzan?

Czy w projekcie dokonuje sie oceny i dostosowania rozwigzan?

Czy wniosek przedstawia realistyczny plan, w jaki sposéb

zakomunikowac oraz przekazac gotowe rozwigzania?

Czy projekt zacheca do aktywnego i trwatego korzystania z uzyskanych

rozwigzan po jego zakoniczeniu?

Czy zaangazowanie grup docelowych w kazdym pakiecie roboczym

zostato dobrze zaplanowane?

Czy projekt planuje wdrozenie dziatan i wynikow/produktow w

srodowisku transnarodowym?

Czy projekt przyczynia sie do osiggniecia wskaznikéw

wynikow/produktéw i rezultatéw okreslonych przez Program?

Czy cele wyznaczone przez projekt sg realne?
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Kryterium

IV. Trwatos¢

Trwatos¢
wynikéw/produktéw

V. Budzet

Pytanie naprowadzajace

Czy wykorzystanie wypracowanych rozwigzan zostato dobrze
zaplanowane przez partnerdw i inne organizacje w réznych krajach,
takze po zakonczeniu projektu?

Czy opracowana koncepcja trwatosci projektu uwzglednia wsparcie
instytucjonalne i finansowe pozwalajgce na utrzymanie funkcjonalnosci
jego wynikéw/produktow takze po zakonczeniu projektu?

Adekwatnos¢ budzetu

Kwalifikowalnos¢

Czy budzet jest odpowiedni w stosunku do planowanych dziatan,
wynikéw/produktow, rezultatédw oraz zaangazowania partneréw?

Czy specyfikacje kategorii kosztow (ustugi zewnetrzne, sprzet,
infrastruktura i prace) zostaty okreslone w sposéb precyzyjny, zrozumiaty
i uzasadniony?

Czy istniejg jakiekolwiek przestanki wskazujgce na istnienie
niekwalifikowalnych kosztéw w planie dziatan i/lub niekwalifikowalnych
struktur partneréw projektu?

Czy przestrzegano odpowiednich zasad dotyczacych inwestycji w
infrastrukture/produkty?

Czy przestrzegano zasad udzielania pomocy publicznej?
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Tabela 7 Kryteria oceny jakosci dla projektow gtdwnych w naborze dwuetapowym

Kryteria oceny jakosci opisow koncepcji (not koncepcyjnych)

Kryterium Pytanie naprowadzajace

|. Adekwatnos¢é wniosku

Zakres tematyczny Czy konkretne wyzwanie wskazane w opisie koncepcji jest zgodne z
wybranym celem Programu oraz ukierunkowaniem naboru okreslonym

w ogtoszeniu?

Grupy docelowe Czy wybrane grupy docelowe sg odpowiednie do podjecia konkretnego

wyzwania okreslonego w opisie koncepcji?

Czy potrzeby grup docelowych zostaty wyraznie opisane/wymienione?

Cel projektu Czy planowany cel projektu jest zgodny z potrzebami grup docelowych?
Wartos¢ Czy potrzeba wspétpracy transnarodowej zostata wyraznie wyjasniona w
transnarodowa opisie koncepc;ji?

Warto$¢ dodana Czy z opisu koncepcji wyraznie wynika, w jaki sposdb projekt zamierza

wykorzystaé wyniki innych projektéow?

Czy opis koncepcji wykazuje wartos¢ dodang do wdrozonych i
dziatajgcych projektéw, w szczegdlnosci do projektow Interreg Region

Morza Battyckiego?

Il. Partnerstwo

Potencjat partnerstwa = Czy obecni i planowani partnerzy posiadajg niezbedne kompetencje do

realizacji planowanego projektu?

Czy wybrane grupy docelowe s3 juz zaangazowane lub planuje sie ich

wigczenie do partnerstwa w ramach projektu?
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Kryterium Pytanie przewodnie

lll. Plan dziatan

Rozwiazania dlagrup | Czy opis koncepcji zawiera rozwigzania, ktore maja by¢ rozwijane z

docelowych udziatem grup docelowych i dla nich?

Czy opis koncepcji obejmuje dziatania pilotazowe stuzgce testowaniu

rozwigzan?

Czy opis koncepcji zawiera dziatania majgce na celu transfer

wypracowanych rozwigzan do grup docelowych?

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 46/179



Kryteria oceny jakosci wnioskéw

Kryterium

|. Adekwatnos¢ wniosku

Zakres tematyczny

Grupy docelowe

Wartosc

transnarodowa

Cel projektu

Wkiad w polityki i

strategie

Wartosc dodana

PROGRAM INTERREG

Pytanie naprowadzajace

Czy wyzwanie podjete przez projekt jest zgodne z wybranym celem

Programu oraz celem naboru/zaproszenia do sktadania wnioskéw?

Czy wybrane grupy docelowe sg odpowiednie do stawienia czota
zidentyfikowanemu wyzwaniu, np. pod wzgledem zasiegu

geograficznego i rodzajéw zaangazowanych sektorow/branz?

Czy potrzeby grup docelowych zostaty wyraznie opisane/wymienione?

Czy we wniosku wyraznie wyjasniono potrzebe wspotpracy

transnarodowej celem sprostania okreslonemu wyzwaniu?

Czy planowany cel projektu jest zgodny z potrzebami grup docelowych?

Czy projekt planuje przyczyni¢ sie do realizacji Planu Dziatan Strategii UE
dla Regionu Morza Battyckiego (SUERMB)?

Czy projekt planuje przyczynic¢ sie do osiggniecia celéw szczegdtowych
lub wdrozenia dziatan innych dokumentdéw strategicznych istotnych dla

obszaru Programu?

Czy wyraznie wyjasniono, w jaki sposéb projekt planuje wykorzystac

wyniki innych projektow?

Czy wniosek daje wartos¢ dodang do wdrozonych i dziatajgcych
projektéw, w szczegdlnosci do projektéw Interreg Region Morza

Battyckiego?

Czy planowana jest wspodtpraca z innymi projektami?
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Kryterium

Il. Partnerstwo

Potencjat partnerstwa

Pytanie przewodnie

Czy partnerstwo posiada niezbedne kompetencje do realizacji
zaplanowanych dziatan oraz osiggniecia zamierzonego celu?

Czy wybrane grupy docelowe zostaty zaangazowane jako partnerzy?

Czy funkcje wszystkich partneréw w realizacji projektu zostaty doktadnie
wyjasnione?

Czy zaangazowanie partnerdw zostato zaplanowane zgodnie z
wymaganiami Programu?

Czy zaangazowanie i odpowiedzialnos¢ partneréw w projekcie
zaplanowano w sposéb sprawiedliwy?

Czy rola organizacji stowarzyszonych zostata jasno wyttumaczona?

Czy partnerzy posiadajg wystarczajgcy potencjat ludzki i finansowy?
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Kryterium

lll. Plan dziatan

Przygotowywanie,
pilotaz i ocena,
transfer rozwigzan

Grupy docelowe

Wspétpraca
transnarodowa

Wskazniki
wynikow/produktow i
rezultatow

Pytanie przewodnie

Czy planowane rozwigzania odpowiadajg na zidentyfikowane konkretne

wyzwanie?

Czy istnieje klarowne podejscie do tego, w jaki sposdb projekt planuje

rozwijac lub adaptowac rozwigzania?

Czy w projekcie zaplanowano dziatania pilotaze sprawdzajace

przydatnosé rozwigzan?
Czy w projekcie dokonuje sie oceny i dostosowania rozwigzan?

Czy wniosek przedstawia realistyczny plan, w jaki sposdb

zakomunikowac oraz przekazac gotowe rozwigzania?

Czy projekt zacheca do aktywnego i trwatego korzystania z uzyskanych

rozwigzan po jego zakonczeniu?

Czy zaangazowanie grup docelowych w kazdym pakiecie roboczym
zostato dobrze zaplanowane?

Czy projekt planuje wdrozenie dziatan i wynikow/produktéw w
srodowisku transnarodowym?

Czy projekt przyczynia sie do osiggniecia wynikéw/produktow i
rezultatow okreslonych przez Program?

Czy cele wyznaczone przez projekt sg realne?
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Kryterium Pytanie naprowadzajace

IV. Trwatosé

Trwatos¢ Czy wykorzystanie wypracowanych rozwigzan zostato dobrze
wynikéw/produktéw | zaplanowane przez partnerdw i inne organizacje w réznych krajach,
takze po zakonczeniu projektu?

Czy opracowana koncepcja trwatosci projektu uwzglednia wsparcie
instytucjonalne i finansowe pozwalajgce na utrzymanie funkcjonalnosci
jego wynikéw/produktow takze po zakonczeniu projektu?

V. Budzet

Adekwatnosc budzetu = Czy budzet jest odpowiedni w stosunku do planowanych dziatan,
wynikow/produktéw, rezultatow oraz zaangazowania partnerow?

Kwalifikowalnos¢ Czy specyfikacje kosztéw (ustugi zewnetrzne, sprzet, infrastruktura i
prace) zostaty okreslone w sposdb precyzyjny, zrozumiaty i uzasadniony?

Czy istniejg jakiekolwiek przestanki wskazujace na istnienie
niekwalifikowalnych kosztéw w planie dziatan i/lub niekwalifikowalnych
struktur partneréw projektu?

Czy przestrzegano odpowiednich zasad dotyczacych inwestycji w
produkcje/infrastrukture?

Czy przestrzegano zasad udzielania pomocy publicznej?

D.2.4 Wybor wnioskow przez Komitet Monitorujacy (KM)

W jednoetapowym naborze KM bezposrednio dokonuje wyboru wnioskéw do
dofinansowania. W naborze dwuetapowym KM dokonuje najpierw wyboru opiséw koncepcji
(not koncepcyjnych), a nastepnie wnioskow o dofinansowanie. KM opiera swojg ocene
strategiczng na wynikach oceny jakosciowej. KM moze wzigé pod uwage dodatkowe czynniki,
takie jak zatwierdzone juz projekty lub dostepnos¢ srodkéow w kazdym priorytecie Programu.
W czasie selekcji KM moze okresli¢c pewne wymagania dla wnioskéw, ktére beda musiaty
zostac spetnione w fazie kontraktowania (zawierania umow). Wnioskodawcy sg informowani
o wyniku przeprowadzonej przez KM selekcji tak szybko jak to mozliwe.
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D.3 Kryteria kwalifikowalnosci

D.3.1 Ogolne zasady kwalifikowalnosci
Kazdy partner projektu musi pozna¢ oraz przestrzegaé nastepujacych warunkéw wstepnych:
O wszystkie wydatki majg by¢ niezbedne do realizacji projektu i nie bytyby
poniesione, gdyby projekt nie zostat zrealizowany (wartos¢ dodana);

O wszystkie wydatki muszg by¢ zgodne z zasadami oszczednosci, efektywnosci i
skutecznosci (nalezyte zarzadzanie finansami) 4,

e zasada oszczednosci wymaga, aby zasoby wykorzystywane do realizacji
dziatan przez partnera projektu byty udostepniane w nalezytym czasie, we
wiasciwej ilosci i jakosci oraz po najlepszej cenie;

e zasada efektywnosci oznacza, ze partnerzy projektu muszg zapewnic jak
najlepsze relacje pomiedzy wykorzystywanymi zasobami, podejmowanymi
dziataniami i osigganymi celami;

e zasada skutecznosci dotyczy stopnia w jakim cele, do ktérych dazyli
partnerzy projektu, zostaty osiggniete dzieki podjetym dziataniom.

O wszystkie wydatki sg generowane i optacane przez danego partnera projektu
podczas kwalifikowalnej fazy projektu, tj. przygotowania, zawierania uméw
(kontraktowania), realizacji i zamkniecia. Etapy projektu sg ustalane w BAMOS+ i
sg oparte na decyzji KM np. w ogtoszeniu o naborze;

O partnerzy projektu nie mogg raportowac kosztow:
e jesli sg one wynikiem kontraktacji z ich wtasnymi pracownikami,
e poniesionych pomiedzy partnerami (np. faktura wewnetrzna),
e pochodzacych od innych partneréw projektu.

O zadne inne fundusze UE nie przyczynity sie do sfinansowania tych samych
wydatkéw (zakaz podwdjnego finansowania); *°

O przestrzegane sg odpowiednie przepisy dotyczgce zamowien publicznych.

14 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2018/1046, Artykut 33
15 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2018/1046, Artykut 191(3)
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D.3.2 Koszty niekwalifikowalne
Nastepujgce koszty nie kwalifikuja sie do refundacji (zwrotu):*®

O odsetki od zadtuzenia;

O zakup gruntéw za kwote przekraczajgcg 10% catkowitych wydatkdow
kwalifikowalnych danej inwestycji w infrastrukture i roboty budowlane. W
przypadku terenéw opuszczonych oraz terendw dawniej wykorzystywanych do
celdw przemystowych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten wzrasta do 15%;

O podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjatkiem:

e projektow, ktérych catkowity koszt jest nizszy niz 5 000 000 EUR (tgcznie z
VAT);

e projektow, ktérych catkowity koszt wynosi co najmniej 5 000 000 EUR
(tacznie z VAT), jezeli nie podlega on zwrotowi na mocy krajowych przepisow
dotyczacych VAT;

O grzywien, kar finansowych oraz wydatkéw zwigzanych ze sporami prawnymi i
postepowaniami sgdowymi;

kosztow prezentow i nagrdd;

kosztéw zwigzanych z fluktuacjg kurséw walutowych.
Podziat kosztéw (cost sharing)
Podziat kosztéw nie jest dozwolony w Interreg Region Morza Battyckiego. Podziat kosztow
definiuje sie jako proporcjonalny podziat pewnych wydatkéw projektowych poniesionych

przez jednego partnera projektu i przydzielonych réznym innym partnerom projektu.

Aby unikng¢ podziatu kosztow, kazdy z partneréw musi zaplanowac swoj wiasny budzet i
raportowac do partnera wiodgcego tylko swoje wydatki. Dlatego dobrze zaplanowany
podziat zadan i budzetu projektu pomiedzy partnerami jest niezbedny przy jego tworzeniu.

D.3.3 Formy wsparcia
Uproszczone metody rozliczania kosztow

Zdefiniowane wczesniej koszty jednostkowe, kwoty lub stawki ryczattowe stanowia
podstawe do obliczania wydatkéw partnera.

Koszty rzeczywiste

16 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 58 oraz ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 38
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Partnerzy projektu ponoszg i optacajg wydatki. Wydatki te s3 udokumentowane fakturami
lub innymi rownowaznymi dokumentami ksiegowymi. Gwarantuja, ze wydatki sg rozliczane i
udowadniane poprzez realizacje dziatan, ustug lub dostaw.

D.3.4 Stosowanie euro oraz kurs wymiany walut
Wszystkie wydatki wykazane w raporcie okresowym muszg by¢ podane w euro.

Wszelkie wydatki poniesione w innej walucie nalezy przeliczyé na euro z zastosowaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje w miesigcu, w
ktdrym wydatki te zostaty zgtoszone do weryfikacji.

D.3.5 Kategoria kosztow 0 - koszty przygotowania

Projekty mogg otrzymac refundacje (zwrot) kosztdw ich przygotowania na podstawie
nastepujacych warunkéw wstepnych:

O mozliwos¢ ubiegania sie o koszty przygotowania zostata okreslona w
odpowiednim ogtoszeniu naboru wnioskéw;
projekt wystgpit we wniosku o zwrot kosztéw przygotowania; oraz

O projekt nie otrzymat zadnych innych funduszy unijnych przeznaczonych specjalnie

na opracowanie tego wniosku projektowego.

Koszty przygotowania oparte sg na kwocie ryczattowej - do 24 000 EUR catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych, co odpowiada 19 200 EUR dofinansowania Programu.

IZ/WS przelewa kwote ryczattowa na rachunek bankowy, ktéry partner wiodgcy wskazat w
BAMOS+ po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Nastepnie obowigzkiem partnera
wiodgcego jest wyptacenie uzgodnionej kwoty partnerom projektu.

D.3.6 Kategoria kosztéw 1 — koszty personelu

Partnerzy projektu deklarujg koszty personelu na podstawie uproszczonej metody rozliczania
kosztéw zwanej standardowg skalg kosztéw jednostkowych. Dla kazdego kraju 1Z/WS okreslita
jednolita stawke godzinowg w walucie krajowej/EUR. Stawka godzinowa jest kwotg
standardowg dla kazdego pracownika bez wzgledu na jego stanowisko.
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Tabela 8 Stawka godzinowa w poszczegdlnych krajach.

Kraj Stawka godzinowa Waluta
Dania 374 DKK
Estonia 29 EUR
Finlandia 36 EUR
Niemcy 48 EUR
totwa 24 EUR
Litwa 22 EUR
Norwegia 546 NOK
Polska 92 PLN
Federacja Rosyjska 1233 RUB
Szwecja 501 SEK
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Warunki zwrotu kosztéw personelu:

Partnerzy projektu muszg raportowac koszty personelu w oparciu o liczbe godzin pracy,
ktorych ich pracownicy potrzebujg do realizacji projektu, zgodnie z nastepujgcymi
warunkami:

O Partner projektu moze raportowac godziny pracownika zatrudnionego na
podstawie umowy o prace lub réwnowaznej.

O Partner projektu nie moze zadeklarowaé wiecej niz 1 720 godzin na jednego
petnoetatowego pracownika w roku kalendarzowym. Ta maksymalna liczba
godzin jest redukowana do proporcjonalnej czesci 1 720 godzin w przypadku
pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze godzin. Tak samo okreslona
redukcja dotyczy okreséw sprawozdawczych krétszych niz 12 miesiecy.

O Partner projektu moze raportowac tylko faktycznie przepracowane (produkcyjne)
godziny, ktére byty poswiecone na zadania zwigzane z projektem. Godziny
nieprodukcyjne zwigzane z urlopami, zwolnieniami lekarskimi, urlopami
macierzynskimi itp. nie sg kwalifikowalne.

Partnerzy projektu bedacy MSP moga zadeklarowaé godziny pracy swoich wtascicieli
nieotrzymujgcych wynagrodzenia, jako koszty personelu. W tym celu tez nalezy stosowac¢
warunki okre$lone powyzej.

Dokumentacja

Partnerzy projektu muszg wypetni¢ i dostarczy¢ do 1Z/WS nastepujgce dokumenty dla kazde;j
osoby, dla ktérej raportujg koszty personelu.

O Potwierdzenie zatrudnienia - dokument od partnera projektu (w jezyku
angielskim). Dokument ten potwierdza, ze dana osoba pracuje na rzecz projektu,
zgodnie z warunkami refundacji kosztéw personelu opisanymi powyzej.

O Raport godzinowy - dokument potwierdzajacy liczbe godzin przepracowanych na
rzecz projektu.

W przypadku obu powyzszych punktdw partnerzy projektu sg zobowigzani do stosowania
szablonow przygotowanych przez IZ/WS, ktére sg publikowane na portalu Programu. 1Z/WS
akceptuje tylko te koszty personelu, ktére zostaty udokumentowane z uzyciem tych
szablonéw. Partnerzy projektu muszg wypetni¢ i podpisaé te dokumenty. Podpisane wersje
przesytfajg jako zatgczniki do raportu partnera.

Ponadto, partnerzy projektu muszg przechowywaé w swoich siedzibach oryginaty uméw o
prace lub rownowaine dokumenty dotyczgce zatrudnienia oséb, ktérych godziny pracy sg
przedmiotem dofinansowania w ramach Programu. Partnerzy projektu nie muszg zatgczaé
tych dokumentdéw do raportu partnera, ale muszg je udostepnié¢ i dostarczy¢ na zgdanie
1Z/WS lub innego uprawnionego organu (Instytucji Audytowej, Komisji Europejskiej itp.).
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Obliczanie

Partnerzy projektu podajg w raporcie partnera liczbe godzin dla kazdego cztonka personelu
projektu. Liczba godzin musi by¢ zgodna z raportem godzinowym. Raport partnera
automatycznie oblicza koszty personelu.

D.3.7 Kategoria kosztéw 2 - koszty biurowe i administracyjne

Partnerzy projektu otrzymuja refundacje kosztéw biurowych i administracyjnych’ w formie
stawki ryczattowej - 15% kosztéw kwalifikowanych personelu. Stawka ryczattowa obejmuje
nastepujgce elementy!s:

O czynsz z tytutu najmu biura;

O ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje sie personel,
oraz z wyposazeniem biura (takie jak ubezpieczenie od pozaru lub kradziezy);

rachunki za media (takie jak rachunki za energie elektryczng, ogrzewanie, wode);
materiaty biurowe;

ksiegowosé;

archiwa;

konserwacja, sprzatanie i naprawy;

ochrona;

systemy informatyczne;

0O 0O 0 0O 0o 0O 0o O

komunikacja (telefon, faks, internet, ustugi pocztowe lub wizytéwki, telefony
komodrkowe i inne urzadzenia zakupione w ramach umowy abonamentowej na
ustugi komunikacyjne);

O opfaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku lub rachunkdw, jezeli
wdrazanie operacji wymaga otwarcia odrebnego rachunku bankowego; oraz

O opfaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych.

Partnerzy projektu nie mogg zgtasza¢ zadnej pozycji kosztowej wymienionej powyzej w
jakiejkolwiek innej kategorii kosztow.

Zasady obliczania i dokumentacja

Raport okresowy automatycznie obliczy stawke ryczattowga na podstawie zatwierdzonych
kosztéw personelu. W przypadku tej kategorii kosztéw, partnerzy projektu nie musza
dostarczac zadnej dokumentacji potwierdzajgcej (faktur, dowoddw ptatnosci itp.).

17 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 40(2)
18 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 40(1)
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IZ/WS nie sprawdza ani nie monitoruje ewentualnych réznic w stosunku do kosztow
rzeczywistych. Nadmierna lub niedostateczna kompensacja wydatkéw partnera projektu jest
naturalng konsekwencjg wynikajgca z zastosowania stawki ryczattowe;j.

D.3.8 Kategoria kosztow 3 - koszty podrdézy i zakwaterowania

Partnerzy projektu otrzymajg zwrot kosztéw podrdzy i zakwaterowania w formie stawki
ryczattowej - 15% kosztow kwalifikowanych personelu'®. Stawka ryczattowa obejmuje
nastepujgce elementy?°:

O koszty podrézy (takie jak bilety, ubezpieczenie podrdzne i ubezpieczenie
samochodu, paliwo, stawka kilometrowa, optaty za przejazd i optaty
parkingowe);

koszt positkow;
koszty zakwaterowania;

koszty wiz; oraz

0O O O o

diety dzienne.

Partnerzy projektu nie mogg zgtaszaé zadnej pozycji kosztowej wymienionej powyzej w
jakiejkolwiek innej kategorii kosztow.

Stawka ryczattowa obejmuje wytacznie koszty podrdzy i zakwaterowania wtasnych
pracownikdéw partnera projektu. Koszty podrézy i zakwaterowania zewnetrznych ekspertéw i
ustugodawcoéw sg pokrywane w ramach kategorii kosztow 4 - koszty ekspertéw
zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych??.

Zasady obliczania i dokumentacja

Raport okresowy automatycznie obliczy stawke ryczattowa na podstawie zatwierdzonych
kosztéw personelu. W przypadku tej kategorii kosztéw, partnerzy projektu nie musza
dostarczac zadnej dokumentacji potwierdzajgcej (faktur, dowoddw ptatnosci itp.).

IZ/WS nie sprawdza ani nie monitoruje ewentualnych réznic w stosunku do kosztéw
rzeczywistych. Nadmierna lub niedostateczna kompensacja wydatkéw partnera projektu jest
naturalng konsekwencjg wynikajgca z zastosowania stawki ryczattowe;j.

19 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 41(5)
20 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 41(1)
21 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 41(3)
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D.3.9 Kategoria kosztow 4 - koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

Partnerzy projektu mogg zgtaszaé koszty nastepujgcych ekspertyz i ustug swiadczonych przez
podmiot prawa publicznego lub prywatnego, lub osobe fizyczng??:

O opracowania lub badania (takie jak ewaluacje, strategie, dokumenty
koncepcyjne, projekty lub podreczniki);
szkolenia;
ttumaczenia pisemne;
opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systeméw informatycznych i strony
internetowej;

O dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama, materiaty i dziatania promocyjne
lub informacje zwigzane z dang operacjg lub danym programem;

O zarzadzanie finansowe;

O ustugi zwigzane z organizacjga i realizacjg wydarzen lub spotkan (w tym najem,
catering lub ttumaczenia ustne);

O uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne);

O doradztwo prawne, ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe, inne
ustugi doradcze i ksiegowe;
prawa witasnosci intelektualnej;

o weryfikacje (np. koszt inspektora/osoby kontrolujgcej);
udzielenie gwarancji przez bank lub inng instytucje finansowg, w przypadku gdy
jest to wymagane na mocy prawa unijnego lub krajowego lub dokumentu
programowego przyjetego przez Komitet Monitorujacy;

O podroz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentow,
przewodniczgcych posiedzen i dostawcow ustug w przypadku, gdy ich udziat jest
uzasadniony i przyczynia sie do realizacji tresci i dziatan projektu; oraz

O inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla projektu.

Dokumentacja

Partnerzy projektu majg obowigzek zebrac i dostarczyé kontrolerowi nastepujgce
dokumenty, aby udowodnié koszty zgtoszone w tej kategorii:

O O O O°

dokumentacje przetargows;
faktury (lub réwnowazne dokumenty ksiegowe);
dowdd wykonania ustugi;

dowdd zaptaty.

22 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 42
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D.3.10 Kategoria kosztéw 5 — koszty wyposazenia

Partnerzy projektu mogg raportowac koszty zakupu, wynajmu, leasingu lub amortyzacji
nastepujgcego sprzetu, jesli nie jest on objety kategorig kosztéw 2:23

sprzet biurowy;

sprzet komputerowy i oprogramowanie;

meble i instalacje;

sprzet laboratoryjny;

maszyny i urzadzenia;

narzedzia lub przyrzady;

O 0 0o 0o 0o 0O

pojazdy (z wyjatkiem celéw zwigzanych z zarzadzaniem projektem i transportem
pracownikéw);

(o)

inny szczegdlny sprzet niezbedny dla projektu.

zakup materiatéw eksploatacyjnych niezbednych do funkcjonowania sprzetu
laboratoryjnego lub innych narzedzi lub urzadzen (np. chemikalia, odczynniki,
paliwo itp.) wykorzystywanych do realizacji dziatan zwigzanych z trescig projektu
i jezeli mozna je bezposrednio przypisaé do projektu.

Partnerzy projektu decyduja, czy raportowac petne koszty, czy tez koszty
amortyzacji/wynajmu/leasingu kazdego sprzetu.

Na przyktad, jesli partnerzy projektu bedg uzywad sprzetu do celéw zwigzanych z projektem
przez caty czas jego trwania lub nawet dtuzej (np. jest to czes¢ pilotazu), uzasadnione bedzie
poniesienie petnych kosztéw. Jesli partnerzy projektu uzywajg go tylko przez ograniczony
czas, np. kilka miesiecy, lepszym rozwigzaniem bedzie raportowanie kosztéw wynajmu lub
amortyzacji.

Jesli partnerzy projektu planujg zakup przedmiotéw o znacznej wartosci z zamiarem
wykorzystania ich przez krétki okres (np. tylko do przeprowadzenia jednego pilotazu itp.),
powinni z wyprzedzeniem poinformowac IZ/WS o takich planach. 1Z/WS wraz z partnerem
ocenig, czy zasady gospodarnosci, oszczednosci i skutecznosci sg spetnione i w razie potrzeby
znajdg alternatywne rozwigzania.

Jesli partner projektu zdecyduje sie na raportowanie amortyzacji, kalkulacja powinna by¢
przeprowadzona wedtug udokumentowanej metody i by¢ zgodna z przepisami krajowymi lub
instytucjonalnymi.

Partnerzy projektu muszg przypisa¢ koszty amortyzacji, wynajmu lub dzierzawy do okresu
uzywania takiego sprzetu na potrzeby projektu.

23 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 43
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Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi
warunkami?4:

O nie otrzymano pomocy na pierwotny zakup tego sprzetu z funduszy Interreg lub
funduszy wymienionych w CPR%>;

O cena nie przekracza ogdlnie przyjetej na danym rynku ceny;

O sprzet posiada charakterystyke techniczng niezbedng do dziatania i jest zgodny ze
wszystkimi obowigzujgcymi normami i standardami.

Sprzet bedacy inwestycjg produkcyjna

IZ/WS rozumiejg inwestycje produkcyjne jako inwestycje w kapitat trwaty lub aktywa
niematerialne i prawne przedsiebiorstw, do wykorzystania przy produkcji towardw i ustug. W
ten sposob inwestycje te przyczyniajg sie do tworzenia kapitatu i miejsc pracy.

Dla kazdego sprzetu, ktéry miesci sie w kategorii inwestycji produkcyjnych, partner projektu
musi przestrzegac odpowiednich zasad jego trwatosci okreslonych w rozdziale 0.1. Sprzet,
ktory kwalifikuje sie do kategorii inwestycji produkcyjnych jest kwalifikowalny tylko wtedy,
gdy jest ujety w ostatniej obowigzujgcej wersji formularza wniosku zatwierdzonej przez
1Z/WS.

Dokumentacja:

Partnerzy projektu majg obowigzek zebrac i dostarczy¢ kontrolerowi (inspektorowi)
nastepujgce dokumenty, aby udowodnic¢ koszty zgtoszone w tej kategorii:
dokumentacje zamdwienia;

faktury (lub réwnowazne dokumenty ksiegowe);

w stosownych przypadkach, obliczenie kosztdw amortyzacji;

dowdd dostarczenia sprzetu;

O 0O 0 0o o

dowdd zaptaty.

24 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 43(2)
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D.3.11 Kategoria kosztow 6 - koszty infrastruktury i robot

Partnerzy projektu mogg zgtaszaé koszty samej realizacji lub zaréwno projektowania, jak i
realizacji infrastruktury i robdt. Mogg rowniez zgtaszac koszty przygotowania terenu,
dostawy, obstugi, instalacji, renowacji. Powinno to by¢ ograniczone do nastepujgcych
elementow?®:

zakup gruntéw z wyjgtkami okreslonymi w rozdziale D.3.2;

pozwolenia budowlane;

o
o
O materiaty budowlane;
O sitarobocza; oraz

o

specjalistyczne interwencje (takie jak ustugi oczyszczania gleby lub usuwanie
min).

Partner projektu moze raportowacd petne koszty infrastruktury i robot, ktore sg realizowane
w ramach projektu.

W programie infrastrukture rozumie sie jako podstawowe urzadzenia i systemy stuzgce
danemu krajowi, miastu lub innemu obszarowi, w tym ustugi i urzadzenia niezbedne do
funkcjonowania jego gospodarki. Infrastruktura sktada sie z publicznych i prywatnych
ulepszen fizycznych, takich jak wodociagi, kanalizacja, sieci elektryczne i telekomunikacja (w
tym tacznosc internetowa i sieci szerokopasmowe).

Obiekt budowlany oznacza wynik catosci robét budowlanych w zakresie budownictwa lub
inzynierii lagdowej i wodnej, ktdry moze samodzielnie spetnia¢ funkcje gospodarcza lub
techniczna.?’

Partner projektu musi spetni¢ wszelkie wymagania okreslone przez UE i ustawodawstwo
krajowe odnoszace sie do danej inwestycji w infrastrukture i roboty (np. studia
wykonalnosci, oceny oddziatywania na srodowisko, pozwolenie na budowe). Obejmuje to
uodparnianie na zmiany klimatu w przypadku inwestycji w infrastrukture o przewidywanej
trwatosci wynoszacej co najmniej pie¢ lat.?® Uodparnianie na zmiany klimatu oznacza proces
majacy na celu zapobieganie podatnosci infrastruktury na potencjalne dtugoterminowe
skutki zmian klimatu, przy jednoczesnym zapewnieniu przestrzegania zasady , efektywnosci
energetycznej przede wszystkim” oraz zgodnosci poziomu emisji gazéw cieplarnianych
wynikajgcych z projektu z celem osiggniecia neutralnosci klimatycznej w 2050 r.?°

26 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 44

27 DYREKTYWA 2014/24/UE Artykut 2(7)
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Prosimy pamietac, ze Program nie jest odpowiedzialny za uodparnianie na zmiany klimatu.
Komisja Europejska zapewnia wytyczne.3° Ponadto, szczegétowe zasady moga zostaé
okreslone przez kraj, w ktorym inwestycja w infrastrukture bedzie realizowana.

Koszty infrastruktury i robét sg kwalifikowalne tylko wtedy, gdy zostaty ujete w ostatniej
(obowigzujacej) wersji formularza wniosku zatwierdzonej przez 1Z/WS.

Grunty lub budynki muszg by¢ wtasnoscig partnera projektu lub partner projektu musi
zawrzec dtugoterminowe, prawnie wigzgce umowy.

Dla kazdego elementu infrastruktury i robdt partner projektu musi przestrzegac
odpowiednich zasad trwatosci okreslonych w rozdziale O.1.

Dokumentacja:

Partnerzy projektu majg obowigzek zebrac i dostarczy¢ kontrolerowi nastepujgce
dokumenty, aby udowodnié koszty zgtoszone w tej kategorii:
O dokumentacje zamodwienia;

O dokumenty okreslajgce wtasnosé gruntéow/budynkdw, na ktérych bedzie
realizowana infrastruktura/roboty;

o faktury (lub réwnowazne dokumenty ksiegowe);
O dowdd przeprowadzenia robdét;

O dowdd zapfaty.
D.4 Raportowanie

W tym rozdziale 1Z/WS opisuje gtéwne zasady sprawozdawczosci. Przygotowanie raportéw
okresowych/sprawozdan z postepu prac jest jednym z obowigzkdéw partnera wiodgcego we
wspotpracy z innymi partnerami. W formularzach sprawozdawczych/raportowych systemu
BAMOS+ partnerzy projektu mogg znalezé wskazéwki, jakie informacje powinni przedstawic
w kazdej sekcji sprawozdania z postepu prac.

D.4.1 Raport okresowy (sprawozdanie z postepu prac)

IZ/WS monitoruje postepy w zakresie osiggnie¢ i wydatkow projektu poprzez raporty
okresowe. Raport okresowy sktada sie z:

a) raportu z dziatalnosci, ktory zawiera informacje na temat osiggnieé projektu w
zakresie jego wynikdw w kazdym okresie sprawozdawczym,

b) raportu finansowego, ktéry zawiera informacje o wydatkach projektu za kazdy
okres sprawozdawczy.

30.C(2021) 5430 z dnia 29 lipca 2021 r., Obwieszczenie Komisji, Wytyczne techniczne w sprawie uodpornienia
infrastruktury na zmiane klimatu w latach 2021-2027,
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Czas trwania kazdego okresu sprawozdawczego wynosi zazwyczaj sze$¢ miesiecy. Pierwsze
sprawozdanie z postepu prac obejmuje co najmniej dziewie¢ miesiecy, poniewaz dotyczy
etapu zawierania umow i pierwszych szesciu miesiecy okresu realizacji. Koncowe
sprawozdanie z postepu prac obejmuje od szesciu do dziewieciu miesiecy, poniewaz dotyczy
co najmniej trzech ostatnich miesiecy etapu realizacji i trzech miesiecy fazy zamkniecia.
Koricowe sprawozdanie z postepu prac musi zostaé ztozone do korica etapu zamkniecia.
Doktadna data zamkniecia projektu jest podawana w najnowszej wersji danych dotyczgcych
projektu, w BAMOS+.

Partner wiodacy kompiluje (scala) wszystkie raporty partneréw w jedno sprawozdanie z
postepu prac i przedktada je do 1Z/WS za posrednictwem BAMOS+, dla kazdego okresu
sprawozdawczego. Raport z dziatalnosci musi zawieraé informacje na temat osiggniec catego
partnerstwa, w tym partnerdw, ktdrzy nie zgtaszajg zadnych wydatkéw w danym okresie
sprawozdawczym.

Terminy sktadania oraz liczba sprawozdan sg okreslane w BAMOS+.

W przypadku, gdy projekt nie moze dotrzymac terminu ztozenia raportu okresowego,
partner wiodgcy musi ztozy¢ wniosek o przesuniecie terminu, za posrednictwem BAMOS+.
Musi to nastgpic¢ najpdzniej do faktycznego terminu ztozenia danego raportu okresowego.
IZ/WS podejmuje decyzje w sprawie kazdego wniosku o przesuniecie terminu i moze
rozwazy¢ wszelkie odpowiednie konsekwencje w odniesieniu do opdznionych raportéw
okresowych.

1Z/WS weryfikuje ztozony raport okresowy i w razie potrzeby zwraca sie o dodatkowe
informacje w trakcie procesu wyjasniania. 1Z/WS dokonuje zwrotu kosztéow wykazanych w
raporcie okresowym, jezeli partner wiodgacy udzieli wyjasnien na wszelkie otwarte kwestie.
Dalsze szczegdty dotyczgce weryfikacji raportu okresowego znajdujg sie w rozdziale M.

D.4.2 Raport partnera

Partnerzy projektu (w tym partner wiodgacy) sporzadzajg raport partnera i przedktadajg go
partnerowi wiodgcemu za posrednictwem BAMOS+. Raport partnera skfada sie z
nastepujacych czesci:

Czesc A. czes¢ dotyczgca prowadzonej dziatalnosci,

Czesc B. czesc¢ finansowa dla kategorii kosztow objetych uproszczonymi
metodami ich rozliczania,

Czesc C. czesc finansowa dla kategorii kosztéw objetych kosztami
rzeczywistymi.

1Z/WS weryfikuje i poswiadcza kategorie kosztéw objete uproszczonymi metodami ich
rozliczania podczas kontroli raportu okresowego, tj. po ztozeniu przez partnera wiodgcego
kompletnego sprawozdania z postepu prac.
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Wyznaczeni kontrolerzy weryfikujg i poswiadczajg kategorie kosztow objetych kosztami
rzeczywistymi przed ztozeniem raportu partnera do partnera wiodgcego.

Partnerzy projektu mogg zdecydowac, ze nie beda raportowad kategorii kosztéow objetych
kosztami rzeczywistymi w danym okresie sprawozdawczym. Koszty rzeczywiste z wiecej niz
jednego okresu moga by¢ tgczone i raportowane razem. Raport partnera, ktéry zawiera
wydatki oparte wytgcznie na uproszczonych metodach rozliczania kosztéw nie podlega
weryfikacji kontroleréw.

IZ/WS zaleca, aby projekty uwzgledniaty wydatki oparte na kosztach rzeczywistych w co
drugim lub co trzecim raporcie okresowym. Partner wiodgcy, wraz z partnerami projektu,
powinien rozwazy¢ wymagania dotyczgce ptynnosci finansowej projektu i uzgodnic, jak
czesto koszty rzeczywiste bedg uwzgledniane w raportach.

Taki system raportowania przyspieszy sprawozdawczos¢, obnizy wysitek i koszty
raportowania i certyfikacji zaréwno dla partnerdw, jak i kontroleréw. W rezultacie, projekt
bedzie szybciej otrzymywat ptatnosci.

Schemat 2 Proces sprawozdawczy dla wszystkich kategorii kosztow

projekt raportu partnera

CzescA+B Czes¢ C
(dzialania + uproszczone (koszty rzeczywiste)
metody rozliczania kosztow)

\ 4 \ 4

' Kontroler
\ 4

scala wszystkie raporty partnerow w jedno sprawozdanie z
postepu prac

Raport okresowy

v

kontroluje raporty okresowe oraz weryfikuje czes¢ B raportu
partnera
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Schemat 3 Proces sprawozdawczosci w odniesieniu do kategorii kosztow objetych
uproszczonymi metodami ich rozliczania

projekt raportu partnera

CzeSCA+B
(dzialania + upreszczone
metody rozliczania kosztéw)

\ 4

scala wszystkie raporty partneréow w jedno
sprawozdanie z postepu prac

Raport okresowy

\ 4

kontroluje raporty okresowe oraz weryfikuje
czes¢ B raportu partnera
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D.4.3 Raportowanie wynikow projektu (sprawozdanie z prowadzonej dziatalnosci)
Raport okresowy/sprawozdanie z postepu prac

W czesci dotyczacej dziatan w kazdym raporcie okresowym partnerzy powinni opisac
osiggniecia projektu wynikajgce z wdrozonych dziatani. Oznacza to, ze partnerzy powinni
wykazaé postep w opracowywaniu rozwigzan (WP1), ich pilotazu i ewaluacji (WP2) oraz
przekazywaniu ostatecznych rozwigzan do grup docelowych (WP3).

Kontrola pilotazu

W ciggu pierwszych 12 miesiecy realizacji projektu 1Z/WS bedzie kontaktowac sie z
partnerem wiodgcym w sprawie stanu przygotowan do dziatan pilotazowych. Kontrola
pilotazowa zostanie zorganizowana w formie rozmowy lub spotkania pomiedzy IZ/WS a
partnerem wiodgcym.

Raport srodokresowy/sprawozdanie z postepu prac

W raporcie srédokresowym, oprécz informacji o osiggnieciach, partnerzy powinni wyjasnié
swoj wkfad w komunikacje (przekazywanie informacji) w ramach Programu. Wymagania
dotyczace wktadu w komunikacje znajdujg sie w rozdziale |.

Raport koncowy/sprawozdanie z postepu prac

W raporcie koicowym partnerzy powinni przedstawié¢ wskazniki dotyczgce
wynikéw/produktéw i rezultatow. Wskazniki sg powigzane z zaangazowanymi organizacjami,
pilotazami i opracowanymi rozwigzaniami. Definicje wskaznikdw mozna znalezé w
formularzach sprawozdawczych w BAMOS+.

Podobnie jak w przypadku srédokresowego sprawozdania z postepu prac, partnerzy
informujg réwniez o swoim wktadzie w komunikacje w ramach Programu.

Wraz z raportem koncowym, partner wiodgcy powinien réwniez ztozy¢ dodatkowy zatgcznik.
Zatacznik ten zawiera wnioski dotyczgce realizacji projektu, w tym zdobyte doswiadczenia
oraz dziatania nastepcze.
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E. Projekty mate

E.1 Informacje na temat projektu matego

E.1.1 Definicja oraz przyktady

Projekty mate majg na celu tatwiejszy dostep do Programu, w szczegdélnosci dla tych
partnerdéw, ktdrzy wczesniej w nim nie uczestniczyli. Wnioskowanie o maty projekt oraz jego
realizacja sg znacznie prostsze w poréwnaniu do projektéw gtéwnych. Na przyktad, budzet
matego projektu jest mniejszy niz zwyktego projektu. Plan dziatan sktada sie z jednego
pakietu roboczego (WP) i moze by¢ realizowany przez mate partnerstwa.

W ramach projektow matych, partnerzy sg zachecani do tworzenia praktycznych i trwatych
wynikow/produktéow i rozwigzan dla wyzwan wystepujgcych w regionie. Wyzwania te
muszg odpowiadaé jednemu z celdw Programu. Projekty mate powinny zwieksza¢ zdolnos¢
grup docelowych do radzenia sobie ze zidentyfikowanymi wyzwaniami w trakcie i po
zakonczeniu realizacji projektu.

Wypracowanie rozwigzan nie jest obowigzkowe w przypadku projektéw matych. Niemniej
prowadzone dziatania muszg wykraczaé poza zwykte tworzenie sieci kontaktéw (networking)
czy wymiane wiedzy.

Ponadto projekty mate muszg by¢ ukierunkowane na co najmniej jeden z nastepujacych
celéw szczegotowych:

O budowanie zaufania, ktére moze prowadzi¢ do dalszych inicjatyw w zakresie
wspotpracy,

O inicjowanie i utrzymywanie sieci kontaktéw, ktére sg wazne dla regionu Morza
Battyckiego (RMB),

O przyblizenie Programu mieszkarnicom,
o umozliwienie szybkiej reakcji na nieprzewidywalne i pilne wyzwania.

E.1.2 Wyniki/rezultaty projektu

Dziatania prowadzgce do rezultatdw projektu sg zorganizowane w jednym pakiecie
roboczym. Dziatania te muszg wykraczac poza zwykte tworzenie sieci i wymiane wiedzy.
Moga obejmowad np. integracje systemow zarzgdzania w gminach lub adaptacje
opracowanych planéw dziatania na poziomie regionalnym. Powinny prowadzi¢ do
opracowania co najmniej jednego wyniku/produktu odnoszacego sie do wyzwan, ktére
whnioskodawcy zidentyfikowali wraz z grupami docelowymi projektu. Wynikami/produktami
takimi mogg by¢ np. modele wspodtpracy lokalnej lub zharmonizowane procedury w danym
sektorze. Pilotaz nie jest obowigzkowy w przypadku projektow matych. Partnerzy mogg
jednak pilotowaé np. praktyczne rozwigzania lub srodki w danej dziedzinie lub dziatania na
rzecz zaangazowania obywateli.
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E.1.3 Czas trwania
Na czas trwania projektu matego sktadajg sie trzy etapy/fazy:

O Etap kontraktowania (zawierania umoéw): faza ta trwa zazwyczaj trzy miesigce.
W nocie informacyjnej znajdujg sie dalsze szczegdty dotyczgce kazdego
zaproszenia do sktadania wnioskow.

O Etap realizacji: faza ta moze trwac do 24 miesiecy.
O Etap zamkniecia projektu: faza ta trwa trzy miesigce.

E.1.4 Partnerstwo

Ogdlne zasady dotyczace partnerstwa w ramach projektow Interreg Region Morza
Battyckiego zostaty opisane w rozdziale C. Sktadajgc wniosek o dofinansowanie projektu
matego, wnioskodawcy zobowigzani sg do ich przestrzegania. Partnerstwo w ramach projektu
matego powinno sktada¢ sie przede wszystkim z wtadz lokalnych i/lub regionalnych i/lub
krajowych, a takze organizacji pozarzagdowych. Ponadto, wnioskodawcy powinni pamietac¢ o
ograniczconym budzecie projektéw matych i odpowiednio zaplanowaé partnerstwo.
Organizacje, ktére wczesniej nie uczestniczyty w Programie lub nie uczestniczyty w nim od
dtuzszego czasu, sg zachecane do udziatu jako partnerzy projektéw matych.

E.1.5 Budzet

Budzet matego projektu nie moze przekracza¢ 500 000 EUR. Musi jasno odzwierciedla¢
zaangazowanie partnerow i realizacje zaplanowanych dziatain. Ma by¢ rowniez proporcjonalny
do wynikéw, ktdre zostang opracowane dla wybranych grup docelowych. Projekty mate sg
realizowane wytgcznie w ramach uproszczonych metod rozliczania kosztéw. Wiecej
szczegotdw na temat zasad kwalifikowalnosci mozna znalezé w rozdziale E.3.
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E.2 Proces sktadania wnioskow

E.2.1 Nabor wnioskow

Program przydziela srodki na projekty w drodze naboru wnioskéw. KM okresla terminy i
szczegdbtowe warunki naboréw. Warunki te mogg obejmowaé, na przyktad, kwote
finansowania przeznaczong na dany nabdr lub jego ukierunkowanie tematyczne. 1Z/WS
publikuje te informacje na portalu Programu w formie ogtoszenia naboru.

Zaproszenia do sktadania wnioskéw dotyczgcych projektdw matych sg organizowane w
jednym etapie. W ogtoszeniu naboru okreslono jego przedmiot oraz szczegdlne wymagania.
IZ/WS zwrdci sie do wnioskodawcéw o ztozenie kompletnego wniosku w okreslonym terminie.

Tabela 9 - Etapy sktadania wnioskdw w ramach jednoetapowego naboru projektéw matych

Czego dotyczy Kto podejmuje dziatanie

Publikacja ogtoszenia naboru na portalu Programu 1Z/WS

Zaproszenia do sktadania wnioskéw

Opracowanie wniosku Gtéwny wnioskodawca
Przestanie wniosku do 1Z/WS Gtéwny wnioskodawca

Ocena formalna 1Z/WS i gtéwny wnioskodawca
Ocena jakosci 1Z/WS

Zatwierdzenie wniosku KM

Informacja o wyniku oceny
1Z/WS
(Pismo zatwierdzajgce lub odrzucajace)

Kontraktowanie projektéw, Lt D ey cales Ser e

Whioskodawcy majg co najmniej dwa miesigce na przygotowanie kompletnego wniosku.
IZ/WS udziela dalszych wskazowek podczas wydarzen, seminaridéw i konsultacji. Ponadto,
formularz wniosku zawiera pytania naprowadzajace. Informacje o tym co i kiedy nalezy
ztozy¢ znajduja sie w nocie informacyjne;j.
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E.2.2 Ocena formalna

Podczas oceny formalnej 1Z/WS sprawdza, czy wnioski spetniaja minimalne wymagania
techniczne. Ponizsza tabela zawiera liste stosowanych kryteriéow. W ramach oceny formalnej,
KM weryfikuje zgodnos¢ statusu prawnego wszystkich partnerédw projektu z wymaganiami
Programu. Wymagania te zostaty wymienione w rozdziale C. Cztonkowie KM lub 1Z/WS moga
skontaktowa¢ sie z wnioskodawcami wiodgcymi i poprosi¢c o dodatkowe
dokumenty/informacje.

IZ/WS oceni wniosek zgodnie z kryteriami jakosci tylko wtedy, gdy spetnia on minimalne
wymagania techniczne.

Tabela 10 Kryteria oceny formalnej dla projektéw matych

Minimalne wymagania techniczne

1 Whiosek zostaje w terminie ztozony za posrednictwem BAMOS+

2 Whiosek jest sporzagdzony w j. angielskim

3 Whiosek jest kompletny

4 Wszystkie deklaracje partneréw zostaty przestane do centrum dokumentéw
5 Spetniono minimalne wymagania dotyczgce podejscia transnarodowego
6 Status prawny partnera wiodgcego jest zgodny z wymaganiami Programu

Kwalifikowalnos¢ geograficzna partnera wiodgcego jest zgodna z wymaganiami

Programu

E.2.3 Ocena jakosci

1Z/WS przeprowadza ocene jakosciowg wniosku zgodnie z kryteriami przedstawionymi w
tabeli 11. W celu zapewnienia rdwnego traktowania wszystkich wnioskodawcéw 1Z/WS nie
prosi o dodatkowe wyjasnienia w trakcie procesu oceny jakosci. Karty oceny podsumowuja
wyniki oceny. Wnioskodawcy wiodgcy otrzymuja karty oceny swoich projektéw po
zakonczeniu selekcji wnioskdw, niezaleznie od tego, czy ich projekt zostat zakwalifikowany
do dofinansowania, czy tez nie.
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Tabela 11 Kryteria oceny jakosci dla projektéw matych

Kryterium Pytanie naprowadzajace

|. Adekwatnos¢ wniosku

Zakres tematyczny Czy konkretne wyzwanie opisane we wniosku jest zgodne z wybranym
celem Programu oraz ukierunkowaniem naboru okreslonym w

ogtoszeniu?

Grupy docelowe Czy wybrane grupy docelowe sg odpowiednie do podjecia opisanego
wyzwania?
Cel projektu Czy planowany cel projektu jest zgodny z potrzebami grup docelowych?

Czy wyraznie wyjasniono, w jaki sposéb projekt odnosi sie do wybranych

celéw szczegdtowych projektow matych?

Wartosc Czy potrzeba wspdtpracy transnarodowej zostata wyraznie wyjasniona?

transnarodowa

Komplementarno$é z ~ Czy wniosek w wystarczajgcym stopniu wykazuje potrzebe finansowania
Programami projektu w ramach Interreg Region Morza Battyckiego zamiast w ramach
Wspotpracy programow PWT regionu?

Transgranicznej (PWT)

Il. Partnerstwo

Partnerstwo Czy kompetencje i role partneréw zostaty wyraznie wyttumaczone?

Czy partnerstwo odzwierciedla ukierunkowanie projektu na potrzeby

wtadz publicznych i/lub organizacji pozarzagdowych?

Czy zaangazowanie partneréw zostato zaplanowane zgodnie z

wymaganiami Programu?

Czy partnerstwo obejmuje nowych uczestnikéw Programu?
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Kryterium

lll. Plan dziatan

Dziataniaii
wyniki/produkty

IV. Budzet

Adekwatnosc¢ budzetu

Kwalifikowalnosé

Pytanie przewodnie

Czy z wniosku wyraznie wynika, ze planowane dziatania i

wyniki/produkty pomagajg osiggnac cel projektu?

Czy z wniosku wyraznie wynika, ze planowane dziatania i
wyniki/produkty pomagajg osiggna¢ wybrane cele szczegétowe

projektéw matych?

Czy zaangazowanie grup docelowych w wypracowanie

wynikow/produktéw zostato wyraznie wyjasnione?

Czy wykorzystanie wynikdéw/produktow przez grupy docelowe zostato

wyraznie zaplanowane?

Czy budzet jest odpowiedni w stosunku do planowanych dziatan,
wynikow/produktéw, rezultatéw oraz zaangazowania partnerow?

Czy istniejg jakiekolwiek przestanki wskazujgce na istnienie
niekwalifikowalnych kosztéw w planie dziatan i/lub niekwalifikowalnych
struktur partneréw projektu?

Czy przestrzegano zasad udzielania pomocy publicznej?

E.2.4 Wybor wnioskow

Whioski do dofinansowania wybiera KM. KM opiera swojg ocene strategiczng na wynikach
oceny jakosciowej. KM moze wzig¢ pod uwage dodatkowe czynniki, takie jak zatwierdzone
juz projekty lub dostepnos$é srodkéw w kazdym priorytecie Programu. W czasie selekcji, KM
moze okresli¢ wymagania, ktdre nalezy spetni¢ w fazie kontraktowania (na etapie zawierania

umowy).

Whnioskodawcy sg informowani o wyniku przeprowadzonej przez KM selekcji tak szybko jak to

mozliwe.
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E.3 Kryteria kwalifikowalnosci
E.3.1 Ogolne zasady kwalifikowalnosci

Niezaleznie od kategorii kosztéw, kazdy partner projektu musi poznac oraz przestrzegac
nastepujgcych warunkow wstepnych:

O wszystkie wydatki majg by¢ niezbedne do realizacji projektu i nie bytyby
poniesione, gdyby projekt nie zostat zrealizowany (wartos¢ dodana);

O wszystkie wydatki muszg by¢ zgodne z zasadami oszczednosci, efektywnosci i
skutecznosci (nalezyte zarzadzanie finansami)3?,

e zasada oszczednosci wymaga, aby zasoby wykorzystywane do realizacji
dziatan przez partneréw projektu byty udostepniane w nalezytym czasie, we
wtasciwej ilosci i jakosci oraz po najlepszej cenie;

e zasada efektywnos$ci oznacza, ze partnerzy projektu muszg zapewnic jak
najlepsze relacje pomiedzy wykorzystywanymi zasobami, podejmowanymi
dziataniami i osigganymi celami;

e zasada skutecznosci dotyczy stopnia w jakim cele, do ktérych dazyli
partnerzy projektu, zostaty osiggniete dzieki podjetym dziataniom.

O wszystkie wydatki s generowane i optacane przez danego partnera projektu
podczas kwalifikowalnej fazy projektu, tj. przygotowania, zawierania umoéw
(kontraktowania), realizacji i zamkniecia. Etapy projektu sg ustalane w BAMOS+ i
sg oparte na decyzji KM np. w ogtoszeniu o naborze;

O zadne inne fundusze UE nie przyczynity sie do sfinansowania tych samych
wydatkéw (zakaz podwdjnego finansowania)3?;

O przestrzegane sg odpowiednie przepisy dotyczgce zamowien publicznych.
E.3.2 Formy zwrotu kosztéw (refundacji)
Uproszczone metody rozliczania kosztow.

Zdefiniowane wczesniej koszty jednostkowe, kwoty lub stawki ryczattowe stanowig
podstawe do obliczania wydatkéw partnera.

E.3.3 Stosowanie euro oraz kurs wymiany walut
Wszystkie wydatki wykazane w sprawozdaniu okresowym muszg by¢ podane w euro.

Wydatki poniesione w innej walucie nalezy przeliczy¢ na euro z zastosowaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje w miesigcu, w ktorym wydatki
te zostaty zgtoszone do weryfikacji.

31 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2018/1046, Artykut 33
32 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2018/1046, Artykut 191(3)
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E.3.4 Kategoria kosztow 0 - koszty przygotowania

Projekt moze otrzymac refundacje kosztow jego przygotowania na podstawie nastepujgcych
warunkéw wstepnych:

O mozliwos¢ ubiegania sie o koszty przygotowania musi byé uwzgledniona w
ogtoszeniu odpowiedniego zaproszenia do sktadania wnioskéw;

projekt wystgpit we wniosku o zwrot kosztdw przygotowania; oraz

projekt nie otrzymat zadnych innych funduszy unijnych przeznaczonych
specjalnie na opracowanie tego wniosku projektowego.

Koszt przygotowania oparty jest na kwocie ryczattowej - do 10 000 EUR catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych, co odpowiada 8 000 EUR dofinansowania Programu.

IZ/WS przelewa kwote ryczattowa na rachunek bankowy, ktory partner wiodgcy wskazat w
BAMOS+ po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Nastepnie obowigzkiem partnera
wiodgcego jest wyptacenie uzgodnionej kwoty partnerom projektu.

E.3.5 Kategoria kosztéw 1 — koszty personelu

Partnerzy projektu deklarujg koszty personelu na podstawie uproszczonej metody rozliczania
kosztéw zwanej standardowg skalg kosztoéw jednostkowych. Dla kazdego kraju 1Z/WS
okreslita jednolitg stawke godzinowa w walucie krajowej/EUR. Stawka godzinowa jest kwotg
standardowg dla kazdego pracownika bez wzgledu na jego stanowisko. Stawki godzinowe w
poszczegdlnych panstwach mozna znalezé w rozdziale D.3.6, tabela 8.

Warunki zwrotu kosztéw personelu:

Partnerzy projektu muszg raportowac koszty personelu w oparciu o liczbe godzin pracy,
ktdrych ich pracownicy potrzebujg do realizacji projektu, zgodnie z nastepujgcymi
warunkami:

O Partner projektu moze raportowac godziny pracownika zatrudnionego na
podstawie umowy o prace lub réwnowaznej.

O Partner projektu nie moze zadeklarowaé wiecej niz 1 720 godzin na jednego
petnoetatowego pracownika w roku kalendarzowym. Ta maksymalna liczba
godzin jest redukowana do proporcjonalnej czesci 1 720 godzin w przypadku
pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze godzin. Tak samo okreslona
redukcja dotyczy okresow sprawozdawczych krétszych niz 12 miesiecy.

O Partner projektu moze raportowac tylko faktycznie przepracowane (produkcyjne)
godziny, ktdre byty poswiecone na zadania zwigzane z projektem. Godziny
nieprodukcyjne zwigzane z urlopami, zwolnieniami lekarskimi, urlopami
macierzynskimi itp. nie sg kwalifikowalne.

Partnerzy projektu bedacy MSP moga zadeklarowaé godziny pracy swoich wtascicieli
nieotrzymujgcych wynagrodzenia, jako koszty personelu. W tym celu tez nalezy stosowac
warunki okreslone powyzej.
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Dokumentacja

Partnerzy projektu muszg wypetnic i dostarczy¢ do 1Z/WS nastepujgce dokumenty dla kazde;j
osoby, dla ktérej raportujg koszty personelu.

O Potwierdzenie zatrudnienia - dokument od partnera projektu (w jezyku
angielskim). Dokument ten potwierdza, ze dana osoba pracuje na rzecz projektu,
zgodnie z warunkami refundacji kosztéw personelu opisanymi powyzej.

O Raport godzinowy - dokument potwierdzajacy liczbe godzin przepracowanych na
rzecz projektu.

W przypadku obu powyzszych punktéw partnerzy projektu sg zobowigzani do stosowania
szablonow przygotowanych przez IZ/WS, ktére sg publikowane na portalu Programu. 1Z/WS
akceptuje tylko te koszty personelu, ktére zostaty udokumentowane z uzyciem tych
szablonéw. Partnerzy projektu muszg wypetnic¢ i podpisaé te dokumenty. Podpisane wersje
przesyfajg jako zatgczniki do raportu partnera.

Ponadto, partnerzy projektu muszg przechowywaé w swoich siedzibach oryginaty uméw o
prace lub réownowaine dokumenty dotyczgce zatrudnienia oséb, ktérych godziny pracy sg
przedmiotem dofinansowania w ramach programu. Partnerzy projektu nie muszg zataczaé
tych dokumentéw do raportu partnera, ale muszg je udostepnic¢ i dostarczy¢ na zgdanie
IZ/WS lub innego uprawnionego organu (Instytucji Audytowej, Komisji Europejskie;j itp.).

Obliczanie

Partnerzy projektu podajg w raporcie partnera, w BAMOSH+, liczbe godzin dla kazdego
cztonka personelu projektu. Liczba godzin musi by¢ zgodna z raportem godzinowym. Raport
partnera automatycznie oblicza koszty personelu.

Nieodptatny wolontariat

Nieodptatny wolontariat to praca wykonywana na rzecz projektu, z wtasnej woli
wolontariusza i bez otrzymywania za nig wynagrodzenia finansowego. Praca wolontariacka
nie moze by¢ czescig odptatnych zadan wykonywanych przez wolontariuszy. Pracownicy
otrzymujgcy wynagrodzenie od partnera projektu lub jakiejkolwiek innej organizacji nie
moga wykonywa¢é pracy wolontariackiej. Dodatkowo, praca nieodptatna nie moze by¢
przeznaczona na realizacje zadan statutowych instytucji, ani na zarzadzanie projektem czy
finansami. Zamiast tego, praca nieodptatna powinna mie¢ konkretny cel, przyczyniac sie do
realizacji tresci projektu i powinna by¢ ograniczona do okreslonego okresu. Rezultaty kazdej
pracy nieodptatnej powinny stanowi¢ wartos¢ dodang do projektu i przyczyniac sie do
pomyslnej realizacji jego wynikéw/produktow.

Partnerzy projektu mogg raportowac koszty nieodptatnej pracy wolontariackiej tylko do
poziomu wtasnego dofinansowania.

Partnerzy projektu mogg raportowac koszty nieodptatnego wolontariatu zgodnie z zasadami
odnoszgcymi sie do kosztéw personelu.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 75/179



Rozdziat Btad! Uzyj karty Narzedzia gtéwne, aby zastosowaé Uberschrift 1 do tekstu, ktéry l'l 0.
ma sie tutaj pojawic. .."

E.3.6 Kategoria kosztéw 7 — inne poniesione koszty

Za pozostate koszty realizacji projektu partnerzy projektu otrzymujg ryczatt - 40% kosztéw
kwalifikowalnych personelu.33

Zasady obliczania i dokumentacja

Raport okresowy automatycznie obliczy stawke ryczattowga na podstawie zatwierdzonych
kosztéw personelu. W przypadku tej kategorii kosztéw, partnerzy projektu nie musza
dostarczac zadnej dokumentacji potwierdzajgcej (faktur, dowoddéw ptatnosci itp.).

IZ/WS nie sprawdza ani nie monitoruje ewentualnych réznic w stosunku do kosztow
rzeczywistych. Kazda nadmierna lub niedostateczna kompensacja wydatkéw partneréow
projektu jest naturalng konsekwencjg obliczen.

E.4 Raportowanie

W tym rozdziale 1Z/WS opisuje gtéwne zasady sprawozdawczosci. Przygotowanie raportéw
okresowych/sprawozdan z postepu prac jest jednym z obowigzkéw partnera wiodgcego we
wspotpracy z innymi partnerami. W formularzach sprawozdawczych/raportowych systemu
BAMOS+ partnerzy projektu mogga znalez¢é wskazéwki, jakie informacje powinni przedstawic
w kazdej sekcji sprawozdania z postepu prac.

IZ/WS monitoruje postepy w zakresie osiggniec¢ i wydatkéw projektu poprzez raporty
okresowe. Raport okresowy sktada sie z:

a) raportu z dziatalnosci, ktéry zawiera informacje na temat osiggnie¢ projektu w
zakresie jego wynikéw w kazdym okresie sprawozdawczym,

b) raportu finansowego, ktéry zawiera informacje o wydatkach projektu za kazdy
okres sprawozdawczy.

Czas trwania kazdego okresu sprawozdawczego wynosi zazwyczaj szes¢ miesiecy. Pierwsze
sprawozdanie z postepu prac obejmuje co najmniej dziewie¢ miesiecy, poniewaz dotyczy
ono etapu zawierania umow i pierwszych sze$ciu miesiecy okresu realizacji. Koncowe
sprawozdanie z postepu prac obejmuje od szesciu do dziewieciu miesiecy, poniewaz dotyczy
co najmniej trzech ostatnich miesiecy etapu realizacji i trzech miesiecy fazy zamkniecia.
Koricowe sprawozdanie z postepu prac musi zosta¢ ztozone do korica etapu zamkniecia.
Doktadna data zamkniecia projektu jest podawana w najnowszej wersji danych dotyczacych
projektu, w BAMOS+.

Partner wiodgcy kompiluje (scala) wszystkie raporty partneréw w jedno sprawozdanie z
postepu prac i przedktada go do 1Z/WS za posrednictwem BAMOS+ dla kazdego okresu
sprawozdawczego. Raport z dziatalnosci musi zawiera¢ informacje na temat osiggnieé catego

33 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 56(1)
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partnerstwa, w tym partnerdéw, ktérzy nie zgtaszajg zadnych wydatkéw w danym okresie
sprawozdawczym.

Terminy sktadania oraz liczba sprawozdan sg okreslane w BAMOS+. W przypadku, gdy
projekt nie moze dotrzymad terminu ztozenia raportu okresowego, partner wiodgcy musi
ztozy¢ wniosek o przesuniecie terminu, za posrednictwem BAMOS+. Musi to nastgpic
najpozniej do faktycznego terminu ztozenia danego raportu okresowego. 1Z/WS podejmuje
decyzje w sprawie kazdego wniosku o przesuniecie terminu i moze rozwazy¢ wszelkie
odpowiednie konsekwencje w odniesieniu do opdznionych raportéw okresowych.

1Z/WS weryfikuje ztozony raport okresowy i w razie potrzeby zwraca sie o dodatkowe
informacje w trakcie procesu wyjasniania. 1Z/WS dokonuje zwrotu kosztéw wykazanych w
raporcie okresowym, jezeli partner wiodgcy udzieli wyjasnien na wszelkie otwarte kwestie.
Dalsze szczegdty dotyczace weryfikacji raportu okresowego znajdujg sie w rozdziale M.

E.4.1 Raport partnera (sprawozdanie partnera)

Partnerzy projektu (w tym partner wiodgacy) sporzadzajg raport partnera i przedktadajg go
partnerowi wiodgcemu za posrednictwem BAMOS+. Raport partnera sktada sie z
nastepujacych czesci:

Czesc A. czes¢ dotyczgca prowadzonej dziatalnosci,

Czesc B. czesc¢ finansowa dla kategorii kosztéw objetych uproszczonymi
metodami ich rozliczania,

1Z/WS weryfikuje i poswiadcza kategorie kosztow objete uproszczonymi metodami ich
rozliczania podczas kontroli raportu okresowego, tj. po ztozeniu przez partnera wiodgcego
kompletnego sprawozdania z postepu prac. Poniewaz raport partnera obejmuje wytacznie
wydatki oparte na uproszczonych metodach rozliczania kosztéw, nie podlega on weryfikacji
przez kontroleréw. Prosimy sprawdzi¢ schemat 3 w rozdziale D.4.2, aby zapoznac sie z
procesem sprawozdawczosci w zakresie kosztéw objetych uproszczonymi metodami ich
rozliczania.

E.4.2 Raportowanie wynikow projektu (sprawozdanie z prowadzonej dziatalnosci)
Raport okresowy/sprawozdanie z postepu prac

W czesci dotyczacej dziatan w kazdym raporcie okresowym partnerzy powinni opisaé
osiggniecia projektu wynikajgce z wdrozonych dziatan. Powinni réwniez wykaza¢ postep w
zakresie rozwoju swoich produktéw.

Raport srodokresowy/sprawozdanie z postepu prac

W raporcie $Srédokresowym, oprécz informacji o osiggnieciach, partnerzy powinni wyjasnic¢
swoj wktad w komunikacje (przekazywanie informacji) w ramach Programu. Wymagania
dotyczace wktadu w komunikacje znajdujg sie w rozdziale |.

Raport koncowy/sprawozdanie z postepu prac
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W raporcie koicowym partnerzy powinni przedstawié¢ wskazniki dotyczgce
wynikéw/produktéw i rezultatow. Wskazniki sg powigzane z zaangazowanymi organizacjami,
pilotazami i opracowanymi rozwigzaniami. Definicje wskaznikdw mozna znalez¢ w
formularzach sprawozdawczych w BAMOS+.

Podobnie jak w przypadku srodokresowego sprawozdania z postepu prac, partnerzy
informujag réwniez o swoim wkfadzie w komunikacje w ramach Programu.

Woraz z raportem koncowym, partner wiodgcy powinien réwniez ztozy¢ dodatkowy zatgcznik.
Zatacznik ten zawiera wnioski dotyczgce realizacji projektu, w tym zdobyte doswiadczenia
oraz dziatania nastepcze.

F. Platformy

F.1 Informacje na temat platform projektow
F.1.1 Definicja

Platformy projektow sg gtdwnym narzedziem Programu stuzgcym do tworzenia synergii i
wspierania wspofpracy pomiedzy partnerami projektdw z réznych programow. Platformy
tacza rezultaty réznych projektéw i pomagajg rozmaitym organizacjom wykorzystac je w
swojej pracy. Dzieki temu platformy pomagajg rozwigzywaé problemy wystepujgce w
regionie. Problemy te muszg odpowiada¢ jednemu z celéw tematycznych Programu.

F.1.2 Cele

W ramach platform partnerzy gromadzg rozwigzania oraz inne rezultaty projektow
programu Interreg Region Morza Battyckiego oraz innych programéw finansowanych przez
UE, ktore pracujg w tym samym obszarze tematycznym. Moga to by¢ projekty z innych
programow Interreg, takich jak Interreg Europa, Potudniowy Battyk lub Centralny Battyk, jak
réwniez Horyzont Europa, BONUS/BANOS lub Life. Partnerzy platform tgcza te wyniki i
dokonuja ich syntezy. Docierajg do wtadz publicznych i innych organizacji pomagajac im w
wprowadzaniu tych rozwigzan do ich dziatalnosci.

Podsumowujgc, platforma ma na celu dalsze wykorzystanie rezultatéw projektéw przez ich
grupy docelowe. Wspiera réwniez przekazywanie tych rezultatéw poza zwykte partnerstwa
oraz pomaga informowac o nich w sprawniejszy sposéb. Moze rowniez zaspokoi¢ potrzeby
zwigzane z tworzeniem polityki i wprowadzi¢ te rezultaty do ram polityki regionalnej. Dzieki
temu platforma zwieksza zdolnos¢ grup docelowych do radzenia sobie ze zidentyfikowanymi
wyzwaniami.

F.1.3 Partnerstwo

Partnerstwo w ramach platformy powinno by¢ oparte na partnerach z projektéw Interreg
Region Morza Battyckiego. Projekty te mogg by¢ niedawno zakonczone lub nadal
realizowane. Ponadto, platforma powinna angazowa¢ partnerdw z projektow innych
programow finansowanych przez UE. Partnerzy platformy powinni dobrze zna¢ rozwigzania i
inne rezultaty swoich projektéw.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 78/179



Rozdziat Btad! Uzyj karty Narzedzia gtéwne, aby zastosowaé Uberschrift 1 do tekstu, ktéry l'l 0.
ma sie tutaj pojawic. .."

Ponadto, platforma moze zaangazowac koordynatoréw obszaréw tematycznych Strategii UE
dla regionu Morza Battyckiego, aby dotrze¢ do regionalnych struktur politycznych. Platforma
moze rowniez zaangazowac odpowiednie organizacje panbattyckie, aby wzmocnié swoja
rozpoznawalnosé.

Informacje na temat kwalifikowalnosci organizacji partnerskich, wymogdéw dotyczacych
partnerstwa oraz statusu prawnego partneréw sg dostepne w rozdziale C.

F.1.4 Wyniki/rezultaty platformy

Platforma powinna dostarczac¢ synteze rozwigzan i innych rezultatéw projektow
realizowanych w ramach Interreg Region Morza Battyckiego i innych programéw
finansowanych przez UE. Partnerzy powinni przedstawic¢ takg synteze jako konkretny i trwaty
produkt, tak aby wszyscy, ktdrzy chcieliby skorzystaé z rozwigzan i innych osiggniec
projektow, mogli sie z nimi zapoznac. Jest to tzw. wynik/produkt platformy. Moze to by¢
baza danych dotyczacych rozwigzan lub centrum zasobdéw, podrecznik, wytyczne, itp.

Ponadto, partnerzy mogg réwniez pokazac, jak poprawic¢ obszar tematyczny swojej
platformy na poziomie praktycznym lub politycznym oraz opracowaé rekomendacje,
harmonogramy lub plany dziatania. To rdwniez mogg by¢ wyniki/produkty platformy.

Planujac platforme, partnerzy powinni z wyprzedzeniem pomyslec o tym, jak zorganizowac
wsparcie instytucjonalne i finansowe, aby utrzymacé osiggniete rezultaty po zakoriczeniu jej
dziatania.

F.1.5 Struktura platformy

Dziatania w ramach platformy mogg by¢ zorganizowane w maksymalnie trzy pakiety robocze
(WP). Kazdy pakiet roboczy sktada sie z maksymalnie pieciu obszaréw dziatani. Partnerzy
powinni opisaé, w jaki sposéb scalajg rozwigzania i inne wyniki z réznych projektow
programu Interreg Region Morza Battyckiego i innych programoéw finansowanych przez UE
oraz jak je tgczg i syntetyzujg. Powinni opisaé, jak planujg przekazywanie informacji o
rezultatach projektow. Powinni rowniez okresli¢, czy przewidujg jakiekolwiek dalsze dziatania
w celu uzupetnienia brakow w wiedzy, finansowaniu lub polityce dotyczgcej obszaru
tematycznego platformy.

Ponadto, partnerzy powinni szczegétowo opisaé grupy docelowe, do ktérych planujg dotrzeé
i z ktorymi zamierzajg nawigzac¢ kontakt. Powinni wyjasnié, w jaki sposéb planujg
zaangazowac grupy docelowe w poznawanie rezultatéw projektéw. Powinni réwniez opisac
metody i dziatania, ktore planujg wdrozyé, aby pomdc grupom docelowym w wykorzystaniu
w ich pracy tych rezultatow.

Partnerzy powinni takze wyjasni¢, jakie wyniki/produkty planujg rozwija¢ w ramach
platformy i w jaki sposdb. Ponadto opisa¢, jakie dziatania przewidujg celem utrzymania
funkcjonalnosci tych wynikéw/produktéw po zakornczeniu dziatania platformy. Powinni
rowniez zaplanowac konkretne zadania poszczegdlnych partneréw w tym procesie.
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F.1.6 Czas trwania
Na czas trwania platformy sktadajg sie trzy etapy/fazy:

O Etap kontraktowania (zawierania umow): faza ta trwa zazwyczaj trzy miesigce.
W nocie informacyjnej znajdujg sie dalsze szczegdty dotyczgce kazdego
zaproszenia do sktadania wnioskow.

O Etap realizacji: faza ta moze trwac¢ do 36 miesiecy. W zakresie tego etapu
partnerzy majg swobode wyboru czasu trwania odpowiadajgcego ztozonosci ich
podejscia.

O Etap zamkniecia projektu: faza ta trwa trzy miesigce.

F.1.7 Budzet
Maksymalne wsparcie Programu dla platformy okresla sie w ogtoszeniu o naborze. Budzet
musi wyraznie odzwierciedlac¢ zaangazowanie partnerdw oraz ztozonos$¢ planowanych

dziatan. Dalsze informacje na temat kwalifikowalnosci i kategorii kosztéw mozna znalez¢ w
rozdziale F.3 Podrecznika Programu.
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F.2 Proces sktadania wnioskow

F.2.1 Nabor wnioskow

Program przydziela srodki na platformy w drodze naboru wnioskéw. KM okresla terminy i
szczegbtowe warunki naboru. Warunki te mogg obejmowac, na przyktad, kwote
finansowania przeznaczong na dany nabdr lub jego ukierunkowanie tematyczne. 1Z/WS
publikuje te informacje na portalu Programu w formie ogtoszenia naboru.

Tabela 12 - Etapy sktadania wnioskow w ramach jednoetapowego naboru platform projektowych

Czego dotyczy

Kto podejmuje dziatanie

Publikacja ogtoszenia naboru na portalu Programu

1Z/WS

Opracowanie wniosku

Whnioskodawcy

Sktadanie wnioskow

Gtéwny wnioskodawca

Ocena formalna

IZ/WS i wnioskodawca

Ocena jakosci 1IZ/WS
Decyzja w sprawie wniosku KM
Informacja o wyniku oceny

1Z/WS

(Pismo zatwierdzajgce lub odrzucajace)

Kontraktowanie wnioskéw

1Z/WS i wnioskodawca

Whioskodawcy majg co najmniej dwa miesigce na przygotowanie kompletnego wniosku.
IZ/WS udziela dalszych wskazowek podczas wydarzen, seminaridéw i konsultacji. Ponadto,
formularz wniosku zawiera pytania naprowadzajgce. Informacje o tym co i kiedy nalezy

ztozy¢ znajduja sie w nocie informacyjne;.
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F.2.2 Ocena formalna

Podczas oceny formalnej 1Z/WS sprawdza, czy wnioski spetniajg minimalne wymagania
techniczne. Ponizsza tabela zawiera liste stosowanych kryteriow. W ramach oceny
formalnej, KM weryfikuje zgodnos$¢ statusu prawnego wszystkich partnerédw projektu z
wymaganiami Programu. Cztonkowie KM lub 1Z/WS mogg skontaktowac sie z
whnioskodawcami wiodgcymi i poprosi¢ o dodatkowe dokumenty/informacje. 1Z/WS oceni
whiosek zgodnie z kryteriami jakosci tylko wtedy, gdy spetnia on minimalne wymagania
techniczne.

Tabela 13 Kryteria oceny formalnej dla platform projektowych

Minimalne wymagania techniczne

1 Whiosek zostaje w terminie ztozony za posrednictwem BAMOS+

2 Whiosek jest sporzgdzony w j. angielskim

3 Whiosek jest kompletny

4 Wszystkie deklaracje partneréw zostaty przestane do centrum dokumentow
5 Spetniono minimalne wymagania dotyczace podejscia transnarodowego
6 Spetniono minimalne wymagania dotyczace kompozycji partnerstwa
7 Status prawny partnera wiodgcego jest zgodny z wymaganiami Programu
8 Kwalifikowalnos¢ geograficzna partnera wiodgcego jest zgodna z wymaganiami
Programu
9 Whniosek jest zgodny z tematykg naboru (dotyczy tylko naboréw ukierunkowanych)

F.2.3 Ocena jakosci

IZ/WS przeprowadza ocene jakosciowg wniosku zgodnie z kryteriami przedstawionymi w
tabeli 14. W celu zapewnienia rdwnego traktowania wszystkich wnioskodawcéw 1Z/WS nie
prosi o dodatkowe wyjasnienia w trakcie procesu oceny jakosci. Karty oceny podsumowujg
wyniki oceny. Wnioskodawcy wiodgcy otrzymujg karty oceny swoich projektéw po
zakonczeniu selekcji wnioskdéw, niezaleznie od tego, czy ich platforma zostata
zakwalifikowany do dofinansowania, czy tez nie.
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Tabela 14 Kryteria oceny jakosci dla platform

Kryterium

I. Adekwatnos¢ wniosku

Cel

Grupy docelowe

Wartosc

transnarodowa

Cel projektu

Wktad w polityki i

strategie

Wartos¢ dodana

Pytanie naprowadzajace

Czy wyzwanie podjete przez platforme jest zgodne z wybranym celem
tematycznym Programu oraz celem tematycznym naboru/zaproszenia

do sktadania wnioskow?

Czy wniosek jest zgodny z zatozeniami koncepcji platformy?

Czy wybrane grupy docelowe sg odpowiednie do stawienia czota

zidentyfikowanemu wyzwaniu?

Czy potrzeby grup docelowych zostaty wyraznie opisane/wymienione?

Czy we wniosku wyraznie wyjasniono potrzebe wspotpracy

transnarodowej celem sprostania okreslonemu wyzwaniu?

Czy planowany cel platformy jest zgodny z potrzebami grup docelowych?

Czy projekt planuje przyczyni¢ sie do realizacji Planu Dziatan Strategii UE
dla Regionu Morza Battyckiego (SUERMB)? Czy planowana jest

wspotpraca z koordynatorami obszaréow tematycznych?

Czy projekt planuje przyczynic¢ sie do osiggniecia celéw szczegdtowych
lub wdrozenia dziatan innych dokumentéw strategicznych istotnych dla

obszaru Programu?

Czy wniosek wykazuje wartos¢ dodang w stosunku do zakonczonych i
realizowanych projektédw, w szczegdlnosci do projektéw Interreg Region
Morza Battyckiego?

Czy wniosek wykazuje wartos¢ dodang do istniejgcych struktur
koordynacyjnych w regionie oraz wspodtpracy miedzy projektami, w
szczegdlnosci w ramach Interreg Region Morza Battyckiego?
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Kryterium Pytanie przewodnie

Il. Partnerstwo

Potencjat Czy partnerstwo posiada niezbedne kompetencje do realizacji

partnerstwa zaplanowanych dziatan oraz osiggniecia zamierzonego celu?

Czy wszyscy partnerzy platformy reprezentujg projekty Interreg Region
Morza Battyckiego lub inne programy finansowane przez UE? Jesli nie,

jakie dodatkowe doswiadczenie wnoszg ci partnerzy do platformy?

Czy funkcje wszystkich partnerédw w realizacji projektu zostaty doktadnie

wyjasnione?

Czy zaangazowanie partnerdw zostato zaplanowane zgodnie z

wymaganiami Programu?

Czy zaangazowanie i odpowiedzialnos¢ partneréw w ramach platformy

zaplanowano w sposéb sprawiedliwy?
Czy rola organizacji stowarzyszonych zostata jasno wyttumaczona?

Czy partnerzy posiadajg wystarczajgcy potencjat ludzki i finansowy?
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Kryterium Pytanie naprowadzajace

lll. Plan dziatan

Dziatania i Czy podejscie do powigzania i syntezy wynikéw wybranych projektéw
wyniki/produkty zostato przedstawione w sposdb zrozumiaty i wiarygodny? Czy inne

dziatania zostaty dobrze i przejrzyscie opisane?

Czy zaplanowane dziatania prowadzg do osiggniecia zaktadanych

wynikéw/produktow?

Czy planowane dziatania i wyniki/produkty pomagajg w osiggnieciu celu

platformy?

Czy platforma planuje wdrozenie dziatan w srodowisku

transnarodowym?

Grupy docelowe Czy platforma planuje realistyczne i kompleksowe metody dotarcia do

grup docelowych i zaangazowania ich w dziatania platformy?

Czy platforma pomaga grupom docelowym dowiedzie¢ sie o rezultatach
wybranych projektéw i dalszych produktach platformy? Czy pomaga

grupom docelowym wykorzystac je w swojej pracy?

Czy cel dla wskaznika rezultatu dotyczgcego zwiekszonej zdolnosci

instytucjonalnej ustalony przez platforme jest realistyczny?

IV. Trwatosé

Trwatosé Czy zapewniono dalsze wykorzystanie wynikdw/produktow platformy
wynikéw/produktéw | przez partnerdw i inne organizacje?

Czy opracowana koncepcja trwatosci obejmuje wsparcie instytucjonalne
i finansowe, ktdre pozwoli na utrzymanie funkcjonalnosci produktéw po
zakonczeniu dziatania platformy?
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Kryterium Pytanie naprowadzajace

V. Budzet

Adekwatnosc budzetu Czy budzet jest odpowiedni w stosunku do planowanych dziatan,
wynikow/produktéw, rezultatéw oraz zaangazowania partneréow?

Kwalifikowalnosé Czy istniejg jakiekolwiek przestanki wskazujgce na niekwalifikowalne
koszty w planie dziatan oraz niekwalifikowalne struktury partneréw
projektu?

Czy przestrzegano zasad udzielania pomocy publicznej?

F.2.4 Wybor wnioskow przez Komitet Monitorujacy (KM)

Whioski do dofinansowania wybiera KM. KM opiera swojg ocene strategiczng na wynikach
oceny jakosciowej. KM moze wzig¢ pod uwage dodatkowe czynniki np. istniejacy portfel
zatwierdzonych projektow lub dostepnosc srodkéw w kazdym priorytecie Programu. W
czasie selekcji, KM moze okresli¢ wymagania dla wnioskow, ktére nalezy spetnié¢ w fazie
kontraktowania (na etapie zawierania umowy). Wnioskodawcy sg informowani o wyniku
przeprowadzonej przez KM selekcji tak szybko jak to mozliwe.
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F.3 Kryteria kwalifikowalnosci

F.3.1 Ogolne zasady kwalifikowalnosci

Niezaleznie od kategorii kosztéw, kazdy partner projektu musi poznac oraz przestrzegac
nastepujgcych warunkdéw wstepnych:

O wszystkie wydatki majg by¢ niezbedne do realizacji projektu i nie bytyby
poniesione, gdyby projekt nie zostat zrealizowany (wartos¢ dodana);

O wszystkie wydatki muszg by¢ zgodne z zasadami oszczednosci, efektywnosci i
skutecznosci (nalezyte zarzadzanie finansami)3?,

e zasada oszczednosci wymaga, aby zasoby wykorzystywane do realizacji
dziatan przez partnera projektu byty udostepniane w nalezytym czasie, we
wtasciwej ilosci i jakosci oraz po najlepszej cenie;

e zasada efektywnosci oznacza, ze partnerzy projektu muszg zapewnic jak
najlepsze relacje pomiedzy wykorzystywanymi zasobami, podejmowanymi
dziataniami i osigganymi celami;

e zasada skutecznosci dotyczy stopnia w jakim cele, do ktérych dazyli
partnerzy projektu, zostaty osiggniete dzieki podjetym dziataniom.

O wszystkie wydatki sg generowane i optacane przez danego partnera projektu
podczas kwalifikowalnej fazy projektu, tj. zawierania uméw (kontraktowania),
realizacji i zamkniecia. Etapy projektu sg ustalane w BAMOS+ i sg oparte na
decyzji KM np. w ogtoszeniu o naborze;

O zadne inne fundusze UE nie przyczynity sie do sfinansowania tych samych
wydatkéw (zakaz podwdjnego finansowania)3>;

O przestrzegane sg odpowiednie przepisy dotyczgce zamowien publicznych.

34 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2018/1046, Artykut 33
35 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2018/1046, Artykut 191(3)
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F.3.2 Formy zwrotu kosztoéw (refundacji)
Uproszczone metody rozliczania kosztow.

Zdefiniowane wczesniej koszty jednostkowe, kwoty lub stawki ryczattowe stanowig
podstawe do obliczania wydatkéw partnera.

F.3.3 Stosowanie euro oraz kurs wymiany walut

Wszystkie wydatki wykazane w raporcie okresowym muszg by¢ podane w euro.
Wydatki poniesione w innej walucie nalezy przeliczy¢ na euro z zastosowaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje w miesigcu, w ktérym wydatki
te zostaty zgtoszone do weryfikacji.

F.3.4 Kategoria kosztéow 1 — koszty personelu

Partnerzy projektu deklarujg koszty personelu na podstawie uproszczonej metody ich
rozliczania zwanej standardowg skalg kosztéw jednostkowych. Dla kazdego kraju 1Z/WS
okreslita jednolitg stawke godzinowa w walucie krajowej/EUR. Stawka godzinowa jest kwotg
standardowg dla kazdego pracownika bez wzgledu na jego stanowisko. Stawki godzinowe w
poszczegdlnych panstwach mozna znalezé w rozdziale D.3.6, tabela 8.

Warunki zwrotu kosztow personelu:

Partnerzy projektu muszg raportowac koszty personelu w oparciu o liczbe godzin pracy,
ktorych ich pracownicy potrzebujg do realizacji projektu, zgodnie z nastepujgcymi
warunkami:

O Partner projektu moze raportowac godziny pracownika zatrudnionego na
podstawie umowy o prace lub réwnowaznej.

O Partner projektu nie moze zadeklarowac wiecej niz 1 720 godzin na jednego
petnoetatowego pracownika w roku kalendarzowym. Ta maksymalna liczba
godzin jest redukowana do proporcjonalnej czesci 1 720 godzin w przypadku
pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze godzin. Tak samo okreslona
redukcja dotyczy okreséw sprawozdawczych krétszych niz 12 miesiecy.

O Partner projektu moze raportowac tylko faktycznie przepracowane (produkcyjne)
godziny, ktére byty poswiecone na zadania zwigzane z projektem. Godziny
nieprodukcyjne zwigzane z urlopami, zwolnieniami lekarskimi, urlopami
macierzynskimi itp. nie sg kwalifikowalne.

Partnerzy projektu bedacy MSP mogg zadeklarowaé godziny pracy swoich wtascicieli
nieotrzymujgcych wynagrodzenia, jako koszty personelu. W tym celu tez nalezy stosowaé
warunki okreslone powyzej.
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Dokumentacja

Partnerzy projektu muszg wypetnic i dostarczy¢ do 1Z/WS nastepujgce dokumenty dla kazde;j
osoby, dla ktérej raportujg koszty personelu.

O Potwierdzenie zatrudnienia - dokument od partnera projektu (w jezyku
angielskim). Dokument ten potwierdza, ze dana osoba pracuje na rzecz projektu,
zgodnie z warunkami refundacji kosztéw personelu opisanymi powyzej.

O Raport godzinowy - dokument potwierdzajacy liczbe godzin przepracowanych na
rzecz projektu.

W przypadku obu powyzszych punktéw partnerzy projektu sg zobowigzani do stosowania
szablonow przygotowanych przez IZ/WS, ktére sg publikowane na portalu Programu. 1Z/WS
akceptuje tylko te koszty personelu, ktére zostaty udokumentowane z uzyciem tych
szablondéw. Partnerzy projektu muszg wypetni¢ i podpisaé te dokumenty. Podpisane wersje
przesytfajg jako zatgczniki do raportu partnera.

Ponadto, partnerzy projektu muszg przechowywaé w swoich siedzibach oryginaty uméw o
prace lub rownowaine dokumenty dotyczgce zatrudnienia oséb, ktérych godziny pracy sg
przedmiotem dofinansowania w ramach programu. Partnerzy projektu nie muszg zatgczaé
tych dokumentéw do raportu partnera, ale muszg je udostepnic¢ i dostarczy¢ na zgdanie
IZ/WS lub innego uprawnionego organu (Instytucji Audytowej, Komisji Europejskiej itp.).

Obliczanie

Partnerzy projektu podajg w raporcie partnera, w Bamos+, liczbe godzin dla kazdego cztonka
personelu projektu. Liczba godzin musi byé zgodna z raportem godzinowym. Raport partnera
automatycznie oblicza koszty personelu.

F.3.5 Kategoria kosztéw 7 — inne poniesione koszty

Za pozostate koszty realizacji projektu partnerzy projektu otrzymujg ryczatt - 40% kosztéw
kwalifikowalnych personelu.3®

Zasady obliczania i dokumentacja

Raport okresowy automatycznie obliczy stawke ryczattowa na podstawie zatwierdzonych
kosztéw personelu. W przypadku tej kategorii kosztéw, partnerzy projektu nie muszg
dostarczac zadnej dokumentacji potwierdzajgcej (faktur, dowoddéw ptatnosci itp.).

IZ/WS nie sprawdza ani nie monitoruje ewentualnych réznic w stosunku do kosztéw
rzeczywistych. Kazda nadmierna lub niedostateczna kompensacja wydatkéw partneréow
projektu jest naturalng konsekwencjg obliczen.

36 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 56(1)
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F.4 Raportowanie

W tym rozdziale 1Z/WS opisuje gtdwne zasady sprawozdawczosci. Przygotowanie
raportow/sprawozdan z postepu prac jest jednym z obowigzkdéw partnera wiodgcego we
wspotpracy z innymi partnerami. W formularzach sprawozdawczych/raportowych systemu
BAMOS+ partnerzy projektu mogg znalez¢ wskazéwki, jakie informacje powinni przedstawic
w kazdej sekcji sprawozdania z postepu prac.

F.4.1 Raport okresowy (sprawozdanie z postepu prac)

IZ/WS monitoruje postepy w zakresie osiggniec¢ i wydatkéw projektu poprzez raporty
okresowe. Raport okresowy sktada sie z:

c.) raportu z dziatalnosci, ktory zawiera informacje na temat osiggniec projektu w
zakresie jego wynikéw w kazdym okresie sprawozdawczym,

d.) raportu finansowego, ktéry zawiera informacje o wydatkach projektu za kazdy
okres sprawozdawczy.

Czas trwania kazdego okresu sprawozdawczego wynosi zazwyczaj sze$¢ miesiecy. Pierwszy
raport z postepu prac obejmuje co najmniej dziewie¢ miesiecy, poniewaz dotyczy on etapu
zawierania umow i pierwszych szesciu miesiecy okresu realizacji. Koricowy raport z postepu
prac obejmuje od szesciu do dziewieciu miesiecy, poniewaz dotyczy co najmniej trzech
ostatnich miesiecy etapu realizacji i trzech miesiecy fazy zamkniecia. Koncowy raport z
postepu prac musi zostac ztozony do kornca etapu zamkniecia. Doktadna data zamkniecia
projektu jest podawana w najnowszej wersji danych dotyczgcych projektu, w BAMOS+.

Partner wiodgcy kompiluje (scala) wszystkie wktady partneréw w jeden raport z postepu
prac i przedktada go do 1Z/WS za posrednictwem BAMOS+ dla kazdego okresu
sprawozdawczego. Raport z dziatalnosci musi zawieraé informacje na temat osiggnieé catego
partnerstwa, w tym partnerdw, ktdrzy nie zgtaszajg zadnych wydatkéw w danym okresie
sprawozdawczym.

Terminy sktadania oraz liczba sprawozdan sg okreslane w BAMOS+. W przypadku, gdy
projekt nie moze dotrzymad terminu ztozenia raportu okresowego, partner wiodgcy musi
ztozy¢ wniosek o przesuniecie terminu, za posrednictwem BAMOS+. Musi to nastgpic
najpozniej do faktycznego terminu ztozenia danego raportu okresowego. IZ/WS podejmuje
decyzje w sprawie kazdego wniosku o przesuniecie terminu i moze rozwazy¢ wszelkie
odpowiednie konsekwencje w odniesieniu do opdznionych raportéw okresowych.

1Z/WS weryfikuje ztozony raport okresowy i w razie potrzeby zwraca sie o dodatkowe
informacje w trakcie procesu wyjasniania. IZ/WS dokonuje zwrotu kosztéw wykazanych w
raporcie okresowym, jezeli partner wiodgcy udzieli wyjasnier na wszelkie otwarte kwestie.
Dalsze szczegbty dotyczace weryfikacji raportu okresowego znajdujg sie w rozdziale M.
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F.4.2 Raport partnera (sprawozdanie partnera)

Partnerzy projektu (w tym partner wiodacy) sporzadzajg raport partnera i przedktadajg go
partnerowi wiodgcemu za posrednictwem BAMOS+.

Raport partnera sktada sie z nastepujacych czesci:
Czesc A. czes¢ dotyczgca prowadzonej dziatalnosci,

Czesc B. czesc¢ finansowa dla kategorii kosztéw objetych uproszczonymi
metodami ich rozliczania,

1Z/WS weryfikuje i poswiadcza kategorie kosztow objete uproszczonymi metodami ich
rozliczania podczas kontroli raportu okresowego, tj. po ztozeniu przez partnera wiodacego
kompletnego sprawozdania z postepu prac. Poniewaz sprawozdanie partnera obejmuje
wyfacznie wydatki oparte na uproszczonych metodach rozliczania kosztéw, nie podlega ono
weryfikacji przez kontroleréw. Prosimy sprawdzi¢ schemat 3 w rozdziale D.4.2, aby zapoznad
sie z procesem sprawozdawczosci w zakresie kosztéw objetych uproszczonymi metodami ich
rozliczania.

F.4.3 Raportowanie wynikow platformy (sprawozdanie z prowadzonej dziatalnosci)
Raport okresowy/sprawozdanie z postepu prac

W czesci dotyczacej prowadzonych dziatan w kazdym raporcie okresowym partnerzy powinni
opisac osiggniecia platformy zgodnie z planem dziatan pakietéw roboczych
wyszczegdlnionych we wniosku.

W formularzach sprawozdawczych/raportowych systemu BAMOS+ partnerzy projektu mogg
znalez¢ wskazdéwki, jak wypetnié kazdg sekcje sprawozdania z postepu prac.

Raport srodokresowy/sprawozdanie z postepu prac

Oprdcz informacji na temat osiggniec, ktére partnerzy przedstawiajg w kazdym raporcie
okresowym, bedg oni musieli przedstawic¢ informacje na temat wktadu w komunikacje w
ramach Programu w oddzielnej sekcji raportu srodokresowego. Wymagania dotyczgce
wktadu w komunikacje znajduja sie w rozdziale .

Raport koncowy/sprawozdanie z postepu prac

W raporcie koicowym partnerzy powinni przedstawi¢ osiggniecia, jak rowniez wskazniki
wyniku/produktu i rezultatu. Wskazniki s powigzane z organizacjami zaangazowanymi w
platforme i tym, jak ich potencjat wzrasta dzieki uczestnictwu w platformie. Definicje
wskaznikéw partnerzy mogg znalez¢ w formularzach sprawozdawczych w BAMOS+.

Podobnie jak w przypadku sréddokresowego sprawozdania z postepu prac, partnerzy powinni
rowniez poinformowaé o swoim wkfadzie w komunikacje w ramach Programu.
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Rozdziat Btad! Uzyj karty Narzedzia gtéwne, aby zastosowaé Uberschrift 1 do tekstu, ktéry l" 0o
ma sie tutaj pojawic. .."

G. Zarzadzanie strategia

Program wspiera, zgodnie z jego celem 4.2 Zarzgdzanie makroregionalne, dziatania
wdrazajgce i wzmacniajace zarzadzanie oraz przekazywanie informacji do Strategii UE dla
Regionu Morza Battyckiego (SUERMB). Zapewnia finansowanie koordynatorom obszaréw
tematycznych SUERMB oraz Punktowi obstugi Strategii. Wspiera réwniez organizacje Foréow
Strategii.

G.1 Informacje na temat pomocy dla koordynatoréw obszarow
tematycznych SUERMB

G.1.1 Definicja

Program zapewnia finansowanie dla koordynatoréw obszaréw tematycznych (policy area
coordinators - PACs) przeznaczone na koordynacje obszaréw tematycznych zgodnie z Planem
Dziatania SUERMB. Finansowanie jest przyznawane jako dodatek do srodkéw wtasnych
organizacji, ktdre majg koordynowac dany obszar tematyczny. Musi wnosi¢ wartos¢ dodang
do regularnych funkcji organizacji reprezentujacej PAC. Finansowanie jest przyznawane
poprzez projekt.

G.1.2 Partnerstwo

Jedynie organizacje, ktére zostaty oficjalnie wyznaczone na koordynatoréw obszaréw
tematycznych SUERMB, mogg ubiegac sie o finansowanie ze srodkéw Programu. Kazdy
obszar tematyczny moze by¢ reprezentowany tylko w jednym wniosku. Wniosek musi
obejmowac co najmniej dwie organizacje partnerskie z co najmniej dwéch krajéw.
Organizacje, ktére wspdlnie przewodza danemu obszarowi tematycznemu (wspotpartnerzy
w PAC - co-PACs) powinny ztozy¢ wspolny wniosek. Komitety doradcze z réznych obszaréw
tematycznych moga ztozy¢ wspdlny wniosek. Jeden z komitetéw PAC musi zostac
wyznaczony jako partner wiodgcy dla danego wniosku. Jesli jeden z wspotpartneréow w PAC
nie zdecyduje sie na przystgpienie do wniosku jako partner i nie bedzie ubiegat sie o
finansowanie Programu, to mimo to moze przystgpi¢ do wniosku jako organizacja
stowarzyszona.

Dalsze informacje na temat wymagan dotyczgcych partnerstwa, jak réwniez statusu
prawnego partneréw, zostaty podane w rozdziale C.

G.1.3 Dziatania wspierane przez Program

Dzieki finansowaniu w ramach Programu, PAC powinny koordynowac zakres swojej polityki
oraz utatwiac realizacje aktywnosci okreslonych w Planie Dziatan SUERMB. Powinny wspierac
zainteresowane strony w ramach swoich obszaréw tematycznych a takze wspomagacd
realizacje projektow. Powinny monitorowadé, ocenia¢ i informowac o postepach i
osiggnieciach w przypisanych im obszarach tematycznych. Mogg rowniez promowac
tworzenie nowych projektéw i wspoétpracowac z twdércami pomystéw na projekty. Ponadto
mogg pracowac nad wspolnymi priorytetami UE i krajow partnerskich, np. gromadzic¢
zainteresowane strony w zakresie tematow waznych dla UE i krajéw partnerskich,
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opracowywac plan dziatania, omawia¢ pomysty na projekty dotyczgce przypisanych im
tematow.

G.1.4 Struktura projektu

PAC mogg podzieli¢ swoje dziatania na maksymalnie cztery pakiety robocze (WP). Pakiet
roboczy sktada sie z maksymalnie pieciu grup dziatan. PAC powinny przedstawi¢ zadania i
dziatania, ktére bedg realizowane z funduszy Programu. Powinny one opisywac role grupy
sterujgcej obszarem tematycznym w tych dziataniach.

G.1.5 Czas trwania

Czas trwania projektu sktada sie z trzech etapdw/faz. Etap kontraktowania (zawierania
umow) trwajacy zazwyczaj trzy miesigce. Etap realizacji ktéry moze trwac do 36 miesiecy.
Komitet Monitorujgcy ma prawo zadecydowac o przyznaniu dodatkowego czasu na
realizacje i finansowanie projektow. Projekty postepujg zgodnie z procedurg zmiany jesli
istnieje potrzeba wtgczenia dodatkowych dziatan czy finansowania opisanych w rozdziale L
Podrecznika Programu. Etap zamkniecia projektu trwajgca zazwyczaj trzy miesigce.

G.1.6 Budzet

Maksymalne wsparcie Programu dla danego obszaru tematycznego okresla sie w ogtoszeniu
naboru. Dalsze informacje na temat kwalifikowalnosci i kategorii kosztéw mozna znalez¢ w
rozdziale G.5 Podrecznika Programu.
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G.2 Informacje na temat wsparcia Punktu obstugi Strategii
G.2.1 Definicja

Program zapewnia finansowanie Punktu obstugi SUERMB celem zagwarantowania
administracyjnego i technicznego wsparcia dla zarzgdzania Strategia. Grupa Narodowych
Koordynatordéw ds. Strategii (the National Coordinators Group of the Strategy) kieruje
pracami prowadzonymi przez Punkt obstugi Strategii. Finansowanie w ramach Programu
przyznawane jest poprzez projekt.

G.2.2 Partnerstwo

We wniosku o wsparcie Punktu obstugi Strategii muszg uczestniczy¢ co najmniej dwie
organizacje partnerskie z co najmniej dwdch panstw cztonkowskich UE nalezgcych do
obszaru objetego Programem. Do sktadania wnioskéw jako partnerzy zacheca sie w
szczegoblnosci wiadze publiczne szczebla lokalnego, regionalnego lub krajowego. Organizacje
z krajow partnerskich obszaru objetego Programem mogg przystapic¢ jako partnerzy lub
organizacje stowarzyszone.

Wszystkie organizacje uprawnione w Programie mogg sktada¢ wnioski, z wyjgtkiem
organizacji typu ,private-for-profit”. Informacje na temat kwalifikowalnosci organizacji
partnerskich, wymagan dotyczacych partnerstwa, a takze statusu prawnego partneréow
znajduja sie w rozdziale C. W rozumieniu Programu organizacje typu , private-for-profit” to
prywatne podmioty prawne nastawione na zysk i posiadajgce status prawny b) takie jak:

O organy niespetniajgce kryteridéw i. i/lub iii., charakterystycznych dla ,podmiotéw
prawa publicznego”, i bedgce prywatnymi podmiotami prawnymi nastawionymi
na zysk, oraz

O Europejskie Zgrupowanie Intereséw Gospodarczych.

G.2.3 Dziatania wspierane przez Program

Finansowanie Programu wspiera dziatania Punktu obstugi Strategii, ktére zapewniajg grupie
Narodowych Koordynatordw ds. Strategii SUERMB wsparcie administracyjne i techniczne.
Ponadto, Punkt obstugi Strategii powinien prowadzi¢ dziatania w zakresie wymiany
informacji oraz budowania potencjatu SUERMB. Powinien stymulowaé wymiane oraz
dzielenie sie wiedzg miedzy obszarami tematycznymi, w tym wspétprace z krajami
partnerskimi.

G.2.4 Struktura projektu

Dziatania w ramach Punktu obstugi Strategii mogg by¢ zorganizowane w maksymalnie
czterech pakietach roboczych (WP). Kazdy pakiet roboczy sktada sie z maksymalnie pieciu
obszardéw dziatan. Wniosek o wsparcie Punktu obstugi Strategii powinien przedstawiaé
dziatania, ktére bedg realizowane z funduszy Programu. Powinien rowniez opisywac role
grupy Narodowych Koordynatordow ds. Strategii, jak réwniez innych interesariuszy SUERMB
w tych dziataniach.
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G.2.5 Czas trwania

Czas trwania projektu sktada sie z trzech etapdw/faz. Etap kontraktowania (zawierania
umow) trwajacy zazwyczaj trzy miesigce. Etap realizacji ktéry moze trwac do 36 miesiecy.
Komitet Monitorujgcy ma prawo zadecydowac o przyznaniu dodatkowego czasu na
realizacje i finansowanie projektow. Projekty postepujg zgodnie z procedurg zmiany jesli
istnieje potrzeba wtgczenia dodatkowych dziatan czy finansowania opisanych w rozdziale L
Podrecznika Programu. Etap zamkniecia projektu trwajacy zazwyczaj trzy miesigce.

G.2.6 Budzet

Maksymalne wsparcie Programu okresla sie w ogtoszeniu o naborze. Dalsze informacje na
temat kwalifikowalnosci i kategorii kosztéw mozna znalez¢ w rozdziale G.5 Podrecznika
Programu.
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G.3 Informacje na temat organizacji Forow Strategii
G.3.1 Definicja

Program zapewnia finansowanie organizacji Foréw Strategii. Forum Strategii to najczesciej
duze wydarzenie organizowane jako miejsce spotkan organizacji wdrazajacych SUERMB a
takze innych zainteresowanych stron. Ma na celu przyciggniecie kluczowych interesariuszy i
aktywnych partneréw SUERMB poziomu lokalnego, regionalnego, krajowego oraz unijnego.
Moze by¢ zorganizowane w formie spotkania online lub hybrydowego (potgczenie spotkania
wirtualnego z fizycznym) lub odbywac¢ sie w formie wydarzenia na zywo (live event). Srodki
finansowe na organizacje Forum Strategii sg przyznawane w ramach projektu.

G.3.2 Partnerstwo

We wniosku o organizacje Forum Strategii muszg uczestniczy¢ co najmniej dwie organizacje
partnerskie z co najmniej dwdch krajow obszaru objetego Programem. Przynajmniej jedna
organizacja powinna pochodzi¢ z panstwa cztonkowskiego UE i by¢ partnerem wiodgcym
whniosku. Do skfadania wnioskéw jako partnerzy zacheca sie w szczegdlnosci wtadze
publiczne szczebla lokalnego, regionalnego lub krajowego.

Wszystkie organizacje uprawnione w Programie mogg sktadac wnioski, z wyjgtkiem
organizacji typu ,private-for-profit”. Informacje na temat kwalifikowalnosci organizacji
partnerskich, wymagan dotyczacych partnerstwa, a takze statusu prawnego partnerdw
znajdujg sie w rozdziale C. W rozumieniu Programu organizacje typu , private-for-profit” to
prywatne podmioty prawne nastawione na zysk i posiadajgce status prawny b) takie jak:

O organy niespetniajgce kryteriow i. i/lub iii., charakterystycznych dla ,podmiotéow
prawa publicznego”, i bedace prywatnymi podmiotami prawnymi nastawionymi
na zysk, oraz

O Europejskie Zgrupowanie Intereséw Gospodarczych.
G.3.3 Dziatania wspierane przez Program
Dzieki finansowaniu z Programu partnerzy mogg zaplanowac dziatania niezbedne do
zorganizowania takiego wydarzenia. Forum Strategii moze byc¢ zorganizowane jako

wydarzenie na zywo, hybrydowe lub online. Finansowanie z Programu powinno przyczynic
sie do pokrycia kosztéow zwigzanych z:

O personelem potrzebnym do przygotowania Forum Strategii i jego tresci, jego
realizacji i oceny;
O dziataniami promocyjnymi i komunikacyjnymi;

Kosztami informatycznymi zwigzanymi z organizacjg wydarzenia (na zywo, w
formie hybrydowej lub online);

O dostarczaniem raportdéw, badan lub ankiet;

O wynajeciem pomieszczen, sprzetem konferencyjnym i nagtosnieniem, systemem
rejestracji, kosztami ochrony, kosztami prelegentéw, kosztami zwigzanymi z
logistyka, cateringiem, materiatami konferencyjnymi;
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O zaktadaniem i organizowaniem ,wioski networkingowej”;
O kosztami sprawozdawczosci i administracji itp.

G.3.4 Struktura projektu

IZ/WS zaleca ustrukturyzowanie dziatann w jednym pakiecie roboczym (WP). Pakiet roboczy
sktada sie z maksymalnie pieciu grup dziatan. Partnerzy musza przedstawic dziatania, ktére
zostang przeprowadzone w celu zorganizowania Forum Strategii. Muszg opisaé, w jaki
sposOb angazujg Narodowych Koordynatoréw oraz koordynatoréw obszaréw tematycznych
SUERMB. Powinni rowniez opisa¢ zaangazowanie odpowiednich ministerstw i innych
decydentéw. Jesli majg zostaé przygotowane raporty ogdlne i badania, partnerzy powinni
wspomniec¢ o nich we wniosku. Ponadto nalezy opisaé, w jaki sposdb projekty angazujg
szerszg opinie spoteczng i utatwiajg tworzenie sieci kontaktéw.

G.3.5 Czas trwania

Czas trwania projektu sktada sie z trzech etapdw/faz. Etap kontraktowania (zawierania
umow) trwajgcy zazwyczaj trzy miesigce. Etap realizacji ktéry moze trwac do 12 miesiecy.
Etap zamkniecia projektu trwajgcy zazwyczaj trzy miesiace.

G.3.6 Budzet

Maksymalne wsparcie Programu okresla sie w ogtoszeniu o naborze. Dalsze informacje na
temat kwalifikowalnosci i kategorii kosztéw mozna znalez¢ w rozdziale G.5 Podrecznika
Programu.
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G.4 Proces sktadania wnioskow

G.4.1 Nabodr wnioskow

Program przydziela srodki na projekty w drodze naboru wnioskéw. KM okresla terminy i
szczegbtowe warunki naboréw. Doktadne dane sg przekazywane w ogtoszeniach naboru,
zatwierdzanych przez KM.

Warunki zaproszen do sktadania wnioskéw mogg obejmowaé na przyktad kwote
finansowania przeznaczong na dane zaproszenie lub szczegétowe wymagania dotyczgce
planu dziatan oraz zadania, ktore majg by¢ uwzglednione.

Zazwyczaj nabory trwajg od dwdch do trzech miesiecy. Zaproszenie do sktadania wnioskéw o
zorganizowanie Forum Strategii jest otwarte w sposdb ciggty przez caty okres realizacji
Programu. IZ/WS bedzie ogtasza¢ konkretne terminy sktadania wnioskéw dla kazdego Forum
Strategii.

IZ/WS publikuje ogtoszenie naboru na portalu Programu. Po otwarciu naboru, 1Z/WS prosi
whioskodawcow o ztozenie kompletnego wniosku w wyznaczonym terminie. Proces
sktadania wnioskéw przedstawiono w ponizszej tabeli.

Tabela 15 - Etapy sktadania wnioskdw w ramach jednoetapowego naboru platform projektowych

Czego dotyczy Kto podejmuje dziatanie
Publikacja noty informacyjnej na portalu Programu 1IZ/WS
Opracowanie wniosku Whnioskodawcy
Sktadanie wnioskow Gtéwny wnioskodawca
Ocena formalna IZ/WS i wnioskodawca
Ocena jakosci 1Z/WS
Decyzja w sprawie wniosku KM
Informacja o wyniku oceny

1Z/WS
(Pismo zatwierdzajace lub odrzucajgce)
Kontraktowanie wnioskéw IZ/WS i wnioskodawca
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G.4.2 Opracowanie wnioskéw

Partnerzy maja zazwyczaj od dwdch do trzech miesiecy na przygotowanie wniosku. Powinni
przygotowac swdj wniosek w scistej wspotpracy z odpowiednimi organami reprezentujgcymi
strukture zarzgdzajgcg SUERMB. Koordynatorzy obszaréw tematycznych powinni wtgczaé
swoje grupy sterujgce w okreslanie zadan oraz dziatan PAC zawartych we wnioskach.
Partnerzy wnioskujgcy o powotanie Punktu obstugi Strategii powinni nawigzaé kontakt z
grupg Narodowych Koordynatoréw (NK) SUERMB oraz opracowac swoj wniosek w oparciu o
wskazowki NK. Partnerzy ubiegajgcy sie o organizacje Forum Strategii powinni zaangazowac
grupe NK oraz Punkt obstugi Strategii, po jego utworzeniu.

IZ/WS udzielajg wnioskodawcom dalszych wskazéwek w ramach wydarzen, tutoriali i
konsultacji. Ponadto, wniosek zawiera pytania naprowadzajgce.

G.4.3 Przesytanie wnioskow oraz dodatkowych dokumentéw

IZ/WS w nocie informacyjnej wyjasnia, co i w jakim terminie nalezy ztozy¢. Oprécz wniosku,
Komitety Monitorujgce oraz organizatorzy Forum Strategii powinni ztozy¢ dodatkowe
dokumenty. PAC muszg przedtozy¢ list poparcia grupy sterujacej OT dla dziatan
zaplanowanych we wniosku. Organizatorzy Forum Strategii muszg przedfozy¢ list poparcia
grupy NK, aby kwalifikowad sie do wsparcia w ramach Programu.

G.4.4 Ocena formalna

Podczas oceny formalneji 1Z/WS sprawdza, czy wnioski spetniajg minimalne wymagania
techniczne. Lista kryteridw stosowanych przez 1Z/WS dostepna jest w tabeli 16. W ramach
oceny formalnej, KM weryfikuje zgodnos$é statusu prawnego wszystkich partneréw projektu
z wymaganiami Programu. Wyjasnienia dotyczgce tych wymagan sg dostepne w rozdziale C.
Cztonkowie KM lub 1Z/WS mogg skontaktowac sie z wnioskodawcami z prosbg o dodatkowe
dokumenty/informacje.

IZ/WS ocenia wniosek zgodnie z kryteriami jakosci tylko wtedy, gdy spetnia on minimalne
wymagania techniczne. KM formalnie potwierdza swojg decyzje, a wnioskodawcy sg o niej
informowani tak szybko, jak to mozliwe.
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Tabela 16 Kryteria oceny formalnej dla zarzqdzania strategiq

Minimalne wymagania techniczne

1 Whiosek zostaje w terminie ztozony za posrednictwem BAMOS+

2 Whiosek jest sporzadzony w j. angielskim

3 Whiosek jest kompletny

4 Wszystkie deklaracje partneréw zostaty przestane do centrum dokumentéw

Obowigzkowe listy poparcia zostaty przestane do centrum dokumentdow (za wsparcie

> PAC i organizacje Forow Strategii).

6 Spetniono minimalne wymagania dotyczgce podejscia transnarodowego

7 Spetniono wymagania dotyczgce kompozycji partnerstwa

8 Status prawny partnera wiodgcego jest zgodny z wymaganiami Programu

9 Kwalifikowalno$¢é geograficzna partnera wiodgcego jest zgodna z wymaganiami

Programu

10 Whniosek jest zgodny z tematykg naboru (dotyczy tylko naboréw ukierunkowanych)

G.4.5 Ocena jakosci

IZ/WS przeprowadza ocene jakosciowg wnioskdw zgodnie z kryteriami przedstawionymi w
tabeli 17. Wyniki oceny sg podsumowywane w kartach oceny. Wnioskodawcy wiodgacy
otrzymujg karty oceny swoich projektéw po zakorczeniu selekcji wnioskdw, niezaleznie od
tego, czy ich projekt zostat zakwalifikowany do dofinansowania, czy tez nie.

W przypadku Punktu obstugi Strategii, oprécz oceny dokonywanej przez 1Z/WS, grupa
Narodowych Koordynatoréw SUERMB udziela na temat wnioskdw informacji zwrotnej.
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Tabela 17 Kryteria oceny jakosci projektow w zakresie zarzqdzania strategiqg: pomoc dla
koordynatorow obszarow tematycznych SUERMB, pomoc dla Punktu obstugi Strategii oraz

organizacja Foréw Strategii.

Kryterium Pytanie naprowadzajace

|. Adekwatnos¢ wniosku

Znaczenie dla Czy planowane dziatania sg zgodne z planem dziatania SUERMB oraz

SUERMB gtéwnym celem zaproszenia do sktadania wnioskéw?

Czy wniosek jasno wyjasnia, jakie aspekty zarzgdzania, koordynacji lub
komunikacji w ramach SUERMB i jego planu dziatania ma na celu

poprawic?

Wartos$¢ dodana Czy planowane przedsiewziecia tworzg wyrazng wartoscig dodang do
regularnej dziatalnosci organizacji bedgcej miejscem dziatania PAC?

(dotyczy wytgcznie wnioskéw o PAC)

Czy planowane przedsiewziecia tworzg wyrazng wartoscig dodang do
regularnej dziatalnosci organizacji wnioskujgcej o wsparcie Punktu

obstugi Strategii? (dotyczy wytgcznie wnioskdw o Punkt obstugi Strategii)
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Kryterium

Il. Plan dziatan

Aktywnosci

Odniesienie do
struktury
zarzadzajacej
SUERMB

Pytanie naprowadzajace

Czy plan dziatan zostat jasno opisany i jest realny?

Czy planowane dziatania pomagajg w osiggnieciu celu projektu?

Czy planowane dziatania obejmujg inne odpowiednie zainteresowane
strony, poza strukturg zarzadzajagcg SUERMB? Czy w ramach dziatan

planuje sie zaangazowanie w SUERMB nowych zainteresowanych stron?

Czy podejscie do wspierania tworzenia i realizacji projektdw jest jasne i

realne? (dotyczy wytgcznie wnioskéw o PAC)

Czy cel dla wskaznika rezultatu okreslony w projekcie jest realny?

Czy podejscie do zaangazowania odpowiednich podmiotow
reprezentujgcych strukture zarzadzajagcg SUERMB (Narodowi
Koordynatorzy SUERMB i grupy sterujgce obszarami tematycznymi) jest
zgodne z Planem Dziatania SUERMB?

Czy podejscie to jest jasne i spojne?

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu

2021 - 2027 Strona 102/179



Kryterium Pytanie naprowadzajace

IIl. Partnerstwo

Potencjat partnerstwa = Czy partnerstwo posiada niezbedne kompetencje do realizacji

zaplanowanych dziatan oraz osiggniecia zamierzonego celu?
Czy role partneréw zostaty wyraznie wyttumaczone?

Czy zaangazowanie partnerdw zostato zaplanowane zgodnie z

wymaganiami Programu?

Czy partnerzy posiadajg wystarczajacy potencjat ludzki i finansowy?

IV. Budzet

Adekwatnosc¢ budzetu = Czy budzet jest odpowiedni w stosunku do planowanych dziatan, celéw
oraz zaangazowania partneréw?

Czy istniejg jakiekolwiek przestanki wskazujgce na niekwalifikowalne
koszty w planie dziatan oraz niekwalifikowalne struktury partneréw
projektu?

G.4.6 Wybor wnioskéw przez Komitet Monitorujacy (KM)

Whioski do dofinansowania wybiera KM. KM opiera swojg ocene strategiczng na wynikach
oceny jakosciowej. W przypadku Punktu obstugi Strategii, KM dodatkowo bierze pod uwage
informacje zwrotne dostarczone przez NK SUERMB. KM moze wzig¢ pod uwage dodatkowe
czynniki, na przyktad dostepnos¢ funduszy Programu. W momencie wyboru projektéw, KM
moze okresli¢ specyficzne wymagania, ktére wybrane projekty muszg spetnié podczas
zawierania umoéw (kontraktacji) oraz realizacji. W przypadku Punktu obstugi Strategii, NK
SUERMB, razem z informacjg zwrotng do wnioskéw, moze dostarczy¢ dodatkowe
rekomendacje.
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G.5 Kryteria kwalifikowalnosci
G.5.1 Ogdlne zasady kwalifikowalnosci

Niezaleznie od kategorii kosztéw, kazdy partner projektu musi poznac oraz przestrzegac
nastepujgcych warunkdéw wstepnych:

O wszystkie wydatki majg by¢ niezbedne do realizacji projektu i nie bytyby
poniesione, gdyby projekt nie zostat zrealizowany (wartos¢ dodana);

O wszystkie wydatki musza by¢ zgodne z zasadami oszczednosci, efektywnosci i
skutecznosci (nalezyte zarzadzanie finansami)®’,

e zasada oszczednosci wymaga, aby zasoby wykorzystywane do realizacji
dziatan przez partnera projektu byty udostepniane w nalezytym czasie, we
wtasciwej ilosci i jakosci oraz po najlepszej cenie;

e zasada efektywnosci oznacza, ze partnerzy projektu muszg zapewnic jak
najlepsze relacje pomiedzy wykorzystywanymi zasobami, podejmowanymi
dziataniami i osigganymi celami;

e zasada skutecznosci dotyczy stopnia w jakim cele, do ktérych dazyli
partnerzy projektu, zostaty osiggniete dzieki podjetym dziataniom.

O wszystkie wydatki sg generowane i optacane przez danego partnera projektu
podczas kwalifikowalnej fazy projektu, tj. przygotowania, zawierania umoéw
(kontraktowania), realizacji i zamkniecia. Etapy projektu sg ustalane w BAMOS+ i
sg oparte na decyzji KM np. w ogtoszeniu o naborze;

O zadne inne fundusze UE nie przyczynity sie do sfinansowania tych samych
wydatkéw (zakaz podwdjnego finansowania)3g;

O przestrzegane sg odpowiednie przepisy dotyczgce zamowien publicznych.

G.5.2 Formy zwrotu kosztow (refundacji)
Uproszczone metody rozliczania kosztow

Zdefiniowane wczesniej koszty jednostkowe, kwoty lub stawki ryczattowe stanowig
podstawe do obliczania wydatkéw partnera.

G.5.3 Stosowanie euro oraz kurs wymiany walut
Wszystkie wydatki wykazane w raporcie okresowym muszg byé podane w euro.

Wydatki poniesione w innej walucie nalezy przeliczy¢ na euro z zastosowaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje w miesigcu, w ktdrym wydatki
te zostaty zgtoszone do weryfikacji.

37 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2021/1046, Artykut 33
38 ROZPORZADZENIE (UE, Euratom) 2021/1046, Artykut 191(3)
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G.5.4 Szczegotowe zasady kwalifikowalnosci pomocy dla koordynatoréw obszaréw
tematycznych SUERMB i Punktu obstugi Strategii

G.5.4.1 Kategoria kosztéw 1 — koszty personelu

Partnerzy projektu deklarujg koszty personelu na podstawie opcji kosztéw uproszczonych
zwanych standardowg skalg kosztéw jednostkowych. Dla kazdego kraju Program okreslita
jednolitg stawke godzinowg w walucie krajowej/EUR. Stawka godzinowa jest kwotg
standardowg dla kazdego pracownika bez wzgledu na jego stanowisko. Stawki godzinowe w
poszczegdlnych panstwach mozna znalezé w rozdziale D.3.6, tabela 8.

Warunki zwrotu kosztéw personelu:

Partnerzy projektu muszg raportowac koszty personelu w oparciu o liczbe godzin pracy,
ktorych ich pracownicy potrzebujg do realizacji projektu, zgodnie z nastepujgcymi
warunkami:

O Partner projektu moze raportowac godziny pracownika zatrudnionego na
podstawie umowy o prace lub réwnowaznej.

O Partner projektu nie moze zadeklarowac wiecej niz 1 720 godzin na jednego
petnoetatowego pracownika w roku kalendarzowym. Ta maksymalna liczba
godzin jest redukowana do proporcjonalnej czesci 1 720 godzin w przypadku
pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze godzin. Tak samo okreslona
redukcja dotyczy okreséw sprawozdawczych krétszych niz 12 miesiecy.

O Partner projektu moze raportowac tylko faktycznie przepracowane (produkcyjne)
godziny, ktére byty poswiecone na zadania zwigzane z projektem. Godziny
nieprodukcyjne zwigzane z urlopami, zwolnieniami lekarskimi, urlopami
macierzynskimi itp. nie sg kwalifikowalne.

Dokumentacja

Partnerzy projektu muszg wypetnic i dostarczy¢ do 1Z/WS nastepujgce dokumenty dla kazde;j
osoby, dla ktérej raportujg koszty personelu.

O Potwierdzenie zatrudnienia - dokument od partnera projektu (w jezyku
angielskim). Dokument ten potwierdza, ze dana osoba pracuje na rzecz projektu,
zgodnie z warunkami refundacji kosztéw personelu opisanymi powyzej.

O Raport godzinowy - dokument potwierdzajgcy liczbe godzin przepracowanych na
rzecz projektu.

W przypadku obu powyzszych punktow partnerzy projektu sg zobowigzani do stosowania
szablonow przygotowanych przez IZ/WS, ktdre sg publikowane na portalu Programu. 1Z/WS
akceptuje tylko te koszty personelu, ktére zostaty udokumentowane z uzyciem tych
szablonéw. Partnerzy projektu muszg wypetni¢ i podpisaé te dokumenty. Podpisane wersje
przesytfajg jako zatgczniki do raportu partnera.
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Ponadto, partnerzy projektu muszg przechowywac¢ w swoich siedzibach oryginaty uméw o
prace lub réwnowaine dokumenty dotyczace zatrudnienia oséb, ktérych godziny pracy sg
przedmiotem dofinansowania w ramach programu. Partnerzy projektu nie muszg zatgczac
tych dokumentdéw do raportu partnera, ale muszg je udostepnié¢ i dostarczy¢ na zgdanie
IZ/WS lub innego uprawnionego organu (Instytucji Audytowej, Komisji Europejskiej itp.).

Obliczanie

Partnerzy projektu podajg w raporcie partnera, w Bamos+, liczbe godzin dla kazdego cztonka
personelu projektu. Liczba godzin musi byé zgodna z raportem godzinowym. Raport partnera
automatycznie oblicza koszty personelu.

G.5.4.2 Kategoria kosztéw 7 — inne poniesione koszty

Za pozostate koszty realizacji projektu partnerzy projektu otrzymuja ryczatt - 40% kosztéow
kwalifikowalnych personelu.3?

Zasady obliczania i dokumentacja

Raport okresowy automatycznie obliczy stawke ryczattowa na podstawie zatwierdzonych
kosztow personelu. W przypadku tej kategorii kosztéw, partnerzy projektu nie muszg
dostarczac zadnej dokumentacji potwierdzajgcej (faktur, dowoddw ptatnosci itp.).

IZ/WS nie sprawdza ani nie monitoruje ewentualnych réznic w stosunku do kosztéw
rzeczywistych. Kazda nadmierna lub niedostateczna kompensacja wydatkow partneréw
projektu jest naturalng konsekwencjg obliczen.

G.5.5 Szczegotowe zasady kwalifikowalnosci dotyczace Rocznego Forum

Organizatorzy Rocznego Forum deklarujg catos¢ swoich wydatkéw na podstawie metody
uproszczonej opcji kosztowej (kwota ryczattowa). W ramach programu organizatorom
dorocznego forum mozna zaoferowac kwote ryczattowg w wysokosci do 200 000 EUR
catkowitego budzetu (co odpowiada kwocie wspotfinansowania w ramach programu w
wysokosci do 160 000 EUR). Program okresla doktadng maksymalng kwote ryczattu w
ogtoszeniu naboru.

Przyznawanie kwoty ryczattowej

Projekt planuje projekt budzetu na realizacje Rocznego Forum w oparciu o szacowane
wydatki. Musi rowniez przygotowad szczegdtowy projekt budzetu z wykorzystaniem
szablonu przygotowanego przez IZ/WS i dostepnego na portalu Programu.

We whniosku, wnioskodawca wiodgcy musi jedynie wskazac¢ catkowity koszt planowanego
projektu budzetu, wspotfinansowanie Programu i odpowiednie wktady dla kazdego partnera.

39 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 56(1)
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Dodatkowo, wnioskodawca wiodacy przesyta szczegétowy projekt budzetu, o ktérym mowa
powyzej.

IZ/WS dokonuje oceny projektu budzetu oraz, w oparciu o wynik oceny, proponuje
Komitetowi Monitorujgcemu ostateczng kwote ryczattowg. 4°

Zwrot kwoty ryczattowej

Zwrot przyznanej kwoty ryczattowej jest powigzany z osiggnieciem jednego z géry
okreslonego wyniku przy wczesniej zdefiniowanych wymaganiach. Wstepnie zdefiniowanym
wynikiem/produktem kwalifikujgcym do zwrotu przyznanej kwoty ryczattowej jest Roczne
Forum SUERMB. Musi spetnia¢ nastepujgce minimalne wymagania:

O wydarzenie o charakterze hybrydowym, na zywo, lub online;

O zorganizowane dla organizacji wdrazajgcych SUERMB (narodowych
koordynatoréw, koordynatoréw obszaréw tematycznych) oraz innych
zainteresowanych stron;

O program spotkania odzwierciedlajgcy SUERMB i jego Plan Dziatania;
o informowanie o pracach SUERMB;

O stworzenie mozliwos¢ nawigzywania kontaktéw oraz wymiany doswiadczen
pomiedzy uczestnikami.

IZ/WS potwierdzi dostarczenie i jako$¢ wyniku/produktu w oparciu o wyzej wymienione
wymagania podczas kontroli na miejscu oraz weryfikacji raportu okresowego (sprawozdania
z postepu prac). W oparciu o pozytywny wynik weryfikacji 1Z/WS dokona na rzecz projektu
ptatnosci kwoty ryczattowe].

G.6 Raportowanie

W tym rozdziale 1Z/WS opisuje gtdwne zasady sprawozdawczosci. Przygotowanie
raportow/sprawozdan z postepu prac jest jednym z obowigzkéw partnera wiodgcego we
wspotpracy z innymi partnerami. W formularzach sprawozdawczych/raportowych systemu
BAMOS+ partnerzy projektu mogg znalez¢ wskazowki, jakie informacje powinni przedstawic
w kazdej sekcji sprawozdania z postepu prac.

G.6.1 Raport okresowy (sprawozdanie z postepu prac)

IZ/WS monitoruje postepy w zakresie osiggniec¢ i wydatkdéw projektu poprzez raporty
okresowe. Raport okresowy sktada sie z:

a) raportu z dziatalnosci, ktory zawiera informacje na temat osiggniec¢ projektu w
zakresie jego wynikéw w kazdym okresie sprawozdawczym,

40 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 53(3)(b)
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b) raportu finansowego, ktéry zawiera informacje o wydatkach projektu za kazdy
okres sprawozdaweczy.

Czas trwania kazdego okresu sprawozdawczego rézni sie w poszczegdlnych rodzajach
projektéw realizowanych w ramach zarzadzania strategig. W przypadku koordynatoréw
obszaréw tematycznych jest to zazwyczaj 12 miesiecy. W przypadku Punktu obstugi Strategii
jest to najczesciej szes¢ miesiecy. W przypadku Forum Strategii caty czas trwania projektu
objety jest jednym okresem sprawozdawczym, wynoszgcym zwykle 12 miesiecy.

Pierwsze sprawozdanie z postepu prac obejmuje etap zawierania uméw (kontraktowania)
oraz pierwszy okres realizacji. Koncowe sprawozdanie z postepu prac (raport) obejmuje
ostatnie miesigce okresu realizacji i trzy miesigce fazy zamkniecia. Konncowy raport z postepu
prac musi zostac ztozony do kornca etapu zamkniecia. Doktadna data zamkniecia jest
okreslona w najnowszej wersji danych dotyczacych projektu, w BAMOS+.

Partner wiodgacy kompiluje (scala) wszystkie wktady partneréw w jeden raport z postepu
prac i przedktada go do 1Z/WS za posrednictwem BAMOS+ dla kazdego okresu
sprawozdawczego. Raport z dziatalnosci musi zawiera¢ informacje na temat osiggniec catego
partnerstwa, w tym partnerdw, ktdrzy nie zgtaszajg zadnych wydatkdéw w danym okresie
sprawozdawczym.

Terminy sktadania oraz liczba sprawozdan sg okreslane w BAMOS+. W przypadku, gdy
projekt nie moze dotrzymac terminu ztozenia raportu okresowego, partner wiodgcy musi
ztozy¢ wniosek o przesuniecie terminu, za posrednictwem BAMOS+. Musi to nastgpic
najpozniej do faktycznego terminu ztozenia danego raportu okresowego. 1Z/WS podejmuje
decyzje w sprawie kazdego wniosku o przesuniecie terminu i moze rozwazy¢ wszelkie
odpowiednie konsekwencje w odniesieniu do opdznionych raportéw okresowych.

Ponadto, do kazdego raportu okresowego (sprawozdania z postepu prac) partnerzy powinni
dotaczad informacje zwrotne od odpowiednich organdw reprezentujgcych strukture
zarzadzania SUERMB na temat dziatan realizowanych i postepu osiggnietego w danym
okresie sprawozdawczym. Informacjom tym mogg towarzyszyc¢ zalecenia dotyczgce przysztej
realizacji projektéow, ktére powinny zosta¢ uwzglednione przez partneréow. Koordynatorzy
obszaréw tematycznych powinni przedtozy¢ informacje zwrotne od swoich grup sterujgcych
obszarami tematycznymi SUERMB. Partnerzy zarzagdzajacy Punktami obstugi Strategii
powinni przedstawié informacje zwrotne od grupy Narodowych Koordynatoréw SUERMB.
Partnerzy, ktdrzy zorganizowali Forum Strategii, powinni przestaé informacje zwrotne od
grupy Narodowych Koordynatoréw SUERMB.

Informacja zwrotna powinna by¢ przekazana wraz z raportem okresowym za posrednictwem
BAMOS+. IZ/WS dostarcza szablon informacji zwrotnej. To od partnerdw zalezy, jak
zorganizujg proces raportowania do swoich grup sterujgcych i grupy Narodowych
Koordynatordow, na przyktad podczas spotkania lub w formie pisemnej.

1IZ/WS weryfikuje ztozony raport okresowy i w razie potrzeby zwraca sie o dodatkowe
informacje w trakcie procesu wyjasniania. IZ/WS dokonuje zwrotu kosztéw wykazanych w
raporcie okresowym, jezeli partner wiodgcy udzieli wyjasnier na wszelkie otwarte kwestie.
Dalsze szczegdty dotyczace weryfikacji raportu okresowego znajdujg sie w rozdziale M.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 108/179



G.6.2 Raport partnera (sprawozdanie partnera)

Partnerzy projektu (w tym partner wiodacy) sporzadzajg raport partnera i przedktadajg go
partnerowi wiodgcemu za posrednictwem BAMOS+. Raport partnera sktada sie z
nastepujacych czesci:

Czesc A. czes¢ dotyczgca prowadzonej dziatalnosci,

Czesc B. czesc¢ finansowa dla kategorii kosztéow objetych uproszczonymi
metodami ich rozliczania,

1Z/WS weryfikuje i poswiadcza kategorie kosztow objete uproszczonymi metodami ich
rozliczania podczas kontroli raportu okresowego, tj. po ztozeniu przez partnera wiodacego
kompletnego sprawozdania z postepu prac. Poniewaz sprawozdanie partnera obejmuje
wyfacznie wydatki oparte na uproszczonych metodach rozliczania kosztéw, nie podlega ono
weryfikacji przez kontroleréw. Prosimy sprawdzi¢ schemat 3 w rozdziale D.4.2, aby zapozna¢
sie z procesem sprawozdawczosci w zakresie kosztéw objetych opcjami kosztéw
uproszczonych.

G.6.3 Raportowanie wynikéw projektu (sprawozdanie z prowadzonej dziatalnosci)
Raport okresowy/sprawozdanie z postepu prac

W czesci dotyczacej dziatan w kazdym raporcie okresowym, partnerzy muszg opisac
osiggniecia projektu zgodnie z planem dziatan pakietéw roboczych wyszczegdlnionych we
whniosku.

Ponadto, koordynatorzy obszaréw tematycznych, jak rowniez partnerzy prowadzacy Punkt
obstugi Strategii, powinni wyjasni¢ wartos¢ dodang swoich dziatan, tzn. ze realizowane
dziatania sg wyraznie dodatkowe w stosunku do regularnych aktywnosci ich organizacji.

W formularzach sprawozdawczych/raportowych systemu BAMOS+ partnerzy projektu moga
znalez¢ wskazowki, jak wypetnié kazdg sekcje sprawozdania z postepu prac.

Raport koncowy/sprawozdanie z postepu prac

W raporcie koicowym partnerzy przedstawiajg osiggniecia, jak rowniez wskazniki
wyniku/produktu i rezultatu. S3 one powigzane z organizacjami zaangazowanymi w projekt.
Definicje wskaznikéw partnerzy mogg znalez¢ w formularzach sprawozdawczych w BAMOS+.
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H. Czas trwania projektu i zwigzane z nim etapy (fazy)
H.1 Przygotowanie projektu

Faza przygotowania projektu rozpoczyna sie po zatwierdzeniu Programu i koriczy sie w dniu,
w ktorym KM wybiera projekt do zatwierdzenia. Program moze refundowac wydatki na
przygotowanie projektu w formie kwoty ryczattowej w zaleznosci od typu projektu i
ogtoszenia o naborze. Warunki refundacji kosztow przygotowania projektu sg opisane w
zasadach kwalifikowalnosci dla poszczegdlnych typdw projektéw.

H.2 Czas trwania projektu

Czas trwania projektu sktada sie z trzech faz: zawierania umowy (kontraktowania), realizacji i
zamkniecia. Doktadne daty kazdego z etapdéw sg podane we wniosku, w BAMOS+. W
kolejnych podrozdziatach przedstawiono dalsze szczegdty dotyczace tych faz/etapow.

H.2.1 Faza kontraktowania (etap zawierania umoéw)

Co do zasady, faza kontraktowania rozpoczyna sie jeden dzien po wyborze projektu przez
KM. KM moze okresli¢ inny termin rozpoczecia etapu zawierania uméw. Zazwyczaj trwa on
trzy miesigce i jest taki sam dla wszystkich projektéw gtéwnych w danym naborze,
niezaleznie od faktycznej daty zawarcia umowy. W niektérych okolicznosciach 1Z/WS moze
zaplanowac dtuzszy etap zawierania umoéw np. w sytuacji, gdy wieksza czes¢ procesu
kontraktowania przypada na okres wakacji letnich. Informacja ta jest podawana w nocie
informacyjnej kazdego naboru.

Na etapie zawierania umowy IZ/WS wyjasnia wszystkie nierozstrzygniete kwestie zwigzane
z projektem. 1Z/WS moze poprosic o:

O uwzglednienie wymagan okreslonych przez KM lub IZ/WS np. usuniecie danego
dziatania, zmniejszenie budzetu projektu, nawigzanie wspodtpracy z projektem z
tego samego obszaru tematycznego,

O wyjasnienie informacji podanych we wniosku, np. niejasny opis konkretnego
dziatania, drobne korekty budzetowe,

O dostarczenie wszelkich brakujacych dokumentow.

Umowa o dofinansowanie jest podpisywana pomiedzy Investitionsbank Schleswig-Holstein
dziatajgcym jako IZ Programu a partnerem wiodgcym wybranego projektu. Umowa okresla
obowigzki i prawa stron umowy oraz stanowi gtéwne porozumienie pomiedzy projektem a
Programem. Wzdér umowy o dofinansowanie mozna pobraé z portalu Programu.

H.2.2 Faza (etap) realizacji

Faza realizacji nastepuje bezposrednio po fazie kontraktowania. Jesli watpliwosci dotyczace
zawarcia umowy zostang rozstrzygniete wczesniej, umowa o dofinansowanie moze zostac
zawarta przed zakonczeniem oficjalnej fazy kontraktowania (etapu zawierania umow).
Partnerzy mogg réwniez rozpoczgc¢ dziatania zwigzane z realizacjg projektu przed
otrzymaniem podpisanej umowy o dofinansowanie; jednakze na wfasne ryzyko. Dziatania
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w ramach projektu oraz odpowiednie wydatki s3 uznawane za kwalifikowalne nastepnego
dnia po wyborze projektu przez KM.

Na etapie zawierania umoéw i realizacji wszystkie koszty sg kwalifikowalne, pod warunkiem,
ze dotycza realizacji projektu i s3 zgodne z odpowiednimi zasadami kwalifikowalnosci.

H.2.3 Faza (etap) zamkniecia

Po zakonczeniu realizacji projektu partnerzy majg dodatkowe trzy miesigce na faze
zamkniecia. Ten etap jest zarezerwowany na sporzadzenie i certyfikacje koncowego
sprawozdania z postepu prac i w tym okresie nie mogg by¢ realizowane zadne dziatania
zwigzane z projektem. Ostatni dzier okresu zamkniecia jest terminem ztozenia raportu
korncowego. W trakcie fazy zamkniecia kwalifikowalne sg nastepujace koszty:

O dziatan administracyjnych zwigzanych z zamknieciem projektu,

O zwigzane z dziataniami zakoriczonymi na etapie realizacji.
H.3 Po zakonczeniu projektu

Po zamknieciu projektu jego partnerzy muszg dopetnic kilku zobowigzan. Zostaty one
przedstawione w rozdziale K dotyczagcym obowigzkéw po zamknieciu projektu. Wszelkie
wydatki wygenerowane lub zaptacone po zamknieciu projektu nie sg kwalifikowane do
dofinansowania w ramach Programu.

H.4 Przeglad etapow projektu i zwigzanych z nimi kosztéw
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Schemat 4 Przeglqd faz (etapdw) projektu i zwigzanych z nimi kosztow

Przygotowanie

Kwalifikowalne
kwota ryczaltowa w
zaleznosci od typu projektu i
ogloszenia o naborze

\ 4

W okresie trwania projektu

Kontraktowanie Realizacja Zamkniecie

; Kwalifikowalne
Kwalifikowalne Kiivity Blain
wszystkie Koszty zwigzane z realizacjq administracyjnych

projektu i zgodne z zasadami zwiazanych z
kwalifikowalnosci zamknieciem projektu
+ zZwigzane z
dzialaniami
zakonczonymi na etapie
realizacji

poniesione kKoszty nie
sq kwalifikowalne

I. Komunikacja (wymiana informacji) w ramach projektu
I.1 Komunikacja/wymiana informacji w ramach projektu

Skuteczna komunikacja jest kluczem do osiggniecia celéw projektu i zapewnia przejrzystosé
wykorzystania funduszy unijnych. Na kazdym etapie realizacji projektu partnerzy muszg
wchodzi¢ w interakcje z grupami docelowymi. Wybor dziatan informacyjnych, kanatow,
narzedzi i wydarzen zalezy od potrzeb grup docelowych.

W projektach gtéwnych partnerzy powinni zaplanowaé, w jaki sposob dotrze¢ do grup
docelowych i zaangazowac je w przygotowanie, pilotaz i ocene rozwigzan. Wreszcie, projekty
powinny planowag, jak zacheci¢ grupy docelowe do stosowania tych rozwigzan w codziennej

pracy.

W przypadku projektéw matych, partnerzy powinni zaplanowaé, jak zaangazowac grupy
docelowe w opracowanie wynikow/produktow i rezultatow. W projektach nalezy ustali¢, jak
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zachecic grupy docelowe do wykorzystania tych wynikéw i rezultatéw w ich codziennej
pracy.

Platformy projektow umozliwiajg tworzenie powigzan i wspieranie wspoétpracy pomiedzy
partnerami z réznych projektéw celem utatwienia lepszej absorpcji rozwigzan
wypracowywanych. Projekty powinny przewidzie¢, w jaki sposdb dotrzec do grup
docelowych i zachecic¢ je do zapoznania sie z ich rezultatami.

1.2  Role i obowigzki menedzera ds. komunikacji/kierownika ds. wymiany
informac;ji

Wymiana informacji jest integralng czescig realizacji projektu i dlatego wymaga
odpowiednich zasobdw ludzkich i finansowych. Partner wiodgcy musi wyznaczy¢ menedzera
ds. komunikacji odpowiedzialnego za planowanie i koordynacje dziatan informacyjnych dla
catego projektu. Projekty mogg poprawic jako$é swojej komunikacji, jesli kazdy z partnerow
takze wyznaczy osobe odpowiedzialng za wymiane informacji.

Zakres obowigzkéw menedzera ds. komunikacji obejmuje:
Na poziomie projektu:
O Wspieranie, koordynowanie i wdrazanie dziatan komunikacyjnych celem dotarcia

do grup docelowych i ich zaangazowania;

O Informowanie oraz zapewnienie przestrzegania wymagan dotyczgcych
widocznosci projektu/Programu przez partneréw;

O Koordynowanie i/lub prowadzenie podstrony projektu na www.interreg-
baltic.eu;

O Koordynowanie i/lub prowadzenie kanatéw medidw spotecznosciowych (jesli
dotyczy);

O Wspieranie i/lub koordynowanie przeptywu informacji pomiedzy poszczegdlnymi
partnerami;

O Wspieranie i/lub kierowanie osobami odpowiedzialnymi za komunikacje w
organizacjach bedacych partnerami;
Na poziomie Programu:
o Identyfikacja odpowiednich tresci w projekcie, ktdre nadaja sie do przekazania w
ramach Programu;
Dostarczanie wymaganych informacji jako wktadu w rozpoznawalno$é Programu;

O Wspdtpraca z IZ/WS w zakresie udziatu w wydarzeniach, wystawach i
publikacjach.
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1.3  Wsparcie komunikacji (wymiany informacji) w ramach projektu
Wsparcie 1Z/WS

IZ/WS umozliwi projektom prawidtowe stosowanie zasad i wymogow Programu w zakresie
komunikacji. IZ/WS bedzie wspierac¢ projekty w spetnianiu wymagan dotyczacych
widocznosci poprzez udostepnienie marki Interreg, podstron projektu, szablonéw
dokumentdéw biurowych, a takze wskazéwek i informacji zwrotnych.

IZ/WS stworzy srodowisko utatwiajgce wzajemna wymiane online i bedg dazy¢ do
zorganizowania przynajmniej jednego fizycznego wydarzenia dla menedzerdw ds.
komunikacji rocznie. 1Z/WS bedzie réwniez oferowac szkolenia w zakresie systemu
planowania tresci na podstronach projektu oraz wybranych zagadnien zwigzanych z
wymiang informacji.

IZ/WS bedzie pomagaé w budowaniu spotecznosci wokét projektéw, aby mogty one
wykaza¢ wartos¢ dodang wspodtpracy transnarodowej Interreg. 1Z/WS bedzie upowazniac
poszczegodlne projekty do przekazywania informacji o korzysciach i osiggnieciach projektow
Interreg.

Aby to utatwié, IZ/WS przedstawi narracje Interreg i pomoze projektom zrozumiec¢ zasady ich
przynaleznosci do niego.

Budowanie marki projektu Uwaga.

Kazdy zakontraktowany projekt z priorytetéw 1-3 Projekty nie sg zachecane do tworzenia wtasnych logo

oraz platforma projektow otrzyma logo projektu
w formie drukowanej i internetowej, ktére bedzie
zgodne z wymaganiami dotyczgcymi jego
rozpoznawalnosci.

lub samodzielnych marek. Otrzymaja natomiast
podstawowe wytyczne dotyczace logo/marki, oparte na
instrukcji projektu graficznego Programu (Programme's
Corporate Design Manual), zawierajgce wybor koloréw,
czcionek, elementéw graficznych i szablonow

Strony internetowe i media spoteczno$ciowe dokumentéw biurowych (z ktérych mozna dobrowolnie
projektu korzystac).

Kazdy zakontraktowany projekt z priorytetéw 1-3 oraz platforma otrzyma dostep do
dedykowanej podstrony projektu umieszczonej na portalu Programu https://www.interreg-
baltic.eu. Kazda podstrona bedzie zawierata podstawowe informacje o projekcie oraz
oferowata moduty do wykorzystania przez projekt.
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Kazdy projekt musi zaplanowac wystarczajgce zasoby do prowadzenia podstrony projektu.
Projekt musi wskazywac instytucje prawnie
odpowiedzialng za publikowane tresci oraz

gtéwng odpowiedzialng za nie osobe. Projekt Uwaga.
otrzyma podrecznik uzytkownika oraz dodatkowe Projekty nie otrzymajg dofinansowania na niezalezne
szkolenie z zakresu systemu zarzadzania trescia. od https://www.interreg-baltic.eu strony internetowe

projektéw, chyba ze majg one na celu budowe sieci,
IZ/WS zaleca prowadzenie wybranych przez

projekt kanatow medidw spotecznosciowych, jesli
takie kanaty wspierajg lub umozliwiajg dotarcie i
zaangazowanie w projekt grup docelowych.

platform lub baz danych jako czesci rozwigzan i

wykraczajg poza okres trwania projektu.

1.4 Wkiad projektu w rozpoznawalnos¢ Programu

Od mobilizacji odpowiednich partnerstw, poprzez zapewnienie powodzenia projektow, az po
rozpoznawalnos¢ Interreg, komunikacja w ramach projektéw i Programu wzajemnie sie
uzupetniaja.

Skuteczna komunikacja w ramach projektu polega na wykorzystaniu oferowanych form
wspotpracy oraz marki Interreg do interakcji z grupami docelowymi. W ten sposdb wymiana
informacji pomaga w osiggnieciu celdw projektu i pozwala na zastosowanie tych wynikéw w
praktyce oraz zwrécenie na nie uwagi praktykéw i decydentow.

Skuteczna komunikacja w ramach Programu opiera sie na dobrych wynikach projektéw, aby
pokazaé, w jaki sposdb kazdy projekt wspotfinansowany przez Interreg Region Morza
Battyckiego wywiera wptyw oraz poprawia zycie obywateli w UE. Polega na wiarygodnej
wspdlnocie projektéw, ktora ukazuje wartosé dodang wspdtpracy transnarodowej w
projektach Interreg. W ten sposéb Program gwarantuje, ze wtasciwi decydenci sg $wiadomi
rezultatow projektéw z regionu Morza Battyckiego i uwazajg Interreg za wartosciowy i
skuteczny.

IZ/WS bedzie w statym kontakcie z wyznaczonymi w ramach projektéw menedzerami ds.
komunikacji. IZ/WS dostarczy narzedzia techniczne, szablony, szkolenia z zakresu
komunikacji oraz wskazowki dla projektow jako wsparcie dla komunikacji projektowej. W
zamian IZ/WS wymaga, aby projekty przygotowywaty i publikowaty na swoich podstronach
projektowych pod adresem www.interreg-baltic.eu zestaw wczesniej zdefiniowanych
produktéw informacyjnych. Produkty te to np. streszczenia projektu, historie projektu lub
ilustracje/zdjecia. Bedg one wykorzystywane w dziataniach komunikacyjnych na poziomie
Programu i powinny dodatkowo wzmacniac proces wymiany informacji w ramach projektu.

IZ/WS bedzie sprawdzaé dostarczenie tych produktéw zgodnie z cyklem sprawozdawczym
opisanym ponizej.
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Produkty komunikacyjne (informacyjne) na pétmetku realizacji projektu

Projekty gtéwne i platformy powinny publikowac na podstronie projektu nastepujace
produkty komunikacyjne (informacje):

o

podsumowanie projektu, ktore jest zgodne z szablonem opisu dostarczonym
przez IZ/WS;

opowies¢ o projekcie w formie pisemnego wywiadu lub wywiadu nagranego na
wideo (minimum 2 min) z wybranym partnerem (partnerami) projektu;

co najmniej dwa zdjecia lub filmy wideo, ktére przedstawiajg wyzwanie i/lub
temat podjety w projekcie;

co najmniej dwa cytaty dotyczgce projektu wraz z odpowiadajgcymi im zdjeciami
z wybranym partnerem (partnerami) projektu;

co najmniej jeden wktad projektu w wydarzenie lub kampanie o zasiegu
ogdlnounijnym lub organizowang przez Komisje Europejska (zob. wykaz ponizej).

Projekt, w $rédokresowym sprawozdaniu z postepu prac, musi zawierac informacje o
produktach koricowych.

Projekty mate muszg przygotowac i opublikowa¢ podsumowanie projektu, a takze
poinformowac o produkcie komunikacyjnym w pierwszym raporcie.

Produkty komunikacyjne (informacyjne) na zakonczenie realizacji projektu

Projekty gtéwne i platformy powinny publikowa¢ na podstronie projektu nastepujgce
produkty komunikacyjne (informacje):

o

podsumowanie projektu, ktore jest zgodne z szablonem dostarczonym przez
1Z/WS;

opowiesc o projekcie, w formie tekstu pisanego, filmu wideo, mapy historii (story
map) lub czego$ podobnego, prezentujgca rozwigzania i/lub osiggniecia projektu;
co najmniej dwa zdjecia lub filmy z prawami do publicznego rozpowszechniania,
ktére prezentujg rozwigzania i/lub osiggniecia projektu;

co najmniej dwa cytaty dotyczgce projektu wraz z odpowiadajgcymi im zdjeciami
z wybranymi beneficjentami projektu;

co najmniej jeden wktad projektu w wydarzenie lub kampanie o zasiegu
ogodlnounijnym lub organizowang przez Komisje Europejska (zob. wykaz ponizej).

W koricowym raporcie z postepu prac projekt musi zawiera¢ informacje o sfinalizowanych
produktach.
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Do czasu drugiego raportu okresowego (sprawozdania z postepu prac) mate projekty musza
przygotowac i opublikowa¢ nastepujace produkty komunikacyjne (informacje):

O opowiesé o projekcie, w formie tekstu pisanego, wywiadu, filmu wideo, mapy
historii lub czegos$ podobnego, prezentujgca jego osiggniecia;

O co najmniej dwa zdjecia lub filmy z prawami do publicznego rozpowszechniania,
ktére prezentujg rozwigzania i/lub osiggniecia projektu;

O co najmniej dwa cytaty dotyczace projektu wraz z odpowiadajgcymi im zdjeciami
z wybranymi beneficjentami projektu;

Wktad w wydarzenia lub kampanie prowadzone przez UE lub Komisje Europejska

Wktad projektu w ogdlnounijne lub organizowane przez Komisje Europejskg wydarzenie lub
kampanie jest rozumiany jako fizyczna lub wirtualna forma przedstawienia projektu poprzez:
organizowanie lub wspdtorganizowanie warsztatéw lub sesji;
O wygtoszenie przemdwienia lub przedstawienie prezentacji na temat projektu;

O wziecie aktywnego udziatu w dyskusji panelowej lub czyms$ podobnym i
zwigzanym z dziataniami prowadzonymi w ramach projektu;

O organizacje lub wspdtorganizacje stoiska wystawienniczego;
stworzenie lub wspétstworzenie publikacji lub filmu;

O zorganizowanie wydarzenia zwigzanego z projektem jako wydarzenia
towarzyszgcego ogdlnounijnej kampanii lub wydarzeniu.

O wydarzenia lub kampanie o zasiegu ogdélnoeuropejskim angazujgce odbiorcow
geograficznie zlokalizowanych w regionie Morza Battyckiego i poza nim, co
pozwala na zwiekszenie widocznosci projektu i Programu. Projekt powinien
wybrac wydarzenia lub kampanie, ktére wspierajg dotarcie do grup docelowych i
ich zaangazowanie. Lista obejmuje miedzy innymi:

o Dzien Europy (9 maja)
Dziern Wspotpracy Europejskiej (21 wrzesnia)

Europa w moim regionie i powigzane

kampanie
S L L Uwaga.
O Europejski Tydzien Regionow i Miast - 8 ) . _ ) .
Jesli partner wiodacy zidentyfikowat inne wydarzenie
O Europejski Zielony Tydzien lub kampanie, ktéra lepiej zaangazowataby i spetnita
o Europejskie dni Przemystu oczekiwania grup docelowych, zaleca sie konsultacje z
o o i . ) IZ/WS przed jego organizacja.
O Europejski Tydzien Zrownowazone;j
Energii
Dni Morza
O Nagrody RegioStars

Europejskie Dni Badan i Innowacji
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O Europejskie Dni Rozwoju

O Coroczne fora strategii UE dla Regionu Morza Battyckiego
I.5 Wymagania dotyczgce widocznosci

Partnerzy wiodacy i partnerzy projektu we wszystkich celach Programu muszg przestrzegac
wymagan, dla wszystkich wspoétfinansowanych dziatan, w zakresie ich widocznosci,
przejrzystosci i komunikacji.**

W ten sposéb partnerzy projektu uznajg w sposéb wiasciwy wsparcie ze strony Interreg oraz
informujg o roli i osiggnieciach Interreg. Wymagania dotyczgce widocznosci maja
zastosowanie do wszystkich dofinansowanych produktéw drukowanych i cyfrowych,
publikacji, stron internetowych (w tym ich mobilnych odston), dziatan i wydarzen online,
offline i na miejscu. Szczegdlne regulacje dotyczg fizycznych inwestycji oraz zakupu sprzetu
partnerdow projektu.

W celu prawidtowego przestrzegania wymogdéw widocznosci, partnerzy projektu musza:

a) Uzywac logo Programu, sktadajgce sie z trzech elementow:

O godta Unii Europejskiej przedstawionego zgodnie ze specyfikacjami technicznymi
okreslonymi w zatgczniku IX do rozporzgdzenia 2021/1060 UE w sprawie
wspolnych przepiséw;

O oswiadczenia ,,Wspéifinansowane

przez Unie Europejska”, napisanego w Uwaga.
catosci i umieszczonego obok godta Celem podkres$lenia wsparcia ze strony UE, poza logo
Unii Europejskiej; Programu, nie wolno uzywa¢ zadnych innych

. I téw identyfikacji wizualnej.
O nazwy Programu ,Interreg Region AR L ER L

Morza Battyckiego” umieszczonego
obok godta Unii.

b) Dotgczy¢ oswiadczenie dotyczgce wsparcia Interreg

O umieszczac¢ oswiadczenie podkreslajgce wsparcie ze strony Interreg we
wszystkich dokumentach i materiatach informacyjnych przeznaczonych dla ogétu
spoteczenstwa i uczestnikow;

O umieszczac na oficjalnej stronie internetowej partnera i portalach
spotecznosciowych, jesli takie istniejg, krotki opis projektu, proporcjonalny do
poziomu wsparcia, w tym jego celdéw i rezultatéw, podkreslajgcy wsparcie
finansowe ze strony Interreg.

c) Umieszcza¢ wyraznie widoczne dla opinii publicznej tablice lub billboardy dotyczace

inwestycji fizycznych lub zakupu sprzetu, jesli catkowite koszty przekraczajg 100 000
EUR, i ktore:

41 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 47
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O zawierajg godto Unii Europejskiej przedstawione zgodnie ze specyfikacjami
technicznymi okreslonymi w zatgczniku IX do rozporzadzenia 2021/1060 UE w
sprawie wspdlnych przepiséw;

O sginstalowane w momencie rozpoczecia projektu z planowanymi inwestycjami
fizycznymi/rzeczowymi, rozpoczecia zakupu sprzetu lub zainstalowania
zakupionego sprzetu.

d) Publicznie umiesci¢ co najmniej jeden plakat o minimalnym rozmiarze A3 lub
réwnowazny wyswietlacz elektroniczny (w lokalizacjach partneréw), aby podkresli¢
wsparcie ze strony Interreg. Nie dotyczy to instalacji tablic lub billboardéw.

e) Zorganizowa¢ wydarzenie informacyjne dla projektéw o znaczeniu strategicznym oraz
tych, ktorych catkowite koszty przekraczaja 5 000 000 EUR, z udziatem Komisji
Europejskiej i 1Z/WS.

Ponadto, projekty w ramach celu Programu 4.2 Zarzadzanie makroregionalne muszg
zawierac logo Strategii UE dla Regionu Morza Battyckiego, aby podkreslaé ich wktad w
realizacje Strategii.

Zgodnos¢ z zasadami widocznosci projektu bedzie sprawdzana przez caty okres jego
realizacji.

Projekt ryzykuje negatywne konsekwencje finansowe, jesli nie przestrzega wymagan
dotyczacych swojej widocznosci. Jesli naprawienie naruszonych wymagan dotyczacych
widocznosci nie jest mozliwe, 1Z/WS moze anulowaé do 2% wsparcia ze srodkow
dofinansowania w ramach Programu. Ciecia finansowe uwzgledniajg zasade
proporcjonalnosci.

Aby doktadniej zapoznac sie z wymaganiami prawnymi oraz specyfikacjg techniczng
dotyczacg stosowania w praktyce godta UE, nalezy sprawdzié nastepujace przepisy na stronie
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=0J:L:2021:231:TOC:

O Obowigzki beneficjentow: Artykut 36 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r.

O Obowigzki beneficjentow: Artykuty 47 i 50 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

O Specyfikacje techniczne dotyczgce stosowania godfa UE, w tym rozmiar i
kolorystyka: Zatgcznik IX do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

1.6 Publikowanie danych dotyczacych projektu
1Z/WS musi wypetni¢ swoje wtasne obowigzki w zakresie sprawozdawczosci, komunikacji

i widocznosci wynikajgce z przepiséw. Celem spetnienia tych wymagan, 1Z/WS jest
upowazniona do publikowania, w dowolnej formie i/lub za pomocg dowolnego medium,

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 119/179


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:L:2021:231:TOC

w tym w Internecie, danych (czesci danych) dotyczgcych projektu. Dane osobowe bedg
przetwarzane zgodnie z ROZPORZADZENIEM (UE) 2016/679 w sprawie RODO.*?

IZ/WS poinformuje beneficjentéw/partneréw projektu przed upublicznieniem danych
dotyczacych projektu, wymaganych przez przepisy rozporzadzenia.

I.7 Prawa autorskie (prawa wtasnosci intelektualnej)

Wszyscy partnerzy projektu sg zobowigzani do udostepnienia na zgdanie IB.SH oraz
instytucji, organow, urzedéw lub agencji Unii Europejskiej wszelkich materiatow
informacyjnych wytworzonych w ramach projektu. Wszyscy partnerzy projektu sg
zobowigzani do zaoferowania ich na zasadzie nieodptatnej, niewytgcznej i nieodwotalnej
licencji oraz bez znaczgcych dodatkowych kosztow lub obcigzen administracyjnych. Niniejsza
licencja na prawa wtasnosci intelektualnej przyznaje UE i IB.SH uprawnienia do*3:

O stosowania na uzytek wewnetrzny, tj. prawo do powielania i kopiowania
materiatdw zwigzanych z komunikacjg i widoczno$cig oraz udostepniania ich
instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii i instytucjom panstw
cztonkowskich oraz ich pracownikom;

O odtwarzania materiatéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig za pomoca
wszelkich srodkéw i we wszelkich formach, w catosci lub w czesci;

O publicznego udostepniania materiatdw zwigzanych z komunikacja i widocznoscia
przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji;

O publicznej dystrybucji materiatdw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (lub
ich kopii) we wszelkich formach;

O przechowywania i archiwizowanie materiatdw zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscig;

O udzielania osobom trzecim sublicencji na prawa do materiatéw zwigzanych z
komunikacjg i widocznoscia.

O UEiIB.SH mogg réwniez zostac przyznane dodatkowe prawa.

42 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 49 oraz ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 32
43 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 49(6) oraz Zatgcznik IX;
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J. Dziatania wykraczajace poza obszar objety Programem
J.1 Zasady ogodlne

Partnerzy projektu moga realizowad dziatania wykraczajgce poza obszar objety Programem
pod nastepujgcymi warunkami:

O Dziatanie przyczynia sie do realizacji celu Programu,**
O Dziatanie jest niezbedne do realizacji projektu.

Uwaga: Program nie wspiera inwestycji w infrastrukture i roboty budowlane lub inwestycje
produkcyjne realizowane poza obszarem objetym Programem.

Miejsce prowadzenia dziatalnosci

O tym czy dane dziatanie znajduje sie na lub poza obszarem dziatania Programu decyduje
lokalizacja dziatania. Na przykfad:

O W przypadku dziatarn/dziatan pilotazowych majgcych charakter niematerialny (np.
testowanie narzedzi dla MSP) - lokalizacja partnera projektu, ktéry ponidst koszty;

O W przypadku dziatan zwigzanych z wydarzeniami (organizacja wydarzen,
zakwaterowanie itp.) - miejsce wydarzenia;

O W przypadku podrdzy i zakwaterowania - miejsce docelowe podrézy.
J.2 Dziatania wymagajace uprzedniego zatwierdzenia przez I1Z/WS

Jesli projekt zamierza realizowac dziatania poza obszarem objetym Programem, Unig
Europejska i/lub Moskwg (Federacja Rosyjska), partner wiodgcy musi dostarczy¢ do 1Z/WS
oddzielny opis planowanych dziatan, za posrednictwem BAMOS+, przed rozpoczeciem tych
dziatan. Na podstawie dostarczonego opisu, 1Z/WS oceni, czy dziatania te sg zgodne z
zasadami ogdlnymi (patrz wyzej). W wyniku tej oceny 1Z/WS zatwierdzi lub odrzuci
planowane dziatania.

J.3 Dziatania niewymagajace uprzedniej zgody 1Z/WS

Dziatania poza obszarem objetym Programem, ale na terenie Unii Europejskiej, jak réwniez
w Moskwie (Federacja Rosyjska) i Norwegii nie wymagajg wczesniejszego zatwierdzenia
przez I1Z/WS. Ponadto, projekty realizowane w ramach zarzgdzania strategicznego nie
wymagajg uprzedniej zgody na dziatania prowadzone w Islandii.

# ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 37(1)
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K. Zasady udzielania zamdwien
K.1 Zasady ogdlne

Organizacje otrzymujgce fundusze publiczne muszg stosowac przepisy dotyczgce zamodwien
publicznych przy wyborze dostawcdw towardw, ustug i robdt oraz zawieraniu z nimi umow.
Muszg one gwarantowac przejrzystos¢, niedyskryminacje i rowne traktowanie potencjalnych
wykonawcow.

Zasady udzielania zaméwien publicznych
przedstawione w niniejszym rozdziale maja
zastosowanie do wydatkéw wykazywanych w
ramach kosztéw rzeczywistych, np.:

Uwaga.
Koszty objete uproszczonymi metodami ich rozliczania
moga rowniez podlegaé przepisom dotyczacym

O kategoria kosztéw 4 - koszty ekspertéw zamowien publicznych wynikajgcym z ustawodawstwa

zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych

krajowego lub przepiséw wewnetrznych. Niemniej
jednak kwoty oparte na uproszczonych metodach

rozliczania kosztow nie sg sprawdzane, podczas
O kategoria kosztéw 5 — koszty

wyposazenia

weryfikacji i audytow programu, pod katem przepisow
dotyczacych zamowien publicznych.

O kategoria kosztéw 6 - koszty
infrastruktury i robét

Partnerzy projektu muszg przestrzega¢ wymagan dotyczgcych zamdwien publicznych
zawartych w:
prawodawstwie UE,

O przepisach krajowych (wszystkie odpowiednie przepisy obowigzujgce w ich
krajach),

O zasadach Programu (opisanych ponizej).
W ponizszych podrozdziatach opisano:

O Oba typy partneréw unijnych i norweskich, a mianowicie tych, ktorzy podlegaja
(zob. K.2.1) i tych, ktérzy nie podlegajg przepisom o zaméwieniach publicznych
(zob. K.2.2),

Procedury udzielania zamowien publicznych dla partnerdow rosyjskich (zob. K.3)

O Dodatkowe zasady majace zastosowanie do wszystkich uczestniczgcych
partnerow (zob. K.4).
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K.2 Procedury udzielania zamdwien publicznych dla partneréw z UE i
Norwegii

K.2.1 Partnerzy projektu, ktérzy podlegajg przepisom o zamoéwieniach publicznych

Procedura przetargowa zalezy od szacunkowej wartosci zaméwienia i ogdélnych potrzeb
partnera. Warto$¢ zamowienia okresla zakres ogtoszenia wymagany dla danego zamdwienia
- przetarg ogdlnounijny lub przetarg na poziomie krajowym.

Komisja Europejska okresla w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE oraz art. 15 dyrektywy
2014/25/UE konkretne progi wartosciowe dla przetargdw o zasiegu ogdlnounijnym. Ponizsze
dyrektywy zawierajg progi w walutach innych niz euro: Komunikat Komisji C/2019/7697 w
sprawie réwnowartosci progéw okreslonych w dyrektywach 2014/23/UE, 2014/24/UE,
2014/25/UE i 2009/81/WE.

Partnerzy musza stosowac odpowiednig procedure krajowa (regionalng, lokalng lub
instytucjonalng) lub zasady Programu dla zamodwien wartosci szacunkowej ponizej tych
progow.

Niemniej jednak przepisy krajowe mogga rowniez zawierac procedury dla przetargéw
przekraczajgcych warto$é progu unijnego, ktérych dane panstwo UE musi przestrzegaé. Te
przepisy krajowe wynikajg z dyrektyw UE dotyczgcych przetargdw o wartosci przekraczajace;j
progi unijne.

Proces udzielania zaméwien wymaga doktadnej dokumentacji dla celéw audytu i
przejrzystosci procesu decyzyjnego, a takze rownego traktowania wszystkich potencjalnych
wykonawcow.

Ponizszy schemat przedstawia gtdwne pytania, na ktdre nalezy odpowiedzieé¢, aby wybrac
wiasciwg procedure udzielania zaméwien:
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Schemat 5 Proces decyzyjny dotyczqcy procedury udzielania zamdwien publicznych

Czy wartos¢ netto
zakupu przekracza wartosé
progowy UE?

v TAK v NIE

Czy wartos¢ netto
zakupu przekracza krajows
wartos¢ progows?

Vg VNE

WV 1Ak

Zastosowanie ma

Czy wartos¢ netto
zakupu wynosi 10 000 EUR (bez
VAT) lub wiecej?

WV NIE

Zastosowanie Zas-tosowar.ne regula bid-at-
majq przepisy UE ™I Przepisy three (trzech
krajowe waznych ofert)  Brak specjalnej
procedury

Zastosowanie majq zasady:
przejrzystosci, niedyskryminacj i réwnego traktowania

Jezeli warto$¢ zamowienia jest ponizej progéw
unijnych lub krajowych, ale wynosi co najmniej 10
000 EUR (bez VAT), zastosowanie ma reguta trzech
waznych ofert (,, bid-at-three” rule) obowigzujaca

Uwaga.

Partnerzy powinni sprawdzi¢, ktéra procedura

w Programie (zob. K.4.1).

W Programie nie ma specjalnej procedury dla
kontraktow ponizej reguty trzech waznych ofert.

Partnerzy sg zachecani do doktadnego
sprawdzenia i przestrzegania wewnetrznych
regulacji.

udzielania zamdéwien ma do nich zastosowanie.

° Partnerzy projektu powinni zawsze stosowac
najbardziej rygorystyczne procedury sposrod
tych, ktére zostaty okreslone w zasadach
Programu, dyrektywach UE lub ustawodawstwie
krajowym.

° Wiecej informacji na temat regut Komisji
Europejskiej dotyczgcych procedury udzielania
zamowien publicznych mozna znaleZ¢ na stronie

internetowej serwisu:

https://ec.europa.eu/growth/single-market/public-
Qrocurement en

K.2.2 Partnerzy projektu, ktorzy nie podlegajg przepisom o zamdwieniach publicznych

Partnerzy projektu, ktérzy nie podlegajg przepisom o zaméwieniach publicznych, podczas
przeprowadzania procedury przetargowe] przestrzegajg podstawowych zasad przejrzystosci,

niedyskryminacji i rownego traktowania.
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W pierwszej kolejnosci partnerzy muszg doktadnie sprawdzi¢, czy istniejq krajowe przepisy
lub wytyczne, ktore regulujg wydatkowanie srodkéw publicznych. Jesli takowe istniejg,
partnerzy powinni sie do nich stosowac. W przypadkach, gdy nie ma takich przepiséw lub
wytycznych, partnerzy projektu, zamawiajgc roboty, dostawy lub ustugi, muszg przestrzegac
reguty trzech waznych ofert, opisanej w rozdziale K.4.1. Proces udzielania zaméwien
wymaga dokfadnej dokumentacji dla celéw audytu i przejrzystosci procesu decyzyjnego, a
takze rownego traktowania wszystkich potencjalnych wykonawcéw.

Dla partnerdow prywatnych Program oferuje zestaw zalecen dotyczacych procedury
udzielania zamoéwien publicznych. S3 one dostepne na portalu Programu. Ten zestaw zalecen
pomaga partnerom projektu w unikaniu btedéw, spetnianiu zasad przejrzystosci,
niedyskryminacji i rdwnego traktowania przy udzielaniu zaméwien.

K.3 Procedury udzielania zamowien publicznych dla partneréw rosyjskich
Do opracowania na pdzniejszym etapie.
K.4 Dalsze zasady majace zastosowanie do wszystkich partnerow

Zasady opisane w ponizszych podrozdziatach dotyczg wszystkich partneréw uczestniczgcych
w realizacji projektu (bez wzgledu na ich lokalizacje i status prawny).

K.4.1 Reguta trzech waznych ofert (,bid-at-three” rule)
Reguta trzech waznych ofert ma zastosowanie w przypadku zakupu towardw lub ustug o
wartosci ponizej progéw unijnych i krajowych, ale na kwote réwng lub wyzszg niz 10 000 EUR

(bez VAT).

W przypadku wszystkich zamoéwien na kwote

rowng lub wyzsza niz 10 000 EUR (bez VAT) oraz Uwaga.

ponizej progow krajowych i unijnych, partnerzy Jedliistnieja jakiekolwiek inne krajowe (w tym
projektu muszg przeprowadzic¢ oraz organizacyjne) zasady, ktére zapewniaja odpowiedni
udokumentowaé wykonanie odpowiedniego poziom przejrzystosci, rGwnego traktowania,
rozeznania rynku. Dziatania dokonujgce niedyskryminacji i spetniajg co najmniej minimalne
rozeznania rynku muszg by¢ dobrze wymagania reguty trzech waznych ofert, to moga by¢
udokumentowane celem udowodnienia, ze ceny stosowane zamiast tej reguty. Celem unikniecia
podobnych towardéw, ustug lub robét jakichkolwiek konsekwencji finansowych, 1Z/WS
budowlanych zostaty pordwnane, a procedura zdecydowanie zaleca partnerom projektu wczeéniejsze
wyboru jest przejrzysta, jak réwniez, ze skonsultowanie zasad ze swoim kontrolerem. Sztuczne
zastosowano odpowiednig procedure kontroli. dzielenie kontraktéw, aby unikna¢ reguty trzech
Rozeznanie rynku mozna przeprowadzic, waznych ofert jest niedozwolone.

zwracajac sie o co najmniej trzy oferty, korzystajgc

z scentralizowanych ustug e-zamoéwien itp. Oferty

(zarowno wnioski, jak i odpowiedzi) mogg by¢ otrzymywane drogg elektroniczng (np. poczta
elektroniczng, przy stosunkowo niewielkich kwotach mozliwe sg réwniez wydruki z
Internetu).
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K.4.2 Konflikt interesow

Przy wyborze i zawieraniu uméw z dostawcami towardéw, ustug i roboét, partnerzy projektu
muszg unika¢ wszelkich konfliktéw intereséw.

Konflikt intereséw polega na sprzecznosci miedzy obowigzkiem publicznym a prywatnymi
interesami urzednika panstwowego. W takim konflikcie urzednik publiczny ma prywatne
interesy, ktére mogtyby w niewtasciwy sposéb wptynac na wykonywanie przez niego
obowigzkéw stuzbowych i zobowigzan.

Wszelkie rodzaje relacji i intereséw nie mogg szkodzi¢ przejrzystemu procesowi
podejmowania decyzji ani sprawiedliwemu traktowaniu wszystkich oferentéw. Partnerzy
projektu muszg zwracac szczegdlng uwage na przypadki, w ktdrych personel projektu
pracuje réwniez w firmach zewnetrznych, biorgcych udziat w przetargu organizowanym
przez danego partnera projektu.

Stwierdzenie konfliktu interesdw w procedurze udzielania zamoéwien moze prowadzi¢ do
wydatkéw niekwalifikowalnych.

K.4.3 Konsekwencje w przypadku naruszenia procedury

Niezaleznie od lokalizacji/siedziby i statusu prawnego partnera projektu, niespetnienie
wymogoéw dotyczgcych zamdwien publicznych bedzie skutkowato konsekwencjami
finansowymi. W zaleznosci od rodzaju i wagi niezgodnosci, kazdy przypadek bedzie odrebnie
oceniany zgodnie z wytycznymi KE. Do korekty finansowej bedg miaty zastosowanie
wytyczne Komisji Europejskiej zawarte w decyzji nr C (2019) 3452.4

K.4.4 Woyijatki

W niniejszej czesci podkreslono minimalne wymagania i zalecenia dotyczgce wyjgtkow od
powyzszych zasad udzielania zamdwien. Partnerzy projektu, ktdrzy chcieliby skorzystaé z
ktdregokolwiek z ponizszych wyjatkdw, powinni wczesniej skonsultowad sie ze swoim
kontrolerem. Ponadto, Program zaleca zapoznanie sie z przepisami krajowymi i unijnymi
przed skorzystaniem z nich.

O Tzw. kontraktowanie wewnetrzne (in-house) odnosi sie do zawierania przez
wtadze publiczne kontraktéw z inng organizacjg, ktéra jest w petni witasnoscig
i/lub jest kontrolowana przez zamawiajgcego (np. ustalenia miedzywydziatowe).
W takich przypadkach podmiot zamawiajgcy musi zagwarantowac, ze:

e nie ma tu mowy o zaangazowaniu wfasnosci prywatnej;

e podmiot zalezny wykonuje 80% lub wiecej swojej dziatalnosci na rzecz
instytucji zamawiajgcej; oraz

e podmiot matka sprawuje kontrole nad podmiotem zaleznym w podobny
sposdb jak nad wtasnymi jednostkami.

45 Decyzja Komisji nr C (2019) 3452 z dnia 14.05.2019 r.
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Aby zapewnic¢ przejrzystosc i efektywnos¢, wykonawcy muszg przestrzegac zasad
dotyczacych zamowien publicznych przy zamawianiu towardéw, ustug i roboét
budowlanych.

o Umowy ramowe s3 umowami parasolowymi, ktére okreslajg wszystkie lub
niektére z warunkodw, dla ktérych zaangazowane strony beda zawiera¢ umowy
ramowe typu call-off w przysztosci. Partnerzy projektu mogg wykorzystywac do
celédw projektu ustugi wynikajace z istniejgcych umoéw ramowych, pod
warunkiem, ze ustugi te sg zgodne z odpowiednimi zasadami udzielania
zamoéwien opisanymi w poprzednich rozdziatach.

L. Zmiany w projekcie

W trakcie realizacji projekty mogg napotkac wyzwania, ktére wymagaja korekt ich
struktury/zatozen. Niniejszy rozdziat podsumowuje zmiany, ktére mogg by¢ wprowadzane do
projektéw.

Rodzaje/typy zmian

IZ/WS podzielita zmiany na niewielkie i duze w zaleznosci od ich wptywu na strukture
projektu. 1Z/WS dokonata réwniez ich kategoryzacji w oparciu o typy zmian, a mianowicie:

zmiany w strukturze partnerstwa;

o

O zmiany w budzecie;

O zmiany w planie dziatan; oraz
(o)

zmiany okresu trwania projektu.
L.1 Niewielkie zmiany i elastycznos$¢ budzetu

Niewielkie zmiany to korekty, ktére nie majg znaczgcego wptywu na realizacje projektu.
Projekty mogg informowac 1Z/WS o niewielkich zmianach, np. poprzez raporty okresowe
(sprawozdania z postepu prac). Zmiany te nie wymagajg wczesniejszego zatwierdzenia przez
1Z/WS.
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Tabela 18 Niewielkie zmiany w projekcie

T PETRANIETY

Co zrobic

Ograniczenia

1. Zmiana danych
kontaktowych partnera
wiodacego, partneréw
projektu lub organizacji
stowarzyszonych, zmiana
rachunku bankowego

partnera wiodgcego

2. Zmiana nazwy partnera
projektu lub partnera

wiodacego

3. Zmiana statusu ptatnika
VAT

4. Korekty planu dziatan
Projekty moga wprowadzaé
niewielkie korekty do planu
dziatan.

Mogg one by¢ zwigzane z:

® zmiang formatu dziatania
lub jego wynikow,

® harmonogramem
realizacji jednego lub
wiecej dziatan lub
wynikow,

® zaangazowanhiem
partnerdéw projektu w
pakiet roboczy lub

dziatanie.

Aktualizacja i wystanie czesci
dotyczacej ,, Informacji
kontaktowych i bankowych”
poprzez BAMOS+

Aktualizacja i wystanie czesci
dotyczacej ,, Informacji
kontaktowych i bankowych”
poprzez BAMOS+

Aktualizacja i przestanie nowe;j

deklaracji partnera

Zazadac, zaktualizowad i
przesta¢ nowga wersje

formularza wniosku.

® Zazadad, zaktualizowac i
przesta¢ nowg wersje
formularza wniosku.

® Przekazac informacje o
korektach do IZ/WS za
pomocg raportéw
okresowych (sprawozdan
z postepu prac) lub za
posrednictwem centrum
powiadamiania.

® W razie potrzeby zazadad,
zaktualizowad i przestac
nowa wersje wniosku za
posrednictwem BAMOS+.

® |Z/WS zacheca projekty
do informowania z
wyprzedzeniem o
wszelkich nadchodzacych
korektach oraz ich
wptywie.

Brak

Ten typ zmiany dotyczy
wyltacznie zmiany nazwy. Jesli
dochodzi do zmiany statusu
prawnego lub nastepcy
prawnego, projekty musza
ubiegac sie o zmiane
zasadniczg (duza).

Dotyczy wytgcznie projektéw
o catkowitym budzecie
objetym umowa wynoszacym

5 min EUR lub wiece;j.

Dotyczy wytgcznie projektéw
o catkowitym budzecie
objetym umowg wynoszacym

5 min EUR lub wiece;j.

Projekty nie moga
modyfikowaé planowanego
podejscia, charakteru i
wykorzystania
wynikéw/produktow. W takim
przypadku muszg one

whnioskowaé o zmiane duza.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu

2021 - 2027 Strona 128/179



Przyktad 1: Zamiast przeprowadzac warsztaty dla grup docelowych w 8 miesigcu realizacji projektu,

partnerzy uwazaja, ze bardziej odpowiednie jest zorganizowanie réwnolegtego wydarzenia podczas

duzego miedzynarodowego forum (np. targéw) w 10 miesigcu. W rezultacie, wynik/produkt, zawierajacy

konkluzje grup docelowych, zostanie dostarczony na koniec 10 miesigca.

Przyktad 2: zamiast zbierania opinii grup docelowych za pomoca kwestionariuszy zdecydowano sie na

zorganizowanie dwodch warsztatow dla tych grup. Nie ma to wptywu na harmonogram realizacji.

5. Elastycznos$é budzetu
(DOTYCZY WYLACZNIE
PROJEKTOW GLOWNYCH)
Elastycznos¢ budzetu pozwala
projektom na przekroczenie
wydatkow w jednej lub wiecej z
zatwierdzonych kategorii
kosztéw o 20% lub 40 000 EUR, w
zaleznosdci od tego, ktora kwota
jest wyzsza.

Kategoria kosztow (wartos¢
planowana)

Kat. 1 — 600 000 EUR
Kat. 2 —90 000 EUR
Kat. 3 —90 000 EUR

Kat. 4 — 300 000 EUR

Partnerzy wiodgcy
przestrzegajg elastycznosci
na poziomie catego projektu
w kazdym raporcie
okresowym (sprawozdaniu z
postepu prac).

® Obliczenia w formularzu

raportu okresowego sg
automatyczne.
Przekroczenie
dopuszczalnego progu
elastycznosci spowoduje
wyswietlenie sie komunikatu
o btedzie. W takich
przypadkach:

O popraw raport
okresowy przed
jego przestaniem do
1Z/WS, lub

o skonsultuj sie z
MA/JS w sprawie
mozliwosci
ubiegania sie o
zmiane duza.

Kategoria kosztodw (wartosé
zgtoszona) Przyktad
projektu o catkowitym
budzecie 1,08 min EUR

580 000 EUR
87 000 EUR

87 000 EUR

326 000 EUR

Catkowity budzet projektu,
réznica miedzy budzetem
planowanym a zgtoszonym

Projekty nie moga:

® przekroczyé catkowitego
budzetu partnerow,

® przekroczy¢ catkowitego
budzetu projektu,

® zmieni¢ charakteru i sposobu
wykorzystania planowanych
pozycji inwestycyjnych i
wynikow/produktow,

® zmieni¢ planu wydatkow,

Roznica

20 000 EUR

3000 EUR

3000 EUR

26 000 EUR (+8,66%)

0 EUR
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L.2 Zmiany duze

Zmiany duze to bardziej ztozone korekty, ktére mogg miec¢ wptyw (negatywny lub
pozytywny) na planowane wyniki/produkty i/lub rozwigzania, partnerstwo lub budzet
projektu. Lista zmian duzych zostata opisana w ponizszej tabeli.

Partnerzy wiodacy, w przypadku zmian duzych, powinni postepowac zgodnie z ponizszym
schematem ,,czynnosci do wykonania”:

Schemat 6 Wniosek o zmiane procesu

Poinformuj IZ/WS

o planowanej zmianie poprzez centrum powiadamiania w BAMOS+

\ 4

Objasnij i wys$lij planowana zmiane
na formularzu wyjasnien dostarczonym przez IZ/WS w BAMOS+

\ 4

Po uzyskaniu pozwolenia od IZ/WS
przeslij zaktualizowany wniosek przez BAMOS+

W przypadku niektérych rodzajéow zmian 1Z/WS bedzie wymagaé od partneréw wiodacych:

O ztozenia nowej deklaracji partnera,

O ztozenia kopii oficjalnego dokumentu stwierdzajgcego zmiane strukturalng,
prawng itp.,

O ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego, ze nazwa/statut prawny/stara
organizacja przestata istniec,

O ztozenia zaktualizowanych "Informacji kontaktowych i bankowych" w BAMOS+.
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Tabela 19 Zmiany duze

Zmiany w strukturze partnerstwa

I. Odejscie partnera

Opis zmiany

Jeden lub wiecej partneréw odchodzi z projektu.

Partnerstwo moze zastgpi¢/zmienié

odchodzacych partnerow albo:

1. wewnetrznie - istniejgcy partner przejmuje
zadania i budzet partnera odchodzacego;

albo

2. zewnetrznie - nowa organizacja staje sie
partnerem projektu i przejmuje zadania i
budzet partnera odchodzacego; albo

3. zadna inna organizacja nie przejmuje
zadan ani budzetu partnera odchodzgcego.

Ograniczenia

W przypadku braku zastepstwa, 1Z/WS
moze zaakceptowac zmiane tylko wtedy,
gdy dziatania, ktore zostaty
wyeliminowane z planu dziatan, jak
rowniez rola partnera, nie sg kluczowe
dla realizacji projektu. Wyniki/produkty
projektu powinny zostac¢ dostarczone
zgodnie z pierwotnymi zatozeniami. W
kazdym innym przypadku projekt musi
znalez¢ zastepstwo wewnetrzne lub

zewnetrzne dla partnera odchodzacego.

W przypadku, gdy partner rezygnujacy z
udziatu w projekcie otrzymat juz
dofinansowanie w ramach Programu, ta
cze$¢ budzetu partnera projektu nie moze

by¢ realokowana.

Jezeli zmiany w budzecie wynikaja z

rezygnacji, nalezy to réwniez uwzglednié
w planie wydatkdw. Nalezy pamietac, ze
plan wydatkéw nie moze by¢ zmieniany

wstecz.

Zastgpienie moze by¢ dokonane
wyltacznie przez partnerow otrzymujgcych
Srodki z tego samego Zrddta co partner,
ktory sie wycofuje (np. z EFRR do EFRR).
Realokacja pomiedzy réoznymi funduszami

nie jest dozwolona.

Jesli w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw
zostaty okreslone konkretne wymagania

dla partneréw, muszg by¢ one
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Zatwierdzenie/odrzucenie

Zmiany w organizacji partnerow projektu

przestrzegane, gdy do projektu

przystepuje nowy partner.
1Z/WS
lub

1Z/WS na podstawie potwierdzenia
kwalifikowalnos$ci nowego partnera przez
cztonkéw KM z kraju, w ktorym sie on

znajduje.

Opis zmiany

Zmiany strukturalne lub prawne, takie jak
zmiana statusu prawnego, wyznaczenie

nastepcy prawnego itp.

Zatwierdzenie/odrzucenie

Ograniczenia

Jesli poprzedni partner projektu przestaje
istnie¢ lub nie wywigzuje sie ze zobowigzan
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie i
umowy partnerskiej, nastepca prawny musi
przeja¢ odpowiedzialnos$¢ za caty okres trwania

projektu.

IZ/WS na podstawie potwierdzenia
kwalifikowalnosci nastepcy prawnego lub
nowego statusu prawnego przez cztonkéw KM
z kraju, w ktorym znajduje sie partner/nastepca

prawny.
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Zmiany w budzecie

Opis zmiany

Zmiana moze obejmowac realokacje budzetu
pomiedzy kategoriami kosztdw wykraczajacy
poza zasade elastycznosci i/lub realokacje
budzetu pomiedzy partnerami projektu.

Zatwierdzenie/odrzucenie

Ograniczenia

[y

W trakcie realizacji projektu dopuszczalna
jest tylko jedna jego zmiana.

Realokacja pomiedzy kategoriami
kosztéw ma zastosowanie wytgcznie do
projektéw gtéwnych.

Catkowita kwota dofinansowania
programu przeznaczona na projekt nie
moze zostaé przekroczona.

W przypadku, gdy partnerzy projektu
otrzymali juz dofinansowanie z Programu,
ta czesc budzetu partnera projektu musi
zostac zachowana.

Jesli catkowity budzet ulegnie zmianie,
musi to réwniez znalez¢ odzwierciedlenie
w planie wydatkow. Nalezy pamietac, ze
plan wydatkéw nie moze by¢ zmieniany
wstecz.

Realokacja pomiedzy partnerami jest
mozliwa tylko wtedy, gdy otrzymujg oni
Srodki z tego samego zrodta (np. z EFRR
na EFRR itd.). Realokacja pomiedzy
réoznymi funduszami nie jest dozwolona.

1Z/WS
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Zmiany w planie dziatan

1. Zmiana w planie dziatan

Opis zmiany

Zmiana moze

aspektow:

dotyczy¢  nastepujacych

° Projekt wymaga restrukturyzacji swojego
podejscia do dostarczania
wynikow/produktow.

e  Projekt wymaga zmiany formatu, tresci
i/lub sposobu wykorzystania
wyniku/produktu.

e  (Czesciowa realokacja budzetu.

Zatwierdzenie/odrzucenie

Ograniczenia

1. Projekty nie mogg w znaczacy sposéb
obnizac jakosci wynikéw/produktow.

2.  Whniosek o zmiane musi zostac¢ ztozony
minimum miesigc przed planowang
zmiana.

3. W przypadku gdy zmiana planu dziatan
wigze sie z realokacjg budzetu,
wymienione powyzej ograniczenia
dotyczace realokacji budzetu obowigzujg

rowniez w odniesieniu do tej zmiany.

1Z/WS

Przyktad: Ze wzgledu na zmiany w ustawodawstwie krajowym w kraju partnerskim pierwotnie

planowana inwestycja nie jest juz mozliwa. Inwestycja ta jest wazna dla wynikdw projektu,

poniewaz umozliwia przeprowadzenie pilotazowych badan rozwigzan w zakresie kontroli spalin w

kontekscie ponadnarodowym. W zwigzku z tym w ramach projektu zdecydowano sie na prace z

wykorzystaniem pilotazowych projektow laboratoryjnych o mniejszej skali.

2. Realokacja (ponowny podziat) obowigzkéw w ramach partnerstwa

Opis zmiany:

Zmiana obejmuje realokacje zadan w ramach
partnerstwa, kiedy jeden lub wiecej partneréw
przejmuje zadania od innych partneréw, a
wszyscy zaangazowani partnerzy kontynuuja
swoj udziat w projekcie. Zmiana ta moze
rowniez obejmowaé czesSciowg realokacje
budzetu.

Zatwierdzenie/odrzucenie

Ograniczenia:

W przypadku wtgczenia realokacji budzetu,
wymienione powyzej ograniczenia dotyczace
realokacji budzetu obowigzujg réwniez w

odniesieniu do tej zmiany.

1Z/WS
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Wydtuzenie czasu trwania projektu

Opis zmiany:

W  wyjgtkowych przypadkach 1Z/WS moze
zatwierdzi¢ wydtuzenie czasu trwania projektu.
Kazde wydtuzenie musi by¢ uzasadnione
czynnikami  zewnetrznymi  utrudniajgcymi
terminowe zamkniecie projektu.

Zatwierdzenie/odrzucenie

Ograniczenia:

W zwigzku z wydtuzeniem terminu
realizacji projektu nie moze zostac
przekroczona catkowita kwota jego

dofinansowania.

Whniosek o zmiane musi by¢ ztozony jak
najszybciej po uzyskaniu przez projekt
informacji o czynniku zewnetrznym
powodujgcym ograniczenia czasowe w
realizacji, ale nie pdzniej niz 6 miesiecy
przed datg zakonczenia pierwotnie

zaktadanego etapu realizacji.

1Z/WS
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M. Kontrola i audyt
M.1 Definicje terminow

Terminy "kontrola" i "audyt" (a zatem kontroler i audytor) nie mogg by¢ stosowane
zamiennie, poniewaz majg one dwa rdézne znaczenia, a takze implikacje.

Termin , kontrola”4® odnosi sie do weryfikacji zarzgdczych przeprowadzanych przez 1Z/WS
oraz kontroleréow wskazanych przez kazde panstwo uczestniczgce. Kontrola zapewnia
legalnosé i prawidtowosé wydatkow zadeklarowanych przez partneréw projektu przed
dokonaniem refundacji kosztéw projektu. W zaleznosci od systemu obowigzujgcego w
danym kraju, kontrolerami mogg by¢ wtadze krajowe lub regionalne, podmiot prywatny lub
osoba fizyczna.

Termin ,,audyt”%’” odnosi sie do weryfikacji przeprowadzanych przez audytoréw
wspierajacych instytucje audytowa. Audytorzy sprawdzajg wydatki juz zrefundowane przez
IZ/WS i zadeklarowane do Komisji Europejskiej. Audytorzy przeprowadzajg swoje kontrole w
oparciu o roczne préby.

M.2 Ogodlnie o weryfikacji zarzadczej

1Z/WS moze refundowac wytgcznie koszty projektu zweryfikowane przez kontrolera lub
przez I1Z/WS.

Weryfikacje zarzgdcze obejmujg kontrole zapiséw ksiegowych (nie dotyczy uproszczonych
metod rozliczania kosztéw), poprawnosci obliczen i dokumentacji wydatkéw. W ramach tego
procesu kontrolerzy lub 1Z/WS dokonujg weryfikacji:

o faktu, ze wspotfinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone,

O zgodnosciich zakupu z obowigzujgcym prawem (UE, Programu, krajowym),

O spetnienia warunkdw wsparcia dla projektu.

IZ/WS sprawdzajg réwniez, czy dziatania zadeklarowane do dofinansowania zostaty
zrealizowane zgodnie z celami projektu zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy.

Weryfikacja ma na celu przede wszystkim upewnienie sie, ze wydatki zgtoszone przez
partnerdow projektu do Programu sg prawidtowe i zgodne z:

O postanowieniami umowy o dofinansowanie,

O najnowszg wersjg zatwierdzonych danych projektu, w BAMOS+,

O przepisami UE,

O Regutami Programu Interreg Region Morza Battyckiego, oraz

46 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 46
47 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 48(1)
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O prawodawstwem krajowym.

W zwigzku z tym zadaniem kontrolerdow i IZ/WS jest wykrywanie, korygowanie i
zapobieganie wspétfinansowaniu ze sSrodkéw Programu wydatkéw nieprawidtowych.

Kontrolerzy lub 1Z/WS:

O sprawdzajg 100% wydatkéw partneréw projektu (jako podejscie standardowe ze
wzgledu na ograniczong liczbe pozycji w kat. 4-6) z kosztami rzeczywistymi,

lub

O stosujg metode probkowania czyli wyrywkowg (w dobrze uzasadnionych
przypadkach). W przypadku prébkowania weryfikacja opiera sie na analizie
ryzyka i jest proporcjonalna do ryzyk stwierdzonych ex ante i na pismie.

Niezaleznie od zastosowanej metody (100% lub weryfikacja oparta na analizie ryzyka)
kontroler lub 1Z/WS potwierdza zweryfikowanie 100% wydatkéw zadeklarowanych przez
partnera projektu.

Weryfikacje zarzgdcze obejmuja:

1. kontrole administracyjne wnioskéw o ptatnosc sktadanych przez partneréw
projektu, oraz

2. kontrole projektéw na miejscu.*®

Kontrole administracyjne moga w znacznym stopniu zagwarantowaé prawidtowos¢
wydatkéw. Jednakze, w zaleznosci od charakteru projektu, jego dziatan i zakupionego
sprzetu lub zainstalowanych inwestycji, takie kontrole nie zawsze mogg obja¢ wszystkie
aspekty. Kontrole administracyjne muszg by¢ przeprowadzane w odniesieniu do wszystkich
whnioskow o zwrot kosztéw sktadanych przez partneréw projektu. Opierajg sie na badaniu
raportu partnera oraz odpowiednich dokumentéw uzupetniajgcych.

Kontrole na miejscu (on-the-spot checks) koncentrujg sie na dwdch gtdwnych aspektach:

O dobrym funkcjonowaniu wewnetrznych proceséw i systemdw zwigzanych z
zatwierdzaniem, zamawianiem, ksiegowaniem i optacaniem zgtoszonych
kosztow;

O istnieniem i dostarczaniem towardw i ustug.

Kontrola na miejscu pozwala na lepsze zrozumienie dokumentéw uzupetniajgcych, samego
projektu i organizacji partnerskiej. Kontrolerzy mogg przeprowadza¢ wywiady z
pracownikami oraz kontrole bezposrednie. Poszczegdlne procesy mozna przesledzié
wewnatrz organizacji partnerskiej od poczatku do korica ich przebiegu. Na przykfad z
osobami odpowiedzialnymi za procesy zamowien publicznych od wstepnego ogtoszenia

8 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 74(2)

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 137/179



przetargu do wyboru, zawarcia umowy i ostatecznego dostarczenia zamowienia. Proces
ptatnosci moze by¢ weryfikowany od zamdwienia ustugi do jej dostarczenia, fakturowania,
rejestracji w systemie ksiegowym i ostatecznej ptatnosci. Ponadto mozliwy jest dostep do
oryginalnych dokumentoéw (faktur, kart ewidencji czasu pracy).

Woyjasnienie niejasnych kwestii i brakujgcych wczesniej dokumentéw moze by¢ rowniez
tatwiejsze, gdy sg one sprawdzane na miejscu.

IZ/WS oczekuje, ze kontrolerzy przeprowadzg, w trakcie trwania projektu, co najmniej jedng
kontrole na miejscu dla kazdego partnera projektu. Kontrolerzy odpowiedzialni za wiekszg
liczbe partneréw projektu moga zastosowaé metode wyrywkowa lub inne metody oparte na
kryteriach ryzyka i profesjonalnym osadzie, celem wybrania partneréw projektu do kontroli
na miejscu. Kontrolerzy musza wypracowaé metode wyboru partneréw projektu, ktdrzy
majg zostac poddani kontroli na miejscu, jak rowniez posiadaé¢ dokumentacje z tak
przeprowadzonej kontroli.

IZ/WS i kontrolerzy gwarantujg, ze wydatki partnera projektu mogg zosta¢ zweryfikowane w
okresie trzech miesiecy od ztozenia:

O raportu partnera do kontroleréw - w przypadku kosztéw rzeczywistych,
O raportu okresowego (sprawozdania z postepu prac) do 1Z/WS w przypadku

uproszczonej metody rozliczania kosztow.*

M.3 Weryfikacja zarzagdcza w przypadku uproszczonej metody rozliczania
kosztow

1Z/WS jest odpowiedzialna za weryfikacje wszystkich wydatkéw zadeklarowanych w ramach
uproszczonej metody rozliczania kosztéw, ktéra obejmuje nastepujgce kategorie kosztéw:

O Kategoria kosztéw 0 - koszty przygotowania (kwota ryczattowa),

O Kategoria kosztéw 1 - koszty personelu (koszt jednostkowy),

O Kategoria kosztéw 2 - koszty biurowe i administracyjne (kwota ryczattowa),
Kategoria kosztow 3 - koszty podrézy i zakwaterowania (kwota ryczattowa),

Kategoria kosztéw 7 - inne koszty (kwota ryczattowa),

O O O

Kategoria kosztow 9.1 - forum strategiczne (kwota ryczattowa),

Dokumentacja weryfikacji zarzadczej w przypadku uproszczonej metody rozliczania
kosztow

1Z/WS dokumentuje wyniki weryfikacji zarzgdczej w BAMOS+.

49 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 46(6)
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Aby umozliwi¢ przejrzysty przebieg pracy w ramach procedury audytu, wszystkie wyniki
weryfikacji zarzgdczej oraz zwigzana z nimi dokumentacja zostang podsumowane w
BAMOS+. Bedg one dostepne dla:

partnera wiodgcego na poziomie projektu,

1Z/WS,

IA i odpowiednich cztonkéw Grupy Audytordw lub podlegajgcych im
ustugodawcéw,

O audytéw przeprowadzanych przez Komisje Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy lub ustugodawcoéw dziatajgcych w ich imieniu,

o cztonkdéw KM.
M.4 Weryfikacja zarzadcza w przypadku kosztow rzeczywistych

Kontrolerzy sg odpowiedzialni za weryfikacje kosztéw rzeczywistych zadeklarowanych w
ramach nastepujgcych kategorii:
O Kategoria kosztow 4 - koszty ekspertdw zewnetrznych i ustug zewnetrznych,
O Kategoria kosztéw 5 - koszty sprzetu/wyposazenia,
O Kategoria kosztéw 6 - koszty infrastruktury oraz prac.

IZ/WS bedzie sprawdzaé*?, czy wyznaczeni kontrolerzy zweryfikowali wydatki w oparciu o
rzeczywiscie poniesione koszty.

Dokumentacja weryfikacji zarzadczej w przypadku kosztow rzeczywistych
Wyniki weryfikacji zarzagdczej s3 dokumentowane w BAMOS+. Obejmuje to:

O zaswiadczenie o kontroli (certyfikat kontroli),
O raport z kontroli i liste kontrolng.
Aby umozliwi¢ przejrzysty przebieg pracy w ramach procedury audytu, wszystkie wyniki
weryfikacji zarzgdczej oraz zwigzana z nimi dokumentacja zostang podsumowane w
BAMOS+. Bedg dostepne dla:
partnera wiodgcego na poziomie projektu,
1Z/WS,

IA i odpowiednich cztonkéw Grupy Audytordw lub podlegajgcych im
ustugodawcow,

O audytéw przeprowadzanych przez Komisje Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy lub ustugodawcow dziatajgcych w ich imieniu,

50 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 46(5)
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O cztonkdéw KM.
M.4.1 Dziatania sprawdzajgce wykonywane przez kontrolerow

Zadaniem kontroleréow jest weryfikacja, czy wydatki poniesione w ramach kategorii kosztéow
4-6 i zadeklarowane przez partneréw projektu w kazdym raporcie okresowym (sprawozdaniu
z postepu prac) spetniajg nastepujace warunki:

O koszty sg kwalifikowalne zgodnie z przepisami unijnymi, krajowymi oraz zasadami
Programu, m.in. w zakresie:
® informacji i promocji (zasady widocznosci),
® udzielania zamoéwien publicznych,
® inwestycji w produkcje oraz inwestycji w infrastrukture,

O przestrzegania warunkéw Programu, zatwierdzonych danych projektowych i
umowy o dofinansowanie,

O prowadzenia przez partneréw projektu oddzielnej ewidencji ksiegowej lub
stosowania odpowiednich kodéw ksiegowych dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem,

O prawidtowej rejestracji faktur i ptatnosci oraz poparciu ich dokumentami
ksiegowymi lub réwnowazng dokumentacjg,

O dostarczenia lub realizacji powigzanych z projektem dziatan, dostaw i ustug, w
tym ustug podwykonawcéw,

O przestrzegania zasad wspolnotowych, w szczegdlnosci w zakresie:
® réwnosci szans, oraz
® ochrony Srodowiska.
Kontrolerzy odgrywajg kluczowg role w Programie. Dobrze funkcjonujgcy system weryfikacji
zapewnia mniejsze ryzyko wystgpienia wydatkdéw niekwalifikowalnych. To z kolei moze

skutkowac dalszymi konsekwencjami finansowymi dla projektéw, partneréw projektu i
catego Programu.

Weryfikacja zarzadcza powinna uwzgledni¢ dwa aspekty:

O jakos¢ kontroli wydatkow,

O jakos¢ dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych kontroli.

Dokumentacja i opis przeprowadzonej kontroli powinny by¢ przejrzyste, identyfikowalne i
zrozumiate. Dokumentacja powinna byé przydatna réwniez dla stron trzecich
zaangazowanych w system, np. partneréw wiodgacych, 1Z/WS, audytoréw i Komisji
Europejskiej w przypadku kontroli, ktére mogg by¢ konieczne do przeprowadzenia. Jakos¢
weryfikacji ma bezposredni wptyw na Program i realizacje projektu. Moze mie¢ réwniez
wptyw na partnerdéw projektu a takze na inne projekty.
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Niezaleznos¢ kontrolerow

W kazdym systemie kontroli kontroler musi by¢ niezalezny od partnera projektu.
Niezaleznos¢ ta ma by¢ zapewniona zaréwno od strony finansowej projektu, jak i od strony
dziatan. Na przyktad:

O Kontrolerzy wewnetrzni: w systemach kontroli, w ktérych ma to zastosowanie,
kontroler musi by¢ umieszczony w strukturze organizacyjnej na stanowisku
wyraznie niezaleznym od projektu, np. na stanowisku podlegajgcym innemu
dyrektorowi.

O Kontrolerzy zewnetrzni: w systemach kontroli, gdzie ma to zastosowanie,
kontroler nie powinien by¢ zaangazowany w $wiadczenie innych ustug na rzecz
danego partnera projektu, np. jako doradca podatkowy.

Program zaleca, aby kontroler spetniat rGwniez wymogi niezaleznosci zawarte w
»Miedzynarodowym kodeksie etyki zawodowych ksiegowych”. Kontrolerzy muszg by¢
funkcjonalnie niezalezni od systemu audytu, tj. od Instytucji Audytowej, Grupy Audytoréw
oraz od projektéw, dla ktérych przeprowadzajg weryfikacje zarzgdczg. Niezaleznosé musi by¢
zapewniona w zakresie uprawnien wskazanych przez Komisje Europejska>! w sprawie
niezaleznosci biegtych rewidentéw w UE.

Kompetencje kontroleréw

Istniejg rézne systemy kontroli, zgodne z okreslonymi wymaganiami krajowymi. W kazdym
kraju muszg by¢ zagwarantowane kompetencje kazdego konkretnego kontrolera.

Kontrolerzy, miedzy innymi, muszg znac tres¢ nastepujgcych dokumentéw:

O Rozporzadzen i dyrektyw UE, w tym:
® ROZPORZADZENIA (UE) 2021/1059 (Rozporzadzenie Interreg),

® ROZPORZADZENIA (UE) 2021/1060 (Rozporzadzenie w sprawie wspdlnych
przepiséw)

(o)

Dyrektywy UE w sprawie udzielania zamoéwien publicznych,

przepiséw i wytycznych krajowych (np. krajowe przepisy dotyczace udzielania
zamowien publicznych),

Podrecznika Programu,
danych dotyczacych projektu,

umowy o dofinansowanie,

O 0O O O°

umowy o partnerstwie.

1 Zalecenie Komisji Europejskiej w sprawie niezaleznosci biegtych rewidentéw w UE: zbiér podstawowych zasad
zgodnie z 2002/590/WE; Miedzynarodowy Standard Kontroli Jakosci nr 1 (Miedzynarodowa Federacja
Ksiegowych); Kodeks etyki INTOSAI, Standardy audytu, rozdziat 11-2.2 - Standardy o znaczeniu etycznym.
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Kontrolerzy powinni posiada¢ wiedze na temat krajowych zasad rachunkowosci oraz dobra
znajomosc jezyka angielskiego. Opis krajowego systemu kontroli podsumowuje wymagania,
jakie muszg spetnia¢ kontrolerzy. Jest on dostepny na portalu Programu.

Kompetencje kontrolera majg zasadnicze znaczenie dla prawidtowego systemu weryfikacji.
Dlatego tez okreslone wymagania muszg by¢ spetnione, zanim kontrolerzy zostang
wyznaczeni do weryfikacji wydatkdw. Ponadto, ich kompetencje powinny by¢
zagwarantowane i aktualizowane poprzez ukierunkowane szkolenia w okresie realizacji
Programu (np. specjalistyczne szkolenia w zakresie udzielania zamoéwien publicznych,
seminaria na temat zasad Programu i sprawozdawczosci, wymiana doswiadczen z innymi
kontrolerami oraz 1Z/WS).

Wydajnos¢ kontrolera

Mozliwosci kontrolera sg bardzo wazne, poniewaz istnieje duza liczba partnerdw projektu,
ktérzy sktadajg swoje raporty do 1Z/WS. Partnerzy projektu sg zalezni od siebie nawzajem w
procesie raportowania. Partner wiodgacy zbiera wszystkie raporty partneréw celem
przygotowania i przestania raportu okresowego (sprawozdania z realizacji projektu) na
potrzeby wspdtfinansowania Programu. Opdznienie w raportowaniu przez jednego partnera
projektu moze spowodowac opdznienia w raportowaniu catego projektu, a w konsekwencji
w wyptacie srodkéw na jego realizacje.

M.4.2 Systemy kontroli

W Programie Interreg Region Morza Battyckiego stosowane sg dwa systemy kontroli. To,
ktory system ma zastosowanie, zalezy od krajowych uwarunkowan:

kraje z systemem scentralizowanym,

(Estonia, Finlandia (w tym Wyspy Alandzkie), totwa, Polska, Szwecja)

kraje z systemem zdecentralizowanym,

O 0O O O©

(Dania, Niemcy, Litwa, Norwegia, Rosja)

1Z/WS opublikowata na portalu Programu szczegétowy opis krajowych systemoéw kontroli, w
tym wymagania stawiane kontrolerom.

Opis systemu kontroli definiuje strukture instytucjonalng z jasno okreslonymi obowigzkami,
procedurami, z uwzglednieniem przydziatu zasobow (ludzkich i finansowych) oraz okresla
minimalne wymagania dotyczace systemu i kontroleréw.

Opis systemu kontroli jest warunkiem wstepnym dla bezpiecznego i dobrze funkcjonujgcego
systemu weryfikacji, ktory z kolei zapewnia jako$¢ i terminowg kontrole wydatkéw w ramach
projektu. Kazdy kraj jest odpowiedzialny za szkolenie, doradztwo i zapewnienie
odpowiedniego profesjonalizmu kontroleréw na swoim terytorium, przez caty okres
realizacji Programu.
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Kraje z systemem scentralizowanym

Estonia, Finlandia (w tym Wyspy Alandzkie), totwa, Polska, Szwecja ustanowity
scentralizowane systemy weryfikacji kosztéw rzeczywistych w ramach kategorii kosztéw 4-6,
tj. kosztéow niezadeklarowanych do uproszczonej metody rozliczania kosztow. Kraje te
wyznaczyty organ centralny do przeprowadzania kontroli wydatkéw. Organ ten moze by¢
zatwierdzony na poziomie federalnym, krajowym, regionalnym lub w ramach kombinacji
tych poziomoéw.

Kontrolerzy sg urzednikami paristwowymi lub pracownikami zatrudnionymi w zatwierdzonej
organizacji. Mogg to by¢ réwniez kontrolerzy zewnetrzni, wyznaczeni do tego konkretnego
zadania przez dane panstwo.

Ewentualne koszty weryfikacji zarzadczych przeprowadzanych przez kontroleréw, ktérymi
obcigzani sg partnerzy projektu, zostaty przedstawione w opisach krajowych systemow
kontroli na portalu Programu.

Kraje z systemem zdecentralizowanym

Estonia, Finlandia (w tym Wyspy Alandzkie), totwa, Polska, Szwecja ustanowity
zdecentralizowane systemy weryfikowania kosztédw rzeczywistych w ramach kategorii
kosztow 4-6, tj. kosztodw niezadeklarowanych do uproszczonej metody rozliczania kosztow.

Partnerzy projektu wybiorg kontrolera zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez dany kraj.
W kazdym przypadku kontroler musi:
by¢ niezalezny od partnera projektu,
O posiada¢ kwalifikacje wymagane przez dany kraj; oraz
spetnia¢ wymagania okre$lone w ramach regulacyjnych UE>2 oraz w krajowych
ramach prawnych.

W tym systemie to dany kraj wyznacza kontroleréw.>3

Kontrolerzy w krajach o zdecentralizowanych systemach kontroli zazwyczaj pobierajg opfaty
za swoje ustugi od partneréw projektu.

M.4.3 Wyznaczenie kontrolera

Wydatki partneréw projektu sg dopuszczalne do dofinansowania ze srodkéw Programu tylko
wtedy, gdy zostaty zweryfikowane przez wyznaczonego kontrolera lub, w stosownych
przypadkach, przez 1Z/WS.
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Kraje posiadajgce system scentralizowany wyznaczyty juz swoich kontroleréw na poziomie
krajowym. Dlatego tez partnerzy projektu z tych krajéw nie muszg zabiegaé o nominacje
kontroleréw przed ztozeniem wydatkéw celem dofinansowania przez Program.

Partnerzy projektu z krajow o systemach zdecentralizowanych wybierajg swoich kontroleréw
zgodnie z wymogami krajowymi. Informacje o kontrolerze przedktadajg do potwierdzenia
organowi wyznaczajgcemu. Jest to instytucja odpowiedzialna za system kontroli na terenie
danego kraju. Organ wyznaczajgcy sprawdza poprawnos¢ wyboru kontrolera i zatwierdza go.
Tylko zatwierdzeni kontrolerzy mogg weryfikowa¢ wydatki partneréw projektu. Szczegdty
dotyczace systemow i procedur wyznaczania kontroleréw dostepne sg na portalu Programu.
Proces wyznaczania kontrolerédw w systemach zdecentralizowanych zostat zorganizowany
wedtug ponizszego schematu:

Schemat 7 Proces wyznaczania kontrolerow

Partner projektun » ' ‘ Kontroler

Dane kontrolera

v

Przeslanie kandydatury
do instytucji
zatwierdzajace]

Ocena kandydatury
przez instytucje
zatwierdzajaca

\ 4

Odrzucenie ‘ Wydanie decyzji ’

Partner projektu wypetnia karte specyfikacji kontrolera, ktéra jest dostepna na portalu
Programu i przekazuje jg do jednostki desygnujacej. Organ desygnujgcy/zatwierdzajacy
sprawdza zgodnos¢ kontrolera z wymaganiami i potwierdza kontrolera poprzez BAMOS+.

Kraje prowadzg rejestr wyznaczonych kontroleréw. Kraje uczestniczagce monitorujg prace
kontroleréw na swoich terytoriach. Kontrole te gwarantujg, ze kontrolerzy weryfikujg
wydatki zgodnie z ramami regulacyjnymi UE, zasadami Programu oraz przepisami krajowymi.

M.5 Instytucja Audytowa oraz Grupa Audytorow

Kraje uczestniczgce w programie wyznaczyty Instytucje Audytowg Programu Interreg Region
Morza Battyckiego oraz instytucje odpowiedzialne za audyty na ich terytoriach.
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Ministerstwo Sprawiedliwosci, Spraw Europejskich i Ochrony Konsumentéw kraju
zwigzkowego Szlezwik-Holsztyn petni funkcje Instytucji Audytowej. Instytucja Audytowa>*
jest odpowiedzialna za:

O system audytow,
O audyty projektow, oraz

O audyty rachunkow.

W realizacji tych zadan Instytucja Audytowa jest wspierana przez Grupe Audytoréw. Grupa
ta sktada sie z przedstawicieli kazdego kraju uczestniczacego i wykonuje obowigzki
audytorow. IZ/WS wspiera Instytucje Audytowgq i Grupe Audytoréow w realizacji ich zadan, na
poziomie Programu.

Audytorzy muszg by¢ funkcjonalnie niezalezni od projektéw wspotfinansowanych w ramach
Programu, jak rdwniez od organdéw i oséb odpowiedzialnych za weryfikacje zarzadcze.

M.5.1 Audyty projektow

Co roku audytorzy przeprowadzajg audyty poniesionych wydatkéw, wyselekcjonowanych w
ramach tzw. rocznych préb (annual samples). Préba jest wyodrebniana spos$réd partneréw
projektu, ktérych wydatki byty wspétfinansowane przez Program i zadeklarowane do Komisji
Europejskiej. Prébe okresla sie biorgc pod uwage wydatki wszystkich partneréw, w tym
partneréow wiodgcych.

Partnerzy wiodacy i partnerzy projektu, ktérych wydatki zostaty wybrane w ramach préby
rocznej, bedg utatwiaé czynnosci audytowe. Partnerzy projektu beda proszeni o dostarczenie
dokumentacji i umozliwienie dostepu do pomieszczen biurowych i lokalizacji z
zainstalowanym sprzetem i inwestycjami, ktére byty wspétfinansowane z Programu.

Czynnosci audytowe sg dokumentowane w raportach z audytu oraz listach kontrolnych.
Audytowani partnerzy wiodgcy/ partnerzy projektu otrzymujg raport z audytu z jego wynikami
i majg okreslony czas na przedstawienie uwag i wyjasnien do ustalen audytu, w ramach
»procedury kontradyktoryjnosci”. Dtugo$é tego okresu zalezy od zasad ustalonych przez
Instytucje Audytowg dla Grupy Audytoréow i/lub moze zaleze¢ od krajowych zasad
przeprowadzania audytu. Komentarze od audytowanych partneréw projektu zostaja
wigczone do raportéw z audytu.

IZ/WS bedzie bezposrednio kontaktowac sie z partnerem wiodgcym w procesie dziatan
nastepczych, jak réwniez w przypadkach odzyskiwania srodkow (zob. rozdziat Q).

Inne audyty projektéw
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Komisja Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy, ministerstwa lub organy krajowe
moga  réwniez  przeprowadza¢  kontrole  zadeklarowanych  wydatkéw  i/lub
wynikow/produktéw/rezultatéw projektu.

N. Ptatnosci, planowanie finansowe oraz umarzanie zobowigzan

N.1 Ptatnos¢
N.1.1 Zasady dotyczace refundacji

Program dokonuje ptatnosci na rzecz projektdéw w oparciu o zasade refundacji. Oznacza to,
ze kazdy partner projektu wstepnie finansuje swoje wtasne wydatki zwigzane z projektem i
whnioskuje o zwrot kosztow przez Program wykorzystujgc raport partnera. Na podstawie tych
sprawozdan partner wiodacy sporzadza raport okresowy (sprawozdanie z postepu prac) i
przedktada go do 1Z/WS celem refundacji.

Po sprawdzeniu i zatwierdzeniu przez 1Z/WS sprawozdania z postepu prac, 1Z/WS
powiadamia partnera wiodgacego o zatwierdzeniu sprawozdania, na koricu formularza
wyjasnienia, w BAMOS+. Nastepnie, IZ/WS przekazuje zatwierdzong kwote dofinansowania
Programu na rachunek bankowy partnera wiodgcego (wskazany w BAMOS+). 1Z/WS
dokonuje ptatnosci w euro. Partner wiodgcy musi zaakceptowad wszelkie ryzyko kursowe,
ktdre moze wynikaé z takiego przelewu. W przypadkach, gdy budzet projektu jest
wspotfinansowany z kilku funduszy, 1Z/WS dokona oddzielnych ptatnosci. Partner wiodacy
ma mozliwos$é wskazania w BAMOS+ kilku rachunkow, jesli chce otrzymywac oddzielne
ptatnosci na oddzielne rachunki. Ptatnos$¢ dociera na rachunek bankowy (rachunki bankowe)
projektu zazwyczaj w ciggu dwdch tygodni od zatwierdzenia raportu. Doktadna data(y)
przelewu bedzie widoczna w BAMOS+.

Po otrzymaniu pfatnosci, partner wiodgcy zwraca poniesione koszty poszczegdlnym
partnerom projektu. Jesli nie okreslono inaczej w umowie o partnerstwie, partner wiodacy
musi zapewnic, ze pozostali partnerzy otrzymajg przypadajgcy im kwote wktadu Programu w
catosci i bez zadnych opdznien. Partner wiodgcy nie moze potrgcaé ani zatrzymywac zadnych
kwot. Nie bedzie tez naktadat zadnych specjalnych optat ani innych obcigzen o
réwnowaznym skutku, ktdre zmniejszatyby kwote wyptaty pozostatym partnerom projektu®>.

W stosownych przypadkach, odniesienie do szczegdlnych zasad dotyczgcych partnerdow
biatoruskich/rosyjskich zostanie dodane na pdzniejszym etapie.

N.1.2 Zasady ptatnosci

IZ/WS zapewnia, z zastrzezeniem dostepnosci finansowania, aby projekt otrzymat nalezng
kwote w catosci i nie pdzniej niz 80 dni od dnia przedtozenia wniosku o ptatnosé przez
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partnera wiodgcego. IZ/WS moze wstrzymac bieg terminu, jezeli informacje przedstawione
przez projekt nie pozwalajg 1Z/WS ustali¢ czy kwota jest nalezna®®, np.

O w przypadku, gdy kwoty wskazane w raporcie okresowym nie sg prawidfowe,

w przypadku, gdy dokumenty uzupetniajgce i dokumenty niezbedne do
weryfikacji zarzgdczej nie sg kompletne (np. nie mozna zamknga¢ procedury
sprawdzenia raportu okresowego).

Innym powodem wstrzymania biegu terminu moze by¢ takze dochodzenie prowadzone
przez odpowiednie instytucje krajowe lub europejskie w zwigzku z ewentualng
nieprawidtowoscig.

IZ/WS moze zmniejszy¢ kwote wnioskowang przez projekt poprzez odliczenie wydatkéw
niekwalifikowalnych i/lub zastosowanie korekt finansowych. W takich przypadkach, 1Z/WS
poinformuje partnera wiodgcego na pismie o zatrzymaniu i/lub potrgceniu srodkéw oraz o
powodach takiego dziatania.

N.2 Wplywy pieniezne

N.2.1 Postepowanie w przypadku otrzymania publicznych srodkéw pienieznych

Wydatki, ktore byty juz wspotfinansowane z innych funduszy UE lub zostaty w petni pokryte z
innych funduszy miedzynarodowych, krajowych, regionalnych i/lub lokalnych nie kwalifikujg
sie do wspdtfinansowania z Programu. Wktady do dziatan zwigzanych z projektem otrzymane
z funduszy miedzynarodowych (np. UNESCO), krajowych, regionalnych i/lub lokalnych s3
kwalifikowalne jedynie pod warunkiem, ze nie przekraczajg one wtasnego wktadu
finansowego partnera.

N.2.2 Postepowanie w przypadku otrzymania prywatnych srodkéw pienieznych

Prywatne $rodki pieniezne otrzymane na dziatania projektowe sg traktowane jako darowizny
i sponsoring, a zatem nie mogg by¢ wykorzystywane jako zrédto wktadu wtasnego partneréw
projektu.

Na przyktad, prywatna firma, ktora nie jest partnerem projektu, wnosi wktad (darowizne/
sponsoring) na rzecz wydarzenia w ramach projektu. Taki wktad nie moze by¢ wykorzystany
do pokrycia wktadu wtasnego partnera projektu. Jednakze, projekt moze wykorzystaé taki
wktad do pokrycia dodatkowych kosztéw, ktére nie bedg raportowane do 1Z/WS jako
wydatki projektu.

W takich przypadkach 1Z/WS poinformuje partnera wiodgcego na piSmie o wstrzymaniu i/lub
potraceniu srodkow oraz o jego przyczynach.

Szczegotowe zasady ptatnosci dla partnerdow biatoruskich/rosyjskich zostang ustalone na
pozniejszym etapie.
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N.3 Umorzenie finansowania przez Program

N.3.1 Umorzenie i planowanie finansowe

Komisja Europejska wyptaca srodki UE (wspétfinansowanie z EFRR i NDICI) dla 1Z/WS
wyfacznie zgodnie z odpowiednimi zobowigzaniami budzetowymi Programu.

Jesli srodki UE (EFRR, NDICI) nie zostang wydane zgodnie z ustalonym harmonogramem,
Komisja Europejska umorzy niewydane $rodki z Programu®’.

Zobowigzania i wydatki w ramach programu i projektu sg ze sobg powigzane. We wniosku
projekt musi okresla¢ swdj plan wydatkow (zobowigzania). Podczas realizacji projektu
partner wiodgcy musi wnioskowac¢ o ptatnosci zgodnie z ramami czasowymi
sprawozdawczosci ustalonymi w BAMOS+ i co najmniej w zakresie okreslonym w planie
wydatkéw. Niepetne wykorzystanie srodkéw moze skutkowaé umorzeniem.

Istotne jest zatem, aby projekty unikaty niepetnego wykorzystania srodkéw. Celem
unikniecia lub zminimalizowania ryzyka niewykorzystania srodkow przez projekty 1Z/WS
zaleca nastepujace dziatania na etapie sktadania wnioskow:

o cel wydatkdéw catego projektu powinien wynika¢ z celéw na poziomie partneréw.
Dlatego tez istotne jest, aby kazdy partner miat swdj wiasny realistyczny plan
wydatkéw, oraz

O wskaznik wydatkowania sSrodkéw w projekcie jest zazwyczaj nizszy na poczatku
fazy realizacji. Dlatego tez projekty nie powinny planowac zbyt ambitnych
wskaznikéw wydatkowania na poczatku projektu, chyba ze majg pewnos¢ co do
jego sprawnego startu.

N.3.2 Obliczanie umorzenia

W przypadkach, gdy Programowi grozi umorzenie, i nie mozna go zabezpieczyé w inny
sposdb, 1Z/WS dokona redukcji budzetu przyznanego projektom dotknietym opdznieniem.

Umorzenie dotyczy - w pierwszej kolejnosci - projektow, ktérych etap realizacji jest w
potowie zakonczony i ktérych niepetne wykorzystanie srodkéw jest rowne lub wyzsze niz
10% w stosunku do planu wydatkéw zawartego we wniosku. 1Z/WS okreslita préog 10% w
oparciu o doswiadczenie, ze wydatkowanie Srodkédw w ramach projektu jest zazwyczaj
opdznione w pierwszych miesigcach i ze niepetne wykorzystanie sSrodkéw na poziomie 10%
moze by¢ tolerowane. Niemniej jednak, w przypadku, gdy kwota danego umorzenia
Programu nie zostanie zrekompensowana cieciami w budzecie projektu, prég 10% zostanie
jeszcze bardziej obnizony a dodatkowe projekty mogg zostaé objete procedurg umarzania.
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Ostateczna decyzja o tym, ktérych projektéw dotyczy umorzenie, zostanie podjeta na
podstawie oceny planu wydatkdéw projektu okreslonego w formularzu wniosku oraz
rzeczywistego wskaznika wydatkowania srodkéw podczas jego realizacji.

Okres referencyjny dla obliczania wysokos$ci srodkéw finansowych projektu podlegajacych
umorzeniu rozpoczyna sie wraz z pierwszym okresem sprawozdawczym projektu i konczy
wraz z ostatnim okresem sprawozdawczym roku, ktérego dotyczy umorzenie.

Dla okresu odniesienia, roznica pomiedzy celem projektu (suma planowanych wnioskéw o
ptatnosc¢ (tylko EFRR/NDICI)) a rzeczywistymi wnioskami o ptatnos¢ (suma kwalifikowalnych
whnioskéw o ptatnos¢ oraz ptatnosci (tylko EFRR/NDICI)) - obie wielkosci skumulowane na
koniec ostatniego okresu sprawozdawczego - obliczana jest w % i EUR. Kwota przekraczajaca
prég 10% stanowi maksymalng kwote podlegajacg umorzeniu z funduszy EFRR/NDICI
projektu.

Po przekazaniu przez Komisje Europejska oficjalnej informacji o kwocie do umorzenia ze
Srodkéw Programu, 1Z/WS wylicza kwote do umorzenia ze $Srodkéw projektu.

W rezultacie projekty, ktorych to dotyczy, muszg obnizy¢ budzet wspoétfinansowania z
EFRR/NDICI. W przypadku wystgpienia takiej sytuacji IZ/WS poinformuje partneréw o
odpowiednich procedurach.

0. Obowigzki po zamknieciu projektu
0.1 Trwatos¢ inwestycji produkcyjnych oraz inwestycji w infrastrukture

Partner projektu, ktéry wspétfinansowat inwestycje produkcyjng lub infrastrukturalng z
budzetu projektu musi przestrzega¢ okreslonych zasad. W ciggu pieciu lat od ptatnosci
koficowej na rzecz projektu partner nie moze dokonaé:®

a) zaprzestania lub przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie
NUTS 2, w ktérym dana operacja otrzymata wsparcie;

b) zmiany wtasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezng korzys¢;

c) istotnej zmiany wptywajacej na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania,
moggacej doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operacji.

W przypadku, gdy partner projektu nie spetnia powyzszych wymagan, 1Z/WS zazgda zwrotu
wszelkich srodkow dofinansowania w ramach Programu. Celem obliczenia nieprawidtowej
kwoty 1Z/WS weZmie pod uwage catkowite wspétfinansowanie z Programu przewidziane dla
inwestycji, okres, w ktédrym inwestycja byta wykorzystywana zgodnie z zasadami Programu
oraz okres, w ktérym to nie nastgpito. Okresy zgodnosci i niezgodnosci zostang ustalone
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proporcjonalnie do ustalenia nieprawidtowosci finansowej i kwoty zwrotu. Dalsze informacje
na temat procedury dotyczacej nieprawidtowosci mozna znalezé w rozdziale Q.3.

Partnerzy projektu sg zobowigzani do informowania 1Z/WS w przypadku, gdy ktérykolwiek z
powyzszych warunkow nie jest spetniony.

Zasada ta nie dotyczy partnera projektu, ktéry musi zaprzestac dziatalnosci z powodu
upadtosci niezwigzanej z nieprzestrzeganiem prawa.

0.2 Dostepnos¢ dokumentow uzupetniajgcych zwigzanych z projektem

Zgodnie z ogblng zasadg, wszyscy partnerzy projektu muszg przechowywac wszelkie
dokumenty potwierdzajgce, odnoszace sie do projektu przez okres pieciu lat (zwany
,okresem przechowywania”) liczgc od 31 grudnia roku, w ktérym 1Z/SS dokonata ostatniej
ptatnosci na rzecz partnera wiodgcego.>® Na przyktad, jesli 1IZ/WS dokonata ostatniej
ptatnosci 12 marca 2026 r., dokumenty uzupetniajgce muszg by¢ przechowywane do 31
grudnia 2031 r.

Dokumenty uzupetniajace zwigzane z projektem to np.:

O Umowy i oswiadczenia dotyczace projektu, takie jak umowa o dofinansowanie,
umowa o partnerstwie, oSwiadczenia partnerdw, itp.

o Dokumenty ksiegowe zwigzane z wydatkami na projekt, ktére sg wymagane do
zapewnienia odpowiedniego $ladu rewizyjnego, takie jak faktury, dowody
ptatnosci, umowy o prace itp.

O Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia w
przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach uproszczonej metody
rozliczania kosztéw, np. potwierdzenie zatrudnienia, zestawienia godzin itp.

O Dokumenty dotyczace kontroli i audytdow, takie jak listy kontrolne, raporty z
audytéw itp.
o Dokumentacja dotyczgca zamowien publicznych, taka jak zakres wymagan i

obowigzkdéw, decyzje dotyczgce wyboru, umowy o Swiadczenie ustug itp.

O Inne dokumenty zwigzane z projektem, takie jak protokoty ze spotkan partnerow
projektu, wazna komunikacja mailowa z partnerami projektu lub 1Z/WS, itp.

Partnerzy, ktérzy otrzymuja pomoc publiczng majg réine okresy przechowywania. Ich
okresy przechowywania zalezg od srodka pomocowego, w ramach ktérego przyznano
wsparcie dla programu:

O Partnerzy otrzymujgcy pomoc przyznang na podstawie Ogdlnego Rozporzadzenia
w Sprawie Wytaczen Blokowych (GBER) muszg przechowywaé dokumenty przez

59 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 82
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10 lat od daty przyznania ostatniej pomocy na podstawie odpowiedniego
schematu GBER z Programu.®°

O Partnerzy otrzymujacy pomoc udzielang w ramach rozporzadzenia de minimis
muszg przechowywac dokumenty przez okres 10 lat podatkowych od daty
udzielenia pomocy (np. od daty podpisania przez ostatnig ze stron umowy o
dofinansowanie lub aneksu do umowy o dofinansowanie). Doktadna data
rozpoczecia okresu przechowywania jest okreslona w piSmie o przyznaniu
pomocy de minimis, skierowanym do zainteresowanych partneréw projektu.!

W kazdym przypadku wymagany okres przechowywania danych zostaje wstrzymany w
przypadku postepowania sgdowego lub na wniosek Komisji Europejskiej. Inne, ewentualnie
dtuzsze ustawowe okresy przechowywania danych, wymagane przez prawo krajowe,
pozostajg nienaruszone.

Wszyscy partnerzy muszg wspolnie przechowywac i archiwizowaé dokumenty uzupetniajace.
Moga by¢ one przechowywane albo w formie oryginatow, albo na powszechnie uznanych
nos$nikach danych. W tym ostatnim przypadku wersje muszg by¢ zgodne z oryginatem a
zgodnos¢é musi byé poswiadczona. Procedura certyfikacji zgodnosci musi byé zgodna z
przepisami ustanowionymi przez wtadze krajowe. Musi takze gwarantowaé, ze
przechowywane wersje beda zgodne z krajowymi wymaganiami prawnymi i mozna na nich
polegac podczas audytu i kontroli. Jezeli dokumenty sg przechowywane w formie
elektronicznej, muszg byé spetnione normy bezpieczeristwa przyjete na poziomie
miedzynarodowym.

0.2.1 Audyty po zamknieciu projektu

Kilka podmiotéw ma prawo do kontroli projektu, wszelkiej stosownej dokumentacji oraz
rozliczenia projektu nawet po jego zamknieciu. Organami tymi sg przedstawiciele 1Z/WS,
Instytucji Audytowej, Grupy Audytordw, instytucji posredniczgcych, instytucji audytowych
odpowiednich krajow uczestniczacych, upowaznieni urzednicy Wspdlnoty Europejskiej i ich
autoryzowani przedstawiciele, Komisja Europejska oraz Europejski Trybunat Obrachunkowy.
Wszyscy zainteresowani partnerzy projektu majg obowigzek przedstawic¢ wszelkie
dokumenty wymagane do przeprowadzenia audytu, udzieli¢ niezbednych informacji oraz
umozliwi¢ dostep do swoich pomieszczen stuzbowych.

0.3 Dostep do BAMOS+

Kazdy partner projektu oraz partner wiodgcy muszg dopilnowaé, aby ktos miat dostep do
BAMOS+ przez caty okres przechowywania. System ten zawiera wazne dane, ktére sg czescig
postepowania w przypadku audytu. Ponadto, BAMOS+ jest gtdwnym narzedziem
komunikacji z 1Z/WS.

%0 ROZPORZADZENIE (UE) 651/2014, Artykut 12(1)
1 Rozporzgdzenie de minimis, Artykut 6(4)
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Aktualizacja danych kontaktowych

WSszyscy partnerzy projektu muszg na biezgco informowac 1Z/WS o wszelkich zmianach
swoich danych kontaktowych. Dane kontaktowe sg wazne, poniewaz IZ/WS moze by¢
zmuszona do zwrdécenia sie do partnerédw na pdzniejszym etapie, nawet po zamknieciu
projektu.

0.4 Pismo zamykajace

Po zamknieciu projektu partner wiodgcy otrzyma pismo zamykajgce. W pismie tym 1Z/WS
przypomni o obowigzkach po zamknieciu projektu. 1Z/WS poinformuje réwniez o doktadne;j
dacie rozpoczecia okreséw przechowywania.

P. Zasady udzielania pomocy publicznej

Program musi by¢ zgodny z zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej, ktére obowigzujg w
Unii Europejskiej (UE) oraz Europejskim Obszarze Gospodarczym (EOG).

Ponizsze rozdziaty krétko opisujg zasady pomocy publicznej stosowane przez Program i
istotne dla partneréw projektu. Nie majg one zastosowania dla partneréw rosyjskich i
biatoruskich oraz nie dotyczg projektdw w ramach celu Programu 4.2 Zarzadzanie
makroregionalne.

Oprdécz opisu Program udostepnia na swojej stronie internetowej szczegétowe ulotki na
temat srodkéw pomocy publicznej.

P.1 Co to jest pomoc publiczna?

Zgodnie z Artykutem 107(1) Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, pomoc publiczng
definiuje sie jako "...wszelkq pomoc przyznawanq przez Paristwo Cztonkowskie lub przy
uzyciu zasobdw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktdra zaktdca lub grozi zaktéceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektorych
towardw" i ktéra "wpfywa na wymiane handlowq miedzy Paristwami Cztonkowskimi".

Przedsiebiorstwa to podmioty zaangazowane w ,dziatalnos$¢ gospodarczg”, niezaleznie od
ich statusu prawnego (mogg to by¢ instytucje publiczne, organizacje pozarzagdowe lub
uniwersytety, jak réwniez firmy prywatne) i niezaleznie od tego, czy ich celem jest
osiggniecie zysku, czy tez nie.

Dziatalnos¢ gospodarcza jest szeroko definiowana jako ,,oferowanie towardéw lub ustug na
danym rynku”. Kluczowgq kwestig jest to, czy zasadniczo podmiot prywatny mégtby
prowadzi¢ dziatalnos¢ w celu osiggniecia zysku.

Przedsiebiorstwo, ktore otrzymuje wsparcie z publicznych zrédet finansowania, takich jak
Interreg Region Morza Battyckiego, moze dzieki temu wsparciu zyskac przewage nad swoimi
konkurentami. Ponadto wsparcie to moze zaktécaé konkurencje i wptywac na wymiane
handlowg miedzy Paristwami Cztonkowskimi. Traktat UE chce zapobiec takim skutkom na
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rynku i dlatego generalnie zakazuje pomocy publicznej. Jednak w niektérych okolicznosciach
takie wsparcie jest konieczne dla dobrze funkcjonujacej i sprawiedliwej gospodarki. W
zwigzku z tym Traktat pozostawia miejsce na szereg srodkow, dzieki ktérym pomoc publiczna
moze stac sie zgodna z przepisami.

Program wykorzystuje dwa z tych srodkéw, a mianowicie Ogdélne Rozporzadzenie w Sprawie
Wytaczen Blokowych oraz Rozporzadzenie de minimis. Jesli chodzi o pierwszy srodek,
partnerzy, ktérych dotyczy pomoc publiczna, mogg uczestniczy¢ w programie Interreg
Region Morza Battyckiego na tych samych warunkach, co partnerzy nieotrzymujgcy pomocy
publicznej. Jesli chodzi o drugi srodek, partnerzy, ktérych dotyczy pomoc publina, musza
dostarczy¢ dodatkowych informacji.

Kolejne rozdziaty zawierajg dalsze informacje na temat procedury przyznawania pomocy
publicznej, jak réwniez na temat wyzej wymienionych srodkéw jej udzielania.

P.2 Jak przestrzegac zasad jej udzielania?

Program musi zapewnié, ze przyznaje finansowanie projektom, ktére sg zgodne z zasadami
pomocy publicznej. Dlatego tez Program bierze na siebie gtéwng odpowiedzialnos¢ i
wiekszos¢ zadan w zakresie oceny pomocy publicznej i zawierania umoéw. Pozostate zadania
projektéw polegajg na dostarczaniu doktadnych informacji do Programu oraz zarzgdzaniu
pomocg dla stron trzecich.

IZ/WS oceniajg znaczenie wnioskodawcéw pod wzgledem pomocy publicznej na poziomie
partnerdw, a nie na poziomie pojedynczych dziatan. Jezeli wnioskodawca ma znaczenie z
punktu widzenia pomocy publicznej, petne wspoétfinansowanie z EFRR lub Norwegii jest
uznawane za pomoc publiczna.

Podstawg oceny pomocy publicznej jest ocena ex ante ryzyka takiej pomocy zwigzanego z
rodzajami partnerow projektu i ich dziataniami. Zgodnie z tg oceng, w przypadku
nastepujgcych rodzajéw partnerdw projektu istnieje niskie ryzyko realizacji dziatan istotnych
z punktu widzenia pomocy publicznej:

O Krajowe, regionalne i lokalne wtadze publiczne.

O Europejskie Ugrupowanie Wspodtpracy Terytorialnej (EUWT).

O Miedzynarodowe organizacje rzagdowe.

O Organizacje pozarzgdowe (NGO).
Ogélnie rzecz biorgc, Program nie uznaje wspoétfinansowania dla tych partneréw za pomoc

publiczng. Jednakze, 1Z/WS przeprowadza kontrole wiarygodnosci celem upewnienia sie, ze
partnerzy ci rzeczywiscie przestrzegajg zasad pomocy publicznej.

W przypadku nastepujgcych rodzajéw partnerdw istnieje srednie lub wysokie ryzyko
realizacji dziatan istotnych z punktu widzenia pomocy publiczne;j:

O Instytucje szkolnictwa wyzszego i badawcze.

O Agencje sektorowe/branzowe.
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Co do zasady, Program uznaje wspétfinansowanie Programu dla tych partneréw za pomoc
publiczng. Jesli partner nalezgcy do jednego z tych dwdch typow jest zdania, ze jego dziatania
nie sg istotne z punktu widzenia pomocy publicznej, moze zwrdcic sie do 1Z/WS z wnioskiem
o przeprowadzenie kontroli wiarygodnosci w zakresie wystepowania pomocy publicznej. W
takim przypadku partner musi przedstawic szczegétowe uzasadnienie, dlaczego jego
dziatalno$é nie jest istotna z punktu widzenia pomocy publicznej.

W przypadku nastepujacych rodzajow partnerdw istnieje wysokie ryzyko realizacji dziatan
istotnych z punktu widzenia pomocy publicznej:

Organizacje wspierajgce biznes.

Centra edukacyjne/szkoleniowe i szkoty.

Europejskie Zgrupowanie Intereséw Gospodarczych (EZIG).

Szpitale i placowki medyczne.

Dostawcy infrastruktury i ustug publicznych.

Grupy intereséw.

Duze przedsiebiorstwa.

O 0 0o 0O 0o 0O 0 O

Mate i Srednie przedsiebiorstwa.

Co do zasady, Program zawsze uznaje wspotfinansowanie Programu dla tych partneréow za
pomoc publiczna.

W celu dostarczenia partnerowi wiodgcemu doktadnych informacji do wniosku, kazdy
partner projektu musi zapoznac sie z definicjami rodzajéw/typow organizacji podanymi w
rozdziale C.4.1 niniejszego Podrecznika Programu oraz wybraé wtasciwy typ. Partner
projektu nie musi przeprowadza¢ samooceny w zakresie pomocy publicznej. Partner wiodgcy
wpisuje typ partnera do wniosku. Wyniki oceny ex-ante sg widoczne w sekcji pomocy
publicznej, w BAMOS+.

Podczas oceny jakosci wnioskow 1Z/WS sprawdza, czy wszyscy partnerzy wybrali wtasciwy
typ partnera. Ponadto, IZ/WS przeprowadza wyzej wymienione kontrole wiarygodnosci.

IZ/WS przedstawia wyniki oceny jakosci Komitetowi Monitorujgcemu (KM). W przypadku
odchylen od wynikéw oceny ex-ante lub nieprawidtowego wyboru typu partnera, 1Z/WS
przekazuje do KM korekte techniczng decyzji dotyczacej wyboru.

Podczas zawierania umow (faza kontraktacji), 1Z/WS wprowadza korekty techniczne.
Ponadto, wyjasnia srodek pomocy publicznej, ktéry ma byé zastosowany oraz, w razie
potrzeby, zwraca sie o dostarczenie deklaracji de minimis.

Po wdrozeniu przez partneréw korekt technicznych i wybraniu $Srodkéw pomocy publicznej,
ostateczny wynik oceny pomocy publicznej jest widoczny w sekcji pomocy publicznej, w
BAMOS+.
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Schemat 8 llustracja przedstawiajgca procedure pomocy publicznej

WNIOSEK OCENA WYBOR KONTRAKTOWANIE
Wnioskujacy 1ZAWS KM IZ/WS ipartnerzy

Wybér rodzaju partnera Sprawdzenie rodzaju Sprawdzenie rodzaju Wprowadzenie korekt
partnera partnera technicznych
uniwersytefy/agencje
sekforowe: kontrola wiarygodnosci rozwaienie korekt stodki pomocy panstwa
parineréw z grupy technicznych (GBER lub de minimis)
mozliwy wniosek o niskiego i Sredniego ’ ’
przeprewadzenie ryzyka ktorzy tego Jesli potrzeba:
kontroli wiarygodnosci zaz3daja wystapienie o

deklaracjg de minimis

wynik oceny ryzyka ex-
anfe

P.3 Srodki pomocy publicznej

Program dysponuje dwoma srodkami, za pomocg ktérych moze udziela¢ pomocy publicznej
zgodnie z zasadami i przepisami dotyczagcymi pomocy publicznej. Partner projektu moze
skorzystaé z jednego z nich.

Przede wszystkim program bedzie stanowit ramy dla pomocy publicznej zgodnie z Artykutem
20 Ogolnego Rozporzadzenia w Sprawie Wytaczen Blokowych (GBER). IZ/WS i Norwegia
ustanowity programy pomocy dla Artykutu 20 GBER. Petny tekst programow oraz informacje
na temat GBER sg dostepne w sekcji poswieconej pomocy publicznej na portalu Programu.
Artykut ten obejmuje te same zasady kwalifikowalnosci co Program i umozliwia wsparcie w
wysokosci do 2 mln EUR na partnera projektu na jeden projekt.®? Pozwala partnerom
istotnym z punktu widzenia pomocy publicznej dziataé jak partnerzy nieotrzymujgcy pomocy
publicznej i korzystac z takiej samej elastycznosci w praktycznej realizacji swoich dziatan.
Prosimy przeczytac rozdziat L, aby zobaczyé, jakie zmiany w strukturze projektu sg mozliwe.

W wyjatkowych przypadkach partnerzy projektu, dla ktérych pomoc publiczna jest istotna,
mogg wnioskowac o otrzymanie dofinansowania Programu na podstawie Rozporzadzenia de
minimis®. W Interreg Region Morza Battyckiego to Niemcy, jako Paristwo Cztonkowskie
goszczace Instytucje Zarzadzajacg, udzielajg pomocy de minimis. Oznacza to, ze Program
moze przyznaé pomoc de minimis tylko w przypadku, gdy dany partner w okresie trzech lat
nie otrzymat jeszcze od Niemiec pomocy de minimis w wysokosci przekraczajgcej 200 000
EUR (100 000 EUR w przypadku zarobkowego drogowego transportu towarowego). Okres
trzech lat odnosi sie do roku podatkowego, w ktérym w ramach Programu przyznawana jest
pomoc de minimis oraz dwdch poprzedzajgcych go lat podatkowych.

Pomoc de minimis nie moze by¢ przyznana dla:

62 Przypis pusty w oryginale

63 ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) nr 1407/2013
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partnerdw dziatajgcych w sektorze/branzy rybotéwstwa i akwakultury®*;
produkcji pierwotnej produktéw rolnych;

dziatalnosci zwigzanej z eksportem;

0O O O o

zakupu pojazdéw do transportu drogowego towardw.

Pierwotna produkcja rolna oznacza wytwarzanie produktéw ziemi i hodowle zwierzat,
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu, bez przeprowadzania jakichkolwiek dalszych
czynnosci zmieniajgcych charakter tych produktéw.

Podczas zawierania uméw partnerzy projektu majg mozliwo$é zwrdcenia sie o zastosowanie
Rozporzadzenia de minimis. W takim przypadku zainteresowani partnerzy projektu muszg
dostarczy¢ deklaracje de minimis. Jesli Program przyznaje pomoc de minimis, do kazdego
partnera, ktory otrzymuje pomoc de minimis, 1Z/WS wysle pismo o przyznaniu tej pomocy po
podpisaniu umowy o dofinansowanie. Partner wiodgcy musi nastepnie przekazac kazde
pismo do odpowiedniego partnera projektu.

Dla obu wyzej wymienionych srodkéw maksymalne stawki wspoétfinansowania dla pomocy
publicznej, ktdre przyznaje Program, sg stawkami wspétfinansowania z rozdziatu B.7
niniejszego Podrecznika Programu.

P.4 Pomoc publiczna dla stron trzecich (posrednia)

Moze sie zdarzyé, ze strony trzecie spoza partnerstwa w ramach projektu otrzymajg pomoc
publiczng poprzez dziatania partneréw projektu. Moze to nastgpié niezaleznie od tego, czy
partner otrzymuje pomoc publiczng z Programu, czy tez nie. Dzieje sie tak gdyz
przedsiebiorstwa nieujete w partnerstwie w ramach projektu (np. organizacje
stowarzyszone, grupy docelowe itp.) mogg dzieki dziataniom zwigzanym z projektem uzyskaé
korzysc, ktorej nie uzyskatyby w normalnych warunkach rynkowych.

Przyktady:

O Ustugi doradcze lub inne ustugi dotowane $wiadczone na rzecz MSP.
o Szkolenia prowadzone dla MSP.

O Dostep do zaplecza badawczego dla przedsiebiorstw.

Przygotowujac petny wniosek, kazdy wnioskodawca musi rozwazyé, czy jego dziatalnosc
bedzie skutkowata udzieleniem pomocy publicznej stronom trzecim. W takim przypadku
kazdy wnioskodawca musi zapewnic¢ zgodnos¢ z zasadami pomocy publicznej. W kolejnych
rozdziatach opisano, w jaki sposéb partnerzy projektu moga zidentyfikowac¢ pomoc dla stron
trzecich oraz jakie srodki mogg podjg¢ celem zapewnienia zgodnosci z zasadami pomocy
publicznej.

64 ROZPORZADZENIE (UE) nr 1379/2013.
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P.4.1 Jak zidentyfikowa¢ pomoc publiczng (posrednig) dla stron trzecich?

Partner projektu musi odpowiedzie¢ na nastepujace pytania, aby ustalié, czy udziela pomocy
stronie trzecie;j:

1. Identyfikacja ,przedsiebiorstwa” i ,,dziatalnosci gospodarczej”
Aby wystepowata pomoc publiczna, odbiorca musi by¢ przedsiebiorstwem. W
zwigzku z tym partner projektu musi w pierwszej kolejnosci przyjrzec sie charakterowi
dziatalnosci strony trzeciej w ramach projektu i sprawdzic, czy jest to dziatalnos¢
gospodarcza. Jezeli dziatalno$¢ jest traktowana jako ,,gospodarcza”, strona trzecia
bedzie musiata by¢ uwazana za ,przedsiebiorstwo”.
W przypadku kazdej dziatalnosci gospodarczej partner projektu musi podjgé kolejny,
ponizszy krok. Jesli partner projektu zdecyduje, ze strona trzecia nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej, moze stwierdzié, ze nie ma pomocy publicznej i nie musi
podejmowacd krokéw opisanych ponizej.

2. Identyfikacja dziatan istotnych z punktu widzenia pomocy publicznej
W drugim kroku partner projektu musi odpowiedzieé na pytanie, czy jego wsparcie
dla dziatalnosci gospodarczej stanowi selektywng korzy$é. Oznacza to, ze partner
ocenia, czy jego wsparcie zapewnia korzys¢, ktérej strona trzecia nie uzyskataby w
»,hormalnych warunkach rynkowych”. Ponadto ocenia on, czy strona trzecia jest
zwolniona z kosztéw, ktére w normalnych warunkach musiataby poniesc. Jesli partner
projektu wywnioskuje, ze nie zapewnia on selektywnej przewagi lub korzysci stronie
trzeciej, woéwczas moze stwierdzi¢, ze nie ma pomocy publicznej.

W przypadku, gdy dziatalno$é¢ ma charakter gospodarczy, a wsparcie stanowi korzys¢,
partner projektu moze stwierdzié, ze jego wsparcie dla strony trzeciej
prawdopodobnie bedzie istotne z punktu widzenia pomocy publicznej. W zwigzku z
tym partner projektu musi podjg¢ nastepujace kroki, aby zapewnic zgodnosc¢ z
przepisami dotyczagcymi pomocy publiczne;j.

P.4.2 Jak zapewnic¢ zgodno$¢ z zasadami pomocy publicznej?

1. Obliczenie wartos$ci pomocy
Partner, ktéry udziela pomocy publicznej stronom trzecim, musi obliczy¢ wartos¢
dziatan wspierajgcych. Istniejg dwa sposoby jej obliczenia:

® Cenarynkowa.
Partner projektu okres$la kwote na podstawie cen rynkowych za Swiadczenia
poréwnywalne do tych udzielanych w ramach projektu (np. ustugi, szkolenia,
doradztwo itp.). Musi udokumentowaé zwigzane z tym badanie rynku (np.
wyszukiwanie w Internecie, zebrane oferty itp.).

® (Cena projektu.
W przypadku braku wiarygodnego punktu odniesienia (np. moze to dotyczy¢
wysokospecjalistycznych ustug doradczych) partner projektu moze obliczy¢
kwote pomocy na podstawie szacunku kosztdw planowanych na realizacje ustugi.
W takim przypadku partner projektu moze przyjgé, ze catkowita wartosé¢
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szkolenia/ustugi jest rowna catkowitym planowanym kosztom jego realizacji.
Catkowite planowane koszty obejmujg np. wynajem sali, koszty prelegentéw,
dojazdu itp. Nastepnie partner projektu wykorzystuje catkowite planowane
koszty do obliczenia catkowitych kosztéw na jednego uczestnika.

2. Srodki na pomoc (posredniej) dla stron trzecich
Program stosuje Artykut 20a GBER w odniesieniu do pomocy dla stron trzecich.
Zgodnie z tym artykutem partner projektu wspierajacy strone trzeciag moze udzieli¢
wsparcia niefinansowego w wysokosci do 20 000 EUR na przedsiebiorstwo, na
projekt. Partner musi udokumentowac obliczenie pomocy i zachowac je w
dokumentacji projektu. Partnerom projektu zaleca sie sprawdzenie ustawodawstwa
krajowego pod katem wszelkich zasad zwigzanych z pomocg dla stron trzecich,
poniewaz mogg one mieé zastosowanie, nawet jesli Program korzysta z Artykutu 20a.

W wyjgtkowym przypadku, gdy wartos¢ wsparcia niefinansowego jest wyzsza niz 20
000 EUR, partner projektu udzielajgcy wsparcia musi wyeliminowac wszelkie
elementy pomocy publicznej.
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Q. Uzgodnienia dotyczace projektow napotykajacych trudnosci lub
niespetniajgcych wymogow Programu

Q.1 Projekty napotykajgce trudnosci

Partnerstwo w ramach projektu moze napotkac trudnosci, ktére opdzniajg lub utrudniaja
realizacje projektu. Na przyktad, partner projektu moze podja¢ decyzje o opuszczeniu
partnerstwa lub partnerzy projektu moga nie by¢ w stanie zrealizowac okreslonych dziatan i
produktéw projektu zgodnie z planem. W wiekszosci przypadkow partnerzy projektu wspdlnie
znajdg rozwigzania dla tych trudnosci i zastosujg je zgodnie z zasadami Programu, np.
dotyczgcymi zmian (zob. rozdziat L).

Jedli partnerzy projektu nie sg w stanie rozwigzaé trudnosci, wazne jest, aby partner wiodacy
niezwtocznie poinformowat o tym 1Z/WS, za posrednictwem BAMOS+ lub telefonicznie. 1Z/WS
przeanalizuje sytuacje i wesprze projekt w znalezieniu rozwigzania.

Jezeli trudnosci ograniczajg projekt lub partner projektu nie jest w stanie przestrzegac zasad
Programu, zastosowanie ma nastepny rozdziat.

Q.2 Projekty niespetniajace wymagan Programu.

Projekt lub partner projektu nie spetnia wymagan Programu, jesli nie spetnia warunkéw lub
wymagan okreslonych w niniejszym Podreczniku Programu, umowie o dofinansowanie lub
przepisach, na ktérych sie opierajg (por. ramy prawne Programu i hierarchie zasad w
rozdziale B.5 Podrecznika Programu). Na przykfad:

Dotyczy projektu:

O Projekt nie zostat zrealizowany lub nie moze by¢ zrealizowany w terminie;

O Projekt w znacznym stopniu nie osiggnat celow, rezultatow i
wynikéw/produktéw zaplanowanych w aktualnej wersji wniosku;

O 1Z/WS nie jest w stanie zweryfikowaé, czy raport okresowy (sprawozdanie z
postepu prac) jest poprawny i czy projekt kwalifikuje sie do wspétfinansowania z
Programu. Na przyktad, projekt nie przedtfozyt wymaganych sprawozdan lub
zwigzanych z nimi dowoddw realizacji i kwalifikowalnos$ci wydatkéw lub
niezbednych informacji w wyznaczonym terminie (terminach);

O Projekt czesciowo lub w catosci nieprawidtowo wykorzystat wspétfinansowanie
Programu, na cele inne niz uzgodnione z Programem;

O Partner wiodgcy lub partnerzy projektu w catosci lub czesciowo sprzedajg,
wynajmujg lub wydzierzawiajg projekt stronie trzeciej;

O Nie ma mozliwosci wyptacenia przez 1Z/WS pierwszej refundacji wynikajgcej z
raportu okresowego w ciggu dwdch lat od podjecia przez Komitet Monitorujgcy
decyzji o wyborze projektu.
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Dotyczy partnera projektu:

O Partner wiodacy lub partner projektu uzyskat dofinansowanie na podstawie
fatszywych lub niekompletnych oswiadczen lub dostarcza raporty, ktére nie
odzwierciedlajg rzeczywistosci;

O Partner wiodacy lub partner projektu utrudniat lub uniemozliwiat
przeprowadzenie kontroli, audytu lub oceny;

O Partner wiodacy lub partner projektu zostat skazany za przestepstwo dotyczace
etyki zawodowej wyrokiem wydanym prawomocnie (res judicata) lub jest winny
powaznego wykroczenia zawodowego udowodnionego za pomocg wszelkich
uzasadnionych srodkéw;

O Partner wiodacy lub partner projektu jest zaangazowany w jakikolwiek akt
oszustwa lub korupcji lub jest zwigzany z organizacjg przestepczg lub prowadzi
jakgkolwiek inng nielegalng dziatalnos¢ szkodliwa dla intereséw finansowych Unii
Europejskiej;

O Partner wiodacy lub partner projektu nie wypetnit zobowigzan zwigzanych z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub ptaceniem podatkdéw
zgodnie z przepisami prawnymi kraju, w ktérym ma siedzibe;

O Partner wiodgacy lub partner projektu jest w stanie upadtosci lub likwidacji, jego
sprawami zarzadza sad, zawart uktad z wierzycielami, zawiesit dziatalnos¢
gospodarczy, jest przedmiotem postepowania w tych sprawach lub znajduje sie
w analogicznej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
ustawodawstwie lub przepisach krajowych;

O Partner wiodacy lub partner projektu jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji.
Przeptyw informagcji

Partner wiodgcy musi niezwtocznie poinformowacd 1Z/WS o wszelkich przypadkach
nieprzestrzegania wymagan Programu.

W przypadku, gdy problem jest powazny, np. w przypadku projektéw, ktdre nie moga byc¢
zrealizowane w terminie, 1Z/WS poinformuje o tym odpowiednich cztonkéw KM i wtadze
krajowe przed podjeciem nieodwracalnych dziatan. Wtasciwi cztonkowie KM mogg podjgé
decyzje o zaangazowaniu catego KM.

Panstwo uczestniczace, na ktdrego terytorium znajduje sie dany partner projektu, bedzie
wspierac IZ/WS przy wyjasnianiu danego przypadku. Moze to réwniez obejmowacé
zaangazowanie innych organdw programu, takich jak Instytucja Audytowa, lub stron
trzecich, takich jak prawnicy. Jest zatem mozliwe, ze rézne organy programu lub strony
trzecie zwrdcg sie do takiego partnera projektu i/lub jego partnera wiodacego w celu
wyjasnienia sprawy.

Ocena poszczegdlnych przypadkow
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IZ/WS bedzie oceniac kazdy przypadek indywidualnie. Zbada jego wptyw na projekt i na
Program, w tym czy wspétfinansowane dziatania lub zakupione produkty stanowig ryzyko
finansowe dla funduszy Programu. Oceni rowniez, na jakich warunkach projekt moze by¢
dalej realizowany.

Dziatania nastepcze
W wyniku oceny, 1Z/WS podejmuje decyzje o dziataniach nastepczych, na przyktad:

O Zmieni strukture projektu zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale L;

Zastosuje dziatania finansowe, takie jak wycofanie/zmniejszenie zwrotu kosztdw,
przerwanie/zawieszenie ptatnosci, odzyskanie kwot nienaleznie wyptaconych
beneficjentom koricowym/partnerom projektu, zgodnie z procedurami
opisanymi w nastepnym rozdziale dotyczagcym nieprawidtowosci;

O Dokona zmiany systemowej/aktualizacji w zakresie rozliczania wydatkéw w
ramach projektu (w tym zmiany z mocg wsteczng);

O Wypowie lub czesciowo wypowie umowe o dofinansowanie projektu.

W przypadku wszelkich dziatan wykraczajacych poza zasady okreslone w Podreczniku
Programu, zaangazowany bedzie KM.

Q.3 Nieprawidtowosci
Q.3.1 Zakres i definicje

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) stanowi, ze ,,Unia i Paistwa Cztonkowskie
zwalczajg naduzycia finansowe i wszelkie inne dziatania nielegalne naruszajgce interesy
finansowe Unii”.®®

Rozporzadzenia UE podajg szczegdtowe definicje powigzanych termindéw, ktére mozna
rozpoznaé na poziomie partnera projektu, projektu lub Programu:

el

O ,nieprawidtowo$¢” oznacza kazde naruszenie majgcego zastosowanie prawa,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu prawnego zaangazowanego w
realizacje projektu, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii
poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym wydatkiem?©®;

O ,nieprawidtowos¢ systemowa” oznacza kazdg nieprawidtowos¢, ktéra moze miec
charakter powtarzalny, o wysokim prawdopodobienstwie wystgpienia w
podobnych rodzajach operacji, ktéra wystgpita na skutek powaznego uchybienia,
w tym braku ustanowienia odpowiednich procedur zgodnie z Rozporzadzeniem w

65 Artykut 325(1) Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).
66 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 2(31) w powiqzaniu z Artykutem 2(30)
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Sprawie Wspdlnych Przepisdw oraz z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych

Funduszy®’; oraz

"naduzycie finansowe" oznacza
jakiekolwiek celowe dziatanie lub
zaniechanie odnoszace sie do
wykorzystania lub przedstawienia
fatszywych, niepoprawnych lub
niepetnych oswiadczen lub

Uwaga.

Nie mozna podac petnej i wyczerpujacej listy tego, co
jest, a co nie jest nieprawidtowoscig - decyzje moga
by¢ podejmowane jedynie w odniesieniu do
konkretnych przypadkow, a zatem podlegajg ocenie

instytucjonalnej. W szczegdlnych przypadkach nalezy

dokumentéw, nieujawnienia informacji zadac sobie dwa pytania:

z naruszeniem okreslonych zobowigzan
lub niewtfasciwego wykorzystania
srodkow finansowych do celéw innych
niz te, na ktére zostaty pierwotnie
przyznane®®, co ma wptyw na interesy
finansowe Unii. Stowarzyszenie
Certyfikowanych Badaczy Oszustw
(Association of Certified Fraud
Examiners - ACFE) dzieli oszustwa na
trzy konkretne rodzaje®: celowa
manipulacja, sprzeniewierzenie i korupcja.

a) Czy zasady zostaty ztamane?, oraz
b) Jesli tak, to czy moze to mie¢ negatywny wptyw na
budzet UE?7°

Wszelkie niekwalifikowalne wydatki wykryte i
odliczone przed zadeklarowaniem wydatkéw Komisji
przez 1Z/WS nie bedg podlegaty procedurze dotyczgcej

nieprawidtowosci.”*

Nieprawidtowosci obejmujg naduzycia finansowe. To wtasnie element celowego oszustwa
odrdznia ,,naduzycie” od bardziej ogdlnego terminu ,nieprawidtowos¢”.

Q.3.2 Wstep do procedury dotyczacej nieprawidtowosci

IZ/WS jest gtdbwnym miejscem oceny i podejmowania dziatan nastepczych w zwigzku z
wykrytymi nieprawidtowosciami.

Postepowanie w sprawie wykrywania nieprawidtowosci’? podzielone jest na kilka etapdw, a
mianowicie:

1) Wykrywanie i powiadamianie o nieprawidtowosciach

67 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 2(33)
68 Definicja sporzqdzona na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej

69 Wiecej szczegdtow na temat naduzyc¢ finansowych w "Nocie informacyjnej dotyczqcej wskaznikow naduzyc
finansowych dla EFRR, EFS i Funduszu Spéjnosci" (COCOF 09/0003/00-EN).

70 podrecznik "Zgtaszanie nieprawidfowosci w ramach zarzgdzania wspdlnego" (Reporting of irregularities in
shared management) 2017, Europejski Urzqd ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (Dyrekcja D - Polityka,
OLAF.D.2 - Zapobieganie naduzyciom finansowym, sprawozdawczosc¢ i analiza)

7Y ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 103

72 procedura jest zgodna z wymaganiami prawnymi UE, jak réwniez z zasadami Programu, w szczegdélnosci z
ROZPORZADZENIEM (UE) 2021/1059, art. 52, ROZPORZADZENIEM (UE) 2021/1060, art. 69(2), art. 98(6) oraz
(7), art. 103(1-3) oraz Zatgcznikiem Xll, jak réwniez z Dokumentem Programu, rozdziat 7.3.
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2) Ocena nieprawidtowosci;
3) Wdrazanie dziatan nastepczych na poziomie projektu;
4) Raportowanie.

Q.3.3 Krok 1 - Wykrywanie i powiadamianie o nieprawidtowosciach

Nieprawidtowosci mogg zosta¢ wykryte w trakcie realizacji lub zamykania projektu, jak
rowniez po dacie jego zakonczenia. W zwigzku z tym, nieprawidtowosci wykryte przez rézne
wtadze lub organy, np. audytoréw krajowych, muszg byc zgtaszane do 1Z/WS i Instytucji
Audytowej tak szybko, jak to mozliwe. Powiadomienia takie muszg mie¢ forme pisemng i
zawierac szczegotowe informacje umozliwiajace 1Z/WS lub innym organom przeprowadzenie
oceny zgtoszonego przypadku. Ponadto, powinny zawieraé szczegdty wystarczajgce do
zbadania, czy w danym przypadku mamy do czynienia z nieprawidtowoscig czy tez
naduzyciem finansowym, ze wszystkimi tego konsekwencjami.

Dodatkowo, w przypadkach nieprawidtowosci przekraczajgcych kwote 10 000 EUR z EFRR lub
NDICI, organ/instytucja, ktéra wykryta takg nieprawidtowosé, musi powiadomic
(bezposrednio) odpowiedni organ krajowy odpowiedzialny za wysytanie sprawozdan do
Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF). Organ krajowy musi
ztozy¢ sprawozdanie do OLAF-u w ciggu dwdch miesiecy liczac od konca kwartatu
nastepujacego po wykryciu odnosnych nieprawidtowosci lub natychmiast po uzyskaniu
dodatkowych informacji na ich temat. Jezeli nieprawidtowosci mogg miec skutki poza krajem
partnera projektu, organ krajowy ma obowigzek natychmiastowego zgtoszenia Komisji
wszelkich wykrytych nieprawidtowosci lub podejrzen ich wystgpienia, ze wskazaniem innych
zainteresowanych panstw cztonkowskich.”® Raportowanie takie nie jest konieczne w
nastepujgcych przypadkach’4:

a. nieprawidtowosci na kwote nizszg niz 10 000 EUR, z EFRR lub NDICI,

b. nieprawidtowosci polegajgcych wytgcznie na niezrealizowaniu przez partnera
projektu, w catosci lub w czesci, z powodu upadtosci niewynikajacej z przyczyn
niezgodnych z prawem,

c. dobrowolnego zgtoszenia nieprawidtowosci do 1Z/WS przez partnera projektu,
przed wykryciem przez 1Z/WS,

d. wykrycia i skorygowania nieprawidtowosci przed wigczeniem ich do wniosku o
ptatnos$é przedtozonego Komisji.

Wytaczenia, o ktérych mowa w lit. c) i d), nie majg zastosowania do nieprawidtowosci, ktére
prowadzg do wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego na poziomie
krajowym w celu stwierdzenia naduzy¢ finansowych lub innych przestepstw kryminalnych.

73 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Zatgcznik Xll, punkt 1.4
74 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Zatqcznik XIl, punkt 1.2
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Q.3.4 Krok 2 - Ocena nieprawidtowosci

W zaleznosci od charakteru i specyfiki nieprawidtowosci, 1Z/WS zdecyduje, czy otrzymane
informacje sg wystarczajace do przeprowadzenia oceny, sformutowania wnioskéw i
propozycji dziatan nastepczych. W przypadku koniecznosci uzyskania dalszych
informacji/ekspertyz, 1Z/WS moze zwrécic sie o wsparcie do:

Witasciwego audytora krajowego lub Instytucji Audytowej Programu;

O Zewnetrznego niezaleznego trzeciego organu, ktory jest ekspertem w tej
dziedzinie;

O Zainteresowanego panstwa uczestniczgcego;
O Kontrolera, ktorego to dotyczy.

Q.3.5 Krok 3 - Wdrazanie dziatan nastepczych na poziomie projektu

IZ/WS przekaze informacje o dziataniach nastepczych, ktére nalezy podjgé¢, partnerowi
wiodgcemu i danemu partnerowi projektu.

Q.3.5.1 Odzyskiwanie srodkéw

IZ/WS dopilnuje, aby wszelkie wspoétfinansowanie Programu wyptacone w wyniku
nieprawidtowosci zostato odzyskane od partnera wiodgcego’> poprzez potracenie lub zwrot,
w nastepujacy sposob:

1.) Odliczenie
Odliczenie w ramach danego projektu Odliczenie od innych projektow
Istniejg otwarte wnioski o ptatnos¢ w Dany partner ma otwarty wniosek (wnioski)
ramach danego projektu, a nieprawidtowo o ptatnosé w innym projekcie (projektach)
naliczona kwota moze by¢ (czesciowo) w ramach Programu i nieprawidtowo
pokryta z tego samego Zrddta naliczona kwota moze by¢ (czesciowo) z
wspotfinansowania, np. z EFRR. niego (nich) pokryta.
IZ/WS potraca nieprawidtowo naliczong IZ/WS potraca nieprawidtowo naliczong
kwote z otwartego wniosku/éw o ptatnos¢, | kwote z otwartego wniosku/éw o ptatnosc
z tego samego zrédta wspotfinansowania w | partnera z innych projektéw Programu.
ramach tego samego projektu.

75 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 52(1)
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Projekt otrzymuje zmniejszong refundacje
od 1Z/WS.

Inne projekty otrzymujg zmniejszong
refundacje od 1Z/WS.

Redukcja dotyczy albo partnera, ktéry
spowodowat nieprawidtowos¢, albo catego
partnerstwa w ramach projektu, jesli dana
kwota nie moze by¢ w catosci odliczona od
partnera, ktéry spowodowat
nieprawidfowos¢.

Redukcja dotyczy tylko tego partnera, ktory
spowodowat nieprawidfowosc.

IZ/WS decyduje, ktorg z opcji odliczenia zastosowac. Moze réwniez zastosowac dwie opcje
rownolegle, aby potraci¢ wiekszg cze$¢ nienaleznie naliczonej kwoty z wnioskdw o ptatnos¢

partnera, ktéry spowodowat nieprawidtowos¢.

W przypadku gdy przedmiotowa kwota musi zostaé odliczona od wnioskdéw o ptatnosc
partnerow, ktorzy nie spowodowali nieprawidtowosci, zastosowanie ma taricuch
odpowiedzialnosci finansowej opisany w czesci po pkt 2).

2.) Sptata

W przypadku braku lub niewystarczajacej liczby otwartych wnioskéw o ptatnos¢, aby odliczyé
nieprawidtowo naliczong kwote, 1Z/WS zwraca sie do partnera wiodgcego o jej zwrot na
odpowiedni rachunek programu. IZ/WS sporzadza dokumentacje i wysyta pismo z zgdaniem
sptaty do partnera wiodgcego, okreslajac kwote zwrotu oraz podajgc doktadny termin na

odzyskanie srodkow.

Partner wiodacy jest zobowigzany do przekazania kwoty zwrotu. Ptatnos¢ musi wptynac na
konto Programu w ciggu jednego miesigca kalendarzowego od daty pisma 1Z/WS
zawierajgcego roszczenie o zwrot. Wszelkie opéznienia w dokonaniu zwrotu srodkdéw
powodujg naliczanie odsetek z tytutu opdznionych ptatnosci, poczgwszy od terminu
ptatnosci do dnia faktycznego dokonania ptatnosci. Stopa takich odsetek wynosi péttora
punktu procentowego powyzej stopy stosowanej przez Europejski Bank Centralny w jego
gtéwnych operacjach refinansujgcych w pierwszym dniu roboczym miesigca, w ktérym
przypada termin ptatnosci.”® W przypadku, gdy partner wiodgcy nie dokona sptaty w
terminie, 1Z/WS wysle pisemne upomnienie. W tym upomnieniu IZ/WS wyznaczy kolejny
termin, ktéry wynosi jeden miesigc kalendarzowy od daty upomnienia. Jezeli partner
wiodgacy nie dokona sptaty w terminie wyznaczonym w pierwszym upomnieniu, 1Z/WS
przekaze drugie i ostatnie pisemne upomnienie, uswiadamiajgc partnerowi wiodgcemu
konsekwencje prawne braku sptaty. Brak sptaty przez partnera wiodgcego po uptywie

76 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 88(2)
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terminu drugiego i ostatecznego upomnienia oznacza, ze 1Z/KS nie jest w stanie samodzielnie
zapewni¢ zwrotu kosztéw od partnera wiodgcego.”’

tancuch zobowigzan finansowych

W ramach programoéw Interreg nie ma mozliwosci odzyskania kwot niesciggalnych na
poziomie partnerdw projektu.”® Artykut 52 rozporzadzenia (UE) 2021/1059 ustanawia jasny
taricuch odpowiedzialnosci finansowej od partnerdw projektu poprzez partneréw wiodacych
i 1Z/WS do Komisji Europejskiej. Zawiera on réwniez przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
panstw cztonkowskich i krajéw partnerskich:

O Partnerzy musza zwrdci¢ partnerowi wiodgcemu wszelkie kwoty nienaleznie im
wyptacone, zgodnie z umowg o partnerstwie.”” W tym celu partner wiodgcy
przesyta danemu partnerowi (partnerom) projektu pismo z zagdaniem sptaty,
okreslajgc kwote zwrotu oraz podajac doktadny termin na odzyskanie srodkéw.
Ptatno$¢ musi wptynac na konto partnera wiodgcego w ciggu jednego miesigca
kalendarzowego od daty jego pisma zawierajgcego roszczenie o zwrot. Wszelkie
opdznienia w dokonaniu zwrotu srodkéw powodujg naliczanie odsetek z tytutu
opdznionych ptatnosci, poczgwszy od terminu ptatnosci do dnia faktycznego
dokonania ptatnosci. Stopa takich odsetek wynosi péttora punktu procentowego
powyzej stopy stosowanej przez Europejski Bank Centralny w jego gtdwnych
operacjach refinansujgcych w pierwszym dniu roboczym miesigca, w ktérym
przypada termin ptatno$ci..° W przypadku, gdy partner nie dokona sptaty w
terminie, partner wiodacy wysle pisemne upomnienie. W tym upomnieniu
partner wiodgcy wyznaczy kolejny termin, ktéry wynosi jeden miesigc
kalendarzowy od daty upomnienia. Jezeli partner projektu nie dokona sptaty w
terminie wyznaczonym w pierwszym upomnieniu, partner wiodacy przekaze
drugie i ostatnie pisemne upomnienie, uswiadamiajgc partnerowi projektu
konsekwencje prawne braku sptaty. Jezeli partner projektu nie dokona sptaty po
terminie drugiego i ostatniego upomnienia, partner wiodgacy poinformuje o tym
fakcie 1Z/WS i udowodni, ze nie udato mu sie uzyskac sptaty od partnera
projektu.8!

O W przypadku gdy partner wiodacy nie zdota zapewnié zwrotu kwot od innych
partneréw lub w przypadku gdy 1Z/WS nie zdota zapewnic¢ zwrotu kwot od
partnera wiodgcego, panstwo na ktdrego terytorium dany partner jest
zlokalizowany lub — w przypadku EUWT — zarejestrowany, zwraca 1Z/WS wszelkie
kwoty nienaleznie wyptacone temu partnerowi.®?

77 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 52(3) zdanie 1
78 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, motyw 33

79 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1058, Artykut 52(1)

8 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 88(2)

81 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 52(3) zdanie 1
82 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 52(3)
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O 1Z/WS informuje cztonkéw KM w danym kraju. Informacja ta bedzie zawierac
dowdd na to, ze partner wiodacy lub 1Z/WS podjeli wszystkie niezbedne kroki w
celu zabezpieczenia spfaty, jak wskazano powyzej, ale im sie to nie udato.

O Panstwo cztonkowskie, po zwréceniu IZ/WS kwot nienaleznie wyptaconych
partnerowi, moze kontynuowac lub rozpoczg¢ procedure odzyskiwania
naleznosci wobec danego partnera na podstawie przepiséw prawa krajowego.?3

O W przypadku gdy panstwo cztonkowskie, nie zwrécito 1Z/WS kwot nienaleznie
wyptaconych partnerowi na podstawie powyzszego punktu, kwoty te podlegaja
nakazowi odzyskania $srodkdw wydawanemu przez Komisje Europejska®*

8 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 52(4)
8 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1059, Artykut 52(5)
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Schemat 9 Procedura odzyskiwania srodkéw (w tym taricuch odpowiedzialnosci finansowej)

IZ/WS i partner wiodacy

IZAWS pokrywa nienaleina kwote z otwartego wniosku o platnosc i/lub zada
zwrotu od partnera wiodacego (PW

1Z/WS odlicza / PW nie
PW splaca splaca
v v
: IZ/WS wysyla pierwsze upomnienie. Naliczane sa odsetki karne
v v
PW PW
splaca nie splaca
v ) s
s IZAWS wysyla drugie upomnienie. Naliczane sa
odsetki karne
v v
PW PW
splaca nie splaca
] - - S '
Partner wiodacy i partner projektu (PP) :
PW pokrywa nienalezna Iawote z otwartego wniosku o platnosé lub
zada jej PP
PP PP
splaca nie splaca
v
PW wysyla pierwsze upomnienie. Naliczane sa
odsetki karne
v v
PP PP
splaca nie splaca
v v
PW wysyla drugie upomnienie.
Naliczane sa odsetki karne
v v
PP PP
splaca nie spiaca
v

Panstwo na ktorego terytorium znajduje sie nieplacacy partner

I1Z/WS informuje to panstwo, Ze PW nie odzyskal naleinosci od PP lub, Ze 12/
WS nie odzyskalo naleznosci od PW.

Splaca panstwo
Moze rowniez wszczaé Panstwo nie
procedure przeciwko PP, splaca
zgodnie z prawem krajowym

v

Komisja Europejska

IZ/WS informuje Komisje Europejska, kiora od tego momentu jest
odpowiedzialna za odzyskanie srodkow.
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Jezeli nieprawidtowos¢ finansowa wynika z nieprawidtowosci systemowej, w ramach
projektu moze zaistnie¢ konieczno$¢ zastosowania srodkéw z mocg wsteczna.

Projekty, w ktorych wystgpity nieprawidtowosci, nie mogg ponownie wykorzystaé
odliczonych lub zwréconych kwot.®> Oznacza to, ze nienaleznie wyptacona kwota pomniejsza
dofinansowanie Programu, do ktdrego otrzymania partner jest uprawniony.

Q.3.5.2 Odzyskanie bezprawnie przyznanej pomocy publicznej

W przypadku, gdy wykryta nieprawidtowos$¢ dotyczy pomocy publicznej udzielonej
niezgodnie z prawem, Program ma obowigzek wdrozenia okreslonych procedur. Majg one na
celu przywrdcenie rynku do stanu sprzed wyptaty pomocy publicznej.2® W zwigzku z
powyzszym, 1Z/WS musi dopilnowac odzyskania od partnera projektu pomocy udzielonej
bezprawnie i niezgodnie z prawem, celem odebrania mu nienaleznej korzysci.

Komisja Europejska definiuje pomoc udzielong niezgodnie z prawem jako nowg pomoc,
wdrozong bez zgtoszenia do Komisji Europejskiej lub przed jej zatwierdzeniem przez Komisje
Europejska.®” W Programie partnerzy projektu otrzymujg pomoc niezgodng z prawem, jesli
nie spetniajg warunkéw okreslonych w GBER lub Rozporzadzeniu de minimis. Ma to miejsce
np. w przypadku, gdy partner projektu, ktéry otrzymuje pomoc na podstawie art. 20 GBER,
nie poinformowat 1Z/WS, ze otrzymat juz pomoc publiczng od innej instytucji finansujgcej, na
te same koszty kwalifikowalne. Lub, na przyktad, w przypadku, gdy partner projektu osiggnat
juz swéj limit de minimis, ale podat nieprawdziwe informacje w deklaracji de minimis i tym
samym otrzymat dofinansowanie z Programu, ktére przekracza limity.

Mogg zaistnie¢ dwa scenariusze:

O Komisja Europejska podejmuje decyzje, ze pomoc jest nielegalna i niezgodna z
rynkiem wewnetrznym oraz domaga sie jej odzyskania.
W tym przypadku proces odzyskiwania oraz kwota podlegajgca zwrotowi sg
okreslone w samej decyzji Komisji. Decyzja ta okresla réwniez panistwo
cztonkowskie, ktéremu powierza sie odzyskanie pomocy. Wskazane panstwo
cztonkowskie musi wykonaé decyzje zgodnie z prawem krajowym w celu
przywrocenia sytuacji, jaka istniata na rynku wewnetrznym przed przyznaniem
pomocy, w ciggu czterech miesiecy od przyjecia decyzji. Petne wykonanie decyzji
nastepuje poprzez zawieszenie wszelkich dalszych operacji przyznawania pomocy
beneficjentowi, ktéry otrzymat pomoc niezgodng z prawem i ze wspdlnym
rynkiem oraz poprzez odzyskanie catego elementu pomocy, na ktéry sktada sie
kwota gtéwna pomocy plus odsetki od zwracanej pomocy, zgodnie z decyzja.

85 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 103(3)

86 Zob. wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci z dnia 11 grudnia 2012 r., Komisja przeciwko Hiszpanii (,Magefesa I1”),
C-610/10, ECLI:EU:C:2012:781, pkt 105.

87 Zob. komunikat Komisji - zawiadomienie Komisji w sprawie odzyskiwania pomocy parstwa niezgodnej z
prawem i z rynkiem wewnetrznym, C/2019/5396, Dz.U. C 247 z 23.7.2019, s. 1-23, pkt 13.
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O Podmiot inny niz Komisja Europejska identyfikuje pomoc nielegalng i niezgodng z
prawem. Jezeli nie byta to 1Z/WS, informuje o tym 1Z/WS.
W takim przypadku 1Z/WS podejmuje sie odzyskania srodkow z witasne;j
inicjatywy. Zastosowanie ma procedura odzyskiwania przedstawiona w
poprzednim rozdziale, z nastepujgcymi dodatkowymi wymaganiami:

O 1Z/WS musi zakoiczy¢ dziatania zwigzane z realizacjg danego partnera projektu;2®
oraz

O Obowigzkiem 1Z/WS jest dochodzenie odsetek od danego partnera projektu.
Partner projektu musi zaptaci¢ m.in. odsetki za caty okres, w ktédrym korzystat z
tej pomocy oraz w wysokosci odpowiadajgcej stopie, ktéra zostataby
zastosowana, gdyby musiat pozyczy¢ kwote przedmiotowej pomocy na rynku, w
tym okresie.?° Poprzez zaptfate odsetek od zwrotu pomocy partner projektu traci
korzys¢ finansowa wynikajgca z dostepnosci przedmiotowej pomocy poczawszy
od dnia, w ktérym zostata ona przekazana do dyspozycji beneficjenta, do dnia jej
zwrotu.?® IZ/WS wyliczy odsetki za pomocg kalkulatora odsetek od zwrotu
pomocy udostepnionego przez Komisje Europejska.®!

Q.3.5.3 Inne niz finansowe srodki nastepcze

Nieprawidtowosci bez konsekwencji finansowych moga by¢, na przyktad, btedami w
dokumentacji lub nieprawidtowosciami systemowymi (tj. nieprawidtowosciami o charakterze
powtarzalnym, np. w procedurach ksiegowych). W takich przypadkach 1Z/WS zwrdci sie do
partnera wiodgcego o zastosowanie niefinansowych $rodkéw nastepczych (np. w
strukturach zarzgdzania, procedurach ksiegowych). W zaleznosci od ustalen, partner wiodacy
moze by¢ zmuszony do zastosowania srodkéw z mocg wsteczna.

Q.3.5.4 Inne $rodki naprawcze

W zaleznosci od przypadku, nieprawidtowosci mogg prowadzi¢ do zmiany umowy o
dofinansowanie projektu, jak rowniez do jej wypowiedzenia lub czesciowego rozwigzania.

Q.3.6 Krok 4 - Raportowanie

Po wdrozeniu $rodkdw nastepczych i, w stosownych przypadkach, odzyskaniu
nieprawidtowo wyptaconej kwoty, IZ/WS informuje o zamknieciu sprawy nastepujace
organy:

O |A/Grupa Audytorow,

88 Zob. komunikat Komisji - zawiadomienie Komisji w sprawie odzyskiwania pomocy paristwa niezgodnej z
prawem i z rynkiem wewnetrznym, C/2019/5396, Dz.U. C 247 z 23.7.2019, s. 1-23, pkt 13.

89 Zob. wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2019 r., Eesti Pagar, C-349/17, ECLI:EU:C:2019:172, pkt
5.

% Zob. wyrok Sgdu Pierwszej Instancji z dnia 8 czerwca 1995 r., Siemens przeciwko Komisji, T-459/93,
ECLI:EU:T:1995:100, pkt 97-101.

1 https://ec.europa.eu/competition-policy/state-aid/procedures/recovery-unlawful-aid _en
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o KM,
o Jesli dotyczy, wtadze krajowe danego panistwa,

O Komisje Europejska.

Ponadto, w oparciu o ocene i informacje dotyczgce sprawy, IZ/WS wprowadza odzyskane
srodki i inne powigzane korekty do wniosku o ptatnosé sktadanego do Komisji Europejskiej.
Wreszcie, 1Z/WS przedktada Komisji Europejskiej roczne sprawozdania finansowe
zawierajgce informacje o kwotach wycofanych, do 15 lutego roku nastepujgcego po roku
obrachunkowym, w ktérym dokonano wycofania.??

92 ROZPORZADZENIE (UE) 2021/1060, Artykut 98(3)(b) i Dodatek 2 do Zatgcznika XXIV tego rozporzadzenia
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Q.3.7 Korekty na poziomie Programu

Na poziomie Programu mogg zostac¢ wykryte nieprawidtowosci systemowe oraz inne rodzaje
nieprawidtowosci. Mogg one prowadzi¢ do takich konsekwencji jak korekty finansowe lub
przerwanie/zawieszenie ptatnosci na poziomie Programu. Przyktadowo, jesli panstwo
uczestniczace nie wywigzuje sie ze swoich obowigzkdw, 1Z/WS ma prawo zawiesi¢ ptatnosci
na rzecz wszystkich partneréw projektu zlokalizowanych na jego terytorium.

Jezeli btedy wykryte na poziomie Programu skutkujg korektami finansowymi, mogg one
rowniez prowadzi¢ do korekt finansowych na poziomie projektu lub do korekt w zakresie
dostepnego wsparcia dla wnioskodawcow i beneficjentow/partneréow projektu. Mogg miec
wptyw na projekty w fazie ich realizacji lub zamkniecia, a takze po dacie zakorczenia
projektu.

W przypadku, gdy Komisja Europejska przerywa/zawiesza ptatnosci na poziomie Programu,
ma to wptyw na ogdlng ptynnosc¢ finansowg Programu. 1Z/WS dotozy wszelkich staran, aby
wyjasnic¢ te kwestie z Komisjg Europejska i uchyli¢ przerwanie/zawieszenie ptatnosci.
Niemniej jednak, moze to prowadzi¢ do przerwania ptatnosci na poziomie projektu, w
zaleznosci od dostepnosci srodkdéw na rachunkach Programu.

1Z/WS informuje partneréw wiodacych we wszystkich przypadkach, w ktérych wptyw takiej
sytuacji jest nieunikniony réwniez na poziomie projektu.
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R. Rozpatrywanie skarg, rozstrzyganie sporow
R.1 Terminologia i ramy procedury sktadania skarg

IZ/WS opracowata procedure sktadania skarg zgodnie z art. 69(7) Rozporzadzenia (UE)
2021/1060 oraz w porozumieniu z krajami uczestniczgcymi w Programie. Procedura ta
zapewnia skuteczne rozpatrywanie skarg.

Whioskodawcy i partnerzy projektu mogg sktadac skargi na decyzje podjete podczas oceny i
wyboru projektu, realizacji projektu lub kontroli i audytu:

O Ocenaiwybér projektu:
Procedura sktadania skarg na ocene projektu i/lub wybdr dokonany przez
Komitet Monitorujgcy opisana jest w nastepnym rozdziale.

O Realizacja projektu:
Procedura sktadania skarg na decyzje 1Z/WS w trakcie realizacji projektu opiera
sie na umowie o dofinansowanie zawartej pomiedzy IZ/WS a partnerem
wiodacym. Jest ona zgodna z zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie
i zostata szerzej opisana w rozdziale R.3.

O Kontrolai audyt:
Skargi dotyczace weryfikacji zarzadczych przeprowadzanych przez 1Z/WS
podlegajg procedurze opisanej w rozdziale R.3.
Skargi dotyczace weryfikacji zarzadczych przeprowadzanych przez kontroleréw z
kraju, w ktérym znajduje sie partner projektu, lub zwigzane z audytem, muszg
by¢ kierowane do odpowiedzialnej wtadzy krajowej lub organu
administracyjnego. Dane kontaktowe mozna znalez¢ na portalu Programu.

Pozostaje to bez uszczerbku dla ogdlnej mozliwosci kierowania skarg do Komisji Europejskiej
przez obywateli i zainteresowane strony.

R.2 Skargi na ocene i wybdr projektow

R.2.1 Prawo do sktadania skarg oraz wymagania formalne

Whioskodawcy wiodgacy projektow, ktére nie zostaty wybrane do dofinansowania w ramach
Programu, moga kwestionowaé wynik oceny wniosku oraz pdzniejsza decyzje KM dotyczaca
wyboru projektow. Mogg oni zarzucié, ze ocena projektu nie byta zgodna z kryteriami oceny
i/lub procedurami okreslonymi w Podreczniku Programu oraz w dokumentach
szczegbtowych danego naboru. Mogg réwniez twierdzi¢, ze wystgpity btedy techniczne
skutkujgce niepetng lub btedng oceng. W takich przypadkach wnioskodawcy wiodgcy majg
prawo do ztozenia skargi.

Partnerzy wiodgacy projektéw wybranych do dofinansowania mogg miec skargi zwigzane z
warunkami zatwierdzenia projektu. 1Z/WS bedzie je rozpatrywac w trakcie procesu
kontraktowania projektu, zgodnie z opisem w rozdziatach dotyczgcych rodzajow projektéw.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 174/179



Whnioskodawca wiodacy - jako prawny przedstawiciel partnerstwa w ramach projektu - jest
uprawniony do zfozenia skargi. Zbiera on informacje i wnosi skarge w imieniu wszystkich
partneréw projektu.

Whioskodawca wiodgcy musi ztozy¢ skarge za posrednictwem poczty elektronicznej do
IZ/WS Programu w ciggu jednego miesigca od powiadomienia o decyzji w sprawie
finansowania danego naboru.

Whnioskodawca wiodgcy okresla btedy, ktére - jego zdaniem - wystgpity podczas oceny
projektu. Specyfikacja ta ma zawierac¢ wyrazne odniesienia do Podrecznika Programu oraz
dokumentéw dotyczgcych konkretnego naboru.

R.2.2 Rozpatrywanie skargi

IZ/WS potwierdza wnioskodawcy wiodgcemu otrzymanie skargi oraz powiadamia o tym
fakcie KM.

IZ/WS rozpatruje skarge na podstawie informacji przedtozonych przez wnioskodawce
wiodgcego. Moze zwrécic sie do wnioskodawcy wiodgcego o dodatkowe informacje
zwigzane z dang skargga. Informuje réwniez przewodniczgcego KM o wyniku rozpatrzenia
skargi.

Na podstawie analizy przeprowadzonej przez 1Z/WS KM podejmie decyzje, czy skarga jest
uzasadniona i zgodna z regulaminem.

Jezeli przewodniczacy KM/lub KM uzna skarge za zasadng, odsyta sprawe do 1Z/WS. 1Z/WS
musi dokonac przeglagdu wniosku o dofinansowanie projektu i jego oceny oraz przedstawié
KM zaktualizowang ocene. Na tej podstawie KM podejmuje nowa decyzje.

1Z/WS przekazuje ostateczng decyzje w sprawie skargi do wnioskodawcy wiodacego.

Decyzja dotyczgca skargi jest ostateczna, wigzgca dla wszystkich stron i nie podlega dalszemu
zaskarzeniu w ramach Programu, jesli ewentualna dalsza skarga opiera sie na tych samych
podstawach.

IZ/WS przesyta KM przeglad sumaryczny skarg rozpatrzonych i odpowiedzi udzielonych przez
przewodniczgcego KM oraz 1Z/WS.

R.3 Sprzeciwy wobec decyzji IZ/WS w trakcie realizacji projektu

Podczas realizacji projektu 1Z/WS musi podejmowac rézne decyzje, ktére majg wptyw na
warunki jego realizacji. Na przyktad, musi zdecydowaé, czy zmiana w strukturze projektu jest
dopuszczalna. Albo musi rozstrzygnaé, czy zgtoszone wydatki podlegajace kontroli sg
kwalifikowane. Nie wszystkie z tych decyzji mogg zostac przez projekt zaakceptowane. Na
przyktad, musi zdecydowaé, czy zmiana w strukturze projektu jest dopuszczalna. Albo musi
rozstrzygnac, czy zgtoszone wydatki podlegajgce kontroli sg kwalifikowalne. Nie wszystkie z
tych decyzji mogg zostaé przez projekt zaakceptowane.
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Procedury monitorowania i zmian w Programie opierajg sie na aktywnej komunikacji
pomiedzy 1Z/WS a partnerem wiodgcym. Komunikacja ta odbywa sie gtdwnie za
posrednictwem BAMOSH+, ale takze telefonicznie lub poprzez spotkania, zaréwno online jak i
bezposrednie.

W wiekszosci przypadkdw, 1Z/WS i partner wiodgcy uzgadniajg rozwigzania, ktére sg do
przyjecia dla obu stron. Moze sie jednak zdarzy¢, ze powstang spory, ktérych nie da sie
rozwigzac na drodze zwyktych procedur. W takich przypadkach stosuje sie nastepujgca
Sciezke postepowania.

R.3.1 Prawo do sktadania skarg oraz wymagania formalne

Partnerzy projektu mogg zgtosi¢ sprzeciw wobec decyzji podjetej przez 1Z/WS, ktéra ma
wptyw na warunki realizacji projektu, takie jak dziatania lub budzet projektu, lub
wspotfinansowanie, ktére zostato zrefundowane. Mogg podejrzewaé btedy podczas procesu
monitorowania lub wprowadzania zmian, ktére majg negatywny wptyw na realizacje
projektu. Btgd oznacza, ze decyzja IZ/WS nie jest zgodna z zasadami i/lub procedurami
okreslonymi w Podreczniku Programu lub innych odpowiednich dokumentach prawnych.
Ponadto moga wystapic¢ btedy techniczne skutkujgce wydaniem niekompletnej lub btedne;j
decyzji.

Partner wiodacy jest uprawniony do ztozenia formalnego sprzeciwu (skargi) w imieniu
wszystkich partneréw projektu. Sprzeciw musi zawieraé przedmiot, powody niezgody z
decyzjg 1Z/WS, jak réwniez rozwigzania, ktére partnerstwo uwaza za mozliwe. Ponadto,
sprzeciw musi zawiera¢ wyrazne odniesienia do Podrecznika Programu i/lub innych
stosownych dokumentéw prawnych, np. umowy o dofinansowanie. Partner wiodgcy moze
zatgczy¢ dokumenty uzupetniajgce, ktére uzna za istotne.

Partner wiodgcy musi ztozy¢ sprzeciw do 1Z/WS za posrednictwem BAMOS+ w ciggu jednego
miesigca od przekazania przez I1Z/WS ostatecznej decyzji, ktéra jest przedmiotem skargi.

R.3.2 Postepowanie w przypadku sprzeciwu oraz rozstrzyganie sporow
Rozpatrywanie sprzeciwu

IZ/WS potwierdza wnioskodawcy wiodgcemu otrzymanie sprzeciwu, za posrednictwem
BAMOS+.

IZ/WS rozpatruje sprzeciw na podstawie informacji przedstawionych przez partnera
wiodgcego. Moze od niego zazgda¢ dodatkowych informaciji, jezeli sprzeciw zawiera
niekompletny opis, ktory nie pozwala 1Z/WS na przeprowadzenie doktadnej oceny.

Krok 1: Postepowanie ugodowe

1Z/WS traktuje sprzeciw jako wniosek o polubowne rozstrzygniecie. IZ/WS musi
odpowiedzieé na niego za posrednictwem BAMOS+ w ciggu jednego miesigca od daty
jego otrzymania.
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Podczas polubownego rozstrzygania sporu, 1Z/WS i partner wiodgcy robig wszystko,
co mozliwe, aby rozwigzac spor. W tym celu bedg uzgadniac swoje stanowiska i
wszelkie rozwigzania, ktére uznajg za mozliwe, za posrednictwem BAMOSH+, a takze
spotykad sie ze sobg na prosbe ktéregokolwiek z nich.

W przypadku zawarcia ugody, decyzja o ugodzie bedzie ostateczna, wigzaca dla
wszystkich stron i nie bedzie podlegaé dalszemu postepowaniu w ramach Programu,
jesli sprzeciw opiera sie na tych samych podstawach.

Jezeli IZ/WS nie udzieli odpowiedzi w ciggu jednego miesigca lub jezeli préba
osiggniecia polubownego rozwigzania nie przyniosta rezultatu w ciggu trzech
miesiecy od zgtoszenia sprzeciwu, kazda ze stron moze powiadomi¢ drugg strone, ze
uwaza procedure za zakoriczong niepowodzeniem.

Krok 2: Postepowanie pojednawcze

W przypadku nieosiggniecia polubownego porozumienia, 1Z/WS i partner wiodacy
mogg wspdlnie uzgodnié przekazanie sporu do postepowania pojednawczego z
Komitetem Monitorujgcym lub grupg zadaniowg tego Komitetu.

W takim przypadku 1Z/WS informuje przewodniczgcego KM o przedmiocie sporu,
dotychczas podjetym postepowaniu oraz wyniku postepowania polubownego.
Przewodniczacy KM analizuje sprawe i w razie potrzeby informuje caty KM o dalszym
postepowaniu. Informacja zawiera rowniez propozycje, kto i w jaki sposdb
przeprowadzi procedure pojednawczy, tj. caty KM, zespdt zadaniowy lub podkomitet.
KM musi podja¢ decyzje w sprawie propozycji przewodniczgcego, np. w drodze
pisemnej procedury.

Decyzja KM stanowi oficjalne rozpoczecie procedury pojednawczej. 1Z/WS przekazuje
date oraz szczegdty dotyczace planowanej procedury pojednawczej partnerowi
wiodgcemu.

Podczas postepowania pojednawczego, 1Z/WS, partner wiodacy oraz wtasciwi
cztonkowie KM przedstawig swoje stanowiska i wszelkie rozwigzania, ktére uznajg za
mozliwe.

W przypadku zawarcia ugody, decyzja o ugodzie bedzie ostateczna, wigzaca dla
wszystkich stron i nie bedzie podlegaé dalszemu postepowaniu w ramach Programu,
jesli sprzeciw opiera sie na tych samych podstawach.

Jezeli w ciggu trzech miesiecy od rozpoczecia procedury pojednawczej nie zostanie
osiggniete porozumienie, partner wiodacy lub 1Z/WS mogg powiadomi¢ drugg strong,
Ze uwazajg procedure za zakoriczong niepowodzeniem.

Krok 3: Postepowanie sadowe
W przypadku niepowodzenia powyzszych procedur, kazda ze stron moze skierowac

spor na droge sgdowa. Miejscem jurysdykgcji jest Kilonia, Niemcy.
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Schemat 11 Rozstrzyganie sporow w ramach Programu

1. Postepowanie ugodowe

Wniosek o postepowanie ugodowe
Partner wiodacy sklada sprzeciw za posrednictwern BAMOS+ w ciagu jednego miesiaca
od otrzymania od IZ/WS ostatecznej decyzji bedacej przedmiotem sprzecivu.

\ 4

Zbadanie sprzeciwu oraz rozpoczecie postepowania ugodowego
IZ/WS potwierdza w BAMOS+ otrzymanie sprzeciwu, dokonuje jego oceny oraz
odpowiada na nie, w terminie jednego miesiaca od otrzymania.

v

Postepowanie ugodowe
IZ/WS i partner wiodacy uzgadniaja swoje stanowiska oraz mozliwe rozwiazania
starajac sie uzyskac porozumienie. Postepowanie ugodowe trwa 3 miesiace.
v v

Ugoda Brak ugody

v v
2. Postepowanie pojednawcze

Postepowanie pojednawcze
IZXWS i partner wiodacy uzgadniaja, ze przekazuja spor do postepowania
pojednawczego
v

Zaangazowanie Komitetu Monitorujacego (KNM)
IZ/WS informuje przewodniczacego KM. Przewodniczacy KM analizuje spor i
informuje caly KIM.

v
Oficjalne rozpoczecie postepowania pojednawczego

KM wyraza zgode na postepowanie pojednawcze oraz mediatora. IZ/WS informuje
partnera wiodacego o rozpoczeciu postepowania oraz jego procedurze.

v

Postepowanie pojednawcze
IZAWS, partner wiodacy oraz mediator prezentuja swoje stanowiska oraz mozliwe do
zaakceptowania warunki uzyskania ugody. Postepowanie pojednawcze trwa 3 miesiace.

v v
Ugoda Brak ugody

v
3. Postepowanie sadowe

‘Whiesienie sporu do sadu
IZFWS lub partner wiodacy moga skierowac sprawe na droge sadowa. Miejscem
jurysdykeji jest Kilonia, Niemcy.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 178/179



S. Lista zatgcznikow

Wykaz ilustracji

Schemat 1 Proces zatwierdzania dla organizacji spoza obszaru objetego Programem ......... 22
Schemat 2 Proces sprawozdawczy dla wszystkich kategorii KOSZtOW ..........ccceeecvivviiiiinnnns 65
Schemat 4 Przeglad faz (etapdw) projektu i zwigzanych z nimi kosztow ...........ccccueeeennnneee.. 112
Schemat 5 Proces decyzyjny dotyczacy procedury udzielania zamoéwien publicznych........ 124
Schemat 6 WnNioSeK 0 ZMIANE€ PrOCESU ....eivveiieceeieietietiete e ste ettt e st sre e ess s e e e e e 133
Schemat 7 Proces wyznaczania KONTroleroW ........cooccuueeeiiiiiiie i 144
Schemat 8 llustracja przedstawiajgca procedure pomocy publiczngj......ccccceeeeeeveccnivenennnnn. 155
Schemat 9 Procedura odzyskiwania srodkéow (w tym taricuch odpowiedzialnosci finansowej)
............................................................................................................................................... 168
Schemat 10 Przyktad procedury w przypadku nieprawidtowosci wymagajgcych standardowej
KOTEKtY FINANSOWE] .. .ueiieieiiiee e e e et e e et e e e e aaa e e e e e aseeaeeeanees 172
Schemat 11 Rozstrzyganie spordw w ramach Programu.......ccccccueeeeeviveeeesiiieeeesiineeessneens 178
Wykaz tabel

Nie mozna odnalez¢ pozycji dla spisu ilustracji.

PROGRAM INTERREG REGION MORZA BALTYCKIEGO - Podrecznik Programu
2021 - 2027 Strona 179/179


file:///C:/Users/jessi/Dropbox/BSR-Programme%20Manual-Finaldraft-%237.docx%23_Toc89236584
file:///C:/Users/jessi/Dropbox/BSR-Programme%20Manual-Finaldraft-%237.docx%23_Toc89236584

