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1. Whniosek o ptatnosc¢ i raport z realizacji

Jak tylko projekt zostanie przeniesiony do etapu realizacji, w menu po lewej stronie pojawig sie pozycje
zwigzane z raportem z realizacji i wnioskiem o ptatnos¢. Wniosek o ptatnosé sktada sie z poszczegdlnych
zestawien dokumentoéw, ale w przeciwienistwie do okresu 2014+ nie jest dwuetapowy (tj. najpierw zestawienia
dokumentéw a po ich skontrolowaniu raport z realizacji i wniosek o ptatnosc), ale jest procesem
jednoetapowym (tzn. przygotowuje sie zestawienia dokumentéw, podpisuje je, a partner wiodacy/gtéwny
beneficjent taczy je bezposrednio z ptatnoscia i sktada jednoczesnie wniosek o ptatnosé i raport z realizacji).
Poszczegdlne kroki zostang przedstawione w kolejnych rozdziatach tej instrukcji.

Znajdujesz sie:  Tablica  Zadatel _ Dane podstawowe

Profil obiektu ~ DANE PODSTAWOWE
Nowa depesza i koncepty 9§} DOSTEPDOPROJEKTU € ANULOWACUDOSTEPNIANIE IS PELNOMOCNICTWA  OC ZMIENIC SPOSOBDZIALANIA | #=H DRUKOWANIE
Lista depesz
Notatki
Przeglad zadan TYTUL PROJEKTU €2 NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU
Ocena projektu A
TYTUL PROJEKTU PL DANE IDENTYFIKACY JNE WNIOSKU (HASHERSJA
Ocena
[ ) 0005
Wniosek o weryfikacjg decyzji/odwol
1 N lizacii i — Wniosek
Informewanie o realizacji Projekt s pravnim aktem DATA ZALOZENIA WHIOSKU DATA FINALIZAC
Wniosek o zmiane Projekt z aktem prawnym 22.03.202319:59 13.10.202317:27
Whiosek o platnosé ADMINISTRATOR DOSTEPU DATA PODPISANIA DATA ZOZENIA AKTUALNE WERSJI
P 13.10.2023 17:32 13.10.202317:32
Zestawienie dokumentéw - -
doni i OSTATNIO ZMIENIL DATA | GODZINA OSTATNIES ZMIANY DATA PIERWSZEGO ZLOZENIA
Sprawozdanie z realizacji _ 230420241602 21.03.2023 1425
Kontrole ~
SPOSOB POSTEPOWANIA

Kontrole Podepisuje jeden signataf Podpisuje jeden sygnatariusz
Beneficjenci ~ TYP OPERACJ

— individuélni projekt rojekt indywidualr Przenies do Moich nieaktywnych projektow
Beneficjenci pro) pro) i Y el
Obszary danych. ~ m

1.1. Zestawienie dokumentow

Pierwszym krokiem jest stworzenie zestawiania dokumentéw. Odpowiednia zaktadka , Zestawienie
dokumentéw" znajduje sie w lewej czesci menu projektu. Przez nig mozna przejs¢ do przegladu wszystkich
zestawien dokumentéw w projekcie. Za pomocg pola ,,Zatozyé nowe zestawienie" zaktada sie wpis lub mozna
wybrac juz istniejgce zestawienie dokumentow i klikngé w nie.

Znajdujesz sie: Tablica ~ Zadatel _ Zestawienie dokumentdw

Nawigacja ~ ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
Zalozyé nowe zestawienie
= NUMER ZESTAWIENIA PARTMER STAN WNIOSEK O PLATNOSC
. PROJEKTU
Projekt
b |l b |l Y | \/
o G vcovyvna C___ ]
002 - Opracowywana
4|4 m P M Pozycji na stronie | 25 Strona 121, pozycji 1do 222

1.1.1. Zbiorcze zestawienie dokumentéw

Pierwsza zaktadka nazywa sie , Zestawienie zbiorcze". Tu nalezy wypetnié pole ,,Numer ewidencyjny/oznaczenie
zestawienia wydatkéw” i wybraé ,Skrécona nazwa podmiotu (beneficjenta/partnera)”, czyli partnera, z ktérym
to zestawienie bedzie powigzane. Dopdki informacje te nie zostang wypetnione i zapisane, nie beda dostepne
pozostate zaktadki zestawienia dokumentow. Dobrym pomystem jest zachowanie jakiejs$ jednolitej struktury w
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ramach projektu, aby utatwic¢ identyfikacje zestawienia dokumentow wg partneréw, oraz wg kontroleréw (np.
ZD_1_partner XY).

ZESTAWIENIE ZBIORCZE

+" KONTROLA ﬁ FINALIZACJA

—Nagldwek zestawienia

NUMER PORZADKOWY
3

STAN

NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU

B NUMER EWIDENCY.JNY/OZNACZENIE ZESTAWIENIA WYDATKOW
2002-5001

TYTUL PROJEKTU

EUR/CZK
25,217

10 SKROCONA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTNERA)

EUR/PLN
43093

Rozpracovana

1.1.2. ZD-1 Dokumenty ksiegowe/podatkowe
Nastepnie przechodzi sie do zaktadki ,,Dokumenty ksiegowe", gdzie do zestawienia dokumentéw wpisuje sie
dane. W tym miejscu bedg sktadane poszczegdlne dokumenty.

ZD-1 DOKUMENTY KSIEGOWE/PODATKOWE

+" HONTROLA  f} FINALIZACJA
POZVCJA
NUMER SKROCONA NAZWA PODMIOTU NAZWA xggDZIAL POZYCJA W BUDZECIE INWESTYCJEMW :ﬁ%ﬁ’:‘iﬁmﬁ“ﬂm :ﬁ%iﬁ:ﬁ:;:a :7)%2:‘1':’:
PORZADKO (BENEFICJENTA/PARTNERA) DOSTAWCY/WYKONAWCY BUDZETU PROJEKTU NIEINWESTYCY DOKUMENCIE DOKUMENCIE DOKUMENC
PROJEKTU
LT L4l YL T L4l L4l hal L4l
Nie znaleziono Zadnych wpisdw do wydwietlenia
3
- - -
M| 4 |1_‘ kM Pozycji na stronie | 25 onal yeji0do0z 0

Dokument ksiegowy to duzy formularz z licznymi obowigzkowymi poplami (z6ttymi), ktére opisujemy

zaczynajac od gory.

Pozycja w budzecie projektu

Waluta dokumentu

taczna kwota netto podana
na dokumencie

taczna kwota podatku VAT na
dokumencie

Numer dowodu ksiegowego w
ewidencji ksiegowej

Data wystawienia dokumentu

Tu nalezy wybrac z menu pozycje, do ktérej dokument najlepiej pasuje. Wg
tego zostanie on przypisany do rozdziatu budzetu, a wybdér ma réowniez
wptyw na wypetnienie pola inwestycyjne/nieinwestycjne. Nie mozna tego
zmienic recznie, ale jest to przypisane na state do kazdego rozdziatu
budzetu.

Pozwala wybrac¢ walute dokumentu, w ktérej dokument zostat wystawiony.
Wszystkie dokumenty wypetnione w walucie innej niz EUR zostang
automatycznie przeliczone po aktualnym kursie wymiany.

Tutaj zalezy to od tego, czy wypetniany dokument jest w EUR czy w walucie
krajowej. W przypadku EUR wpisuje sie bezposrednio kwote (bez VAT) na
dokumencie, w przypadku waluty krajowej kwota na dokumencie jest
wypetniana w walucie dokumentu. Kwota w EUR zostanie nastepnie
automatycznie przeliczona.

To samo dotyczy pola kwoty tacznej, ale tutaj wpisujemy tylko wartos¢ VAT.

Nalezy wpisa¢ numer wpisany w ksiegowosci. Utatwi to sprawdzenie i
identyfikacje dokumentu podczas ewentualnych kontroli.

Data, kiedy dokument byt wystawiony.
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Data sprzedazy
Data zaptaty wydatku

REGON dostawcy/wykonawcy

Nazwa dostawcy/wykonawcy

Numer umowy/zamdwienia,
ktorego dotyczy dokument

Nazwa zamowienia
publicznego

Kwota netto przypadajgca na
rozliczane wydatki
kwalifikowalne

Kwota VAT przypadajgca na
rozliczane wydatki
kwalifikowalne

Opis wydatku

MMR - OEUS
30.4.2024
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Data, realizacji swiadczenia.
Data, kiedy wydatek zostat zaptacony.

Nalezy wpisa¢ prawidtowy REGON dostawcy/wykonawcy z dokumentu. Jest
on réwniez wykorzystywany do kontroli.

Obowigzuje taka sama zasada jak przy REGON-ie.

Jesli dokument dotyczy zamodwienia lub umowy w ramach zamowienia
publicznego, nalezy wpisa¢ numer umowy. Jesli nie jest z nig zwigzany,
nalezy zaznaczyc¢ "Nie dotyczy".

Jesli dokument odnosi sie do zamdéwienia publicznego wpisanego do
systemu, mozliwe jest wybranie konkretnego zamowienia z listy. Jesli nie
dotyczy, trzeba zaznaczy¢ "Przetarg nie dotyczy".

Ponownie, jest to taka sama kwota jak w przypadku tacznej kwoty na
dokumencie, ale wpisywana jest tylko kwota, ktéra jest wnioskowana do
zwrotu na dokumencie.

Ponownie, jest to to samo, co w przypadku tgcznego podatku VAT na
dokumencie i ponownie wpisuje sie tylko jej czesc o jaka sie wnioskuje.

W polu tekstowym opis i uzasadnienie wydatku. Jesli konieczne jest
zatgczenie czegos wiecej, lub wpisanie dtuzszego tekstu, do tego celu stuzg
zataczniki do poszczegdlnych dokumentéw. W tym miejscu nalezy réwniez
podac informacje, jesli s to wydatki odnoszace sie do wczesniejszego
okresu monitowania tacznie z wyjasnieniem, na przyktad o tym dlaczego
ubiegamy sie o zwrot wydatku z opdznieniem (partner musi zawsze
najpierw skonsultowac sie ze swoim kontrolerem to, czy wydatek moze
zostac zgtoszony pdzniej).
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HNUMER PORZADKOWY SKROCONA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTHERA)

1B NUMER DOWODU KSIEGOWEGD
W EWIDENC.JI KSIEGOWEJ

B WALUTA DOKUMENTU KURS
Koruna deska B 252170 001

CZNA KWOTA NETTO CZNA KWOTA PODATEU VAT CZNA KWOTA
PODANA NA DOKUMENCIE NA DOKUMENCIE PODANA NA DOKUMENCIE
| 39562 | 1912 | 47474 |
1B CALKOWITA KWOTA ([ CALKOWITA KWOTA CALKOWITA KWOTA

BEZ VAT PODANA NA DOKUMENCIE VAT PODANA NA DOKUMENCIE PODANA NA DOKUMENCIE

W WALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU

10000,00 200000 | 12000,00 |

1B DATA WYSTAWIENIA DOKUMENTU B DATA SPRZEDAZY 10 DATA ZAPLATY WYDATKU
29.04.2024 29.04.2024 29.04.2024

1B REGON DOSTAWCY/WYKONAWCY [E NAZWA DOSTAWCY/WYKDNAWCY

132123123 Dodavatel s.r.o.

NUMER UMOWY/ZAMOWIENIA, KTOREGO DOKUMENT DOTYCZY

| Nie dotyezy

B POZYCJA W BUDZECIE PROJEKTU
1.1.2.1 | Naklady na zaméstnance / Koszty per... E

Usun/Wylacz

INWESTYC.JE/WYDATKI
HIEINWESTYCYJNE

| Nieinwestycja |

[ Wydatki w ramach finansowania zgodnie z art. 20

HAZWA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

B Przetarg nie dotyczy

KWOTA NETTO PRIYPADAJACA NA
ROZLICZANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE

KWOTA PODATKU VAT PRZYPADAJACA
NA ROZLICZANE WYDATKI KWALIFIRKOWALNE

WYDATEI KWALIFIKOWALNE

39562 | 7912 | 474,74 |
1B KWOTA BEZ VAT PRZYPADAJACA NA 1B KWOTA VAT PRIYPADAJACA NA
WYKAZYWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE WYKAZYWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE  po7t 107 ANE PREYCHODY
W WALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU e e
10 000,00 200000 | 12000,00 |
WYKATYWANE WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE
WYKAZYWANE WYDATKI NIEKWALIFIKOwALNE "W WALUCIE DOKUMENTU
000 | 0,00

B 0PIS WYDATKU 13/2000  Otworz w nowym oknie

Opis wydatku

W dolnej czesci kazdego dokumentu znajduje sie kolejny formularz do zatacznikdéw. W tym miejscu mozna
przesta¢ zeskanowany wtasciwy dokument lub pozostate istotne zatgczniki. Zatgczniki te sg specyficzne dla
kazdego dokumentu. Dotyczy to np. faktur i innych dokumentéw ksiegowych lub potwierdzenie publikacji w
rejestrze umow itp. Jesli chcemy wgrac jakies zataczniki do catego zestawiania dokumentdéw a nie tylko do
pojedynczego dokutemu, wykorzystuje sie zaktadke ,,Zataczniki”.
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KOLEJNOSC NAZWA DOKUMENTU DOLACZONY PLIK IALACINIK ROZMIAR PLIKU
|¥ | A oy | T | h§
Nie znaleziono zadnych wpisdw do wyswietlenia
Strona 1z 1, pozycji 0 do 0z 0

M4 M Pozycji na stronie | 25
Pobrac dokumenty

KOLEJNOSC B NAZWA DOKUMENTU

NUMER

LINK DO LOKALIZACJI DOKUMENTU

[ Dofgczony plik

OPIS DOKUMENTU 0/2000  Otworz w nowym oknie

TAEACTNIK 050BA, KTORA WPROWADZIRA PLIK DO M52021+ DATA WPROWADZENIA

i =

ROZMIAR PLIKU WERSJA DOKUMENTU

1.1.3. Zbiorcze zestawienie dokumentéw - ponownie
Teraz wrdcimy do pierwszej zaktadki ,,Zestawienie zbiorcze". Tu mozna wypetni¢ pozycje ,, Wykazywane inne

wydatki ustalone przy pomocy stawki lub ryczattu”, ktére sg wydatkami ryczattowymi, na przyktad na
przygotowanie wniosku i podobne, ktérych nie mozna uwzgledni¢ w dokumentach. W polu tym wprowadzana

jest tgczna kwota wszystkich ewentualnych ryczattow.

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk ,Przeliczenie dokumentéw aktualnym kursem”, co spowoduje przeliczenie
wszystkich dokumentéw w walucie innej niz EUR po aktualnym kursie (widocznym w gérnej czesci zaktadki).
Kurs jest pobierany automatycznie dla kazdego miesigca. W celu przeliczenia nalezy jeszcze nacisngc¢ przycisk
,Wczytaj dane z dokumentéw zestawienia”, co spowoduje wypetnienie kwot w zestawieniu i przeliczy je
zgodnie ze stosunkiem zrédet finansowania.

Uwaga: Forma przyciskow zamiast automatycznych czynnosci zostata wybrana w celu zmniejszenia obcigzenia
catego systemu, w ktérym ponowne przeliczanie jest uruchamiane tylko wtedy, kiedy jest faktycznie
wywotywane, a nie automatycznie, np. za kazdym razem, kiedy ta zaktadka jest otwierana.
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ZESTAWIENIE ZBIORCZE
" KONTROLA | ) FINALIZACJA
—Nagldwek zestawienia
NUMER PORZADKOWY  [E) NUMER EWIDENCYJNY/OZNACZENIE ZESTAWIENIA WYDATKOW 1B SKROCONA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTNERA)
3 7002-5001 ] =]
NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU TYTUL PROJEKTU
STAN EUR/CIK EUR/PLN
Rozpracovana 25217 43093
—Dane fi

WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Przeliczenie dokumentow aktualnym kursem
Wezytaj dane z dokumentow zestawienia

WYKAZYWANE BEZPOSREDNIE WYDATKI
KWALIFIKOWALNE

WYKAZYWANE FINANSOWANIE KRZYZOWE

WYKAZYWANE INNE WYDATKI USTALONE

Poprzez to dziztanie nast3pi wyp:
PRZY POMOCY STAWKI LUB RYCZALTU

danych w Gw oraz danych we wniosku o platnosé.

1.1.4. Wykaz zrédet finansowania

Po przeliczeniu dokumentdéw i wpisaniu danych mozna sprawdzi¢ obliczone kwoty i wartosci procentowe w
zaktadce ,Wykaz Zzrodet finansowania". Automatycznie zostanie wypetniona kolumna ,,Wymagany". Pozostate
dwie kolumny zostang wypetnione dopiero po przeprowadzeniu kontroli przez kontrolera.

Nawigacja ~ WYHAZ ZRODEL FINANSOWANIA
Projekt o KONTROLA ) FINALIZACJA
Informowanie o realizacii ZRODLA FINANSOWANIA WYMAGANY KOREKTA ZATWIERDZONY
Whniosek o platnosé [ ] T [ ]Y [ ] A [ ]Y
Zestawienie dokumentaw Celkové zpiisobilé vydaje projektu - celkem / Catkowite koszty kwalifikowalne projektu w EUR 47474 0,00 0,00
Beneficjenci A Cisté jiné pen&ini piijmy zpisobilé - celkem / Inne kwalifikowalne wplywy pieniezne netto - fcznie 0,00 0,00 0,00
— Celkové zpusabilé vydaje snizené o Gisté jiné penéini piijmy - celkem / Catkowite wydatki kwalifikowalne pro. 47474 0,00 0,00
Beneficjenci Celkové zpiisohilé vydaje pfipadajici na pfijmy z provozu - celkem / Catkowite koszty kwalifikowalne projekt... 0,00 0,00 0,00
Obszary danych. ~ Celkové zpiisobilé vjdaje pfipadajici na finanéni mezeru/oEisténé o flatrate - celkem / Catkowite koszty kwal... 47474 0,00 0,00
Zestawienie zbiorcze Piispévek Unie + Narodni spolufinancovani - celkem / Kwalifikowalne wydatki publiczne - w EUR 47474 0,00 0,00
Wykaz #r6det finansowania Piispévek Unie + Nérodni spolufinancovani - v % / Kwalifikowalne wydatki publiczne - w % 100,00 0,00 0,00
7D-1 Dokumenty ksiegowe/podatkav Vydaje EU - celkem / Wydatki ESI - w EUR 379,81 0,00 0,00
Praychody Vydaje EU - v % / Wydatki ESI - w % 80,00 0,00 0,00
Tolacaniki Spolufinancovani ze statniho rozpoctu - celkem / Wspdtfinansowanie z budzetu paistwa - w EUR 18,98 0,00 0,00
Spolufinancovani ze statniho rozpottu - v % / Wspdtfinansowanie z budzetu panstwa - w % 4,00 0,00 0,00
Spolufinancovéni z rozpodtli kraji - celkem / Wspdtfinansowanie z budzetu kraju - w EUR 0,00 0,00 0,00
Spolufinancovani z rozpoétil kraji - v % / Wspdtfinansowanie z budzetu kraju - w % 0,00 0,00 0,00
Spolufinancovani z rezpoétil obei - celkem / Wspdtfinansowanie z budzetu gminy - w EUR 0,00 0,00 0,00
Spolufinancovani z rozpoétii obei - v % / Wspétfinansowanie z budzetu gminy - w % 0,00 0,00 0,00
Spolufinancovéni ze statnich fondi - celkem / Wspdtfinansowanie z funduszy paristwowych - w EUR 0,00 0,00 0,00
Spolufinancovani ze statnich fondu - v % / Wspdtfinansowanie z funduszy panistwowych - w % 0,00 0,00 0,00
Jiné vefejné vydaje - celkem / Inne wydatki publiczne - w EUR 7595 0,00 0,00
Jiné vefejné vydaje - v % / Inne wydatki publiczne - w % 16,00 0,00 0,00
Soukromé vydaje - celkem / Wydatki prywatne - w EUR 0,00 0,00 0,00
Soukromé vydaje - v % / Wydatki prywatne - w % 0,00 0,00 0,00
- - -
‘l”L‘ JLM|  Pozycjinastronie | 25 Strona 121, pozycji 1 do 212 21

1.1.5. Zatgczniki

Jesli potrzebne jest wgranie jakiego$ zatacznika do catego zestawiania dokumentéw, wykorzystuje sie zaktadke
»Zatgczniki”. Mogg to by¢ np. zestawienia z ksiegowosci analitycznej lub oswiadczenie o prawie do odliczenia
podatku VAT itp.

1.1.6. Kontrola, finalizacja i podpisanie zestawienia dokumentéw
Jesli zestawienie dokumentdw jest w catosci wypetnione, w gornym menu mozna nacisnac¢ przycisk ,, Kontrola".
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WYKAZ ZRODEL FINANSOWANIA

+" HONTROLA ﬁ FINALIZACJA

System sprawdza wymagane pola i 0ogélng kompletnos¢ zestawienia dokumentéw. Jesli wszystko jest w
porzadku, a wynik nie zawiera zadnych btedéw, mozna przejs¢ do przycisku , Finalizacja”.

WYKAZ ZRODEL FINANSOWANIA

v KONTROLA ﬁ FINALIZACJA
Wynik operacji:
Hontrola zakonczyla sie pozytywnie.

Mozna drukowac przez Menu kontekstowe (Prawy przycisk myszy)

Jesli finalizacja zostanie zakoriczona poprawnie, zestawienie dokumentow zostanie zablokowana, a w zaktadce
,Zatgczniki" pojawi sie nowy zatgcznik — wersja zestawienia do druku. Zatgcznik ten musi zosta¢ podpisany
elektronicznie aby zestawienie dokumentow zostato catkowicie sfinalizowane. W przypadku korekty
zestawianie (lub kiedy zestawienie zostato jeden lub wiecej razy sfinalizowane), do podpisania nalezy zawsze
wybierac najnowszg wersje zestawienia dokumentow do druku. Podpis sktada sie za pomocg przycisku z
symbolem pieczeci obok pola ,,Plik".
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ZALACZNIKI
&/ KONTROLA ) FINALIZACJA
Zalaczniki
KOLEJNOSC NAZWA DOKUMENTU DOLACZONY PLIK IALACINIK ROZMIAR PLIKU
[ L4l b4 0y I ¥ b4
1 | Tiskova verze diléi soupisky 001 01.02.2024 09_37_18 e Tiskova verze diléi soupisky 001 01.02.. 0,10
Eksport standardowy
M| 4 b | M| Pozycjina stronie | 25 Strona1z1,pozycjildo1z1

Chowwis | v | zwim | avowane
Pobraé dokumenty

KOLEJNOSE B NATWA DOKUMENTU
1 Tiskové verze diléf soupisky 001 01.02.2024 09_37_18
NUMER

LINK DO LOKALIZACJI DOKUMENTU

¥ Dotgczony plik ‘
72/2000  Otworz w nowym oknie

OPIS DOKUMENTU
Tiskova verze diléi soupisky 001 01.02.2024 09_37_18 uzivatelem XPSTEPET

0S0BA, KTORA WPROWADZILA PLIK DO M52021+ DATA WPROWADZENIA

IALACINIK
S | Tiskova verze diléi soupisky 001 01.02.2024 09_37_18.pdf B0 xesterer 01.02.2024 09:37
Utwérz podpis ROZMIAR PLIKU WERS.JA DOKUMENTU
0001

Informacje o podpisie 01

Po nacisnieciu przycisku , Utworz podpis" otworzy sie dodatek do przegladarki stuzgcy do podpisywania. W tym
miejscu trzeba wybrac¢ kwalifikowany osobisty podpis elektroniczny, a nastepnie postepowac zgodnie z typem
podpisu, uzywang aplikacjg lub systemem operacyjnym. Jesli wszystko jest w porzadku, zestawienie
dokumentéw jest podpisane i gotowe do powigzania z wnioskiem o ptatnosc¢ (patrz nastepny rozdziat).
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Podpis

Tiskova verze dil&i soupisky...

Cert

C]

v

skovav -

PlTiske =1
Vytvofi

fikaty

lyhledat

Posledni

L] DEMO Jaroslav Pazdera (D... 03 032003 02 04 2023

DEMO PestSignum Qualified CA 4 (Ces

LJ DEMO Jaroslav Pazdera (D... 05 102023 - 04

DEMO PostSignum Qualified CA 4 (Ceska poita, s

J 2ceb2c57-2a34-4153-901d-... =

Soubor

Vybrat z poéitace..

CGipové karty a tokeny Spravovat ovladal

Zadné certifikaty

Systémové ulozisté

2ceb2c¢57-2a34-4153-901d-6c...

DEMO Jaroslav Pazdera (DEM... 0z 032024 - 03 04, 2024

DEMO PostSignum Qualified C

Podepsat

074

1.2. Whniosek o ptatnos¢
Kiedy sg przygotowane wszystkie zestawienia dokumentdw, ktére chcemy w tym okresie przekaza¢ do wypftaty,
kolejnym krokiem jest ztozenie wniosku o ptatnos¢. Zestawienia sg z nim powigzane i nie trzeba czeka¢ na ich

kontrole.

1.2.1. Dane identyfikacyjne
Pierwsza zaktadka to ,Dane identyfikacyjne". Zaktadka ta stuzy do wprowadzenia podstawowych danych, takich
jak numer rachunku beneficjenta lub numer rachunku organu zatozycielskiego. Mozliwe jest rowniez

opcjonalne wypetnienie uzasadnienia wniosku o ptatnos¢.

Podrobnosti

Zobrazit véechny

INSTRUKCJA OBStUGI ISKP 21+

EXT

MMR - OEUS
30.4.2024
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Nawigacja ~ DANE IDENTYFIKACYJNE
Projekt o/ KONTROLA 3¢ SKASOWAC ) FINALIZACJA | =i DRUKOWANIE
Profil obiektu ~ —Dane identyfikacyj
Nowa dEpESIE ikﬂﬂCEply NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU TYTUE PROJEKTU
Lista depesz N L]
. BENEFICJENT NUMER PORZADKOWY WOP  NUMER WNIOSKU 0 PEATNOSE
Notatki _ 1 “ [ Koricowy WoP
Przeglad zadan STAN STAN OPRACOWANIA
Informowanie o realizacji ~ Rozpracovana Rozpracovana [ Platnosé zaliczkowa

Wniosek o platnosé [ Wesp | Platnosé zalczkowa nie zawiera razliczenia

Zestawienie dokumentow

Sprawozdanie z realizacji — Informacie wstepn
Beneficjenci ~ TYPWNIOSKU O PLATNOSC ~ SYMBOLSTAEY (CZ)  TYTUEPEATNOSCI (SYMBOSYUEDL SPECYFICZNY (CZ)  WERSJA WOP WIAZANIE DO ELEMENTU PLANU FINANSOWEGOATA ZLOZENIA
POST | | | | 2 1| 30.01.2024
Beneficjenci
Obszary danych. ~ —Konto beneficj
1B NAZWA RACHUNKU BANKOWEGO BENEFICJENTA  PREFIKS NUMERU RACHUNKU W FORMACIE MUMER RACHUNKU W FORMACIE ABONUMER RACHUNKU W MIEDZYNARODOWYM FORMACIE IBAN
Dane identyfikacyjne e
Yikacy gednydect v EUR B8 o GEEE——
Powigzanie zestawieri dokumentow KOD BANKU PAHSTWO BANKU MIEDZYNARODOWY KOD BANKU SWIFT  WALUTA RACHUNKU
Dane finansowe 0600 CZE 0600 EUR
Zalaczniki
Podpis wniosku o ptatnosc —Konto zal |
NAZWA RACHUNKU BANKOWEGO JEDNOSTKI PROWAD HUNKU W FORMACIE ARIMER RACHUNKU W FORMACIE ABO NUMER RACHUNKU W MIEDZYNARODOWYM FORMACIE IBAN
KOD BANKU PANSTWO BANKU MIEDZYNARODOWY KOD BANKU SWIFT WALUTA RACHUNKU
UZASADNIENIE PEATNOSCI 0/2000  Otwdiz wnowym oknie

1.2.2. Powigzanie zestawien dokumentéw

Na tej zaktadce po lewej stronie znajdujg sie wszystkie zestawienia dokumentdw, ktore majg status
podpisanych. Po prawej stronie znajdujg sie zestawienia dokumentow, ktére sg powigzane z aktualnym
whioskiem o ptatnosé. Za pomocg strzatek na srodku mozna przenosic zestawienia dokumentéw z jednej strony
na drugg. Wszystkie zestawienia dokumentdéw, ktdre majg by¢ ztozone w biezgcym okresie, muszg zostac
przeniesione na prawa strone.

POWIAZANIE ZESTAWIEN DOKUMENTOW

o” KONTROLA 3¢ SKASOWAC  § FINALZACJA IS8 DRUKOWANIE

: ZATWIERDZONA KWOTA < IATWIERDZONA KWQTA
ZESTAWIENIA DOKUMENTOW NIE NAZWA PARTNERA PROJEKTU  DOFINANSOWANIA Z EFRR (W ZESTAWIENIA DOKUMENTOW UJETE  MAZWA PARTNERA DOFINANSOWANIA Z EFRR (W
UJETE WE WOP WE WOP PROJEKTU
EUR) e EUR)

| A4l A4l r | (|l A4l Y
Nie znaleziono zadnych wpisdw do wyswietlenia | oo —

liLl Pozycji na stronie | 25 Strona 1z 1, pozycji 0 do 020

M| 4 kM Pozycji na stronie | 25 Strona 1z 1, pozycjildo1z1

1.2.3. Whniosek o ptatnosé

W dalszej zaktadce nalezy najpierw nacisngc przycisk ,,Wypetni¢ dane z zestawien”, co spowoduje ponowne
przeliczenie wszystkich zestawien dokumentéw i wypetnienie tabeli kwotami. Jesli jakie$ zestawienie
dokumentéw zostanie dodane lub usuniete wéwczas nalezy ponownie nacisngc przycisk, aby zaktualizowac
kwoty.
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— Wydatki kwalifikowalne - wnioskowane
Razem yey)
Wydathi el fkauine 6450514 0,00 5450514
Inne dochody finansowe netto 0,00 0,00 0,00
Catkowite wydatki kwalifikowalne obnizone o inne wotywy pienigne netto 64 505,14 0,00 64 505,14
Wydatki kwalifikowalne obnizane o inne wplywy pieniezne ze Srodkéw poza dofinansowaniem neti 0.00 0,00 0,00
Wydatki kwalifikowalne obnizone o inne wpkywy pieniine ze srodkéw dofinansowania netto 64 505,14 0,00 64 505,14
Dochody z dzialainosci netto 0,00 0,00 0,00
Wydzthi kwalifikowalne facznie preypadsjace na luke finansowa 64 505,14 0,00 f4 505,14
Wydatki przypadajace na luk fi ) 2e érodkdw poza dofinansowzniem 0.00 0,00 0,00
Wydatid kalificowalne preypadaigce na ke finansowa ze rodkow dof 64 505,14 0,00 64 505,14
Wydatki kwzlifikowalne - w tym finansowanie krzyzowe 0,00 0,00 0,00

1.2.4. Dokumenty

Jesli chcemy dotgczy¢ jakiekolwiek zatgczniki do wniosku o ptatnosé, robi sie to na zaktadce ,,Dokumenty”.

1.2.5. Finalizacjai podpisanie wniosku o ptatnos¢

Jesli wniosek o ptatnos$é jest wypetniony, mozna nacisngé przycisk sprawdzenie/kontrola. Je$li sprawdzenie
zakonczy sie bez bteddéw, mozna sfinalizowac ptatnosé. Po sfinalizowaniu ptatnosci aktywowana zostanie
zaktadka , Podpisz wniosek o ptatnosc¢". W tym miejscu uzywajac przycisku z symbolem sktada sie podpis
elektroniczny i wniosek o ptatnos¢ zostanie sfinalizowany. Wniosek o ptatnosc zostanie przestany do kontroli
dopiero po wypetnieniu powigzanego z nim raportu z realizacji.

Navigace

AN

Projekt
Profil objektu

Nova depege a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Piehled kol

Informovani o realizaci

Zadost o platbu
Soupiska dokladi
Zprévy o realizaci

Datové oblasti

Identifikaéni Gdaje
Prifazeni diléich soupisek
Zadost o platbu
Dokumenty

Padpis Zadosti o platbu

PODPIS ZADOSTI O PLATBU

@ ZPRISTUPNTKEDTACI  #h TISK

SOUBOR

N s - V piipadé, ze neni pole Soubor vyplnéno nebo se v ném nachazi stara tiskova sestava, prosim pochejte.
| % | Tiskova verze zadosti o platbu €2.11.04.01 0023004 0000011 202 [JEEEEEgY [P e yelnen ) prosim packes
Generovani dokumentu pro podpis miZe trvat | nékolik minut
Wytvofit podpis . . -
- uren ENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

04.03.2024 15:24 PAZJAR1_EXT
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Raport z realizacji

MMR - OEUS
30.4.2024

Raport z realizacji jest nieroztgczng czescig wniosku o ptatnosé i tez mozna go znalez¢ w lewym menu projektu.

TYP RAPORTU

1 Zprava o realizaci

Raport z realizacji

Vrdcena k dpravée RU3

Vrdcena k dpravée

OKRES SPRAWOZDAWCZY 0D
01.04.2023

OKRES SPRAWOZDAWCZY DO
31.12.2023

D z realizacji

DATA ZALOFENIA
01.02.2024 10:33

DATA FINALIZACJI

FAKTYCZNA DATA ZLOZENIA

1. ZLOZENIE

02.02.202411:53 02.02.202412:09
DATA PODPISANIA WERSJA AKTUALNA
02.02.202412:09 02.02.202412:09

WNIOSEK 0 PLATHDSC

1

Nawigacja I INFORMACJE PODSTAWOWE
Projekt 3 PRIYJACDOEDVCN | /SN DRUKOWANIE
Profil obiektu ~
Nowa depesza i koncepty
Lista depesz NUMER IDENTYFIKACYJNY RAPORTU WERSJA
1
Mot r—
NR KOLEJNY RAPORTU
Przeglad zadan
Informowanie o realizacji
Whiosek o platnosé STAR
Zestawienie dokumentw
Sprawozdanie z realizacji
Enneﬁcjenci A~ PLANOWANA DATA ZtOZENIA
30.01.2024
Beneficjenci
—Harmonogram projektu
Obszary danych. ~

RZECZYWISTA DATA ROZPOCZECIA
01.04.2023

Informacje podstawowe

Opis

RZECZYWISTA DATA ZAKONCZENIA

1.3.1. Informacje podstawowe

SKAELENE 0508Y ODPOWIELZIALNES A KONTAKT

W zaktadce ,Informacje podstawowe” przede wszystkim nalezy wpisa¢ daty okresu monitorowania od i do

(okres, za ktéry sktadany jest raport zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez kontrolera) oraz dane

kontaktowe osoby odpowiedzialnej za komunikacje w sprawie raportu.

INFORMACJE PODSTAWOWE

" KONTROLA [ FINAUZACJA 3¢ SKASOWAC

NUMER IDENTYFIKACYJNY RAPORTU WERSJA
050DaVZoR1 1
NR KOLEJNY RAPORTU TYP RAPORTU

1, Zprdva o realizaci

Raport z realizacji

STAN
Rozpracovana
Rozpracovana
PLANDWANA DATA ZLOZENIA OKRES SPRAWOZDAWCZY 0D
30.07.2024 30.03.2023

—Harmaonogram projektu

=1 DRUKOWANIE

B RZECZYWISTA DATA ROZPOCZECIA

RZECTYWISTA DATA ZAKONCZENIA

—Sprawozdanie z realizacji

DATA ZALOZENIA
29.04.202411:53 FAKTYCZNA DATA ZLOZENIA
O Korics
DATA FINALIZACJ! 1. ZLOZENIE
DATA PODPISANIA WERSJA AKTUALNA
1
1B OKRES SPRAWOZDAWCZY DO WNIOSEK 0 PLATNDSE
1
|
OKRESLENIE OSOBY DDPOWIEDZIALNE. ZA KONTAKT
W SPRAWIE SPRANDIDANIA 0/2000  Otwdrz w nowym oknie

— Dane kontaktowe w Raporci

amE B NAZWISKO
B EnaL
TEL.KOM. TELEFON

1.3.2. Opis

Zaktadka ,Opis” sktada sie z dwdch czesci. W pierwszej czesci nalezy wypetnié pola opisowe zwigzane z
poszczegdlnymi czeSciami realizacji projektu. W drugiej czesci mozna wpisac jeden lub wiecej ewentualnych
problemow, ktére napotkano podczas realizacji projektu. Oczywiscie wszystko wypetnia sie dwujezycznie.
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OPIS
«” KONTROLA | FINALIZACJA 3¢ SKASOWAC | FH DRUKOWANIE
INFORMACJE 0 POSTEPACH W REALIZACJI PROJEKTU W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM
acr 0/2000  Otwdrz wnowym oknie B FPL 0/2000  Otwdrz w nowym oknie
DROBNE ZMIANY
%4 0/2000  Otwdrz wnowym oknie  PL 0/2000  Otwdrz w nowym oknie

W JAKI SPOSOB I W JAKIM STOPNIU DZIALANIA REALIZOWANE W BADANYM OKRESIE PRZYCZYNILY SIE DD OSIAGNIECIA CELU PROJEKTU?

acz 0/2000  Otworz wnowym oknie BN PL 0/2000  Otwarz w nowym oknie

Informacje o ewentualnych problemach w realizacji projektu

IDENTYFIKACJA, OPIS | ROZWIAZANIE PROBLEMU CZ IDENTYFIKACJA, OPIS | ROZWIAZANIE PROBLEMU PL

[ ¥ Y

Nie znaleziono zadnych wpisdw do wyswietlenia

&‘LL‘L Pozycji na stronie | 25

IDENTYFIKACJA, OPIS | ROZWIAZANIE PROBLEMU

Strona 1z 1, pazycji 0 do 0z 0

IMIE | NAZWISKO PARTNERA, KTORY ZGLASZA PROBLEM

I:=

Otwdrz w nowym oknie

(o4 0/2000  Otwdrz wnowym oknie  PL 0/2000

1.3.3. Kluczowe dziatania

Na zaktadce ,Kluczowe dziatania” znajdujg sie dziatania, ktdére zostaty automatycznie przepisane z wniosku
projektowego. Jesli w danym okresie jakis dziatanie ulegto zmianie, mozna opisac¢ zmiane i uzupetni¢ informacje
o tym, co sie zmienito. Jesli w danym okresie nic sie nie zmienito, nie wykazuje sie zadnej zmiany.

KLUCZOWE DZIALANIA

+” KONTROLA | ) FINAUZACJA | 3¢ SKASOWAC  J=i DRUKOWANIE

Dziatania kluczowe projektu
NUMER NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO CZ NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO PL
[ ¥ | L4l Y
1 0. Piprava projektu 0. Przygotowanie projektu
2 1. Rizeni projektu

1. Zarzadzanie projektem
3 2. Stavba 2. Budynek

lL‘L“L"l‘ Pozycji na stronie | 25

Wykazac zmiane/przyrost

Strona1z1,pozycjildo3z3
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1.3.4. Wskazniki

To samo co zakfadki , Kluczowe dziatania” dotyczy tez zaktadki ,,Wskazniki”. Jesli w danym okresie doszto do
jakiej$ zmiany, mozna jg wykazaé za pomocg przycisku. Jesli nie doszto do zadnej zmiany, w tej zaktadce nic sie
nie wpisuje.

WSKAZNIKI

o/ KONTROLA & FINALIZACJA | 3¢ SKASOWAC  J=i DRUKOWANIE

Wskazniki projektu

Tutaj przeciagnij nagtowek kolumny, wedtug ktdrej ma zostac wykonane sortowanie

- - - T ZREALIZOWANY
KoD ; WARTOSC WARTOSC WARTOSC ODSETEK
wskazika | NAZWA WSKATNIKA WYJSCIOWA DOCELOWA OSIAGNIETA %ﬂ;ﬁﬂga WARTOSCI
DOCELOWEJ

x| /| ¥ | ¥ Y [ ¥ | ¥
917001 Organizace zapojené do preshranicni spoluprace 0,000 2,000

725001 Potet uZivatell nové vybudovanych, rekonstruovanych nebo modernizovanjich silnic za rok 21765,250 22853510

723002 Délka rekonstruovanych nebo medernizevanjch silnic - mimo TEN-T 0,000 0,099

72307 Modernizované preshranicni silniéni mosty 0,000 1,000

- - - -
ll | M|  Pozycjinastronie | 25 Strona1z1, pozycji1dodz 4
Wykaza¢ zmiane/przyrost
Tutaj przeciagnij nagtdwek kelumny, wedtug ktdrej ma zostaé wykonane sortowanie
- - - oy ZREALIZOWANY
KoD s WARTOSC WARTOSC WARTOSC ODSETEK
wsKaznia NAZWA WSKAZNIKA WYJSCIOWA DOCELOWA OSIAGNIETA (ﬂ;ﬂgga WARTOSC
DOCELOWEJ
LI Iy | Jy [ J¥ [ Y J¥ [ Y
917001 Organizace zapojené do pfeshraniéni spoluprace 0,000 2,000 0,000 0,00
- - - -

Eksport standardowy

|4 4 . b | M|  Pozycjinastronie | 25 Strona 12 1, pozycji1do1z1

HOD WSKAZNIKA

917001
NAZWA WSKAINIKA JEDNDSTKA MIARY
cz oz TYP WSKAZNIKA
Organizace zapojené do pfeshraniéni spoluprace organizace Wjstup
PL PL POWIAZANY NUMER KA
Organizacje wspdlpracujace ponad granicami organizacje 2
WARTOSE WYJSCIOWA DATA WARTOSCI WYJSCIOWES WARTOSC DOCELOWA DATA WARTOSCI DOCELOWEJ
0000 |29.03.2023 2,000 |31.12.2025 ) Obowigzkowe spetnienie
B WARTOSC OSIAGNIETA 1B DATA DSIAGNIETE) WARTOSCI  OSIAGNIETA WARTOSC NETTO ZREALIZOWANY DDSETEK WARTOSCI DOCELOWEJ
0,000 0,00

1.3.5. Wspétpraca transgraniczna i Wptyw transgraniczny
Na tych dwdch zaktadkach znajduje sie kilka pdl tekstowych, ktére sg zwigzane z transgranicznym charakterem
projektu a ich wypetnienie jest obowigzkowe.

WSPOLPRACA TRANSGRANICZNA

o KONTROLA | FINALIZACJA | 3¢ SKASOWAC /=i DRUKOWANIE

JAK PRZEBIEGALA WSPOLNA REALIZACJA DZIALAN PROJEKTOWYCH W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM?

[ e 0/1000  Otworz wnowym oknie B PL 0/1200  Otworz w nowym oknie
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WPLYW TRANSGRANICZNY
o/ KONTROLA | ) FINAUZACJA | 3¢ SKASOWAC  J=§ DRUKOWANIE
W JAKI SPDSOB PARTNERZY STARALI SIE ZMAKSYMALIZOWAC TRANSGRANICZNY WPLYW SWOICH DZIALAN W OKRESIE SPRAWDZDAWCZYM?
[ : Yol 0/1000  Otworz wnowym oknie M PL 0/1200  Otworz w nowym oknie

1.3.6. Promocja
Na zaktadce ,Promocja” sg automatycznie generowane pozycje dotyczace projektu. Jesli w danym okresie
doszto do jakiejs zmiany, mozna jg tu wpisac.

PROMOCJA

o/ KONTROLA | ) FINAUZACJA | ¢ SKASOWAC | =N DRUKOWANIE

Promocja projektu
REALIZACJA DZIALAN REALIZACJA DZIALAN

ELEMENT/NARZEDZIE PROMOCJA T PROMOCJA e T
Povinné nastroje Pamétni deska/billboard Tablica pamigtkowa/billboard

Povinné pruky Publicita na webu Promocja na stronie int.

Povinné prvky Publicita na soc. sitich Promocja w mediach spof.

LN LLL Pozycji na stronie | 25 Strona 1z 1, pozycji1do3z3

Wykazac zmiane/przyrost
REALIZACJA DZIALAN REALIZACJA DZIALAN

EERSEL PROMOCYJNYCH ERRsuE PROMOCYJNYCH
Pamétni deska/billboard Tablica pamigtkowa/billboard

L LLl Pozycji na stronie | 26 Strona 1z 1, pozycjii1do 121
PROMOCJA

Pamétni deska/hillboard Tablica pamiatkowa/billboard

1B REALIZACJA DZIALAN PROMOCYJNYCH

KOMENTARZ

Bz 0/2000  Otworz w nowym oknie B PL 0/2000  Otworz w nowym oknie

1.3.7. Szczegdblne pozycje danych

Szczegdlne pozycje danych zostaty wypetnione we wniosku projektowym. Jesli przez przypadek nastgpita
zmiana wpisanych danych, mozna jg wykazaé w tym miejscu, ale zwykle tu nie bedzie wykazywana zadna
zmiana.
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SZCZEGOLNE POZYCJE DANYCH

+” KONTROLA @} FINALZACJA |~ 3¢ SKASOWAC i DRUKDWANIE

KoD TYTULCZ OBOWIAZEK TAK/NIE NUMER WALUTA DATA LISTY KODOWE TEKST
L ¥l Y oy oy Al Al Al Al Iy
CRPL_DO... Misto dopadu projektu / Miejsce odd... + okres Opava

CRPL_DO... Misto dopadu projektu / Migjsce odd... + okres Glubczycki

lLLi Pozycji na stronie | 26 Strona 12 1, pozycji1do2z2

Wykazac zmiane/przyrost

KOD TYTUL CZ OBOWIAZEK TAK/NIE  NUMER WALUTA DATA LISTY KODOWE TEKST

L7 ly oy oy Al Al Al Al Iy
Nie znaleziono zadnych wpisdw do wyswietlenia

- -

| 4 L Pozycji na stronie | 25
KOD TYTUR CZ

a8
1.3.8. Zatgczniki

Strona 1z 1, pozycji0 do 0z 0

O Obowiazek

Wszystkie dokumenty, ktére nalezy przestaé razem z raportem, mozna uzupetni¢ w zaktadce ,,Zatgczniki”.
Obejmuje to np. merytoryczne zataczniki do raportu z realizacji projektu dla poszczegdlnych partneréw tgcznie z
gtéwnym beneficjentem, petnomocnictwa upowazniajgce do podpisywania w ramach projektu przy sktadaniu
pierwszego raportu z realizacji lub w przypadku zmiany, dokumentacje fotograficzng, dziatania promocyjne itp.
(zawsze konieczne jest okreslenie, ktérego partnera dotyczy dany zatacznik, jesli nie dotyczy on projektu jako

catosci).

ZAEACZNIKI

«” KONTROLA

& FINALZACJA | 3¢ SKASOWAC | J= DRUKOWANIE

Dokumenty raportow, nie sa przenoszone do projektu

KOLEJNDSC NAZWA DOKUMENTU

NAZWA DOKUMENTU PL

IALACTINIK

| A4l

Al

Ll A

Nie znaleziono zadnych wpisow do wyswietlenia

-

IR ED

Pozycji na stronie | 25

Pobraé dokumenty

1B NAZWA DOKUMENTU

B IALACTNIK

Q

1.3.9. Przyczyny zwrotu

1B NAZWA DOKUMENTU PL

0SO0BA, KTORA WPROWADZILA PLIK DO MS2021+

Strona 121, pozycji 0do 0z 0

DATA WPROWADZENIA

WERSJA DOKUMENTU

Jesli raport z realizacji zostat zwrdcony do uzupetnienia, pojawi sie nowa zaktadka z przyczynami zwrotu. Na niej
widac uzasadnienie, dlaczego raport zostat zwrdcony do uzupetnienia i co nalezy w nim poprawic. Przy

sktadaniu pierwszego raportu z realizacji zaktadka ta nie jest widoczna.
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PRZYCZYNY ZWROTU

6 PRIVJACDOEDYCJI | FZ DRUKOWANIE

DATA | GODZINA WYKONANIA OPERACJI ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTORY OPERACJE WYKONAL NAZWA OPERACJI
| LAl i | Y
23.04.2024 15:07 - << Nie tlumaczenie - Vrdceni Zprévy/Informace ze strany RO/ZS >>

M 4 m kM Pozycji na stronie | 25 Strona 1z 1, pozycjildo1z1

DATA | GODZINA WYKONANIA OPERACJI ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTORY OPERACJE WYKONAL NAZWA OPERACJI

23.04.202415:07 - << Nie tlumaczenie - Vraceni Zprévy/Informace ze strany RO/ZS »>

POWOD ZWROTU RAPORTU Z REALIZACJI/INFORMACJI 0 POSTEPIE 56/2000  Otworz w nowym oknie

1.pfipominky po provedené projektové a finanéni kontrole

1.3.10. Kontrola finalizacji i podpisanie raportu

Jesli raport jest kompletny i w catosci wypetniony, mozna go sprawdzi¢. Przycisk kontrola znajduje sie w gérnym
menu. Jesli kontrola zakonczy sie bez btedéw, mozna sfinalizowac raport za pomocg przycisku w tym samym
miejscu. Jesli finalizacja rowniez zakonczy sie bezbtednie, pojawi sie zaktadka do podpisania dokumentu. Na tej
zaktadce mozna podpisac¢ podpisem elektronicznym wersje do druku raportu z realizacji. Dopiero po podpisaniu
raportu jest on przekazywany do kontroli razem z wnioskiem o ptatnosc.

Navigace I PODPIS DOKUMENTU
Projekt 6 STORNOFINAUZACE  #Zh TISK
Profil objektu Pas
Nova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

SOUBOR
Piehled ukoli

Tiskové verze zpravy o realizaci_informace o pokroku 09erH0ZoR2-2.f m

Informovani o realizaci A P
- ENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
Zadost o platbu 040320241529 PAZIART_EXT
Soupiska dokladi

Zpravy o realizaci

Datové oblasti ~

Zakladni informace

Popis

Kligové aktivity
Indikatory

Pieshranicni spoluprace
Preshraniéni dopad
Publicita

Specifické datove polozky
Piilahy

Podpis dokumentu

Divody vraceni

Strona 19|25



MMR - OEUS
30.4.2024
INSTRUKCJA OBSLUGI ISKP 21+

2. Wniosek o zmiane

Podczas realizacji projektu moga by¢ konieczne pewne zmiany. Do tego celu stuzy zaktadka o tej samej nazwie
w lewym menu. Na tej zaktadce mozna znalez¢ liste wszystkich zmian wprowadzonych w projekcie. Obowigzuje
warunek, ze nigdy nie moga by¢ rozpracowane dwie zmiany dotyczace tego samego obszaru tematycznego.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Vytvofit Zadost o zménu g _ N PORADOVE
HASH DATUM ZALOZENI INICIATOR ZMENY . STAV OBRAZOVKY
Projekt
\ L4l |7 | |7 | |7 T Y
0aLQ7Z 19.04.202412:07 Piijemce 1 schvdlena gty subjektu, Subjekty projektu

2.1. Wniosek o zmiane

Pierwsza zaktadka wniosku o zmiane musi zawierac jego uzasadnienie. Nalezy tu posiac, dlaczego sktadany jest
whniosek o zmiane i jaki jest jego powdd. Opcjonalnie mozna tez wpisac date wejscia zmiany w zycie, od kiedy
dziatanie ma zostac¢ zmienione. Nalezy pamietac, ze jesli wprowadzi sie date w przysztosci, zmiana w systemie
zostanie przeprowadzona od tej daty.

TYTUL PROJEKTU CZ NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU

TYTUL PROJEKTU PL NUMER PORZADKOWY WHNIOSKU O ZMHENE
D OigahP

TYTUL PROJEKTU EN DATA WEJSCIA ZMIANY W ZYCIE NICJATOR ZMIANY

Beneficjent

STAN

—Wniosek o zmiane
DATA ZALOZENIA WNIOSKU
29.04.202411:58

Wybor ekrangw Ugl‘USZEI‘IIa i DATA FINALIZAC.! DATA 1. ZLOZENIA

1B UZASADNIENIE WNIOSKU O ZMIANE 0/2000  Otworz w nowym oknie

Rozpracovana Opracowywana

DATA PODPISANIA DATA 7LOZENIA AKTUALNE) WERSJI WOZ|

Dostepny jest rowniez przycisk wyboru ekrandw. Po jego kliknieciu pojawi sie nowy ekran z listg wszystkich
zaktadek w projekcie. Tu mozna wybraé, w ktérych zaktadkach chcemy wprowadzi¢ zmiany. Klikniecie w ten
przycisk spowoduje ich otwarcie w dolnej czesci ekranu . Jesli z wybranymi ekranami powigzane sg jakie$ inne
ekrany, zostang one rowniez automatycznie odjete. Zazwyczaj dotyczy to podmiotdw, ktdre sg powigzane na
przyktad adresami.

KOD EKRANU NAZWA EKRANU [l
1Y | 'Y
PRJ Projekt O
suBJ Subjekty projektu
ADR Adresy subjektu O
0s 0Osoby subjektu
UCET Uty subjektu O
oT Daalizafni tim m

2.2. Ekrany wnioskuizmiane
Jesli stwierdzimy, ze nie chcemy edytowac ktdrejs z zaktadek, mozna jg usungc zaktadce ,Ekrany wniosku i
zmiane”. Obowigzkowo powigzanych zaktadek nie mozna kasowac pojedynczo.

Strona 20|25



MMR - OEUS

30.4.2024
INSTRUKCJA OBStUGI ISKP 21+

EKRANY WNIOSKU 0 ZMIANE

o” KONTROLA £} FINALIZACJA 3¢ SKASOWAC  I=N DRUKOWAMIE

KOD EKRANU NAZWA EKRANU NAZWA EKRANU IWROCONA DO EDYCJI
\ A4l hdl Y Oy

PRJ Projekt Projekt

MREAL Misto realizace Miejsce realizac)i

POP Popis projektu Opis projektu

M4 El P Pozycji na stronie | 25 Strona 171, pozycjildo3z3

[ Usui ]
2.3. Zatgczniki WoZ

W przypadku dokumentéw nalezy zwrdcié¢ uwage na réznice miedzy dwiema zaktadkami. Pierwsza zaktadka
nazywa sie ,,Dokumenty" i trzeba jg aktywowac za pomoca przycisku ,Wybdr ekranéw ogtoszenia zmian”
(rozdziat 2.1). Na tej zaktadce bedg dodawane dokumenty jesli chodzi o to, aby po zatwierdzeniu zostaty one
dotaczone bezposrednio do projektu.

Jesli jednak chcemy dotgczy¢ jakis zatacznik bezposrednio do wniosku o zmiane (na przyktad jako uzasadnienie
zmiany, dokument lub cokolwiek innego) nalezy skorzystac z zaktadki , Zataczniki WOZ". Dokumenty te nie
zostang wgrane do projektu, ale Wspdlny Sekretariat/Kontroler bedg mieli do nich wglad w ramach wniosku o
zmiane.

ZALACZNIKI WOZ

o/ KONTROLA | ) FINALIZACJA = 3¢ SKASOWAC  #=i DRUKOWANIE

Zakaezniki wniosku o zmiane. Nie beda dotaczone na projekt

HAZWA DOKUMENTU NAZWA DOKUMENTU PL ZALACTNIK

\ Ll Y | A
Nie znaleziono zadnych wpisdw do wyswietlenia
M| 4 El M Pozycji na stronie | 25 Strona 171, pozycji 0 do 0z 0

1B NAZWA DOKUMENTU

1B NAZWA DOKUMENTU PL

OPIS DOKUMENTU 0/2000 Otworz w nowym oknie

2.4. Kontrola, finalizacja i podpisanie wniosku o zmiane
Nie warto tutaj szczegétowo opisywac wszystkich ekrandw, poniewaz sg one identyczne z tymi jak we wniosku
projektowym.

Jesli wniosek o zmiane jest w catoSci wypetniony, mozna rozpoczac jego sprawdzenie, klikajgc przycisk w gérnej
czesci menu. Jesli kontrola zakonczy sie bez btedéw, mozna sfinalizowaé wniosek o zmiane. W celu finalizacji
aktywowana jest zaktadka ,,Podpis wniosku o zmiane", w ktdrej elektronicznie podpisuje sie zmiane i przesyta jg
do kontroli. Jak tylko wniosek o zmiane zostanie zatwierdzony przez kontrolera zmiana ta zostanie
wprowadzona do projektu.
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3. Zamowienia publiczne
Zamowienia publiczne sg przygotowywane w specjalnym module. Ten mozna znalez¢ pod przyciskiem ,,Modut
ZP" na gérnym pasku aplikacji.

» MOJE PROJEKTY NOWY WNIOSEK N LISTA NABOROW MODUL CBA MOJE NIEAKTYWNE PROJEKTY MODUL ZP PROFIL UZYTKOWNIKA POMOC
ZInajdujesz sie: Tablica Wnioskodawea
Moje notatki Moje projekty
Zadania do rozwigzania
DANE
Lista zadan IDENTYFIKACYJNE NUMER REJESTRACYJNY
WNIDSKU NUMER NABORU TYTUL PROJEKTU PL PROJEKTU ETAP WNIOSKU TYTUL STATUSU
Kontakty IZ (HASH)

Tu mozna wprowadza¢ zamowienia niezalezne od projektow, nie mniej aby byto mozliwe powigzanie projektu z
zamowieniem publicznym, na projekcie musi by¢ odhaczona pozycja, ze bedzie realizowane zamoéwienie
publiczne.

—Informacje uzupetniaja

[ Realizacja przetargdw w projekcie
TRYB FINANSOWANIA ZESPOL BUDZETOWY

Ex-post B CcRPLZAKLOT =]

W module zamdwien publicznych mozna uzy¢ przycisku ,Nowe ZP”, aby utworzy¢ nowe zamoéwienie lub uzy¢
juz istniejgcego.

" NOWE ZP WNIOSKODAWCA POMOC
Znajdujesz sie: Tablica ~ Wnioskodawca | Zamowienia publiczne

Nawigacja ~ ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Whioskodawca DANE n

- STAN ZAMOWIENIA
STAN ADMINISTRACJI ZP NUMER SERYJNY IDENTYFIKACYJNE ~ HASH PODTYPU ZP NAZWA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(HASH) PUBLICZINEGO
Jr bl ¥ 4l ¥ T

Nie znaleziono zadnych wpiso do wyswietlenia

Na stronie szczegdtdw zamodwienia znajduje sie przycisk ,,Powigzane projekty”. Tutaj mozna znalez¢ liste
wszystkich projektéw, ktdre sg powigzane z danym zamdwieniem.

Nawigacja ~ IDENTYFIKACJA ZP
Powigzane projekty §§} DOSTEPDOZP 3 SKASOWAC |+ KONTROLA  § FINALZACJA  #=h DRUKOWANIE
Obszar danych A~

HASHZP NUMER SERYJNY REKORD UTWORZYL(A)
Identyfikacja ZP iBoFLVZ 00016599 PAZJART_EXT
Dane podstawowe 7P

STAN ADMINISTRACYJNY ZP NUMER WERSJI ZP OSTATNIO ZMIENIE
Dostawcy Rozpracovani PAZJARI_EXT
Dane o umowiefaneksie X

NAZWA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DATA | GODZINA OSTATNIEJ ZMIANY
Dane o skargach Test ZP 29.04.202412:06

Zatgezniki
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Jesli trzeba dodad inny projekt do tego powigzania, nalezy uzyé przycisku ,,Powigzac projekt". Po jego
nacisnieciu wyswietlone zostang wszystkie projekty, do ktérych ma sie dostep i ktore s3 w odpowiednim stanie.
W ten sposdb mozliwe jest powigzanie pojedynczego zamdwienia publicznego z kilkoma projektami, ktére je
realizujg. Dotyczy to takze réznych programow.

Nawigacja ~ CZESCI PROJEKTOWE ZP

[iabizmc o Rl Czesci projektowe dostepne do edycji
Zamdwienie publiczne
DANE

NUMER REJESTRACYJNY  IDENTYFIK REGON/PESEL  WAZNE EDYCJA

PROJEKTU wWhiosky MAZWA PROJEKTU TVTUL STATUSU VNIDSKODAWGA WNIOSKODAWCY PRIYPISANIE  ZAKOHCZONA
(HASH)

[ xl_Ixl A4l A4l Al L ov

Nie znaleziono zadnych wpiséw do wyswietlenia

Sposdb petnego wypetnienia zamodwienia publicznego nie jest tutaj szczegdtowo opisany, poniewaz istnieje
wiele wariantow, ktére sg uzaleznione od ustawienia typu oraz statusu zamowienia. Ponizej przedstawimy
przynajmniej podstawowe zaktadki. Ich tres¢ moze sie jednak rdzni¢ w zaleznosci od typu zamowienia, statusu i
pozostatych parametréw.

3.1. Dane podstawowe ZP

Ta zaktadka stuzy do wpisania podstawowych danych, od statusu poprzez rézne ustawienia parametrow az po
biezgcy status, umowy i pozostate szczegdty. Poszczegdlne pola sg aktywowane w rézny sposob w zaleznosci od
typu lub biezgcego statusu zamowienia publicznego. Na przyktad, jesli zamdwienie jest dopiero planowane,
bedzie mniej pdl do wypetnienia niz w przypadku, kiedy ma status z umowa.

DANE PODSTAWOWE ZP

9§} DOSTEPDOZP 3¢ SKASOWAC  «” KONTROLA | @ FINALIZACJA /=i DRUKOWANIE

B STAN ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO HASH 7P NUMER SERVJNY
Planovéna B iBcFLVZ 00016599
NUMER UMOWY
[ Konsorcjum zamawiajacych [ Srodek tymezasowy [ Centralna instytucja zamawiajaca_| Zamdwienie w pop rogramdw operacyjnych
[ Postepowanie przetargowe powyzej progéw unijnyd_) Zawiadomienie do Urzedu Ochrony K{kifenojvikcoglosemtedP 0 Zaméwienie w wielu projektach
(@ Zaméwieniem zarzadza przedstawiciel zamawiajacego [ Kontrakt finansowany za pomocg UMR

—Podstawowe dane dotyczace zamowienia publicznego
1B NAZWA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGD
Test 7P

B PRZEWIDYWANA DATA ROZPOCZECIA
B RODZAJ KONTRAKTU POPRZETARGOWEGO PRZETARGU :

Smlouva B
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Na zaktadce ,,Dostawcy” mozna wpisa¢ dostawce zamdwienia. Jesli zostat on juz wybrany, ewentualnie
pozostate podmioty powigzane z zaméwieniem. Przy kazdym podmiocie wypetnia sie niektére wazne dane,

takie jak adresy i kontakty.

DOSTAWCY

i#} DOSTEPDOZP | 3¢ SKASOWAC  &” KONTROLA  f FINALZACJA =i DRUKOWANIE

NUMER
TYP PODMIOTU NAZWA PODMIOTU / IMIE | NAZWISKO REGOMN/PESEL DOKUMENTU DOSTAWCA

NIEWAZNY

[ L4l )Y | J¥ | )Y |

k¢ Oy

MNie znaleziono tadnych wpisdw do wydwietlenia

llni‘L"L Pozycji na stronie | 25

| TYP PODMIOTU

Vitézny dodavatel B

@ KD PANSTWA

CZE | Ceska republika E ["1 Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

Sprawdzenie podmiotu \."'-.

Strona1z 1, pozycji0 do 0z 0

Usuni wpis

[J Niewainy

1B REGON DATA | CZAS WALIDACJI

Walidacja [ Zapisywanie danych w CRBR

HNAZWA PODMIOTU FORMA PRAWNA

3.3. Dane o umowie/aneksie

Jesli jest juz umowa lub aneks do umowy, nalezy jg wypetni¢ w tej zaktadce. Na przyktad, jesli zamowienie

publiczne zostato dopiero utworzone, nie bedzie sie niczego wypetniac.

DANE 0 UMOWIE/ANEKSIE

i§ DOSTEPDOZP | 3¢ SKASOWAC & KONTROLA | FINALZACJA =8 DRUKOWANIE

Informacje na temat umowy/aneksu

RODZAJ AKTU PRAWNEGD KOLEJNOSC DATA PODPISANIA UMOWY DATA PODPISANIA ANEKSU UMOWA

DATA PODPISU ZAMOWIENIA

[ A4l x| J¥ | Il

J¥ [ |y

Nie znaleziono Zadnych wpisdw do wyswietlenia

Liiminl‘ Pozycji na stronie | 25

Nowy wpis Zapisz Anulowanie
RODZAJ AKTU PRAWNEGD

Smlouva B
q
Umowa ',

Strona1z1, pozycji0do0z 0

KOLEJNOSE UMOWY DATA PODPISANIA UMOWY

] O Rejestrowac podwykonawcow

. CENA ZAMOWIENIA PUBLICINEGO WEDLUG
ZAKEADANA DATA ZAKONCZENIA REALIZACJI ZP UMOWY BEZ VAT

a | )

Wybor dostawcy
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Jesli istniejg jakiekolwiek skargi dotyczace procedury przetargowej lub zamdwienia publicznego, mozna je

wpisac na tej zaktadce.

DANE 0 SKARGACH

9§} DOSTEPDOZP | 3¢ SKASOWAC = 4 KONTROLA

Informacje na temat oceny ofert i wyboru dostaweéw

@ FNALZACJA | SN DRUKOWANIE

DATA DORECZENIA SKARG PODMIOT SKLADAJACY SKARGE DECYZJA ZAMAWIAJACEGO W SPRAWIE ZLOZONYCH SKARG
Nie znaleziono zadnych wpisdw do wyswietlenia
4 4 m P M Pozycji na stronie | 25 Strona1z 1, pozycji0do 0z 0
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3.5. Zatgczniki

Mozna tu dodawaé odpowiednie dokumenty dotyczace zamdwienia publicznego.

3.6. Finalizacja i ztozenie zamodwienia publicznego
Podobnie jak w przypadku innych wnioskéw, dla zaméwien publicznych mozna przeprowadzi¢ kontrole za

pomoca przycisku w gérnym menu. Jesli kontrola przebiegnie pomysinie, mozna nacisna¢ przycisk finalizacji.

Réznica w stosunku do innych wnioskow jest taka, ze tutaj zamowienie nie jest podpisywane podpisem

elektronicznym. Aby przesta¢ zamdwienie do kontroli, wystarczy nacisna¢ przycisk przesytanie w gérnym menu.

Ten przycisk pojawi sie po zakoriczonej powodzeniem finalizacji. Nastepnie umowa trafia do kontrolera w celu

weryfikacji, a po jej zakonczeniu kontroler zatwierdzi zamodwienie. Nastepnie mozna je ponownie odblokowad i

pracowad nad jego kolejng wersjg - na przyktad w przypadku zmiany statusu, sporzadzenia umowy itp. Krétko

mowiac, zamowienie jest nieustannie aktualizowana i przekazywana miedzy beneficjentem a kontrolerem.
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