DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PONIESIENIE WYDATKOW W PROJEKTACH REALIZOWANYCH W

RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INTELIGENTNY ROZWQJ PRZEKAZANE PRZEZ NCBR

Kategoria wynagrodzenia (W)

% W przypadku rozliczania wynagrodzen po kosztach rzeczywiscie poniesionych

lista ptac

tzw. lista ptac projektowa podpisana przez osobe odpowiedzialng za naliczanie wynagrodzen — dokument nie jest
wymagany jesli kwota wydatkéw kwalifikowanych wykazanych we wniosku o ptatnos$¢ jest tozsama z kwotg listy ptac
(w takim przypadku wymaganym dokumentem jest lista ptac)

potwierdzenie zapfaty wynagrodzenia oraz zaliczek do US i sktadek do ZUS wraz z o$wiadczeniem beneficjenta, ze
w kwocie ptatnosci do US oraz ZUS uwzglednione sg sktadki dotyczace wynagrodzenia projektowego

umowa o prace, aneks/aneksy do umowy o prace, oddelegowanie, porozumienie — dokument, z ktérego wynika stawka
wynagrodzenia, czas pracy oraz zakres obowigzkéw w projekcie

karta czasu pracy - w przypadku pracy w projekcie nieokreslonej w sposéb staty

regulamin premiowania i wynagradzania/uktad zbiorowy (wraz z datg wejscia w zycie jego zapiséw) — dokument jest
wymagany, jesli w projekcie rozliczane sg koszty premii, dodatkow itp.

% W przypadku rozliczania wynagrodzen wg stawki godzinowej — metoda uproszczona

wyliczenie stawki godzinowej wynagrodzenia dla danego pracownika (dokonane przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie) wraz z dokumentacjg, w oparciu o ktérg dokonano wyliczenia stawki, np. wydruk z kartoteki kadrowe;j
karta czasu pracy

% W przypadku rozliczania umowy zlecenia

umowa-zlecenie

rachunek do umowy zlecenia

protokdt odbioru (wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie - w protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji
na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy)

potwierdzenie zaptaty za umowe-zlecenie oraz odprowadzenia zaliczek do US i sktadek do ZUS wraz z oswiadczeniem
beneficjenta, ze w kwocie ptatnosci do US oraz ZUS uwzglednione sg sktadki dotyczace umowy-zlecenia

karta czasu pracy (jesli dotyczy)

oswiadczenie, ze umowa-zlecenie nie zostata zawarta z pracownikiem Beneficjenta (osobg zatrudniong na podstawie
stosunku pracy)

dokumenty potwierdzajgce spetnienie zasady konkurencyjnosci — patrz akapit Zasada konkurencyjnosci/rozeznanie rynku

Kategoria podwykonawstwo (E)

% W przypadku rozliczania ustug

umowa z podwykonawcg

faktura

protokét odbioru

potwierdzenie zaptaty

w przypadku zakupu ustug podwykonawstwa, na ktdre niezbedna byta zgoda NCBR, informacja, kiedy taka zgoda zostata
wydana

dokumenty potwierdzajace spetnienie zasady konkurencyjnosci — patrz akapit Zasada konkurencyjnosci/rozeznanie rynku

% W przypadku rozliczania umowy o dzieto

umowa o dzieto

protokét odbioru (wskazujgcy prawidtowe wykonanie zadan - w protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na
temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy)

rachunek/faktura

potwierdzenie zaptaty za umowe o dzieto oraz zaliczek do US i sktadek do ZUS wraz z oswiadczeniem beneficjenta, ze
w kwocie ptatnosci do US oraz ZUS uwzglednione s3 sktadki dotyczgce umowy o dzieto

w przypadku zakupu ustug podwykonawstwa, na ktére niezbedna byta zgoda NCBR, informacja, kiedy taka zgoda zostata
wydana

dokumenty potwierdzajgce spetnienie zasady konkurencyjnosci — patrz akapit Zasada konkurencyjnos$ci/rozeznanie
rynku



Kategoria pozostate koszty bezposrednie (Op)

+ W przypadku rozliczania amortyzacji aparatury naukowo-badawczej i wartosci niematerialnych i prawnych

- faktura zrédtowa z potwierdzeniem zaptaty

- dokument PK dotyczacy amortyzacji danego srodka trwatego lub WNiP

- dokument OT

- tabela amortyzacyjna

- oSwiadczenie, ze zakup Srodka trwatego lub WNiP nie zostat sfinansowany ze srodkow dotacji krajowej lub srodkow
unijnych

- metodologia wyliczenia procentowego przyporzadkowania kosztéw amortyzacji do projektu (jesli koszt amortyzacji
nie jest kwalifikowalny w projekcie w catosci)

- w przypadku kosztéw amortyzacji WNiP dedykowanych, na ktdrych rozliczenie w projekcie wymagana jest zgoda NCBR
informacja, kiedy zgoda zostata przez NCBR wydana

< W przypadku rozliczania wynajmu/odptatnego korzystania z aparatury naukowo — badawczej i wartosci niematerialnych i
prawnych
- umowa najmu/dzierzawy
- potwierdzenie zaptaty raty najmu/dzierzawy
- dokumenty potwierdzajgce spetnienie zasady konkurencyjnosci — patrz akapit Zasada konkurencyjnosci/rozeznanie rynku
- w przypadku kosztéw odptatnego korzystania z WNiP, na ktdrych rozliczenie w projekcie wymagana jest zgoda NCB,R
informacja, kiedy zgoda zostata przez NCBR wydana

* W przypadku rozliczania kosztéw leasingu aparatury naukowo-badawczej
- faktura zrédtowa
- umowa leasingu wraz z harmonogramem rat leasingowych/plan amortyzacji
- potwierdzenie zaptaty raty/dokument PK/nota obcigzeniowa
- dokumenty potwierdzajgce spetnienie zasady konkurencyjnosci — patrz akapit Zasada konkurencyjnosci/rozeznanie rynku

+» Koszty budynkéw i gruntéw
- dokument ksiegowy oraz umowa/decyzja (jesli dotyczy)
- tabela amortyzacyjna (jesli dotyczy)
- potwierdzenie zaptaty (nie dotyczy amortyzacji)
- metodologia wyliczenia procentowego przyporzgdkowania kosztu do projektu (jesli koszty nie sg kwalifikowane
w projekcie w catosci)
- oswiadczenie do jakich celéw wykorzystywana jest powierzchnia/ grunt/budynek

+»+ Pozostate koszty operacyijne
- umowa z dostawcg/zamédwienie (jesli dotyczy)
- faktura wraz z potwierdzeniem zaptaty
- protokot odbioru
- dokumenty potwierdzajace spetnienie zasady konkurencyjnosci — patrz akapit Zasada konkurencyjnosci/rozeznanie rynku

Zasada konkurencyjnosci/rozeznanie rynku

*» W przypadku postepowan przeprowadzonych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie lub przed uruchomieniem Bazy
konkurencyjnosci
- publikacja na stronie www beneficjenta (wydruk strony/print screeen)
- zapytanie ofertowe Beneficjenta
- potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do przynajmniej trzech potencjalnych dostawcéw (maile, potwierdzenia
osobistego przekazania, itp.) wraz z otrzymanymi ofertami od dostawcéw/wykonawcéw
- protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty
- umowa z wybranym dostawca/wykonawcg

+ W przypadku postepowan przeprowadzonych po podpisaniu umowy o dofinansowanie
- wydruk z bazy konkurencyjnosci/numer postepowania w Bazie Konkurencyjnosci
- otrzymane oferty od dostawcéw/wykonawcow
- protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty
- umowa z wybranym dostawca/wykonawcg




